Zarzadzenie Nr Or.1.120.1. 2\, 2022
Starosty Ostrowieckiego
w sprawie powolania komisji skontrowej zasobu archiwum zakladowego

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Na podstawie § 25 instrukcji archiwalnej stanowiacej zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych (t.j. Dz. U. z 2011 nr 14 poz. 67), zarzadzam, co
nastepuje:

§1.
1. Powotuj¢ Komisje skontrowa do przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej
si¢ w archiwum zakladowym Starostwa Powiatowego w Ostrowu Swietokrzyskim,

w sktad ktorej wehodza:

1.Beata Gdrniak — przewodniczacy Komisji

2.Magdalena Stefankiewicz — cztonek Komisji

3.Mateusz Krzeminski — cztonek Komisji

2. Komisja skontrowa ulega rozwigzaniu po sporzgdzeniu i przyjeciu protokotu przez

Staroste Ostrowieckiego.

§2.
Komisja skontrowa przeprowadzi skontrum zasobu archiwum zakladowego Starostwa

Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim w terminie od 1.10.2022 r. nie pdzniej niz do dnia

31.12.2023 r.
§ 3.
Regulamin pracy Komisji skontrowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 4.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.
§ 5.
Nadzor nad Zarzadzeniem powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego.
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 -

do Zarzadzenia Nr Q.1 1201, %4 . AL
Starosty Ostrowieckiego

zdnia 2008 .000L.,

Regulamin pracy Komisji skontrowej

§1
Regulamin pracy Komisji skontrowej, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla zakres
i zasady oraz termin pracy Komisji.

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Archiwum — archiwum zaktadowe w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.
2) Dokumentacja — zbiér wszystkich dokumentdéw przekazanych do archiwum zaktadowego.
3) Srodek ewidencyjny — ewidencja prowadzona w archiwum zaktadowym.

§3
1. Skontrum zasobu archiwum zakfadowego w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim
obejmuje dokumentacje¢ znajdujaca si¢ w archiwum zaktadowym oraz wypozyczona.
2. Skontrum zostanie przeprowadzone w oparciu o zapisy dokonane w istniejacych $rodkach
ewidencyjnych.

§ 4
Do zadan Komisji skontrowej nalezy:
1) poréwnanie zapisow w S$rodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji
w archiwum zakladowym;
2) stwierdzenie i wyjasnienie roznic miedzy zapisami w $rodkach ewidencyjnych a stanem
faktycznym dokumentacji oraz ustalenie ewentualnych brakéw, nadwyzek.

§s
Skontrum przeprowadza si¢ przy uzyciu arkusza skontrowego stanowigcego zatacznik Nr 1 do
Regulaminu.

§6
1. Po zakonczeniu skontrum Komisja skontrowa sporzadza protokot stanowiacy zatgeznik Nr 2 do
Regulaminu.
2. Do protokotu Komisji nalezy dotaczy¢:
1) Arkusze skontrowe;
2) Wykazy brakéw stanowiace zatacznik Nr 3 do Regulaminu;
3) Wykazy nadwyzek stanowiagce zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

§7
Komisja skontrowa konczy prace z chwila podpisania protokotu z przeprowadzenia skontrum
w archiwum zaktadowym.
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Zalgcznik nr 2
do Regulaminu pracy
Komisji skontrowej

Protokol

z przeprowadzonego w dniach ... skontrum zasobu archiwum
zaktadowego w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Komisja skontrowa zostata powolana Zarzadzeniem Nr ................ Starosty Ostrowieckiego

1. Beata Gorniak — przewodniczacy Komisji
2. Magdalena Stefankiewicz — cztonek Komisji

3. Mateusz Krzeminski — cztonek Komisji

1. W wyniku szczegbtowego sprawdzenia dokumentacji; na podstawie arkuszy skontrowych od nr
........... donr........... stwierdzono, iz stan faktyczny dokumentacji w archiwum zaktadowym jest
zgodny/ nie jest zgodny z zapisami w srodkach ewidencyjnych.

2. Spis nieodnalezionej dokumentacji:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

5. Wyjasnienia w zakresie stwierdzonych brakdw i niezgodno$ci, dokonane po zakonczeniu

skontrum dokumentacji:




Zalacznik nr 3
do Regulaminu pracy
Komisji skontrowej

Wykaz brakow nr ...

W wyniku przeprowadzonego skontrum w dniach ................................ Komisja
skontrowa wykazuje braki nastepujacej dokumentacii:

Sygnatura Symbol i hasto Wydzial przekazujacy/data Liczba
Lp. Uwagi
archiwalna klasyfikacyjne przekazania teczek

Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia ..........................

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowe;:




Zalacznik nr 4
do Regulaminu pracy
Komisji skontrowej

Wykaz nadwyzek nr...

W wyniku przeprowadzonego skontrum w dniach ................................ Komisja

skontrowa wykazuje dokumentacje nie ujeta w srodkach ewidencyjnych a przechowywang w archiwum
zaktadowym:

Nr potki/ Symbol i hasto Liczba
Lp. Wydzial Uwagi
nr regalu klasyfikacyjne teczek

Ostrowiec Swietokrzyski, dnia ..........................

Podpisy cztonkéw Komisji skontrowe;j:




