Zarzadzenie Nr 50/2024
Starosty tosickiego

z dnia 28 paidziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia peinej inwentaryzacji sktadnikébw majatku Starostwa
Powiatowego w tosicach

Na podstawie art. 4 ust. 1 i 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120), art. 68, 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530) oraz §4 zarzadzenia w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarowania
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym, zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Starostwie
Powiatowym w tosicach.

§2
1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w ponizszym sktadzie:

1. Magdalena Romaniuk - Przewodniczacy
2. Agnieszka Lewandowska — Zastepca Przewodniczacego
3. Jarostaw Ksiezopolski

2. Powotuje zespét spisowy do przeprowadzenia spisu w sktadzie:

1. Anna Obzejta — Przewodniczacy zespotu
2. Piotr Pawtowski
3. Agnieszka Lauferska
4., Joanna Jaszczuk
5. Kamil Warecki
3. Komisja dziata przynajmniej w 3-osobowym skfadzie.

§3

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem okreslonym w zataczniku
nrl.
2. Harmonogram czynnosci przygotowawczych stanowi zatacznik nr 2.

§4

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 04.11.2024 r. do 30.11.2024 r. dla
sktadnikéw majatku okreélonych w poz. 1 — 3 zatacznika nr 1 wedtug stanu na dzien
25.11.2024 .



2. Inwentaryzacje roczna nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 01.12.2024 r. do 10.01.2025r.
dla sktadnikéw majatku okreslonych w poz. 4 — 16 zafacznika nr 1 wedtug stanu na dzien
31.12.2024 r.

§5

Inwentaryzacja okresowa nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1) s$rodki trwate,
2) s$rodki trwate w budowie,
3) pozostate srodki trwate.

§6

Inwentaryzacja roczna nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:

1.

W drodze spisu z natury:

1) druki Scistego zarachowania,

2) tablice rejestracyjne, dzienniki budowy,

3) $rodki trwate i pozostate érodki trwate, niematerialne wartosci prawne - bedace
wtasnoscia innych jednostek, a powierzone Starostwu do uzywania.

W drodze potwierdzenia sald:

1) s$rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznosci od kontrahentéw.

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw oraz odrebnych ewidencji:

1) srodki trwate oraz grunty,

2) $rodki trwate w budowie,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,

5) dtugoterminowe aktywa finansowe,

6) naleznosci od pracownikéw,

7) naleinosci od kontrahentow,

8) rozrachunkiz budzetami,

9) pozostate rozrachunki,

10) inne aktywa i pasywa.

§7

Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia
i przygotowania pola spisowego celem sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami i stanem
faktycznym.



4. Po zakorczeniu czynnosci  inwentaryzacyjnych,  Przewodniczacy = Komisji
Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji, w terminie
14 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji.

§8

1. Inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, ustalenia réznic inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenia dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialnos$é ponosi Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidtowym ujgciem
wynikdw inwentaryzacji w ewidencji ksiggowe]j powierza sie Skarbnikowi.

4. Wyniki inwentaryzacji winny byé ujete w ksiggach rachunkowych tego roku
budzetowego, na ktérego dzien przypada termin inwentaryzacji.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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