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Instrukcja wypetnienia wniosku o ptatnosé¢ w ramach
Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” na terenie miasta Chetm

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed wypetnieniem formularza wniosku o ptatnos¢ nalezy zapoznac sie z trescig Programu Priorytetowego
,Ciepte Mieszkanie”.

2. We wniosku o ptatnosc¢ nalezy wypetnic biate pola dotyczace Beneficjenta oraz realizowanego przedsiewziecia.
Szare pola wypetnia pracownik Urzedu Miasta Chetm. W polach wyboru ([]) nalezy wstawic znak , X".

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Beneficjent moze dotgczyc¢ inne niz wymagane dokumenty bgdz informacje majgce wptyw na ocene wniosku.
Dodatkowe zatgczniki winny by¢ podpisane przez Beneficjenta.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA POSZCZEGOLNYCH SEKCJI WNIOSKU DLA CZESCI 1), 2) i 3) PROGRAMU

INFORMACJE WSTEPNE

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
= Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie;
= Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o dofinansowanie przed
zawarciem umowy o dofinansowanie.

A. INFORMACJE OGOLNE

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru, jezeli wniosek jest sktadany osobiscie przez Beneficjenta lub przez
Petnomocnika Beneficjenta.

A.1. DANE BENEFICJENTA

Pole Nazwisko - nalezy poda¢ nazwisko Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole Imie - nalezy podac imie Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole PESEL - nalezy podac nr PESEL Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole Adres zamieszkania - nalezy podac adres zamieszkania Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole Telefon kontaktowy - nalezy podac telefon kontaktowy Beneficjenta. Zaleca sie wpisanie numeru telefonu
komérkowego (pole obowigzkowe).

Pole e-mail - nalezy poda¢ adres e-mail Beneficjenta (pole nieobowigzkowe).

Pole Adres do korespondencji - nalezy podaé adres do korespondencji, jezeli jest inny niz adres zamieszkania
Beneficjenta.

Uwaga! Nie mozna podac¢ adresu do korespondencji w innym kraju niz Polska.

A. 2. DANE PEENOMOCNIKA (jezeli dotyczy)

Pole Nazwisko - nalezy podaé nazwisko Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole Imie - nalezy podac imie Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole PESEL - nalezy poda¢ nr PESEL Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole Adres zamieszkania - nalezy podaé adres zamieszkania Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole Telefon kontaktowy - nalezy podac telefon kontaktowy Petnomocnika. Zaleca sie wpisanie numeru telefonu
komérkowego (pole obowigzkowe).

Pole e-mail - nalezy podac adres e-mail Petnomocnika (pole nieobowigzkowe).

Pole Adres do korespondencji - nalezy podaé adres do korespondencji, jezeli jest inny niz adres zamieszkania
Petnomocnika.

Uwaga! Nie mozna podac adresu do korespondencji w innym kraju niz Polska. Wszelka korespondencja bedzie
kierowana na adres korespondencyjny Petnomocnika zgodnie z zakresem udzielonego Petnomocnictwa.
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A. 3. INFORMACJE O UMOWIE

Pole Numer umowy o dofinansowanie - nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie zawartej z Gming.
Pole Z dnia - nalezy podac date zawarcia umowy o dofinansowanie z Gmina.

W rubryce dotyczacej poziomu dofinansowania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru zgodnie ze ztozonym
wnioskiem o dofinansowanie oraz zawartg umowa.

Pole % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej - wypetnia pracownik
Urzedu Miasta Chetm zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta wnioskiem o dofinansowanie.

B. INFORMACIJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wskaza¢ date rozpoczecia przedsiewziecia (tj. date wystawienia pierwszej faktury lub réownowaznego
dokumentu ksiegowego) oraz date zakonczenia przedsiewziecia (tj. date wystawienia ostatniej faktury lub
rownowaznego dokumentu ksiegowego badz innego dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac).

Uwaga! Koszty poniesione przed datg zawarcia umowy o dofinansowanie oraz pdzniej niz 31.12.2025 r. uznawane
sg za niekwalifikowane.

Pole Przedsiewziecie zostafo dofinansowane z innych srodkow publicznych niz Program Priorytetowy , Ciepte
Mieszkanie” — nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru.

Uwaga! taczna kwota dofinansowania przedsiewziecia realizowanego w ramach Programu ze wszystkich srodkéw
publicznych nie moze przekracza¢ 100% kosztéw kwalifikowanych przedsiewziecia. W przypadku uzyskania
dofinansowania z innych Srodkéw publicznych niz Program Priorytetowy ,Ciepte Mieszkanie” do wniosku
o pfatnosc nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajgce ich wysokos¢ i rodzaj, a takze nazwe programu i podmiotu
dotujacego.

Pole Od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie dokonano zbycia lokalu mieszkalnego - nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole wyboru. W przypadku dokonania zbycia lokalu mieszkalnego przed ztozeniem wniosku
o ptatnos¢ nalezy niezwtocznie poinformowac Gmine.

B.2. KOSZTY KWALIFIKOWANE

Do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z Zatgcznikiem nr 1 do Programu, poniesione nie wczesniej niz
data zawarcia umowy o dofinansowanie z Gming oraz nie pdzniej niz 31.12.2025 r. Warunkiem kwalifikowalnosci
kosztow jest spetnienie wymagan technicznych wskazanych w Zatgczniku nr 1 do Programu.

W celu potwierdzenia zgodnosci realizacji przedsiewziecia z zawartg umowg o dofinansowanie do wniosku
o ptatnos¢ nalezy dotgczyé:
= zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw kwalifikowanych zgodnie z zawartg
umowa, a takze dokumenty zakupu (tj. faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe potwierdzajace
nabycie materiatow, urzadzen lub ustug) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem i opatrzone czytelnym
podpisem Beneficjenta;
= dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy za towary i ustugi
(np. potwierdzenie operacji w przypadku dokonywania ptatnosci przelewem);
= dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku nr 1 do Programu
Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” (np. etykiety energetyczne, deklaracje wtasciwosci uzytkowych, karty
produktu, certyfikaty lub $wiadectwa potwierdzajgce spetnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu).
Kazdy dokument zakupu winien zawierac:
= nazwe oraz NIP wystawcy umozliwiajgcy jego weryfikacje,
= numer dokumentu i date wystawienia,
= przedmiot dokumentu,
= kwote kosztu kwalifikowanego wyrazong w PLN (w czesci przypisanej do danego rodzaju kosztu),
= informacje, czy przedmiot dokumentu zostat optacony w catosci.

Jezeli dokument zakupu obejmuje kilka kategorii kosztéw kwalifikowanych, woéwczas nalezy sporzadzi¢
specyfikacje przyporzadkowujacg kazdg pozycje z dokumentu zakupu do danej kategorii kosztéw
kwalifikowanych.
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Dokumenty zakupu winny zawiera¢ w swojej tresci lub w ramach dotgczonych specyfikacji dane identyfikujace
zakupione i zamontowane urzadzenia i materiaty (tj. nazwe producenta, nazwe produktu, model), a takze
umozliwiaé¢ jednoznaczne odniesienie sie do ich certyfikatow lub swiadectw, kart produktu lub etykiet
energetycznych.

Dokumenty zakupu winny by¢ wystawione imiennie na Beneficjenta lub wspdlnie na Beneficjenta i jego matzonka.

B.2.1. Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

W tej sekcji nalezy podaé taczng kwote kosztéow kwalifikowanych dla danej kategorii kosztéw wynikajaca
z dokumentéw zakupu.

Pole Suma — nalezy podac sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych wskazanych w tabeli B.2.1.

B.2.2. Stolarka okienna i drzwiowa

W tej sekcji nalezy podac ilos¢ wymienionych okien i/lub drzwi oraz tagczng kwote kosztéw kwalifikowanych dla
danej kategorii kosztéw wynikajaca z dokumentéw zakupu.

Pole Suma — nalezy podac sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych wskazanych w tabeli B.2.2.

B.2.3. Dokumentacja

W tej sekcji nalezy podac faczng kwote kosztéw kwalifikowanych wynikajaca z faktur lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych wykonanie dokumentacji projektowe;j.

Uwaga! Koszt wykonania dokumentacji projektowej (poniesiony po podpisaniu umowy o dofinansowanie
z Gming) jest kwalifikowany pod warunkiem, ze prace bedace przedmiotem dokumentacji zostaty zrealizowane
w ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie nie pdézniej niz do dnia zakoriczenia realizacji wnioskowanego
przedsiewziecia.

B.3. INFORMACJA O WYKONANIU PRZEDSIEWZIECIA LUB JEGO CZESCI SILAMI WEASNYMI

Pole Przedsiewziecie zostato wykonane w catosci lub w czesci sitami wtasnymi - nalezy zaznaczy¢ odpowiednie
pole wyboru. W przypadku wykonania prac sitami wtasnymi (w catosci lub w czesci) do wniosku o ptatnosc nalezy
dotgczy¢ stosowne oswiadczenie wedtug opracowanego wzoru.

Uwaga! Rozliczenie wniosku o ptatnos¢ oraz wyptata dofinansowania zostanie poprzedzona kontrolg. Celem
kontroli jest potwierdzenie prawdziwosci informacji i o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie oraz wniosku o ptatnosé, a takze potwierdzenie zgodnosci realizacji przedsiewziecia z zakresem
rzeczcowym umowy o dofinansowanie. Czas przeznaczony na przeprowadzenie kontroli nie wydtuza terminu
wyptaty dofinansowania.

C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta do przekazania $rodkéw finansowych (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Woyptata dofinansowania nastepuje przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany
we wniosku o ptatnos¢ pod warunkiem, ze faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe zostaty optacone
w catosci. Za dzien wyptaty dofinansowania uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Gminy.

D. OSWIADCZENIA

Beneficjent zobowigzany jest do zapoznania sie ze wszystkimi oswiadczeniami zawartymi we wniosku
o pfatnos¢ oraz do wypetniania obowigzkdw z nich wynikajacych. Potwierdzenie zapoznania sie ze wszystkimi
oswiadczeniami oraz akceptacja obowigzkéw z nich wynikajgcych warunkuje wyptate dofinansowania przez
Gmine.

F. ZAtACZNIKI

W tej sekcji nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru zgodnie z dokumentami dotgczanymi do wniosku
o ptatnosc:
= Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesienie kosztéw kwalifikowanych — zatgcznik obowigzkowy.
W zestawieniu nalezy poda¢ dane Beneficjenta, numer umowy o dofinansowanie, nazwe i NIP wystawcy
dokumentu, przedmiot dokumentu (zgodnie z kategorig kosztow kwalifikowanych wskazanych we wniosku
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o dofinansowanie), numer faktury lub innego réwnowainego dokumentu ksiegowego oraz date
wystawienia, kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu wyrazong w PLN, informacje o optaceniu
dokumentu w catosci.

= Dokumenty zakupu - faktury lub inne réwnowazine dokumenty ksiegowe potwierdzajgce nabycie
materiatéw, urzadzen lub ustug stanowig zataczniki obowigzkowe. Kserokopie w/w dokumentow winny by¢
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i opatrzone czytelnym podpisem Beneficjenta.

= Dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy za towary i ustugi —
zataczniki obowigzkowe w przypadku dokonywania ptatnosci bezgotéowkowych na rzecz Wykonawcy lub
Sprzedawcy (np. potwierdzenie operacji).

=  Protokét odbioru prac Wykonawcy wedtug opracowanego wzoru lub indywidualnego wzoru Wykonawcy —
zatacznik obowigzkowy w celu potwierdzenia wykonania prac zgodnie z zakresem rzeczowym
przedsiewziecia wskazanym we wniosku o ptatnosé. Dopuszczalny jest protokét odbioru prac sporzadzony
na indywidualnym wzorze Wykonawcy pod warunkiem, ze bedzie zawieraé¢ wszystkie wymagane elementy
i informacje. Protokdt winien by¢ podpisany przez Wykonawce posiadajgcego odpowiednie uprawnienia lub
kwalifikacje, a takze przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika. W protokole nalezy wskazaé¢ miejsce
montazu, rodzaj urzadzenia lub materiatu, parametry, a takze potwierdzi¢ prawidtowo$¢ montazu i gotowos¢
do eksploatacji. Przyktadowe protokoty odbioru sporzgdzone wedtug wzoru Wykonawcy:

O protokdt odbioru prac dotyczacy wszystkich Zrédet ciepta kwalifikowanych do dofinansowania,
podpisany przez instalatora posiadajacego odpowiednie uprawnienia lub kwalifikacje oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika. Protokdét powinien potwierdzaé miejsce instalacji, rodzaj
urzadzenia oraz prawidtowos¢ jego montazu, uruchomienie i gotowos$¢ do eksploatacji. W przypadku
montazu zrodet ciepta na paliwo state nalezy potwierdzi¢, ze kociot przeznaczony jest wytgcznie do
spalania biomasy w formie pelletu drzewnego, kociot nie jest urzgdzeniem wielopaliwowym, kociot nie
posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska i nie ma mozliwosci ich montazu, kociot posiada jedynie
automatyczny sposob podawania paliwa;

o protokét odbioru prac dotyczacych wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, potwierdzajacy
miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji.
Protokét winien byé sporzadzony i podpisany przez Wykonawce oraz Beneficjenta lub jego
Petnomocnika.

O protokét odbioru prac dotyczacy instalacji centralnego ogrzewania i/lub ogrzewania cieptej wody
uzytkowej, potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu
i gotowosé do eksploatacji. Protokét winien by¢ sporzadzony i podpisany przez Wykonawce oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika;

O protokdt ze sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej w przypadku montazu kottéw gazowych;

o protokdt odbioru kominiarskiego podpisany przez mistrza kominiarskiego w zakresie prawidtowego
dziatania kanatéw spalinowych i wentylacyjnych w przypadku montazu pieca na pellet drzewny
o podwyzszonym standardzie lub pieca zgazowujacego drewno o podwyzszonym standardzie;

o protokét odbioru prac dotyczacy przytgcza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do zrédta ciepta lub
podtaczenia lokalu do efektywnego Zrédta ciepta w budynku, potwierdzajacy miejsce wykonania
przyfacza i instalacji, ich parametry, prawidtowosé¢ montazu i gotowos$¢ do eksploatacji. Protokét
powinien byé podpisany przez Wykonawce posiadajgcego odpowiednie uprawnienia oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika;

o protokét odbioru prac w zakresie wymiany stolarki okiennej i drzwiowej wskazujgcy miejsce montazu,
rodzaj materiatéw, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac (np. kosztorys powykonawczy lub
inne dokumenty uzupetniajgce). Protokdt winien by¢ sporzadzony i podpisany przez Wykonawce oraz
przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika. W protokole nalezy potwierdzi¢, ze wymiana stolarki
okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych.

= QOswiadczenie o wykonaniu przedsiewziecia lub jego czesci sitami wiasnymi — zatacznik obowigzkowy
w przypadku wykonania prac sitami wtasnymi. W  przypadku montazu kotta na pellet drzewny
o podwyzszonym standardzie nalezy potwierdzi¢, ze kociot przeznaczony jest wytgcznie do spalania biomasy
w formie pelletu drzewnego, kociot nie jest urzadzeniem wielopaliwowym, kociot nie posiada rusztu
awaryjnego lub przedpaleniska (nie ma mozliwosci ich montazu), kociot posiada jedynie automatyczny
sposob podawania paliwa.

= Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zatgczniku nr 1 do Programu
Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” — zatgczniki obowigzkowe.

4



y- NARODOWY FUNDUSZ , WEOSIGW @
CIEPLE ]Tt OCHRONY SRODOWISKA Poainn [ Chelm

MIESZKANIE i GOSPODARKI WODNEJ Miasto wiclu opowiesci

Karta produktu i etykieta energetyczna jest niezbedna dla nastepujgcych kategorii kosztéw:
o kociot na pellet o podwyzszonym standardzie

kociot zgazowujgcy drewno o podwyzszonym standardzie

pompa ciepta powietrze/woda;

pompa ciepta powietrze/powietrze;

kociot gazowego kondensacyjnego;

wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta;

O pompa ciepta do cieptej wody uzytkowej zakupionej w ramach montazu instalacji cwu.

O o0oooao

Karta produktu lub inny dokument jest niezbedny dla okien i drzwi w celu potwierdzenia spetnienia
aktualnych wymagan technicznych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z
2022 ., poz. 1225 z pdzn. zm.).

Certyfikat lub Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdw dotyczacych ekoprojektu, tj. wymagan
okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogdow dotyczgcych
ekoprojektu dla kottéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100), jest niezbedny w przypadku
kottéw na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie oraz kottéw zgazowujgcych drewno podwyzszonym
standardzie.

= Dokumentacja projektowa — zatgcznik obowigzkowy w przypadku wykonania dokumentacji projektowej
dotyczacej zakresu prac zrealizowanych w ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie.

= Dokument potwierdzajacy likwidacje lub trwate wytaczenie z uzytku Zrodta ciepta na paliwo state (imienny
dokument zeztomowania, karta przekazania odpadu lub formularz przyjecia odpadéw metali) — zatacznik
obowigzkowy.

= Dokument potwierdzajgcy trwate odtgczenie zrdédta ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez
mistrza kominiarstwa — zatacznik obowigzkowy w przypadku pozostawienia w lokalu mieszkalnym piecow
kaflowych lub kominkdw niespetniajgcych wymagan ekoprojektu oraz docelowych wymagan aktoéw prawa
miejscowego (w tym uchwat antysmogowych). Protokét wydany przez mistrza kominiarskiego winien
okreslac trwate wytaczenie z uzytku tych Zrédet.

= Dokumenty potwierdzajgce uzyskanie dofinansowania z innych $rodkédw publicznych niz Program
Priorytetowy ,,Ciepte Mieszkanie” — zatgczniki obowigzkowe w przypadku uzyskania dofinansowania zinnych
srodkéw publicznych niz Program Priorytetowy ,Ciepte Mieszkanie”. Dokumenty winny okres$la¢ rodzaj
i wysokos¢ otrzymanych srodkow, a takze nazwe programu i podmiotu dotujgcego.

Uwaga! Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia Beneficjent zobowigzany jest
do przechowywania oryginatow dokumentéw zakupu lub innych dowoddéw ksiegowych, dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw
dotyczacych przedsiewziecia (tj. dokumentacji projektowej, atestéw, certyfikatow, swiadectw, kart produktéw,
gwarancji jakoSciowych producenta materiatdow i urzadzen, oryginatéw protokotéw instalacji urzadzen lub
wykonania prac montazowych), a takze dokumentéw potwierdzajgcych dochdd zadeklarowany we wniosku
o dofinansowanie, badz dokumentéw potwierdzajgcych przychdd w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej i ubiegania sie o podwyzszony albo najwyzszy poziom dofinansowania.

Dokumenty mogg podlegac kontroli po zakonczeniu przedsiewziecia i wyptacie dofinansowania, a takze w okresie
trwatosci. W celu przeprowadzenia kontroli pracownik Urzedu Miasta Chetm lub inny upowazniony podmiot
kontaktuje sie z Wnioskodawca. W przypadku, gdy kontrola realizacji przedsiewziecia nie dojdzie do skutku
dwukrotnie w wyznaczonym terminie (z winy Beneficjenta) Gmina moze wypowiedzie¢ umowe o dofinansowanie.

INSTRUKCJA WYPELNIENIA POSZCZEGOLNYCH SEKCJI WNIOSKU DLA CZESCI 4) PROGRAMU

A. INFORMACJE OGOLNE

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru, jezeli wniosek jest sktadany osobiscie przez Beneficjenta lub przez
Petnomocnika Beneficjenta.

A. 1. DANE BENEFICJENTA

Pole Nazwa Wspdlnoty Mieszkaniowej - nalezy wpisa¢ nazwe wspdlnoty mieszkaniowej (pole obowigzkowe).
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Pole NIP/REGON - nalezy wpisa¢ NIP/REGON wspdlnoty mieszkaniowe] (pole obowigzkowe).

Pole Telefon kontaktowy - nalezy podac telefon kontaktowy wspdlnoty mieszkaniowej (pole obowigzkowe).
Pole e-mail - nalezy podac adres e-mail wspolnoty mieszkaniowej (pole nieobowigzkowe).

Pole Adres siedziby - nalezy podac adres siedziby wspolnoty mieszkaniowej (pole obowigzkowe).

Pole Adres do korespondencji - nalezy podac¢ adres do korespondencji, jezeli jest inny niz adres siedziby
Beneficjenta.

Uwaga! Nie mozna poda¢ adresu do korespondencji w innym kraju niz Polska.

A. 2. DANE PEtNOMOCNIKA (jezeli dotyczy)

Pole Nazwisko - nalezy poda¢ nazwisko Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole Imie - nalezy podac¢ imie Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole PESEL - nalezy podac nr PESEL Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole Adres zamieszkania - nalezy poda¢ adres zamieszkania Petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole Telefon kontaktowy - nalezy podac telefon kontaktowy Petnomocnika. Zaleca sie wpisanie numeru telefonu
komérkowego (pole obowigzkowe).

Pole e-mail - nalezy podac adres e-mail Petnomocnika (pole nieobowigzkowe).

Pole Adres do korespondencji - nalezy podaé adres do korespondencji, jezeli jest inny niz adres zamieszkania
Petnomocnika.

Uwaga! Nie mozna poda¢ adresu do korespondencji w innym kraju niz Polska. Wszelka korespondencja bedzie
kierowana na adres korespondencyjny Petnomocnika zgodnie z zakresem udzielonego Petnomocnictwa.

A. 3. INFORMACJE O UMOWIE

Pole Numer umowy o dofinansowanie - nalezy poda¢ numer umowy o dofinansowanie zawartej z Gmina.
Pole Z dnia - nalezy podac date zawarcia umowy o dofinansowanie z Gmina.

W rubryce dotyczacej zakresu rzeczowego umowy nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru zgodnie ze
ztozonym wnioskiem o dofinansowanie oraz zawartg umowa.

Pole % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej - wypetnia pracownik
Urzedu Miasta Chetm zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta wnioskiem o dofinansowanie.

B. INFORMACIJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wskazaé date rozpoczecia przedsiewziecia (tj. date wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego) oraz date zakonczenia przedsiewziecia (tj. date wystawienia ostatniej faktury lub
réwnowaznego dokumentu ksiegowego badz innego dokumentu potwierdzajgcego wykonanie prac).

Uwaga! Koszty poniesione przed datg zawarcia umowy o dofinansowanie oraz pdzniej niz 31.12.2025 r. uznawane
s za niekwalifikowane.

Pole Przedsiewziecie zostato dofinansowane z innych Srodkow publicznych niz Program Priorytetowy , Ciepte
Mieszkanie” — nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru.

Uwaga! tgczna kwota dofinansowania przedsiewziecia realizowanego w ramach Programu ze wszystkich srodkéw
publicznych nie moze przekraczaé 100% kosztéow kwalifikowanych przedsiewziecia. W przypadku uzyskania
dofinansowania z innych Srodkéw publicznych niz Program Priorytetowy ,Ciepte Mieszkanie” do wniosku
o pfatnosc nalezy dofaczy¢ dokumenty potwierdzajgce ich wysokos¢ i rodzaj, a takze nazwe programu i podmiotu
dotujacego.

Pole Od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie utracono statusu wspdlnoty mieszkaniowej - nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole wyboru. W przypadku utracenia statusu wspdlnoty mieszkaniowej przed datg ztozenia wniosku
o ptatnosc¢ nalezy niezwtocznie poinformowaé Gmine.

Pole Od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie dokonano zbycia czesci nieruchomosci wspdlnej - nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru. W przypadku dokonania zbycia czesci nieruchomosci wspdlnej przed datg
ztozenia wniosku o ptatnosé nalezy niezwtocznie poinformowac Gmine.
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B.2. KOSZTY KWALIFIKOWANE

Do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z Zatgcznikiem nr 1a do Programu, poniesione nie wczesniej niz
data zawarcia umowy o dofinansowanie z Gming oraz nie pdzniej niz 31.12.2025 r. Warunkiem kwalifikowalnosci
kosztow jest spetnienie wymagan technicznych wskazanych w Zataczniku nr 1a do Programu.

W celu potwierdzenia zgodnosci realizacji przedsiewziecia z zawartg umowg o dofinansowanie do wniosku
o ptatnosc nalezy dotgczyc¢:

] zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw kwalifikowanych zgodnie z zawartg
umowa, a takze dokumenty zakupu (tj. faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe potwierdzajace
nabycie materiatow, urzadzen lub ustug) potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i opatrzone czytelnym
podpisem Beneficjenta;

ol dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy za towary i ustugi
(np. potwierdzenie operacji w przypadku dokonywania ptatnosci przelewem);

ol dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych okredlonych w Zatgczniku nr 1la do
Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” (np. etykiety energetyczne, deklaracje wifasciwosci
uzytkowych, karty produktu, certyfikaty lub Swiadectwa potwierdzajace spetnienie wymogdw dotyczacych
ekoprojektu).

Kazdy dokument zakupu winien zawierac:

= nazwe oraz NIP wystawcy umozliwiajacy jego weryfikacje,

= numer dokumentu i date wystawienia,

= przedmiot dokumentu,

= kwote kosztu kwalifikowanego wyrazong w PLN (w czesci przypisanej do danego rodzaju kosztu),

= informacje, czy przedmiot dokumentu zostat optacony w catosci.

Jezeli dokument zakupu obejmuje kilka kategorii kosztéw kwalifikowanych, wéwczas nalezy sporzadzi¢
specyfikacje przyporzadkowujacg kazdg pozycje z dokumentu zakupu do danej kategorii kosztéw
kwalifikowanych.

Dokumenty zakupu winny zawiera¢ w swojej tresci lub w ramach dotgczonych specyfikacji dane identyfikujace
zakupione i zamontowane urzadzenia i materiaty (tj. nazwe producenta, nazwe produktu, model), a takze
umozliwia¢ jednoznaczne odniesienie sie do ich certyfikatdw lub sSwiadectw, kart produktu lub etykiet
energetycznych. Dokumenty zakupu winny by¢ wystawione na Wspdlnote Mieszkaniowa.

B.2.1. Zrddta ciepta, instalacje, wentylacja

W tej sekcji nalezy podac taczng kwote kosztow kwalifikowanych dla danej kategorii kosztéw wynikajgca
z dokumentéw zakupu.

Pole Suma — nalezy podac sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych wskazanych w tabeli B.2.1.

B.2.2. Stolarka okienna i drzwiowa

W tej sekcji nalezy podac ilos¢ wymienionych okien i/lub drzwi oraz taczng kwote kosztow kwalifikowanych dla
danej kategorii kosztéw wynikajgca z dokumentéw zakupu.

Pole Suma — nalezy podac sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych wskazanych w tabeli B.2.2.

B.2.3. Dokumentacja

W tej sekcji nalezy podac taczng kwote kosztéw kwalifikowanych wynikajaca z faktur lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych wykonanie dokumentacji projektowej, audytu energetycznego lub
ekspertyz.

Pole Suma — nalezy podac sume wszystkich kosztéw kwalifikowanych wskazanych w tabeli B.2.3.

Uwaga! Koszt wykonania dokumentacji (poniesiony po podpisaniu umowy o dofinansowanie z Gming) jest
kwalifikowany pod warunkiem, ze prace bedgce przedmiotem dokumentacji zostaty zrealizowane w ramach

ztozonego wniosku o dofinansowanie nie podzniej niz do dnia zakonczenia realizacji wnioskowanego
przedsiewziecia.
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C. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM

Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta do przekazania $rodkéw finansowych (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Woyptata dofinansowania nastepuje przelewem na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany
we wniosku o ptatnos¢ pod warunkiem, ze faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe zostaty optacone
w catosci. Za dzien wyptaty dofinansowania uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Gminy.

D. OSWIADCZENIA

Beneficjent zobowigzany jest do zapoznania sie ze wszystkimi oswiadczeniami zawartymi we wniosku
o pfatnos¢ oraz do wypetniania obowigzkéw z nich wynikajacych. Potwierdzenie zapoznania sie ze wszystkimi
oswiadczeniami oraz akceptacja obowigzkdéw z nich wynikajgcych warunkuje wyptate dofinansowania przez
Gmine.

F. ZAtACZNIKI

W tej sekcji nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole wyboru zgodnie z dokumentami dotgczanymi do wniosku
o ptatnosc:

= Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztoéw kwalifikowanych — zatgcznik obowigzkowy.
W zestawieniu nalezy poda¢ dane Beneficjenta, numer umowy o dofinansowanie, nazwe i NIP wystawcy
dokumentu, przedmiot dokumentu (zgodnie z kategorig kosztéw kwalifikowanych wskazanych we wniosku
o dofinansowanie), numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego oraz date
wystawienia, kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu wyrazong w PLN, informacje o optaceniu
dokumentu w catosci.

= Dokumenty zakupu - faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce nabycie
materiatéw, urzadzen lub ustug stanowig zataczniki obowigzkowe. Kserokopie w/w dokumentéw winny by¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem i opatrzone czytelnym podpisem Beneficjenta lub Petnomocnika.

= Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy za towary i ustugi —
zataczniki obowigzkowe w przypadku dokonywania ptatnosci bezgotéwkowych na rzecz Wykonawcy lub
Sprzedawcy (np. potwierdzenie operacji).

= Protokét odbioru prac Wykonawcy wedtug opracowanego wzoru lub indywidualnego wzoru Wykonawcy —
zatgcznik obowigzkowy w celu potwierdzenia wykonania prac zgodnie z zakresem rzeczowym
przedsiewziecia wskazanym we wniosku o ptatnosé. Dopuszczalny jest rowniez protokét odbioru prac
sporzadzony na indywidualnym wzorze Wykonawcy pod warunkiem, ze bedzie zawieraé wszystkie
wymagane elementy i informacje. Protokét winien byé podpisany przez Wykonawce posiadajgcego
odpowiednie uprawnienia lub kwalifikacje, a takze przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika. W protokole
nalezy wskaza¢ miejsce montazu, rodzaj urzadzenia lub materiatu, parametry, a takze potwierdzi¢
prawidtowos¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji. Przyktadowe protokoty odbioru sporzgdzone wedtug
wzoru Wykonawcy:

o protokét odbioru prac dotyczacy wszystkich Zrodet ciepta kwalifikowanych do dofinansowania,
podpisany przez instalatora posiadajgcego odpowiednie uprawnienia lub kwalifikacje oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika. Protokét powinien potwierdzaé miejsce instalacji, rodzaj
urzadzenia oraz prawidtowos¢ jego montazu, uruchomienie i gotowos¢ do eksploatacji. W przypadku
montazu zrodet ciepta na paliwo state nalezy potwierdzi¢, ze kociot przeznaczony jest wytgcznie do
spalania biomasy w formie pelletu drzewnego, kociot nie jest urzgdzeniem wielopaliwowym, kociof nie
posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska i nie ma mozliwosci ich montazu, kociot posiada jedynie
automatyczny sposob podawania paliwa;

o protokét odbioru prac dotyczacych wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, potwierdzajacy
miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos$¢ do eksploatacji.
Protokét winien byé sporzadzony i podpisany przez Wykonawce oraz Beneficjenta lub jego
Petnomocnika.

O protokdt odbioru prac dotyczacy instalacji centralnego ogrzewania i/lub ogrzewania cieptej wody
uzytkowej, potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu
i gotowos¢ do eksploatacji. Protokét winien byé sporzadzony i podpisany przez Wykonawce oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika;

O protokdt ze sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej w przypadku montazu kottéw gazowych;
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o protokdt odbioru kominiarskiego podpisany przez mistrza kominiarskiego w zakresie prawidtowego
dziatania kanatéw spalinowych i wentylacyjnych w przypadku montazu pieca na pellet drzewny
o podwyzszonym standardzie lub pieca zgazowujgcego drewno o podwyzszonym standardzie;

O protokét odbioru prac dotyczacy przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytgcza do zrddta ciepta lub
podtaczenia lokalu do efektywnego Zrédta ciepta w budynku, potwierdzajgcy miejsce wykonania
przytgcza i instalacji, ich parametry, prawidtowos¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji. Protokot
powinien by¢ podpisany przez Wykonawce posiadajgcego odpowiednie uprawnienia oraz przez
Beneficjenta lub jego Petnomocnika;

o protokét odbioru prac w zakresie wymiany stolarki okiennej i drzwiowej wskazujgcy miejsce montazu,
rodzaj materiatéw, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac (np. kosztorys powykonawczy lub
inne dokumenty uzupetniajace). Protokét winien by¢ sporzadzony i podpisany przez Wykonawce oraz
przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika. W protokole nalezy potwierdzi¢, ze wymiana stolarki
okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych.

= Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku nr 1a do Programu
Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” — zatgczniki obowigzkowe.
Karta produktu i etykieta energetyczna jest niezbedna dla nastepujacych kategorii kosztéw:
o kociot na pellet o podwyzszonym standardzie
o kociot zgazowujacy drewno o podwyzszonym standardzie
pompa ciepta powietrze/woda;
pompa ciepta powietrze/powietrze;
kociot gazowego kondensacyjnego;
wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta;
O pompa ciepta do cieptej wody uzytkowej zakupionej w ramach montazu instalacji cwu.

oo oo

Karta produktu lub inny dokument jest niezbedny dla okien i drzwi w celu potwierdzenia spetnienia
aktualnych wymagan technicznych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia
2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z
2022 ., poz. 1225 z pdzn. zm.).

Certyfikat lub Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdw dotyczacych ekoprojektu, tj. wymagan
okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogow dotyczacych
ekoprojektu dla kottéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100), jest niezbedny w przypadku
kottéw na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie oraz kottéw zgazowujgcych drewno podwyzszonym
standardzie.

= Zaswiadczenie potwierdzajgce przytgczenie mikroinstalacji fotowoltaicznej — zatgcznik obowigzkowy
w przypadku zakupu, odbioru i uruchomienia mikroinstalacji fotowoltaicznej stuzgcej wytgcznie na potrzeby
czesci wspodlnych budynku mieszkalnego.

= Dokumentacja projektowa, audyt energetyczny lub dokument podsumowujgcy audyt energetyczny
zawierajacy wyliczenie efektdw ekologicznych i energetycznych, ekspertyzy — zatgczniki obowigzkowe
w przypadku wykonania dokumentacji dotyczgcej zakresu prac zrealizowanych w ramach ztozonego wniosku
o dofinansowanie. Przeprowadzony audyt energetyczny musi spetnia¢ wymogi okreslone Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie szczegdétowego zakresu i formy audytu
energetycznego oraz czesci audytu remontowego, wzoréw kart audytow, a takze algorytmu oceny
optacalnosci przedsiewziecia termomodernizacyjnego (Dz. U. z 2009 r. poz. 346 z pdin. zm.).

= Dokument potwierdzajacy likwidacje lub trwate wytgczenie z uzytku zZrédta ciepta na paliwo state (imienny
dokument zeztomowania, karta przekazania odpadu lub formularz przyjecia odpadéw metali) — zatgcznik
obowigzkowy.

= Dokument potwierdzajgcy trwate odtgczenie Zrédta ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez
mistrza kominiarstwa — zatgcznik obowigzkowy w przypadku pozostawienia w lokalu mieszkalnym piecow
kaflowych lub kominkéw niespetniajgcych wymagan ekoprojektu oraz docelowych wymagan aktéw prawa
miejscowego (w tym uchwat antysmogowych). Protokét wydany przez mistrza kominiarskiego winien
okresla¢ trwate wytgczenie z uzytku tych zrédet.

= Dokumenty potwierdzajace uzyskanie dofinansowania z innych s$rodkéw publicznych niz Program
Priorytetowy ,,Ciepte Mieszkanie” — zatgczniki obowigzkowe w przypadku uzyskania dofinansowania z innych
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Srodkow publicznych niz Program Priorytetowy , Ciepte Mieszkanie”. Dokumenty winny okresla¢ rodzaj i
wysokos$¢ otrzymanych srodkéw, a takze nazwe programu i podmiotu dotujgcego.

Uwaga! Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia Beneficjent zobowigzany jest
do przechowywania oryginatow dokumentéw zakupu lub innych dowoddéw ksiegowych, dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz Wykonawcy lub Sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw
dotyczacych przedsiewziecia (tj. dokumentacji projektowej, atestéw, certyfikatéw, swiadectw, kart produktéw,
gwarancji jakosciowych producenta materiatdéw i urzadzen, oryginatéw protokotdw instalacji urzadzen lub
wykonania prac montazowych), a takze uchwat Wspélnoty Mieszkaniowe;j.

Dokumenty mogg podlegad kontroli po zakonczeniu przedsiewziecia i wyptacie dofinansowania, a takze w okresie
trwatosci. W celu przeprowadzenia kontroli pracownik Urzedu Miasta Chetm lub inny upowazniony podmiot
kontaktuje sie z Wnioskodawca. W przypadku, gdy kontrola realizacji przedsiewziecia nie dojdzie do skutku
dwukrotnie w wyznaczonym terminie (z winy Beneficjenta) Gmina moze wypowiedzie¢ umowe
o dofinansowanie.
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