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„Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego ”
Nr umowy: UDA-POKL.07.01.02-14-030/08-00


PCPR.825.1.2008

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr  16
dotyczące dostawy artykułów biurowych na potrzeby realizacji projektu 
pn. „ Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego” - edycja III/2011 współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach
 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki
Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.).
1. Zamawiający
      Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Maz., 
ul. Mickiewicza 37          

06–200 Maków Maz.

NIP: 7571304599

REGON: 550724108

Telefon: (029) 7172187 lub 7172134

Faks: (029) 7172187 

e-mail: pcpr_makowmazowiecki@interia.pl

2. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zakup artykułów biurowych do realizacji zadań projektu i na potrzeby biura projektowego projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego ” – edycja III/2011
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany wielkości zamówienia .
Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostaną określone w umowie zawartej z wykonawcą dostawy. 
3. Termin i miejsce realizacji zamówienia

Realizacja zamówienia nastąpi w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

Miejscem realizacji zamówienia jest Biuro Projektu – siedziba Zamawiającego.  

4. Termin i miejsce składania ofert 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 14 listopada 2011r., do godziny 1200 w  siedzibie Zamawiającego przy ul. Mickiewicza 37, 06 – 200 Maków Maz., pokój nr 1 (sekretariat).

5.  Sposób składania ofert 

· osobiście,

· za pośrednictwem poczty, 
· drogą elektroniczną na adres:  pcpr_makowmazowiecki@interia.pl,
· faksem na nr tel. 29 71 72 187 lub 134.

W przypadku ofert składanych za pośrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca zobowiązany jest przekazać ofertę w formie plików załączonych do korespondencji, pliki powinny być zapisane w formacie umożliwiającym odczytanie ich treści, np. w PDF.
6. Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferta musi zawierać formularz ofertowy, zgodny w treści z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

3) Oferta musi zawierać pełną nazwę oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon,
e-mail), NIP.

4) Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym  w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne lub opisane imiennymi pieczątkami.

5) Wykonawca jest obowiązany do wypełnienia  Formularza ofertowego i określenia w nim cen obejmujących wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia. Ceny oferty muszą być przedstawione w PLN jako ceny brutto (zawierać podatek VAT), zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

6) Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w Formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty.

7. Wybór wykonawcy realizującego zlecenie

Zamawiający wybierze Wykonawcę na podstawie ofert, złożonych w wyznaczonym terminie.

Jedynym kryterium wyboru oferty jest cena .

O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani drogą faxową,                      e - mailową lub za pośrednictwem poczty. 

W przypadku, gdy cena zaoferowana przez wszystkich Wykonawców przekroczy środki finansowe, które Zamawiający chce przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający ponowi zapytanie ofertowe.
8. Warunki płatności
Należność za wykonaną usługę regulowana będzie w terminie do 14 dni od daty wystawienia przez Wykonawcę faktury. Podstawą do wystawienia prze Wykonawcę faktury jest przyjęcie przez  Zamawiającego dostawy w formie protokołu odbioru zamówienia . 

 Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej, a otrzymana odpowiedź ofertowa nie powoduje żadnych zobowiązań wobec Stron. 
Maków Mazowiecki, 04.11.2011r. 







/ - / Jan Chyliński 








Kierownik PCPR w Makowie Maz

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
	lp
	Opis artykułu
	Jednostka
	Ilość jednostkowa

	1. 
	Papier kserograficzny formatu A-4, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach oraz drukowania w drukarkach laserowych i atramentowych o gramaturze - 80g /m2, stopień białości nie niższy niż 150 (CIE), wyprodukowany z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego (ECF) o parametrach – POLLUX – w ryzach po 500szt 
	ryza
	25

	2. 
	Karton ozdobny (246 G/M2) 210 x 297 (A4), pakowany po 20szt (kremowy)
	opakowanie
	3

	3. 
	Klej kulkowy  ROLLER GLUE HANDY, tuba 50 ml
	sztuka
	4

	4. 
	Koperta formatu A-5 (162mm x 229mm), samoklejąca, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2  (opakowanie 50szt)
	opakowanie
	1

	5. 
	Koperta formatu C-4 (229mm x 324mm), samoklejąca, wykonana   z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 90 g/m2  (opakowanie 50szt)
	opakowanie
	1

	6. 
	Koperta formatu C-6 (114mm x 162mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż  75 g/m2 (opakowanie 50szt)
	opakowanie
	1

	7. 
	Korektor precyzyjny biały w płynie, pojemność 7 ml, szybkoschnący, idealnie kryjący, bez ozonu, posiadający metalową końcówkę z zaworkiem,  o parametrach korektora Pentel ZL63 -W
	sztuka
	3

	8. 
	Bloczek samoprzylepny zawierający (100 kartek) o wymiarze                  76 x 76mm
	sztuka
	9

	9. 
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor żółty.
	sztuka
	3

	10. 
	Taśma samoprzylepna przezroczysta, nie żółknąca z upływem czasu,  o wymiarach: 18mm x 20m.
	sztuka
	3

	11. 
	Gryfel do ołówka typu Pentel 0,5 mm HB
	sztuka 
	3

	12. 
	Cienkopis typu STABILO (pakowane po 10 szt ) mix kolorów 
	opakowanie 
	1

	13. 
	Segregator A4 z mechanizmem ekonomiczny. Oklejony na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem. Na grzbiecie dwustronna etykietka i  otwór na palec. Na dolnych krawędziach metalowe okucia. Dwa otwory na przedniej okładce. Szerokość grzbietu 75 mm. Kolor zielony. 
	sztuka
	10

	14. 
	Koszulki A4 na dokumenty. Pasujące do każdego segregatora. Otwierane z góry. Pakowane po 100szt.
	opakowanie
	2

	15. 
	Skoroszyty wpinane formatu A4 z otworami umożliwiającymi wpięcie do segregatora. Tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta. Wysuwany, papierowy pasek do opisu zawartości. Wykonane z folii PCV. Kolor zielony.
	sztuka
	50

	16. 
	Płyta CD-R 80 Min/700MB 52X. W płaskich pudełkach.
	sztuka
	20

	17. 
	Marker do CD dwustronny 0,4(0,5) -0,7(0,9) mm kolor czarny 
	sztuka
	1

	18. 
	Papier ksero A4 mix kolorowy  (ryza 100 kartek)
	ryza
	1

	19. 
	Toner do drukarki Hp 2025 Laser Printer (żółty)
	sztuka
	1

	20. 
	Toner do drukarki  Hp 2025 Laser Printer (niebieski)
	sztuka
	1

	21. 
	Toner do drukarki  Hp 2025 Laser Printer (czerwony)
	sztuka 
	1

	22. 
	Toner do drukarki  Hp  Laser Jet Cp 1215 (czerwony)
	sztuka
	1

	23. 
	Toner do drukarki  Hp  Laser Jet Cp 1215 (żółty)
	sztuka
	1

	24. 
	Toner do drukarki  Hp  Laser Jet Cp 1215 (czarny)
	sztuka
	1

	25. 
	Tusz do drukarki HP Deskjet D1560 „21”
	sztuka 
	1

	26. 
	Tusz do drukarki HP Deskjet D1560 „22”
	sztuka
	1


Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

ul. Mickiewicza 37

06-200 Maków Maz. 
FORMULARZ OFERTOWY
Ja/My niżej podpisany/i 

……………………………………………………………………………………………...........

z siedzibą ………………………………………………………………………………………..
NIP………………………  REGON ……………………… nr tel./fax ………………………..

w odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty na zakup artykułów biurowych do realizacji zadań projektu i na potrzeby biura projektowego projektu systemowego pn. „Aktywne formy przeciwdziałania wykluczeniu społecznemu pełnoletnich wychowanków rodzin zastępczych z terenu powiatu makowskiego”- edycja III realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie                        w Makowie Mazowieckim składam/y niniejszą ofertę realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie                      z zapytaniem ofertowym nr 16 z dnia 04.11.2011r. 
1.Cena za realizację przedmiotu zamówienia:
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Jednostka 
	Ilość
	Cena jednostkowa  netto (zł)
	Stawka

jednostkowa VAT
	Cena jednostkowa brutto ( zł)
	Wartość  brutto
( zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Papier kserograficzny formatu A-4, przeznaczony do dwustronnego kopiowania w kserokopiarkach oraz drukowania w drukarkach laserowych i atramentowych o gramaturze - 80g /m2, stopień białości nie niższy niż 150 (CIE), wyprodukowany z masy celulozowej bielonej bez udziału chloru elementarnego (ECF) o parametrach – POLLUX – w ryzach po 500szt 
	ryza
	25
	
	
	
	

	2. 
	Karton ozdobny (246 G/M2) 210 x 297 (A4), pakowany po 20szt (kremowy)
	opakowanie
	3
	
	
	
	

	3. 
	Klej kulkowy  ROLLER GLUE HANDY, tuba 50 ml
	sztuka
	4
	
	
	
	

	4. 
	Koperta formatu A-5 (162mm x 229mm), samoklejąca, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 75 g/m2  (opakowanie 50szt)
	opakowanie
	1
	
	
	
	

	5. 
	Koperta formatu C-4 (229mm x 324mm), samoklejąca, wykonana   z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż 90 g/m2  (opakowanie 50szt)
	opakowanie
	1
	
	
	
	

	6. 
	Koperta formatu C-6 (114mm x 162mm), samoklejąca, bez nadruków, wykonana z papieru białego offsetowego o gramaturze nie niższej niż  75 g/m2 (opakowanie 50szt)
	opakowanie
	1
	
	
	
	

	7. 
	Korektor precyzyjny biały w płynie, pojemność 7 ml, szybkoschnący, idealnie kryjący, bez ozonu, posiadający metalową końcówkę z zaworkiem,  o parametrach korektora Pentel ZL63 -W
	sztuka
	3
	
	
	
	

	8. 
	Bloczek samoprzylepny zawierający (100 kartek) o wymiarze                  76 x 76mm
	sztuka
	9
	
	
	
	

	9. 
	Zakreślacz fluorescencyjny z tuszem na bazie wody. Do pisania na wszystkich rodzajach papieru (również faksowym i samokopiującym). Duża odporność na wysychanie. Kolor żółty.
	sztuka
	3
	
	
	
	

	10. 
	Taśma samoprzylepna przezroczysta, nie żółknąca z upływem czasu,  o wymiarach: 18mm x 20m.
	sztuka
	3
	
	
	
	

	11. 
	Gryfel do ołówka typu Pentel 0,5 mm HB
	sztuka 
	3
	
	
	
	

	12. 
	Cienkopis typu STABILO (pakowane po 10 szt ) mix kolorów 
	opakowanie 
	1
	
	
	
	

	13. 
	Segregator A4 z mechanizmem ekonomiczny. Oklejony na zewnątrz poliolefiną, wewnątrz papierem. Na grzbiecie dwustronna etykietka i  otwór na palec. Na dolnych krawędziach metalowe okucia. Dwa otwory na przedniej okładce. Szerokość grzbietu 75 mm. Kolor zielony. 
	sztuka
	10
	
	
	
	

	14. 
	Koszulki A4 na dokumenty. Pasujące do każdego segregatora. Otwierane z góry. Pakowane po 100szt.
	opakowanie
	2
	
	
	
	

	15. 
	Skoroszyty wpinane formatu A4 z otworami umożliwiającymi wpięcie do segregatora. Tylna okładka kolorowa, przednia przezroczysta. Wysuwany, papierowy pasek do opisu zawartości. Wykonane z folii PCV. Kolor zielony.
	sztuka
	50
	
	
	
	

	16. 
	Płyta CD-R 80 Min/700MB 52X. W płaskich pudełkach.
	sztuka
	20
	
	
	
	

	17. 
	Marker do CD dwustronny 0,4(0,5) -0,7(0,9) mm kolor czarny 
	sztuka
	1
	
	
	
	

	18. 
	Papier ksero A4 mix kolorowy  (ryza 100 kartek)
	ryza
	1
	
	
	
	

	19. 
	Toner do drukarki Hp 2025 Laser Printer (żółty)
	sztuka
	1
	
	
	
	

	20. 
	Toner do drukarki  Hp 2025 Laser Printer (niebieski)
	sztuka
	1
	
	
	
	

	21. 
	Toner do drukarki  Hp 2025 Laser Printer (czerwony)
	sztuka 
	1
	
	
	
	

	22. 
	Toner do drukarki  Hp  Laser Jet Cp 1215 (czerwony)
	sztuka
	1
	
	
	
	

	23. 
	Toner do drukarki  Hp  Laser Jet Cp 1215 (żółty)
	sztuka
	1
	
	
	
	

	24. 
	Toner do drukarki  Hp  Laser Jet Cp 1215 (czarny)
	sztuka
	1
	
	
	
	

	25. 
	Tusz do drukarki HP Deskjet D1560 „21”
	sztuka 
	1
	
	
	
	

	26. 
	Tusz do drukarki HP Deskjet D1560 „22”
	sztuka
	1
	
	
	
	


 Łączna wartość oferty wynosi:
netto: ........................... zł; 

podatek  VAT: ……………....zł; 

brutto:...........................zł; 

słownie:……………………………………………………………………………………… zł
Ja/My niżej podpisany/i:

1) oświadczam/y, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i jego załącznikami  i nie wnoszę/wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń,
2) potwierdzam/y związanie niniejszą ofertą w całym okresie realizacji zlecenia określonego w zapytaniu ofertowym,
3) akceptuję/my formę płatności w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury, która powinna być przekazana Zamawiającemu w terminie 14 dni od dnia realizacji usługi.
Miejscowość …………………….. dnia, ……………..
…………………………………………….

                                                                                                                      (imię, nazwisko i podpis 

                                                                                                     uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić
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Biuro Projektu:  Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim                                                                                              ul. Mickiewicza 37, 06-200 Maków Mazowiecki

tel. 29-71-72-187, e-mail:  pcpr_makowmazowiecki@interia.pl
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

