ZARZADZENIE NR 29 /2024
STAROSTY OLESNICKIEGO

z dnia 10 czerwca 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia przegladu dokumentacji niejawnej w Starostwie Powiatowym w Olesnicy

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 632) oraz § 13 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania
materialow 1 umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz.U. z 2011 r. nr 288, poz. 1692) Starosta Olesnicki zarzadza,
co nastgpuje:

§ 1. Celem dokonania wlasciwego przegladu dokumentacji niejawnej w Starostwie Powiatowym w Olesnicy
powotuje si¢ komisje w sktadzie:

1) Witold Michatowski - przewodniczacy komisji;
2) Violetta Wolko - cztonek komisji;
3) Radostaw Zaworonek - cztonek komisji.
§ 2. 1. Przeglad materialow zawierajacych informacje niejawne powinien uwzgledniac:

1) sprawdzenie, czy przechowywane w Starostwie Powiatowym w Olesnicy dokumenty niejawne speiniaja
ustawowe przestanki ochrony zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych;

2) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zniesienia klauzuli tajno$ci w odniesieniu do dokumentéw
wytworzonych w Starostwie Powiatowym w Olesnicy oraz dokumentéw wytworzonych poza urzedem,;

2. Przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne nalezy wykonaé¢ w formie wykazu, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Z dokonanego przegladu komisja sporzadza protokot, ktory wraz z wykazem, o ktérym mowa
2 ust. 2 przedstawia si¢ Staroscie, ktory decyduje o utrzymaniu lub zniesieniu klauzuli tajnos$ci.
p ry decyduy y i

2. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
§ 4. Komisja przeprowadzi czynnosci przegladu dokumentéw w terminie do dnia 30.11.2024 r.

§ 5. Przewodniczacy Komisji przedtozy Staroscie do akceptacji w terminie 14 dni od zakonczenia prac komisji
protokoty z dokonanych czynnos$ci wraz z wykazem dokumentdéw niejawnych.

§ 6. 1. Upowaznia si¢ Pelnomocnika ds. informacji niejawnych do dokonania stosownych zmian i adnotacji na
dokumentach, w dziennikach ewidencyjnych i korespondencyjnych.

2. Po dokonaniu stosownych adnotacji i zmian na dokumentach niejawnych dokumenty kompletuje si¢ w teczki
i po ich opisaniu przekazuje si¢ do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

3. Pelnomocnik ds. informacji niejawncyh poinformuje pisemnie o zniesieniu klauzuli tajnosci materiadw
niejawnych odbiorcow tych materialow.

§ 7. Nadzor na realizacjg zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. informacji niejawnych w Starostwie
Powiatowym w Olesnicy.
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Wykaz dokumentow zawierajacych informacje niejawne w Starostwie Powiatowym w Ole$nicy,
ktore podlegaja przegladowi w celu ustalenia czy spelniaja ustawowe przestanki ochrony

Zatacznik do zarzadzenia Nr 29 / 2024

Starosty Ole$nickiego

z dnia 10 czerwca 2024 r.

Lp.

Wytworca dokumentu

Nazwa dokumentu
lub czego dotyczy

Znak dokumentu
i data wytworzenia

Liczba
stron

Dotychczasowa
klauzula
tajnosci

Rekomendacji co do klauzuli tajnosci

znies¢

zmieni¢

utrzyma¢é

Uwagi
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 29 / 2024
Starosty Ole$nickiego
z dnia 10 czerwca 2024 r.

PROTOKOL

z dokonanego przegladu dokumentacji niejawnej w Starostwie Powiatowym w Olesnicy

Komisja w sktadzie:

L - Przewodniczacy
2 - Cztonek
S - Cztonek
w terminie od ................ do e dokonata przegladu w Starostwie Powiatowym w Olesnicy

dokumentow zawierajacych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony
okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty niejawne wytworzone w latach ..............cccceevennee .

Komisja przedkltada w zataczeniu wykaz dokumentéw zawierajagcych informacje niejawne wraz
z rekomendacjg zniesienia, zmian lub utrzymania klauzuli tajnosci tych dokumentow.

Podpisy komisji
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