UCHWALA NR 125/1516/2026
ZARZADU POWIATU w MRAGOWIE
Z DNIA 30.04.2026r.

w sprawie: uchwalenia Regulaminu OQrganizacyinego Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie,

Na podstawie 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1684; ze zm.)

Zarzad Powiatu w Mragowie uchwala, co nast¢puje:
§ 1.

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie, stanowigcy
zatacznik do niniejszej uchwaly.

§2.

Traci moc Uchwala Nr 304/2416/2024 Zarzadu Powiatu w Mragowie z dnia 4 kwietnia 2024 r.

w sprawie: Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie.

§3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Mragowskiemu i Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu

Drég w Mragowie.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Mragowie, pismem z dnia 22 kwietnia 2026 r., zwrdcit
si¢ z prosba o uchwalenie nowego Regulaminu Organizacyjnego, ktorego celem jest usprawnienie pracy
jednostki.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym organizacje
i zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okreslaja regulaminy organizacyjne
uchwalone przez zarzad powiatu, chyba ze przepisy odrebne stanowig inacze;j.



Zatgeznik do Uchwaly

Nr 125/1516/2026

Zarzadu Powiatu w Mragowie
z dnia 30.04.2026r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W MRAGOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ L

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie okresla szczegélows
strukture organizacyjng Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie, jego zadania i zasady
funkcjonowania.

§2.

. Powiatowy Zarzad Drog w Mragowie dziala na podstawie:

a) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

b) Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

¢) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

d) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e) Uchwaly Nr LXII/285/2022 Rady Powiatu w Mragowie z dnia 26 pazdziernika 2022 r.
w sprawie: nadania Statutu dla Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie,

f) niniejszego Regulaminu.

§ 3.

. Powiatowy Zarzad Drég w Mragowie jest samodzielng jednostka organizacyjna,
nieposiadajgca osobowosci prawnej, do ktérej stosuje si¢ zasady gospodarki finansowej
okreslone przepisami dla jednostek budzetowych.

. Powiatowy Zarzad Drog w Mragowie jest jednostka budzetowa finansowang z budzetu
powiatu mragowskiego.

. Bezposredni nadzér nad dzialalnoscia Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie sprawuje
Zarzad Powiatu w Mragowie.

. Siedziba Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie miesci sie w Mragowie przy
ul. Nowogrddzkiej 1.

. Powiatowy Zarzad Drog w Mragowie obejmuje swoim zakresem dzialania obszar
administracyjny Powiatu Mragowskiego.

. Powiatowy Zarzgd Drbég w Mragowie jest pracodawca dla zatrudnionych w nim
pracownikow w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

. Powiatowy Zarzad Drég w Mragowie posiada logo prawnie chronione, okreslone
w zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§4.
. W sktad Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie wchodza:

a) Dyrektor,

b) Dzial administracyjny i obshugi sekretariatu:
- stanowisko ds. administracji i obstugi sekretariatu,
¢) Dzial administrowania pasem drogowym:

- stanowiska ds. administrowania pasem drogowym,



d) Dzial zamoéwien publicznych i realizacji inwestycji:

- stanowisko ds. zaméwien publicznych,

- stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji,

¢) Dzial drogowej sluzby liniowej:

- koordynator ds. utrzymania drdg i pasa drogowego,

- pracownik drogowej stuzby liniowe;.

Schemat struktury organizacyjnej Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie okresla
zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.

. Dzial administracji i obstugi sekretariatu, Dziatl administrowania pasem drogowym, Dzial

zamOwien publicznych i realizacji inwestycji oraz Dzial drogowej sluzby liniowej
stanowig samodzielne stanowiska.

Osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach zapewniaja zgodnie z prawem
wykonywanie przypisanych zadafi i w tym zakresie ponosza odpowiedzialnos$¢ przed
Dyrektorem Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie.

§ 5.

. Powiatowy Zarzad Drog w Mragowie petni z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Mragowie

funkcje - zarzadu drogi w odniesieniu do drog powiatowych w zakresie planowania, budowy,
modernizacji, utrzymania i ochrony drog zgodnie z ustawa o drogach publicznych.
Powiatowy Zarzad Drog w Mragowie pelni funkcje zarzadu na drogach powiatowych
powiatu mragowskiego, obejmujacego drogi zamiejskie w gminach: Gmina Mragowo,
Gmina Piecki, Gmina Sorkwity, Gmina Mikotajki oraz drogi miejskie na terenie miasta
Mragowo.
Powiatowy Zarzad Drog w Mragowie prowadzi swoja dzialalnos¢ na podstawie
zatwierdzonego rocznego planu finansowego.
Powiatowy Zarzad Drég w Mragowie prowadzi gospodarke finansowa, zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z ustawy o finansach publicznych oraz wedlug klasyfikacji dochodéw
i wydatkéw budzetowych, obowigzujacych w jednostkach budzetowych.
Obstuge ksiegowo - finansowa na rzecz Powiatowego Zarzadu Droég w Mragowie, prowadzi
powotana w tym celu jednostka podlegta pod powiat mragowski.
W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem i przydzielonymi Srodkami
finansowymi umocowania Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie okreslaja
przepisy ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz udzielonych
upowaznien.
Do skladania o$wiadczen woli, zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci Powiatowego
Zarzadu Dréog w Mragowie w ramach zadan zwigzanych z budows, remontami
i utrzymaniem drog (pelnienie funkcji inwestora bezposredniego) upowazniony jest
Dyrektor.

§ 6.

Do zadan Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie nalezy wykonywanie obowigzku zarzadcy
drég w zakresie planowania, budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony droég zgodnie
z ustawg o drogach publicznych, a w szczegdlnosci:

1.

w

b

opracowanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych
planach organéw wiasciwych do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

opracowanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz obiektow inzynierskich,

petnienie funkcji inwestora,

utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizowanie zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych



el

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynacja robét w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drdg, oraz pobieranie oplat
i kar pienieznych,

prowadzenie ewidencji drég, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i proméw oraz
udostgpnianie ich na zgdanie uprawnionym organom,

sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad,

przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektéw inzynierskich,
wykonywanie robdt interwencyjnych, robo6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggcym powstaé lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

wprowadzenie ograniczen badZ zamykanie drog i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,
nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drég publicznych i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci,

nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 18 na potrzeby zarzadzania
drogami, i gospodarowania nimi w ramach posiadanego do nich prawa,

wykonywanie innych zadan cigzacych na organie zarzadzajagcym drogami publicznymi
wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw prawa.

§7.

Powiatowy Zarzad Drég w Mragowie ma prawo do:

1.

2.

3.

o
.

wstepu na grunty przylegle do pasa drogowego, jezeli jest to niezbedne do wykonania
czynnosci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drég,

urzadzenia czasowego przejazdu przez grunty przylegle do pasa drogowego w razie
przerwy w komunikacji na drodze,

ustawiania na gruntach przyleglych do pasa drogowego zaston przeciwsnieznych.

Rozdzial 11
Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie

§8.

Powiatowym Zarzagdem Drog w Mragowie kieruje Dyrektor.

Dyrektor organizuje dzialalnos¢ Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie, odpowiada za
calo$¢ dzialalnosci jednostki oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie zatrudnia Zarzad Powiatu
w Mragowie.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Droég w Mragowie uprawniony jest do skladania
oswiadczen woli w sprawach zwigzanych z zakresem dzialania kierowanej jednostki
w ramach upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu w Mragowie.

W sprawach z zakresu administracji pafnstwowe] 1 samorzadowej, Dyrektor
Powiatowego Zarzadu Drog wydaje decyzje administracyjne na mocy upowaznienia
udzielonego przez Zarzad Powiatu w Mragowie.

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie uprawniony jest do dochodzenia
wierzytelnosci zwigzanych z zakresem dzialania kierowane] jednostki, jak rowniez do
udzielania pelnomocnictw procesowych.



Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie jest kierownikiem zakladu pracy
w rozumieniu przepiséw Kodeksu Pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy wobec pracownikéw Powiatowego Zarzadu Drog.

Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie, w razie jego nieobecnosci zastepuje
osoba wyznaczona przez niego na podstawie pisemnego upowaznienia w zakresie
okreslonym w tym upowaznieniu.

§9.

Zakres zadan 1 obowiazkow Dvrektora:

1.

2.
3.

10.
11.
12.
13.

14.

Zapewnienie prawidlowego dzialania Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie w oparciu
o zatwierdzong strukture organizacyjna,

Zatrudnianie i zwalnianie pracownikow Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie.
Ustalanie wysokosci wynagrodzenia wg obowigzujacego w jednostce regulaminu
wynagradzania, przyznawanie nagrod i wyréznien oraz wymierzanie kar porzadkowych,
Udzielanie urlopdéw oraz decydowanie o wyjazdach stuzbowych pracownikoéw Powiatowego
Zarzadu Drog w Mragowie,

Podejmowanie decyzji w sprawach wykorzystania Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na wniosek komisji ds. $wiadczen socjalnych,

OkreSlenie i podziat zadan na poszczego6lne komorki organizacyjne i stanowiska pracy oraz
egzekwowanie ich wykonania,

Zapewnienie warunkow wlasciwej realizacji zadan oraz ich kontroli,

Opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw oraz kontrola i nadzér nad wydatkowaniem
powierzonych srodkéw finansowych,

Zabezpieczenie mienia Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie oraz nadzoru nad
wlasciwym wykorzystaniem sprzetu i materialow,

Ustalanie zakreséw obowigzkdéw, kompetencji i odpowiedzialnosci pracownikow,
Ustalanie zadan do planéw robdt i prac oraz ich zatwierdzanie,

Zawieranie uméw cywilnoprawnych przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu
lub upowaznionej przez niego osoby,

Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Zarzadu Powiatu w Mragowie na
podstawie udzielonego upowaznienia;

Dbalo$¢ o caloksztalt spraw zwigzanych z funkcjonowaniem kierowanej jednostki.

Rozdzial ITI
Organizacja Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie, zakres zadan, obowiazkéw
i uprawnien poszczegélnych dzialow

§ 10.

Dzial administracyiny i obslugi sekretariatu.
W sklad dzialu wchodzi:

stanowisko ds. administracji i obslugi sekretariatu

Do podstawowych zadan Dziatu w szczegdlnosci nalezy:

L.

Do W

Prowadzenie spraw Kkancelaryjno — biurowych Powiatowego Zarzadu Drég, obsluga
sekretariatu, w tym w szczegolnosci:

a. prowadzenie dziennika korespondencji oraz obstuga systemu e-dor¢czenia,

b. zapewnienie wiasciwego obiegu dokumentow,

c. odbieranie korespondencji,

d. przekazywanie korespondencii,

e. odbieranie telefonow stuzbowych.

. Dokonywanie kontroli zgodnosci ksigzki nadawczej z otrzymang faktura.

Prowadzenie rejestru kluczy,
Wystawianie delegacji stuzbowych,
Prowadzenie spraw dotyczgcych przekazywania dokumentacji ksiggowo-finansowej do



7.
8.
9.
10

11

jednostki podlegtej pod powiat mragowski,

. Zamawianie, ewidencjonowanie oraz usuwanie z obiegu pieczeci stosowanych w jednostce

Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie,

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci w budynku Powiatowego Zarzadu
Drog w Mragowie i jego otoczeniu,

Zaopatrzenie w materialy biurowe, $rodki pracy, srodki higieny,

Opracowywanie projektow wewnetrznych aktéw normatywnych,

. Archiwizowanie wytwarzanej na stanowisku dokumentacji zgodnie z przepisami instrukcji

archiwalne;,

. Indywidualne zadania pracownikow okreslone bedg w indywidualnych zakresach

czynnosci.

Dzial administrowania pasem drogowym

W sklad dzialu wchodzg:

°
1.
2.

[F8]

10.
11.
12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

stanowiska ds. administrowania pasem drogowym

Do podstawowych zadan Dzialu w szczegdlnosci nalezy:

Wydawanie decyzji lub przygotowanie innych rozstrzygnie¢ w zakresie zajecia pasa

drogowego obejmujacych:

a. reklamy przy drogach powiatowych,

b. prowadzenie rob6t w pasie drogowym,

¢. umieszczenie urzadzen infrastruktury technicznej, obiektow budowlanych i urzgdzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

d. uzgodnienie lokalizacji w pasie drogowym infrastruktury technicznej zwigzanej
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

Naliczanie oplat zwigzanych z wydawanymi zezwoleniami lub innymi decyzjami,

Wydawanie decyzji lub przygotowanie innych rozstrzygnigé dotyczacych lokalizacji

zjazdow,

Uzgodnienie projektow decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz

projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

Uzgodnienie warunkéw dotyczacych lokalizacji zjazdéw i wydawania decyzji w tym

zaKkresie,

Uzgodnienie warunkéw dotyczacych lokalizacji urzadzen w pasie drogowym,

Przeprowadzanie okresowych przegladéw stanu zadrzewienia w pasie drogowym

oraz inwentaryzacji zadrzewienia w celu uzyskania zezwolen na usuniecie drzew,

Przygotowywanie planéw sadzenia, utrzymania oraz usuwania drzew i krzewéw

oraz pielggnacji zieleni,

Kontrola pasa drogowego pod wzgledem legalnosci jego zajecia,

Prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem wlasnosci gruntéw w pasie drogowym,

Wspolpraca z innymi zarzadcami drdg, organizacjami i jednostkami samorzgdowymi

w zakresie prowadzonych spraw i zagadnien,

Przygotowanie okresowych informacji i sprawozdan,

Zapewnienie prawidlowej i terminowej realizacji zadan,

Prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych wraz z zestawieniem

naleznosci do zaplaty,

Prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem pasa drogowego,

Dokonywanie kontroli merytorycznej dokumentéw finansowo - ksi¢ggowych w zakresie

wykonywanych zadan w Dziale,

Uczestniczenie w pracach komisji przetargowe;j,

Archiwizacja dokumentow w Dziale,

Prowadzenie archiwum zaktadowego,

Prace przy zimowym utrzymaniu drog,

Wykonywanie wszelkich czynnosci zwiazanych z ubezpieczeniami komunikacyjnymi



23.
24.
25.
26.

27.
28.

29.

30.

1 OC z tytutu prowadzonej dzialalnosci, w tym prowadzenie spraw odszkodowawczych
zwigzanych ze zdarzeniami na drogach,

Prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem opinii na przewéz materialéw
niebezpiecznych i przejazd pojazdéw ponadnormatywnych,

Przyjmowanie, analizowanie i rozpatrywanie wnioskéw dotyczacych organizacji ruchu.
Opiniowanie projektow organizacji ruchu na drogach powiatowych,

Prowadzenie spraw dotyczacych tymczasowego zamkniecia drog dla ruchu, objazdow,
okresu ich trwania oraz biezgca ewidencja tych danych,

Prowadzenie ewidencji drog,

Prowadzenie spraw zwigzanych z pojazdami usunietymi w trybie art. 130a ustawy - Prawo
o Ruchu Drogowym,

Wspolpraca z wlasciwym wydziatlem Starostwa Powiatowego w Mragowie w zakresie spraw
zwigzanych z organizacja ruchu,

Indywidualne zadania pracownikow okreslone bedag w indywidualnych zakresach
czynnosci.

Dzial zaméwien publicznych i realizacji inwestveiji

W sklad dzialu wchodza:
e stanowisko ds. zaméwien publicznych,
e stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji.

Do podstawowych zadan Dziatu w szczegdlnosci nalezy:

1.

= oo~

11.

12.

13.

Przygotowywanie i rozliczanie wnioskdw o dofinansowanie ze $rodkéw zewnetrznych,
prowadzenie dokumentacji zwigzane] =z realizacjg inwestycji, ktore otrzymaly
dofinansowanie,

Przyjmowanie i analiza wnioskdw o wszczecie zamoOwienia publicznego, stanowigcych
podstawe opracowania tresci wszelkich dokumenty zawierajacych specyfikacje warunkow
zamowienia,

Sporzadzanie i przygotowywanie dokumentacji przetargowej oraz organizowanie
przetargéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami i nadzor nad przestrzeganiem ustawy o
zamowieniach publicznych,

Uczestniczenie w Komisji przetargowe;j,

Przeprowadzanie procedur przetargowych w celu wyboru wykonawcy, prowadzenie
dokumentacji, przygotowywanie umoéw objetych postgpowaniem w zakresie robdt
budowlanych, ustug i dostaw oraz zmian w umowach i aneksach,

Nadzoér nad zleconym nadzorem inwestorskim, odbieranie rob6t oraz ostateczne ich
rozliczanie,

Uczestnictwo w komisjach odbioru robot oraz uczestnictwo w odbiorach pogwarancyjnych,
Rozliczanie robdt wlasnych oraz w zakresie inwestycji drogowych i mostowych,
Sporzadzanie sprawozdan rocznych z realizacji inwestycji,

Opracowywanie plandéw robot wiasnych i zleconych pod katem potrzeb drogowo
mostowych dotyczacych inwestycji biezacego utrzymania drég 1 mostéw o projektow
zakupu wyposazenia Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie ,

Archiwizowanie wytwarzanej na stanowisku dokumentacji zgodnie z przepisami instrukcji
archiwalnej,

Wspdlpraca z wlasciwymi wydzialami Starostwa Powiatowego w Mragowie w zakresie
spraw finansowych i inwestycyjnych,

Indywidualne zadania pracownikéw okreslone bedg w indywidualnych zakresach
czynnosci.



Dzial drogowej stuzby liniowej

W sklad dzialu wchodzy:

e koordynator ds. utrzymania drég i pasa drogowego,

e pracownicy drogowej shuzby liniowej.

Do podstawowych zadan Dzialu w szczegdlnosci nalezy:

1. Objazdy drdg i kontrola stanu drog i mostow,

2. Nadz6ér nad robotami utrzymaniowymi oraz okreslanie potrzeb utrzymaniowych,

3. Czuwanie nad przestrzeganiem przepiséw porzadkowych na drogach przez osoby
zajmujace pas drogowy,

4. Ochrona drog oraz przygotowanie informacji o stanie nawierzchni drog,

Dokonywanie okresowych pomiaréw nat¢zenia ruchu oraz obowigzkowych przegladéw

technicznych drég i obiektéw mostowych (rocznych i pigcioletnich),

6. Prace przy zimowym utrzymaniu drég, prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem,
organizowaniem i nadzorowaniem zimowego utrzymania dr6g powiatowych,

7. Nadzorowanie rob6t drogowych majacych na celu utrzymanie w nalezytym stanie sieci
drogowej z uwzglednieniem odwodnienia pasa drogowego,

8. Wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych z likwidacjg zagrozen bezpieczenstwa
ruchu,

9. Wykonywanie robot utrzymaniowych, konserwacyjnych, remontowych i porzadkowych
zapewniajacych bezpieczenstwo ruchu, trwatos¢ obiektow i estetyke drog,

10. Wykonywanie mostowych robot utrzymaniowych o charakterze awaryjnym, porzadkowym

i konserwacyjnym,

11. Biezaca analiza i ocena warunkow ruchu ze specjalnym uwzglednieniem bezpieczenstwa
ruchu drogowego (wypadkowos¢, mapa zdarzen drogowych itp.),

12. Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

13. Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka $rodkami transportu i sprzetu, w tym

w szczegblnoscei:

a. wydawanie kart drogowych,

b. rozlicznie oleju napedowego na podstawie wydanych kart,

c. prowadzenie ewidencji materialdow i sprzetu znajdujacego si¢ w posiadaniu
Powiatowego Zarzadu Droég w Mragowie, w tym w szczegélnosci prowadzenie
zestawien przyjmowania i wydawania materialéw sypkich, oznakowania pionowego
itp.,

d. kontrola nad stanem technicznym sprzetow, maszyn i innych urzadzen do utrzymania
drég bedacych w posiadaniu jednostki,

14. Wspotpraca z innymi zarzadami drég, policja i zarzadem kolei w zakresie bezpieczenstwa
ruchu na skrzyzowaniach linii kolejowych z drogami publicznymi,

15. Dokonywanie kontroli merytorycznej dokumentow finansowo - ksiegowych w zakresie
wykonywanych zadan w Dziale,

16. Archiwizacja dokumentéw w Dziale,

17. Prowadzenie kartotek 1 rejestru wydawanych odziezy ochronnych, roboczych,

18. Nadzor nad wyposazeniem pomieszczen w sprzet przeciwpozarowy i Srodki gasnicze oraz
utrzymywanie go w pelnej przydatnosci do uzycia,

19. Prowadzenie parkingu dla pojazdéw usunietych z drogi na podstawie art. 130a ustawy
Prawo o Ruchu Drogowym,

20. Wspolpraca z wlasciwym wydziatlem Starostwa Powiatowego w Mragowie w zakresie spraw
zwigzanych z organizacjg ruchu,

21. Indywidualne zadania pracownikéw okreslone beda w indywidualnych zakresach
czynnosci.

e



Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

§11.

1. Obowiazki pracodawcy oraz pracownikOw zwigzane z procesem pracy, a takze tygodniowy
rozklad czasy pracy Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie okresla Regulamin Pracy
Zarzadu Drog,

2. Sprawy nieujete szczeg6towo w niniejszym regulaminie beda ustalane w formie odr¢bnych
zarzadzen Dyrektora,

3. Dzialalno$¢ wewnetrzng Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie, Dyrektor reguluje
w drodze zarzadzen lub polecen stuzbowych,

4. Szczegbltowe okreslenia zakresdbw czynnodci, uprawnien 1 odpowiedzialnosci dla
poszczegolnych pracownikéw Powiatowego Zarzadu Drog w Mragowie nastgpuje w formie
pisemne;j.

§ 12.

Obstuge finansowo-ksiegowa Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie prowadzi jednostka
powolana w ramach wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych powiatu mragowskiego.

§ 13.
Wszelkie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dokonuje si¢ w trybie i na zasadach
obowigzujacych przy jego uchwaleniu.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO ZARZADU DROG W MRAGOWIE

DYREKTOR

DZIAL ADMINISTRACYINY | OBSLUGH
SEKRETARIATU

- stanowisko ds. it
administracji i obslugi

sekretariatu

DZIAt. ADMINISTROWANIA PASEM
DROGOWYM

- stanowiska ds. administrowania pasem
drogowym

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH |
REALIAZII INWESTYC !

- stanowisko ds. zamowien
publicznych

- stanowisko ds. przygotowania i realizacji

inwestycji

DZIAL DROGOWE) SLUZBY LINIOWE)

- koordynator ds. utrzymania drég i pasa
drogowego

- pracownicy drogowej stuzby liniowej

)
Waldemfar Cybul



Zatacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Zarzadu Drég w Mragowie.
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