Elektronicznie podpisany przez:
Adam Dariusz Rachuba
dnia 3 pazdziernika 2025 r.

ZARZADZENIE NR 62/2025
WOJTA GMINY POKRZYWNICA

z dnia 17 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia i korzystania z oficjalnego
fanpage’a Gminy Pokrzywnica w serwisie spolecznosciowym Facebook

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 18 art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U.2025.1153 t.j. z dnia 2025.08.22) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin prowadzenia i korzystania z oficjalnego fanpage’a
Gminy Pokrzywnica, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Tre$¢ Regulaminu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z trescig
Regulaminu 1 jego stosowania.

§ 3. Regulamin, o ktorym mowa w § 1, zostaje podany do publicznej wiadomosci
poprzez:

1. Opublikowanie go na stronie internetowej Gminy.

2. Umieszczenie informacji o jego obowigzywaniu wraz z linkiem do pelnej tresci
w opisie oficjalnego fanpage’a Gminy.

§ 4. Traci moc Regulamin oficjalnego fanpage’a Gminy Pokrzywnica wydany w dniu
23.05.2024 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Woit

mgr inz. Adam
Dariusz Rachuba
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Zakacznik do zarzadzenia nr 62/2025
Wojta Gminy Pokrzywnica

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Regulamin prowadzenia i korzystania z oficjalnego fanpage’a Gminy Pokrzywnica
w serwisie spolecznosciowym Facebook

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady funkcjonowania
1 korzystania z oficjalnego fanpage'a (zwanego dalej ,,Strong”) Gminy Pokrzywnica
(zwanej dalej ,,Gming”), prowadzonego w serwisie spotecznosciowym Facebook pod
adresem: https://www.facebook.com/urzadgminapokrzywnica/.

2. Strona ma charakter informacyjny, promocyjny i stuzy budowaniu spotecznos$ci
zwigzanej ze Gming. Publikowane sg na niej informacje o biezacej dziatalnosci Gminy,
organizowanych wydarzeniach, sukcesach uczniow 1nauczycieli oraz inne tresci
zwigzane z zyciem placowki.

3. Publikujemy takze materialy audiowizualne i fotogalerie nie tylko z wydarzen
gminnych, ale tez te pokazujace zakatki naszej Gminy. W ten sposob chcemy budowacé
z internautami ,,Tylko dobre relacje”, zapewni¢ lepsza komunikacj¢ ze Gming, a takze
zacheci¢ uzytkownikow Facebooka do interakcji oraz komunikacji z nami.

4. Kazdy uzytkownik serwisu Facebook, ktory korzysta ze Strony (poprzez jej
obserwowanie, reagowanie na tre$ci, komentowanie, udostepnianie lub wysytanie
wiadomos$ci prywatnych), jest zobowigzany do zapoznania si¢ z trescig niniejszego
Regulaminu 1 jego przestrzegania.

5. Regulamin jest dostepny publicznie na stronie www Gminy.

6. Prowadzenie Strony jest zgodne z regulaminem serwisu Facebook. We wszystkich
sprawach  nieuregulowanych  w niniejszym  Regulaminie = zastosowanie = maja
postanowienia Regulaminu serwisu Facebook.

§ 2. Oficjalne kanaly komunikacji

1. Strona nie stanowi oficjalnego kanatu komunikacji ze Gming w rozumieniu
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego ani innych przepiséw prawa.

2. Za posrednictwem Strony, w tym komunikatora Messenger, nie beda rozpatrywane
zadne sprawy wymagajace formy urzedowej, w tym w szczegdlnosci: wnioski, skargi,
petycje, zapytania w trybie dostepu do informacji publicznej, usprawiedliwienia
nieobecnos$ci uczniow.

3. Wszelka korespondencje o charakterze urzedowym nalezy kierowa¢ na oficjalne
kanaly komunikacji Gminy:

a) droga pocztowa na adres: Gmina Pokrzywnica, ul. Aleja Jana Pawia II 1, 06-121
Pokrzywnica;
b) droga elektroniczng na adres e-mail: ug@pokrzywnica.pl ;

c) za posrednictwem elektronicznego dziennika;
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d) za posrednictwem ePUAP lub e-Dorgczen.
§ 3. Administracja Strona

1. Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
Strony jest Wojt Gminy Pokrzywnica.

2. Za biezace prowadzenie Strony, w tym publikacje tresci i moderacj¢, odpowiadaja
upowaznieni przez Dyrektora Gminy pracownicy (zwani dalej ,,Redaktorami Strony™).

3. Dostgp administratora posiada wylacznie Informatyk, ktory odpowiada za
skonfigurowanie  iadministrowanie  oficjalnym  Fanepage oraz nadawaniem
odpowiednich uprawnien wyznaczonym pracownikom do profilu zuprawnieniami
moderatora lub redaktora strony. Kontakt zadministratorem fanpage’a mozliwy
wylacznie na adres mailowy admin@pokrzywnica.pl.

4. Kontakt w sprawach dotyczacych funkcjonowania Strony jest mozliwy wylacznie
drogg elektroniczng pod adresem e-mail: ug@pokrzywnica.pl.

§ 4. Zasady publikacji tresci i moderacji

1. Uzytkownicy Strony maja prawo do swobodnego wyrazania opinii, komentowania
i zadawania pytan, pod warunkiem poszanowania obowigzujacego prawa i zasad
niniejszego Regulaminu.

2. Na Stronie zabrania si¢ publikowania tresci, ktore:

a) sg sprzeczne z prawem powszechnie obowigzujagcym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

b) naruszajg dobra osobiste 0osob trzecich, w tym dobre imi¢ Gminy, jej pracownikow,
uczniow 1 ich rodzicoéw;

c) zawierajg wulgaryzmy,

d) sg obrazliwe lub obsceniczne;

e) nawoluja do nienawisci, przemocy lub dyskryminacji z jakiejkolwiek przyczyny;

f) maja charakter spamu, niezamoéwionej informacji handlowej lub reklamy publikowane;j
bez zgody Redaktoréw Strony;

g) naruszaja prawa autorskie lub inne prawa witasnos$ci intelektualnej;
h) zawieraja dane osobowe 0sdb trzecich bez ich zgody.

3. Redaktorzy Strony zastrzegaja sobie prawo do usuwania lub ukrywania komentarzy
1innych treSci publikowanych przez uzytkownikow, ktére naruszaja postanowienia
ust. 2 niniejszego paragrafu.

4. W przypadku razacego lub uporczywego naruszania zasad Regulaminu, Redaktorzy
Strony zastrzegaja sobie prawo do =zablokowania dostgpu do Strony danemu
uzytkownikowi (ban).

5. Administrator nie ponosi odpowiedzialno$ci za treSci publikowane przez
uzytkownikow.

§ 5. Prawa autorskie
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1. Tresci publikowane na Stronie przez Redaktoréw Strony (teksty, zdjecia, grafiki,
filmy), ktére stanowig utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych, podlegaja ochronie prawne;.

2. Autorskie prawa majatkowe do utwordéw, o ktérych mowa w ust. 1, stworzonych
przez pracownikéw Gminy w ramach stosunku pracy, przystuguja Gminie.

3. Publikujac tresci na Stronie, Gmina udziela firmie Meta Platforms Ireland Limited
licencji na korzystanie ztych tresci zgodnie z warunkami okre$§lonymi w regulaminie
serwisu Facebook.

4. Uzytkownicy moga udostgpnia¢ tresci opublikowane na Stronie wylacznie za
pomocg funkcji serwisu Facebook (np. przycisk ,,Udostepnij”). Kopiowanie 1 dalsze
rozpowszechnianie materiatbw poza serwisem Facebook wymaga uprzedniej zgody
Gminy, chyba ze jest to dozwolone w ramach prawa cytatu lub innego dozwolonego
uzytku.

5. Uzytkownicy zobowigzani sg takze respektowac regulamin Facebook pod adresem:
https://www.facebook.com/help/399224883474207

§ 6. Ochrona Danych Osobowych i Prywatnosci

1. Wojt Gminy jako Administrator Danych Osobowych przetwarza dane osobowe
uzytkownikow Strony zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci z RODO.

2. Szczegotowe informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych, w tym
o wspotadministrowaniu z Meta Platforms Ireland Limited, celach 1podstawach
prawnych przetwarzania, prawach przyslugujacych uzytkownikom oraz transferze
danych, znajduja si¢ w ,,Klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych
dla uzytkownikéw fanpage’a”, ktora stanowi integralng czg¢s¢ niniejszego Regulaminu.

3. Publikacja na Stronie wizerunku ucznidow, utrwalonego w sposdéb umozliwiajacy
ich jednoznaczng identyfikacje, odbywa si¢ wyltacznie na podstawie dobrowolnej,
Swiadomej 1jednoznacznej zgody udzielonej przez rodzicow/opiekundow prawnych
ucznia (lub przez samego ucznia, jesli posiada on do tego zdolno$¢ prawna). Zgoda
okresla cel, zakres publikacji 1 moze by¢ w kazdej chwili wycofana.

4. Zgoda, o ktorej] mowa w ust. 3, nie jest wymagana, gdy wizerunek osoby stanowi
jedynie szczegot calosci takiej jak publiczna impreza, zgromadzenie lub krajobraz,
zgodnie z art. 81 ust. 2 pkt 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Uzytkownicy Strony zobowigzani sg do niepublikowania wlasnych danych
osobowych oraz oséb trzecich bez ich wyraznej zgody.

§ 7. Postanowienia koncowe
1. Gmina zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie.

2.0 wszelkich zmianach Gmina poinformuje poprzez publikacje ujednoliconego
tekstu Regulaminu na Stronie. Zmiany wchodza w zycie z dniem ich publikac;ji.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania.
§ 8. Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych dla kanalu Social Media —
Facebook:
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W zwiazku zzapisami art. 13 iart. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE. z2016 ., L 119, poz. 1) informujemy,
ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Wojt Gminy Pokrzywnica, ul. Aleja Jana Pawla II 1, 06-121 Pokrzywnica, — tel.
23 691 87 21; poczta elektroniczna: ug@pokrzywnica.pl,

1. Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt
Inspektora Ochrony Danych (I0OD), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania
danych osobowych. ZIOD mozna kontaktowa¢ si¢ pod adresem mail:
iod@pokrzywnica.pl lub za pomoca poczty tradycyjnej, kierujac pismo na adres
Administratora.

2. Administrator przetwarza dane osobowe 0sob, ktore:
1) dokonaty subskrypcji fanpage poprzez klikni¢cie ikony ,,Lubi¢ to” lub ,,Obserwu;j”,

2) opublikowaty swoj komentarz pod ktérymkolwiek z postow zamieszczonych na
fanpage-u,

3) udostepnity post lub inny zamieszczony materiat na kanatach spotecznosciowych,
4) opublikowaty recenzj¢ na fanpage’u,
5) wystaty wiadomo$¢ prywatng do moderatora, redaktora.

3. Dane osobowe o0s0b okreslonych w pkt 2 przetwarzane w jednym lub w kilku
z ponizej okreslonych celow:

1) prowadzenia fanpage pod nazwag ,Gmina Pokrzywnica” na portalu
spotecznosciowym Facebook na warunkach izasadach okreSlonych przez Meta
Platforms Ireland Limited. Fanpage prowadzony jest w celu informowania za ich
pomocg o aktywno$ci Administratora, promowaniu réznych wydarzen, ktore
organizuje,

2) komunikacji za posrednictwem dostgpnych funkcjonalnosci serwisu Facebook,

3) administrowania i zarzadzania fanpage, w tym réwniez udzielania odpowiedzi na
zamieszczane przez Panstwa posty ikomentarze oraz nadzoru nad tre§ciami
publikowanymi przez uzytkownikow,

4) analitycznych dotyczacych analiz funkcjonowania, popularnos$ci, sposobu korzystania
z fanpage’a,

5) realizacji innych prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, za ktore uznaje
si¢ w szczegbdlnosci mozliwos$¢ dochodzenia 1 obrony roszczen.

Panstwa dane osobowe przetwarzane moga by¢ rowniez na podstawie odrebnie
udzielonej zgody w zakresie 1 celu okreslonym w tresci zgody 1 przez czas do wycofania
zgody lub przepiséw o Ustawy dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (informacje na temat podstawy znajdujg si¢ w poszczegdlnych regulaminach
wydarzen).

4. Administrator danych osobowych bedzie przetwarzatl nastepujace dane:

1) podstawowe dane identyfikacyjne w zakresie opublikowanym przez Panstwa na
Panstwa wlasnym profilu na portalu spoteczno$ciowym Facebook,
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2) dane opublikowane przez Panstwa na profilu Facebook oraz inne informacje
przekazane w wiadomosciach lub komentarzach,

3) anonimowe dane statystyczne dotyczace oséb odwiedzajacych fanpage-a dostepne za
pomoca funkcji ,,Facebook Audience Insights " udostepnionej Meta Platforms Ireland
Limited stosownie do niepodlegajacych zmianie warunkéw korzystania z serwisu
Facebook, gromadzone dzigki plikom szpiegujacym (zwanym ,,plikami cookies"),
z ktorych kazdy zawiera niepowtarzalny kod uzytkownika, ktory mozna powigzaé
z danymi potaczenia uzytkownikéw zarejestrowanych na Facebooku, a ktory zostaje
pobrany i przetworzony w chwili otwarcia fanpage-a.

5. Przetwarzanie pozyskanych od Panstwo danych przez Administratora opierac si¢
bedzie na zasadzie dobrowolnosci ich podania, jednakze brak podania danych moze
uniemozliwi¢ korzystanie z niektorych funkcjonalno$ci np. mozliwo$¢ zamieszczenia
komentarzy.

6. Meta Platforms Ireland Limited, Merrion Road, Dublin 4, D04 X2KS5, Ireland
wramach profilu Facebook jako odrgbny Administrator, odpowiedzialny za
przetwarzanie danych uzytkownikéw portali we wiasnych celach w oparciu o inne
podstawy prawne. Wiecej o przetwarzaniu danych przez Meta Platforms Ireland Limited
pod linkami https://www.facebook.com/privacy/policy,
https://www.facebook.com/legal/terms/businesstools/.

7. Administrator moze przekaza¢/powierzy¢ Panstwa dane innym podmiotom.
Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia
danych do przetwarzania z podmiotami $§wiadczacymi ustugi na rzecz Administratora.
Odbiorca danych osobowych bedg uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa
lub podmioty $wiadczace ustugi Administratorowi na podstawie odrgbnych umow.
Panstwa dane sg dostepne dla Administratora portalu Facebook - Meta Platforms Ireland
Limited.

Jednoczesnie wszelkie dane osobowe zawarte w komentarzach zamieszczanych na
profilu Facebook mogg by¢ réwniez dostepne dla innych uzytkownikéw tych platform.

8. W zwigzku z globalnym charakterem ustug Meta, Panstwa dane osobowe moga by¢
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG), w szczego6lnosci do Stanow
Zjednoczonych.

Transfer danych do USA odbywa si¢ na podstawie decyzji wykonawczej Komisji
Europejskiej z 10 lipca 2023 r. w sprawie odpowiedniego stopnia ochrony danych
w ramach programu EU-U.S. Data Privacy Framework. Firma Meta Platforms, Inc.
(amerykanska spotka matka) jest certyfikowanym uczestnikiem tego programu, co
zapewnia, ze Panstwa dane sa chronione zgodnie ze standardami UE. Status certyfikacji
mozna zweryfikowac na oficjalne;j stronie programu:
https://www.dataprivacyframework.gov/list..  Informacje o zasadach przetwarzania
danych oraz mozliwosci skorzystania z praw przystugujacych na mocy przepiséw RODO
zostaty wskazane w ,,Zasadach dotyczacych danych”:
https://www.facebook.com/privacy/policy,
https://www.facebook.com/privacy/policies/data privacy framework.

9. Okres przetwarzania danych jest zwigzany zcelami ipodstawami ich
przetwarzania. W zwigzku z czym:
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1) dane przetwarzane na podstawie zgody beda przetwarzane do czasu cofni¢cia zgody,

2) dane przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora
bedg przetwarzane do czasu skutecznego zlozenia sprzeciwu lub ustania tego interesu
np. dane przetwarzane w celu dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bgda
przetwarzane przez czas réwny okresowi przedawnienia tych roszczen,

3) dane zawarte w postach lub komentarzach moga by¢ przetwarzane do momentu ich
usunigcia,

4) w kazdej chwili moga panstwo zrezygnowaé z polubienia (obserwowania) profilu
Facebook,

5) dane statystyczne z Page Insights s3 przechowywane przez Meta przez okres
okreslony w ich polityce prywatnosci.

10. Przystuguje Panstwu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa,
mozliwos$¢:
1) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych (art. 15 RODO),
2) zadania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 17, 18 RODO),
4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),

5) prawo do cofni¢cia zgody na przetwarzanie danych osobowych - w kazdej chwili
maja Panstwo prawo cofnag¢ zgode na przetwarzanie tych danych osobowych
przetwarzanych na podstawie zgody. Cofnigcie zgody nie bedzie wptywacé na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

W przypadku zadan odnosnie do wizerunku prosimy o wskazanie konkretnego zdjecia.

Moga Panstwo realizowa¢ swoje prawa, kontaktujac si¢ z nami lub naszym IOD na
adresy podane w pktl. Zgodnie zuzgodnieniami o wspotadministrowaniu, giéwna
odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ praw w odniesieniu do danych z Page Insights ponosi
Meta. Moga Panstwo réwniez kontaktowac si¢ bezposrednio z Meta za pomocg narzedzi
dostepnych w serwisie Facebook

11. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac
korespondencje¢ na adres Administratora lub drogg elektroniczng piszac na adres:
iod@pokrzywnica.pl lub kontaktujgc si¢ bezposrednio takze z Meta.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla
ww. skargi jest: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

13. Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w
tym w formie profilowania) przez Meta w celu dostarczania spersonalizowanych tresci
ireklam, na zasadach okreSlonych w regulaminie ipolityce prywatnosci serwisu
Facebook. Gmina nie wykorzystuje Panstwa danych do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji wywotujacych wobec Panstwa skutki prawne.

Id: DF607FCB-42EF-40CE-A8B4-19E92E9A1510. Podpisany Strona 6



14. Panstwa dane pozyskujemy bezposrednio od Panstwa (poprzez Panstwa
aktywno$¢ na Stronie) oraz od firmy Meta z Panstwa publicznego profilu. Podanie
danych jest dobrowolne, jednakze jest niezbedne do korzystania z petnej funkcjonalnosci
Strony (np. do komentowania lub wysytania wiadomosci).

Wit

mgr inz. Adam
Dariusz Rachuba
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