ZARZADZENIE NR 42/2026
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

7 dnia 2 wrzes$nia 2026 r.

w sprawie Procedury kwalifikowania kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej
niezawodowej, zawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka oraz opiniowania kandydatéw na
rodzine zastepcza spokrewniona w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na podstawie art. 33, art. 39-45a ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepcezej (Dz. U. 2 2026 1. poz. 980), § 6 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim przyjetego uchwata Zarzadu Powiatu Ostrowieckiego nr 269/2025
z dnia 19 grudnia 2025 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure kwalifikowania kandydatow do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej
niezawodowej, zawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka oraz opiniowania kandydatow na
rodzine zastepcza spokrewniona w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim,
w brzmieniu stanowiacym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzeniem powierza si¢ Kierownikowi Dziatu ds. Pracy z Rodzing
i Dzieckiem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swictokrzyskim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Joanna Pikus
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Zalacznik do zarzadzenia nr ....................
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Procedura kwalifikowania kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej niezawodowej,
zawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka oraz opiniowania kandydatéw na rodzine
zastepcza spokrewniona

I. Kwalifikowanie kandydatéw na rodzing¢ zastepcza niezawodowq, zawodow3 lub rodzinny dom dziecka
oraz opiniowanie kandydatéw na rodzine zastepcza spokrewniona:

1. Zgloszenie kandydatéw.

Osoby ubiegajace si¢ o pelienie funkcji rodziny zastgpczej niezawodowej, zawodowej lub prowadzenie
rodzinnego domu dziecka zglaszaja si¢ do pracownika/ pracownikéw Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem
osobiscie lub telefonicznie w celu uzyskania ogélnych informacji na temat pieczy zastgpczej. Pracownik,
z ktérym podjeto kontakt, proponuje osobom zainteresowanym rozmowe wstepna.

2. Rozmowa wstepna.

Rozmowe wstepna przeprowadza pracownik/pracownicy Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem. W czasie
rozmowy osobom zainteresowanym udzielane sa informacje dotyczace procedury kwalifikowania, warunkow
stawianych kandydatom oraz specyfiki funkcjonowania rodzin zastgpczych i trudnosci w petieniu funkcji
rodzica zastgpczego. Przekazywane sa wowczas niezbedne dokumenty wymienione w rozdz. I, pkt 4 niniejszej
procedury.

3. Rodzina zastepcza spokrewniona

Osoby, ktore ubiegaja si¢ we wlasciwym Sadzie o ustanowienie rodziny zastepczej spokrewnionej, sa
opiniowane przez wilasciwego Organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej (z uwagi na miejsce zamieszkania
kandydatoéw) na wniosek Sadu.

Pracownik Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem kontaktuje si¢ z kandydatami udzielajgc im wszelkich
informacji dotyczacych procedury, warunkéw ustawowych, wymaganych dokumentow przeprowadzajac
wizyte w miejscu zamieszkania kandydatow. Przekazywane sg wowczas niezbedne dokumenty wymienione
w rozdz. I, pkt 4 niniejszej procedury. Wypetniane sg rowniez Informacje w celu weryfikacji sytuacji osobiste;j,
rodzinnej 1 majatkowej oraz warunkéw bytowych i mieszkaniowych kandydatéw do petnienia funkcji rodziny
zastepczej- zalacznik nr 13, o ktérym mowa w rozdz. I, pkt 5.

Procedure stosuje si¢ roéwniez po otrzymaniu postanowienia sagdowego o ustanowieniu rodziny zastgpczej
bez wczesniejszego wniosku o zaopiniowanie.

4. Rozpoczecie wspolpracy — zlozenie wymaganych dokumentéw:

Zgodnie zart. 41 oraz 42 ustawy zdnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodzinny isystemie pieczy
zastgpezej (Dz. U. 22026 1. poz. 980) kandydat ubiegajacy si¢ o rodzing zastepcza, skiada w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim nastgpujace dokumenty:

1) akceptacja i zapoznanie si¢ z procedurg kwalifikacyjng dla kandydatéow, prowadzong przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim, wg wzorow stanowigcych zatgczniki do niniejszej
procedury:

- zalgcznik nr 1a — rodziny zastepcze niezawodowe, zawodowe i rodzinne domy dziecka;
- zalgcznik nr 1b — rodziny zastgpcze spokrewnione,
2) pisemny wniosek, wg wzoru stanowigcego zatgcznik niniejszej procedury:
-zalacznik nr 2a — rodzina zastgpcze niezawodowa, zawodowa i rodzinne domy dziecka;

- zatacznik nr 2b — rodzina zastepcza spokrewniona,
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3) klauzula informacyjna odnosnie danych osobowych, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do niniejszej
procedury,

4) formularz dotyczacy danych na temat kandydatow, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej
procedury,

5) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i przebywaniu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,

6) oswiadczenie dotyczace wiadzy rodzicielskiej, wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 5 do niniejszej
procedury,

7) o$wiadczenie dotyczace obowiazku alimentacyjnego, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszej
procedury,

8) o$wiadczenie o posiadaniu zdolno$ci do czynnosci prawnych, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
niniejszej procedury,

9) oswiadczenie dotyczace rckojmi nalezytego sprawowania pieczy zastgpczej oraz zapewnienia dziecku
odpowiednich warunkow bytowych i mieszkaniowych, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszej
procedury,

10) o§wiadczenie i za§wiadczenie o zatrudnieniu i/lub o dochodach za okres trzech miesiecy poprzedzajacych
miesigc ztozenia wniosku, aw przypadku rolnikéw zaswiadczenie z Urzedu Gminy/PIT), wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej procedury,

11) oswiadczenie dotyczace aktualnego stanu cywilnego (do wglgdu akt matzenstwa, ew. sentencja
rozwodowa), wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszej procedury,

12) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
potwierdzajace zdolnos¢ do sprawowania wilasciwej opieki nad dzieckiem, wg wzoru stanowiacego
zalagcznik nr 7,

13) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego (nie dotyczy rodzin spokrewnionych).
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim we whasnym zakresie pozyskuje:
* za§wiadczenie z Rejestru sprawcow na tle seksualnym.
5. Wizyta w miejscu zamieszkania kandydatéw na rodzine zastepcza.

Po ztozeniu dokumentow, o ktorych mowa w rozdz. 1, pkt 4 niniejszej procedury (lub po otrzymaniu pisma
z Sadu), pracownik/pracownicy Dzialu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem udaja si¢ z wizyta do miejsca
zamieszkania kandydatéw w celu blizszego poznania kandydatow i weryfikacji ich sytuacji osobistej, rodzinnej
i majatkowej, warunkow bytowych i mieszkaniowych oraz wcelu przeprowadzenia rozmowy, ktora
w szczegodlnosci dotyczy:

* motywacji kandydatow przy podejmowaniu decyzji o utworzeniu rodziny zastepczej lub rodzinnego domu
dziecka

* doswiadczen w opiece nad dzie¢mi,

* rozpoznania predyspozycji wychowawczych i opiekunczych kandydatow oraz oczekiwan zwigzanych
z dzie¢mi i pelnieniem w/w funkcji.

Wzor formularza dotyczacego wizyty w miejscu zamieszkania kandydatow stanowi zalacznik nr 8 do
niniejszej procedury.

Po przeprowadzeniu wizyty pracownik/pracownicy Dzialu ds. Pracy z Rodzing 1 Dzieckiem konsultuje swoje
spostrzezenia z psychologiem Organizatora rodzinnej pieczy zastepcze;j.

Nastepnie kandydaci informowani sg o terminie spotkania z psychologiem w siedzibie PCPR.

W przypadku kandydatow zgtaszajacych kandydature jako malzonkowie podczas wizyty wymagana jest
obecnos¢ obojga matzonkow.

6. Badanie psychologiczne.
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Psycholog zatrudniony przez Organizatora rodzinnej pieczy zastepczej przeprowadza z kandydatami badania
psychologiczno-pedagogiczne (spotkanie indywidualne i wspolne, rozmowa, testy), ktore pozwalajg okresli¢
predyspozycje psychiczne i osobowosciowe kandydatow oraz kompetencje wychowawcze.

Po badaniu psycholog sporzadza opini¢ dotyczaca kandydatow zinformacja na temat predyspozycji
i motywacji kandydatow do pelnienia okreslonej funkcji rodziny zast¢pczej lub prowadzenia rodzinnego domu
dziecka celem potwierdzenia ich zdolnos$ci do sprawowania wtasciwej opieki nad dzieckiem. W uzasadnionych
przypadkach psycholog wizytuje kandydatow w miejscu zamieszkania.

7. Analiza zebranej dokumentacji.
-Kandydaci na rodzine spokrewniong:

Po zebraniu dokumentéw, o ktorych mowa w rozdz. I pkt 3-6 niniejszej procedury, pracownik Dziatu ds.
Pracy z Rodzing i Dzieckiem dokonuje analizy sytuacji osobistej, rodzinnej i majatkowej kandydatow (zgodnie
z art. 42 ust. 7 w/w ustawy), z ktorej sporzadzana jest opinia (analizy nie sporzadza si¢ w formie pisemnej, jest
ona pomocna w sporzadzeniu opinii, ktdrg przesyta si¢ do Sadu).

Na wniosek sadu — Organizator rodzinnej pieczy zastepczej formuluje na pismie opinie i kieruje jg do
wlasciwego Sadu, w ktorym toczy si¢ postgpowanie o utworzenie danej rodziny zastgpczej spokrewnione;.
Opinie przygotowuje pracownik Dzialu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem przeprowadzajacy procedurg wobec
kandydatow, ktora zatwierdza Dyrektor PCPR w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

W przypadku wniosku sadu o zaopiniowanie kandydatéw na rodzing zastgpcza niezawodowg (o dalszym
pokrewienstwie z dzieckiem) dla wskazanego dziecka, Organizator stosuje procedur¢ analogiczna jak
w przypadku kandydatow na rodzing niezawodow3g.

‘Kandydaci na rodzing zastepczq niezawodowq, zawodowq lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka:

Po zebraniu dokumentéw, o ktérych mowa w rozdz. I pkt 3-6 niniejszej procedury, pracownik Zespotu ds.
rodzinnej pieczy zastepczej dokonuje analizy sytuacji osobistej, rodzinnej i majatkowej kandydatéw, zgodnie
z art. 42 ust. 7 w/w ustawy (analizy nie sporzadza si¢ w formie pisemnej).

Organizator rodzinnej pieczy zast¢pczej informuje kandydatow o otrzymaniu wstepnej kwalifikacji (art. 43)
na podstawie oceny spetniania warunkow, o ktorych mowa wart. 42 ust. 1 i 2. Dokument zawiera datg
przeprowadzenia wstepnej kwalifikacji oraz wskazanie, czy jest ona pozytywna czy negatywna. Pozytywna
wstepna kwalifikacja jest wazna przez okres 2 lat od dnia jej przeprowadzenia. W przypadku negatywnej
kwalifikacji Organizator szczegotowo uzasadnia przyczyny negatywnej kwalifikacji i wskazuje obszary
wymagajace poprawy z jednoczesnym pouczaniem stron wniesienia do sgdu administracyjnego skargi na
zasadach i w trybie okre§lonych dla aktow lub czynnosSci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi.

Organizator rodzinnej pieczy zastepczej, ktory pozytywne wstepnie zakwalifikowat kandydatow do pelnienia
funkcji rodziny zastepczej zobowigzany jest do zorganizowania szkolenia (art. 44 ust. 1) na wniosek kandydata
(wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2c niniejszej procedury) w terminie 3 miesiecy od dnia zlozenia w/w
whniosku.

8. Udzial w szkoleniu organizowanym przez Organizatora.

W przypadku uzyskania pozytywnej wstepnej kwalifikacji do pelnienia funkcji rodziny zastepczej
niezawodowej, zawodowej oraz prowadzenia rodzinnego domu dziecka, Organizator umozliwia kandydatom
udziat w stosownym szkoleniu wg. nastepujacych zasad: osoba niepozostajgca w zwigzku matzenskim
uczestniczy w szkoleniu sama, malzonkowie muszg uczestniczy¢ w szkoleniu oboje.

II. Szkolenie kandydatéw na rodziny zastepcze zawodowe, niezawodowe i do prowadzenia rodzinnego
domu dziecka:

1. Szkolenie kandydatéw prowadzone jest w oparciu o program zatwierdzony decyzja wlasciwego Ministra,
zgodnie z w/w ustawa.

2. Sesje szkoleniowe odbywaja si¢ w grupach w liczbie godzin wynikajacych z zatozen programowych i sa
prowadzone metodg warsztatowa.
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3. Organizator rodzinnej pieczy zastgpczej zapewnia kandydatom na rodziny zastgpcze niezawodowe,
zawodowe irodzinny dom dziecka, mozliwo$¢ odbycia 10-godzinnych praktyk w rodzinie zastepczej,
rodzinnym domu dziecka lub placéwce opiekunczo-wychowawczej na terenie powiatu ostrowieckiego.
Informacje o miejscu praktyk kandydaci otrzymujg od pracownika Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem.

4. Kandydat jest zobowiazany do prowadzenia karty praktyki, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 9 do
niniejszej procedury. Karta praktyk po zakonczeniu praktyki dostarczona jest do pracownika Zespotu.

5. Po przeprowadzeniu szkolenia trenerzy przekazuja do Dzialu ds. Pracy zRodzing i Dzieckiem
dokumentacj¢/ sprawozdanie ze szkolenia oraz ewentualnie swoje uwagi/ opinie dotyczace kandydatow, ich
predyspozycji do pehlienia funkcji rodziny zastgpczej niezawodowej, zawodowej lub rodzinnego domu
dziecka.

6. Po zakonczeniu szkolenia Organizator rodzinnej pieczy zastepczej (lub Osrodek Adopcyjny/ trenerzy/
podmiot) wystawia $wiadectwo ukonczenia szkolenia dla kandydata/ow do petnienia funkcji rodziny
zastepczej lub rodzinnego domu dziecka oraz dla innych rodzin, ktére uczestniczyly i ukonczyly szkolenie
(rodziny zastepcze funkcjonujace).

III. Kwalifikacja kandydatéw na rodziny zastepcze niezawodowe, zawodowe oraz do prowadzenia
rodzinnego domu dziecka:

1. Kwalifikacji dokonuje na posiedzeniu Zespot kwalifikujacy powotany przez Dyrektora PCPR
w Ostrowcu Swietokrzyskim, biorac pod uwage catos¢ dokumentacji dotyczacej kandydata zgodnie z niniejsza
procedurg (analiza sytuacji osobistej, rodzinnej imajatkowej); w tym S$wiadectwo ukonczenia szkolenia,
odbycie praktyk, ze szczegdlnym uwzglednieniem zaswiadczenia lekarskiego oraz opinii psychologa
dotyczacej zdolnosci do sprawowania wlasciwej opieki nad dzieckiem i posiadania predyspozycji 1 motywacji
kandydatéw do pehienia funkcji rodziny zastepczej/rodzinnego domu dziecka.

2.7 posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokél, ktéory zawiera stanowisko Zespotu dotyczace
zakwalifikowania Iub niezakwalifikowania kandydata/6w do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej
niezawodowej/zawodowej/ prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

3. Na wniosek kandydata do petnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej/ niezawodowej/ prowadzenia
rodzinnego domu dziecka posiadajgcego $wiadectwo ukonczenia stosownego szkolenia, Organizator rodzinnej
pieczy zastepczej wydaje zaswiadczenie kwalifikacyjne, zawierajace potwierdzenie ukonczenia szkolenia
i spelniania warunkow, o ktorych mowa w art. 42 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.
Wz6r wniosku o wydanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej procedury.

4. W przypadku niezakwalifikowania kandydata do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej lub prowadzenia
rodzinnego domu dziecka, Organizator rodzinnej pieczy zastgpczej odmawia wydania zaswiadczenia
kwalifikacyjnego. Kandydaci do pelnienia funkcji rodziny zastepczej otrzymujg woéwcezas odmowe w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem.

IV. Oczekiwanie na dziecko:

1. Zaswiadczenie kwalifikacyjne jest wazne 2 lata od dnia jego wydania i stanowi podstawe wpisu do
wykazu, o ktorym mowa w art. 38d ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;.

2. Kandydaci sktadaja w PCPR w Ostrowcu Swigtokrzyskim pisemny wniosek o zawarcie umowy
o petnienie funkcji rodziny zastepczej zawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka (wzor wniosku
stanowi zatgcznik nr 11 do niniejszej procedury).

3. W przypadku kandydatow do prowadzenia rodziny zastgpczej zawodowej lub rodzinnego domu dziecka,
Organizator rodzinnej pieczy zastepczej przedstawia ustnie kandydatom propozycj¢ terminu podpisania umowy
w w/w zakresie - stosownie do limitu rodzin zastepczych zawodowych na dany rok kalendarzowy, okre§lonego
w 3 — letnim powiatowym programie rozwoju pieczy zastgpcze;j.

4. Umieszczenie dzieci w rodzinach zastepczych kandydatéw nastgpuje na podstawie postanowienia sgdu.

5. Organizator rodzinnej pieczy zastepczej przygotowuje rodzine zastepcza/rodzinny dom dziecka na
przyjecie dziecka udzielajac szczegdtowych informacji o dziecku i przekazujgc zgromadzong dokumentacje
dotyczaca dziecka, zgodnie z w/w ustawa (art. 38a, art. 47).

V. Przekwalifikowanie rodziny zastepczej niezawodowej w rodzine¢ zastepczg zawodowa.
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1. Zgodnie zart. 54 ust. 1 oraz 2 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej istnieje
mozliwos¢ przekwalifikowania rodziny zastepczej niezawodowej na rodzine zastepcza zawodowa.

2. Kandydaci do petnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej sktadajg wniosek do PCPR w Ostrowcu
Swigtokrzyskim, ktéry stanowi zatacznik nr 2a do niniejszej procedury. Zaréwno art. 54 ust. 1 oraz
art. 54 ust. 2 w/w ustawy uwzglednia, iz koordynator rodzinnej pieczy zast¢pczej sporzadza opini¢ na temat
rodziny zast¢pczej niezawodowej — kandydatéw do petnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowe;.

3. Dokumentacje, o ktorej mowa w rozdz. I, pkt4, kandydaci do petnienia funkcji rodziny zastepczej
zawodowej dostarczaja do PCPR w Ostrowcu Swietokrzyskim. Organizator rodzinnej pieczy zastepczej wraz
z pracownikiem Dziatu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem indywidualnie okreslaja dokumentacje jaka powinna
ztozy¢ rodzina zastepcza niezawodowa starajaca si¢ o przekwalifikowanie na rodzing zastgpczg zawodowa.

4. Po analizie dokumentacji oraz sytuacji osobistej, rodzinnej i majatkowej sporzadzana jest wstgpna
kwalifikacja do petnienia funkcji rodziny zastgpczej lub prowadzenia rodzinny dom dziecka. W przypadku
pozytywnej wstepnej kwalifikacji Organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej dotyczacej speiniania przez
kandydatow warunkéw, o ktérych mowa w art. 42, ust. 1 i2 w/w ustawy, Organizator rodzinnej pieczy
zastepczej informuje kandydatow o otrzymaniu wstgpnej pozytywnej kwalifikacji (art. 43) dotyczacej
spetniania warunkow ustawowych oraz umozliwia kandydatom odbycie stosownego szkolenia, o ktorym mowa
w art. 44 ust. 1| w/w ustawy, na wniosek kandydatow (zalacznik nr 2¢ niniejszej procedury.)

5. Nastepnie procedura przekwalifikowania wyglada analogicznie jak wrozdz. II, III iIV niniejszej
procedury.
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Zalacznik nr 1a

Procedura kwalifikacyjna dla kandydatéw na rodziny zastepcze niezawodowe, zawodowe, rodzinne
domy dziecka.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim jako Organizator rodzinnej pieczy
zastgpczej stosuje ponizsze kryteria kwalifikacji dla kandydatow na rodziny zastgpcze niezawodowe,
zawodowe oraz rodzinne domy dziecka:

1. Rozmowa wstepna z kandydatami.
2. Zgromadzenie dokumentow dotyczacych kandydatow.
Kandydaci dostarczaja do PCPR w Ostrowcu Swigtokrzyskim:
1) pisemny wniosek, wg zatagczonego wzoru,
2) klauzule informacyjna odnosnie danych osobowych, wg zatgczonego wzoru,
formularz dotyczacy danych na temat kandydatow, wg zalaczonego wzoru,

3) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i przebywaniu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
w przypadku cudzoziemcdw ich pobyt musi by¢ legalny, wg zalaczonego wzoru,

4) oswiadczenie dotyczace wladzy rodzicielskiej, wg zataczonego wzoru,
5) o$wiadczenie dotyczace obowigzku alimentacyjnego, wg zataczonego wzoru,
6) o$wiadczenie o posiadaniu zdolnosci do czynnos$ci prawnych, wg zataczonego wzoru,

7) os$wiadczenie dotyczace rekojmi nalezytego sprawowania pieczy zastgpczej oraz zapewnienia dziecku
odpowiednich warunkow bytowych i mieszkaniowych, wg zalaczonego wzoru,

8) oswiadczenie i zaswiadczenie o zatrudnieniu i/lub o dochodach za okres trzech miesiecy poprzedzajacych
miesigc zlozenia wniosku, a w przypadku rolnikéw zaswiadczenie z Urzedu Gminy/PIT), wg zalgczonego
wzoru,

9) oswiadczenie dotyczace aktualnego stanu cywilnego (do wglgdu akt malzenstwa, ew. sentencja
rozwodowa), wg zataczonego wzoru,

10) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza podstawowej opieki zdrowotne;j,
potwierdzajace zdolnos¢ do sprawowania wtasciwej opieki nad dzieckiem, wg zalaczonego wzoru.

11) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego.
Dokumentacja zgromadzona przez Organizatora rodzinnej pieczy zastepczej:
1) zaswiadczenie z Rejestru sprawcow na tle seksualnym.

3. Wizyta pracownika/pracownikow Dzialu ds. Pracy z Rodzina i Dzieckiem w miejscu zamieszkania
kandydatoéw pod katem analizy sytuacji osobistej, rodzinnej i majatkowe;.

4. Udziat w badaniach psychologiczno-pedagogicznych celem dokonania oceny predyspozycji i motywacji
kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej/rodzinnego domu dziecka i potwierdzenia zdolnosci do
sprawowania wlasciwej opieki nad dzieckiem.

5. Uzyskanie pozytywnej wstgpnej kwalifikacji Organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej dotyczacej oceny
spelniania warunkow ustawowych, tj. art. 42 ust. 1-2.

6. Ztozenie wniosku, prosby o skierowanie na szkolenie dla kandydatow do pelienia funkcji rodziny
zastepcze] (wg zalaczonego wzoru), uc!zial i ukonczenie w/w szkolenia organizowanego przez Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim lub o$rodek adopcyjny.

7. Odbycie 10 godzin praktyk zawodowych we wskazanej rodzinie zast¢pczej, rodzinnym domu dziecka
lub placowce opiekunczo-wychowawczej.

8. Ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego (wg zalaczonego wzoru).
10. Uzyskanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego wydanego przez Organizatora rodzinnej pieczy zastgpcze;j.

11. Istnieje mozliwo$¢ przekwalifikowania na inng forme pieczy zastepcze;.
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Oswiadczam, iz po zapoznaniu si¢ z procedura kwalifikacyjna akceptuje¢ powyzsze warunki.
Ostrowiec Swigtokrzyski, dnia.................

(czytelne podpisy kandydatow)
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Zalacznik nr 1b
Procedura dla kandydatéw na rodziny zastepcze spokrewnione (opinia dla Sadu)

1. Wizyta pracownika/pracownikow Dzialu ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem w miejscu zamieszkania
kandydatow, pod katem analizy sytuacji osobistej, rodzinnej i majatkowe;j;

2. Zgromadzenie dokumentow dotyczacych kandydatow.
Kandydaci dostarczaja do PCPR w Ostrowcu Swigtokrzyskim:
> pisemny wniosek, wg zataczonego wzoru,
> klauzula informacyjna odno$nie danych osobowych, wg zalaczonego wzoru,
> formularz dotyczacy danych na temat kandydatow, wg zataczonego wzoru,

> os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego iprzebywaniu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, wg zataczonego wzoru,

> oswiadczenie dotyczace wtadzy rodzicielskiej, wg zataczonego wzoru,
> o$wiadczenie dotyczace obowigzku alimentacyjnego, wg zataczonego wzoru,
> o$wiadczenie o posiadaniu zdolno$ci do czynnosci prawnych, wg zatagczonego wzoru,

> o$wiadczenie dotyczace r¢kojmi nalezytego sprawowania pieczy zastgpczej oraz zapewnienia dziecku
odpowiednich warunkow bytowych i mieszkaniowych, wg zalaczonego wzoru,

> oswiadczenie za§wiadczenie o zatrudnieniu i/lub o dochodach za okres trzech miesigcy poprzedzajacych
miesigc zlozenia wniosku, a w przypadku rolnikow zaswiadczenie z Urzgdu Gminy/PIT), wg zalaczonego
wzoru,

> o$wiadczenie dotyczace aktualnego stanu cywilnego (do wglgdu akt matzenstwa, ew. sentencja
rozwodowa), wg zataczonego wzoru,

> zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,
potwierdzajace zdolnos¢ do sprawowania wiasciwej opieki nad dzieckiem, wg zataczonego wzoru,

Dokumentacja zgromadzona przez Organizatora rodzinnej pieczy zastepczej:
> zaswiadczenie z Rejestru sprawcow na tle seksualnym.

3. Udzial w badaniach psychologiczno-pedagogicznych zleconych celem dokonania oceny predyspozycji
1 motywacji kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej spokrewnionej i potwierdzenia zdolnosci do
sprawowania wlasciwej opieki nad dzieckiem.

4. Sporzadzenie przez Organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej opinii kwalifikacyjnej o spelianiu
warunkow ustawowych (pisemna opinia do sadu).

Oswiadczam, iz po zapoznaniu si¢ z w/w procedurg akceptuje¢ powyzsze warunki.
Ostrowiec Swie;tokrzyski, dnia.................

(czytelne podpisy kandydatow)
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Zatagcznik nr 2a
(Miejscowosc¢ i1 data)

(adres zamieszkania)
Dyrektor
Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim
WNIOSEK KANDYDATA/OW DO PELNIENIA FUNKCJI RODZINY ZASTEPCZEJ

Zwracam/my si¢ z prosba o przeprowadzenie wobec mnie/nas wstepnej kwalifikacji do pelnienia funkcji
rodziny zastepczej niezawodowej/ zawodowej/ zawodowe] pelnigcej funkcje pogotowia rodzinnego/
zawodowej specjalistycznej/ rodzinnego domu dziecka* zgodnie z zasadami wynikajagcymi z przepisOw ustawy
z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;.

Uzasadnienie

(podpis osoby/osob sktadajacej/cych wniosek)

*zaznaczy¢ wlasciwe
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Zatacznik nr 2b
(Miejscowosc¢ i1 data)

(adres zamieszkania)
Dyrektor
Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim

WNIOSEK KANDYDATA/OW DO PELNIENIA FUNKCJI RODZINY ZASTEPCZEJ
SPOKREWNIONEJ

Prosze o wszczgcie wobec mnie/nas procedury kwalifikowania do petnienia funkcji rodziny zastgpczej
spokrewnionej zgodnie z zasadami wynikajacymi z przepiséw ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej.

Uzasadnienie

(podpis osoby/osob sktadajacej/cych wniosek)
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Zatacznik nr 2¢
(Miejscowosc¢ i1 data)

(adres zamieszkania)
Dyrektor
Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim
WNIOSEK KANDYDATA/OW DO PELNIENIA FUNKCJI RODZINY ZASTEPCZEJ

Zwracam/my si¢ z prosba o skierowanie mnie/nas na szkolenie dla kandydatow do petnienia funkcji rodziny
zastepcze] niezawodowej/ zawodowej/ zawodowej pelnigcej funkcje pogotowia rodzinnego/ zawodowej
specjalistycznej/ rodzinnego domu dziecka* zgodnie z przepisami ustawy zdnia 9 czerwca 2011 roku
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

(podpis osoby/osob sktadajacej/cych wniosek)
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Zalacznik nr 3

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych kandydatéw na rodziny zastepcze
niezawodowe, zawodowe lub do prowadzenia rodzinnego domu dziecka

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swietokrzyskim (dalej jako PCPR) ul. Swietokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski, nr tel.: 41 2499408,
e-mail: sekretariat@pcpr.ostrowiec.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych w PCPR w Ostrowcu Swigtokrzyskim mozna si¢ kontaktowa¢ piszac na
adres e-mail: iod@pcpr.ostrowiec.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizowania zadan z zakresu wspierania rodziny
1 systemu pieczy zastgpczej - prowadzenia procedury kwalifikowania kandydatow na rodziny zastgpcze
niezawodowe, zawodowe lub do prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO,
w zwiazku z art. 43 ustawy z dnia 9 czerwca 201 1r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane réwniez w celu zawarcia umowy o pelnienie funkcji
rodziny zastgpczej zawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka, na podstawie art. 6 ust. 11lit. b
RODO.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, oraz banki — w zakresie zwigzanym
z wyplatg na wskazany rachunek bankowy przyznanych $wiadczen.

OKkres przechowywania danych

Panistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 pelnych lat kalendarzowych, liczonych od
zakonczenia sprawy, zgodnie z kategoria archiwalng okreslajaca okres przechowywania akt sprawy
w archiwum.

Prawa os6b, ktorych dane dotycza

W sytuacjach przewidzianych w RODO przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do swoich danych
(art. 15 RODO), sprostowania (art. 16 RODO), usunigcia (wytacznie w przypadkach okreslonych
w art. 17 RODO), ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO przystuguje Pani/Panu prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowiazek / dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym 1ijest niezbedne w celu niezbedne w celu
przystapienia do procedury kwalifikowania. Konsekwencja niepodania danych bedzie pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia.

Informacje o profilowaniu

W  zwigzku zprzetwarzaniem danych osobowych nie bedzie dochodzilo do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Zapoznatlam/zapoznatem sie z trescig klauzuli informacyjnej

(data) (czytelny podpis)
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Zatacznik nr 4

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
kandydatéw na rodzine zastepcza

Informacje Kandydatka Kandydat

Nazwiska, w tym przybrane

Nazwisko rodowe

Imiona

Nazwisko rodowe matki
(nie dotyczy rodzin zastepczych
spokrewnionych)

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia
(nie dotyczy rodzin zastepczych
spokrewnionych)

Nr PESEL

Stan cywilny

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy

Obywatelstwo

Zrédio dochodu

Miejsce pracy

Zawod

Wyksztalcenie
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Dane dotyczace miejsca zamieszkania

Rodzaj zajmowanego lokalu:

(dom prywatny, mieszkanie spotdzielcze, komunalne, wlasnosciowe, inne)

Warunki mieszkaniowe:

.Czy kiedykolwiek wczesniej wnioskowali Panstwo o rodzine zastepcza? Jezeli tak, to prosze podaé
szczegoty.

.Czy kiedykolwiek jakie$ dziecko bylo zabrane spod Panstwa opieki? JezZeli tak, to prosze podaé
szczegoly.

(data) (czytelne podpisy kandydatow)
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Zatgcznik nr 5
(Miejscowosc¢ i1 data)

(doktadny adres zamieszkania)
Oswiadczenie kandydata do pelnienia funkcji rodziny zastepczej
Oswiadczam, ze*:
[J posiadam obywatelstwo polskie,
[J przebywam na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

[0 w stosunku do mnie nigdy nie bylo prowadzone i aktualnie nie toczy si¢, postgpowanie sadowe w celu
ograniczenia wladzy rodzicielskie;,

[J w stosunku do mnie nigdy nie bylo prowadzone i aktualnie nie toczy sig, postgpowanie sadowe w celu
pozbawienia wladzy rodzicielskiej,

[J nigdy nie zostalam/em pozbawiona/y wtadzy rodzicielskiej,
[ wladza rodzicielska nigdy nie zostala mi ograniczona,
[0 wladza rodzicielska nigdy nie zostala mi zawieszona,

[J wypetniam obowigzek alimentacyjny, ktory zostat na mnie natozony na podstawie tytulu wykonawczego
pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,

[J nie zostal na mnie nalozony obowiazek alimentacyjny na podstawie tytulu wykonawczego pochodzacego
lub zatwierdzonego przez sad,

[J posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
[J daje rekojmie nalezytego sprawowania pieczy zastgpczej

O zapewni¢ odpowiednie warunki bytowe i mieszkaniowe umozliwiajace dziecku zaspokajanie jego
indywidualnych potrzeb, w tym: a) rozwoju emocjonalnego, fizycznego i spotecznego,

b) wiasciwej edukacji i rozwoju zainteresowan,
¢) wypoczynku i organizacji czasu wolnego,
[J posiadam stale zrédto dochodu

W zalaczeniu potwierdzenie dochodu - za§wiadczenie o zatrudnieniu i dochodach - za okres 3 ostatnich
miesigcy.

(podpis osoby/osob sktadajgcej/cych wniosek)

Wyjasnienie: (w przypadku nie zaznaczenia wszystkich w/w opcji)

* zaznaczy¢ wlasciwe

(data) (czytelne podpisy)
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Zatacznik nr 6

(doktadny adres zamieszkania)
Oswiadczenie kandydata do pelnienia funkcji rodziny zastepczej
Oswiadczam, ze*:
[J jestem osobg stanu wolnego
[ jestem osobg pozostajaca w zwigzku matzenskim
(podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie)

Do wgladu przedlozono akt malzenstwa/ew. sentencje rozwodu:

*zaznaczy¢ wlasciwe
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Zatacznik nr 7
Pieczatka Przychodni Miejscowo$¢ 1 data
Zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia

wystawione przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o podstawowej opiece zdrowotnej

Imie i NAZWISKO ...
Dataurodzenia......................ccoeee... PESEL........cc.
Adres ZamieSZKaANIA. .....iiiiiiiiiiiiiiiiiiititiiitiiteeeeeeessseeeeeecessssssssecsscsssssssssccassssnes

Aktualny stanu zdrowia

W chwili obecnej schorzenia leczone w ramach osrodka Podstawowej Opieki Zdrowotnej nie sa/sa *
przyczyna wystepowania sytuacji, w ktorej pacjent podlega istotnym ograniczeniom w wypehianiu wszystkich
funkcji spotecznych przypisanych z mocy prawa dorosltej osobie.

Pacjent jest / nie jest * zdolny do sprawowania wlasciwej opieki nad dzieckiem.

[J Nie jestem w stanie oceni¢ stanu psychicznego pacjenta z powodu braku odpowiednich kwalifikacji oraz
mozliwosci weryfikacji czy pacjent skorzystat z pomocy lekarza psychiatry lub psychologa.

[J Jestem w stanie ocenic stan PSYChiCZNY PACIENTA ......evrirrintirtirtententent s iiierreeresresreres e eaeeaeeaenes

Pieczatka i podpis lekarza wystawiajacego zaswiadczenie
* niewlasciwe skresli¢
** zaznaczy¢ wlasciwe pole

Zaswiadczenie wydane dla potrzeb PCPR zgodnie zustawa o wspieraniu rodziny isystemie pieczy
zastepczej
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Zatgcznik nr 8

Informacje w celu weryfikacji sytuacji osobistej, rodzinnej i majatkowej oraz warunkéw bytowych
i mieszkaniowych kandydatéw do pelnienia funkcji

rodziny zastgpcze;j:

[0 spokrewnionej,

[J niezawodowej,

[ zawodowej, w tym: = pelnigcej funkcje pogotowia rodzinnego
= specjalistycznej

[J prowadzenia RDD

przeprowadzona przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim jako
Organizatora Rodzinnej Pieczy Zastepczej

Dane kandydatow:

Informacje Kandydatka kandydat

Imie i nazwisko

Data urodzenia

Adres zamieszkania

Seria i nr dowodu osobistego

PESEL

Telefon kontaktowy

Wyksztalcenie

Miejsce zatrudnienia,
Nazwa i adres zakladu pracy

Informacje dotyczace warunkéw bytowych i rodzinnych kandydatéw:

Sytuacja rodzinna (prosze¢ wymieni¢ wszystkie osoby wspolnie gospodarujace z kandydatami (imie,
wiek, stopien pokrewienstwa):

Inne osoby zamieszkujace z kandydatami, ale osobno gospodarujgce (prosze wymieni¢ wszystkie osoby
wspolnie mieszkajace (imie, wiek, stopien pokrewienstwa):

Sytuacja zdrowotna kandydatow:

Kandydaci przedlozyli stosowne zaswiadczenia lekarskie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza
podstawowej opieki zdrowotnej, potwierdzajace zdolnos¢ do sprawowania wlasciwej opieki nad dzieckiem:

[ tak
[ nie
Sytuacja mieszkaniowa :
a) Mieszkanie (wlasciwe zaznaczy¢):
[J wilasnosciowe, spotdzielcze, lokatorskie prawo do lokalu
[J komunalne/ kwaterunkowe

[ mieszkanie wynajete
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[J mieszkanie chronione
[0 dom jednorodzinny
I 0 T 1« 1<
5 0772 o T 0 T0 ) €02 S
Oddzielna kuchnia: tak/ nie
Lazienka: tak/ nie/ poza mieszkaniem
WC: tak/ nie/ poza mieszkaniem
Ogrzewanie: CeNtralNe/ INNE..........vvuiieiintit ettt et et et et et eeeeeneanenes
b) Czy mieszkanie wyposazone jest w podstawowe sprzety gospodarstwa domowego?
[ tak
[J nie

¢) Czy dziecko, ktore moze zosta¢ umieszczone w rodzinie zastgpczej ma zapewnione lub sa przewidziane
(wlasciwe zaznaczy¢)

[J osobny pokoj
[J samodzielne t6zko
[J miejsce do zabawy

[J miejsce do nauki

Reakcja Srodowiska wobec planow zaloZenia rodziny zastepczej.

Czy Panstwo poinformowali o swojej decyzji rodzing, znajomych, jesli tak, to jaki jest ich stosunek do tej
decyzji, na czyje wsparcie, pomoc na co dzien moga Panstwo liczy¢ i w jakim zakresie?

Opis predyspozycji oraz motywacji do sprawowania pieczy zastepczej:
Co sktonito Panstwa do podjecia decyzji o utworzeniu rodziny zastepczej?
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Jaki system wychowawczy wydaje si¢ Panstwu skuteczny? Jak najlepiej nagradza¢ dziecko za dobre
zachowanie oraz jakie stosowac konsekwencje w przypadku dziecka stwarzajacego problemy wychowawcze?

Pojawiajace si¢ obawy, watpliwosci oraz oczekiwania zwigzane z petlnieniem w/w funkcji (np. zwigzane
z kontaktami z rodzicami biologicznymi, reakcji wlasnych dzieci na umieszczenie dziecka w ich rodzinie, itp.)

podpis pracownika PCPR
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Potwierdzam odbycie praktyk przez kandydata / kandydatow:

KARTA PRAKTYK

Zalacznik Nr 9

(adres zamieszkania)

w rodzinie zastepczej zawodowej/ rodzinnym domu dziecka/ placowce opiekunczo-wychowawczej*:

(imig¢ i nazwisko rodziny zast¢pczej/rdd, adres zamieszkania, dane placowki opiekunczo-wychowawczej)

wg ponizszego harmonogramu:

data

Ilo$¢ godzin

Podpis opiekuna

Razem

*zaznaczy¢ wlasciwe

(podpis)

Podpisany
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Zatacznik nr 10

(adres zamieszkania)
Dyrektor
Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim
WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA KWALIFIKACYJNEGO

Zgodnie z art. 45 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny isystemie pieczy zastepczej
zwracam/y si¢ z wnioskiem o wydanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego zawierajacego potwierdzenie
ukonczenia szkolenia dla kandydatow do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej niezawodowej/ zawodowej/
zawodowe] pelnigcej funkcje pogotowia rodzinnego/ zawodowej specjalistycznej/ prowadzenia rodzinnego
domu dziecka* oraz spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 42 w/w ustawy.

*zaznaczy¢ wlasciwe
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Zatgcznik nr 11
(Miejscowosc¢ i1 data)

(miejsce zamieszkania)
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swietokrzyskim
ul. Swietokrzyska 22
247-400 Ostrowiec Swietokrzyski

WNIOSEK O ZAWARCIE UMOWY O PELNIENIE FUNKCJI RODZINY ZASTEPCZEJ ZAWODOWE]
/ PROWADZENIA RODZINNEGO DOMU DZIECKA *

Zgodnie zart. 55ust. 1/ art. 54 ust. 1/ art. 54 ust. 2* ustawy zdnia 09.06.2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej, jako kandydat/kandydaci do:*

prowadzenia rodzinnego domu dziecka

pelnienia funkcji rodziny zastgpczej zawodowej, w tym:
* specjalistycznej,

* petnigcej funkcje pogotowia rodzinnego,

zwracam/y si¢ z wnioskiem o zawarcie stosownej umowy o petnienie w/w funkcji.

(podpisy)
* podkresli¢ wlasciwe
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