G- 9025 . 929, 2044

Uchwala Nr/96/ 3592024
Zarzadu Powiatu Garwolinskiego
z dnia M...paidziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukceji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 iart. 130 ust. 2 pkt 21 3 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1124, z p6zn. zm.), zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1530) oraz art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107) uchwala si¢, co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w Starostwie Powiatowym
w Garwolinie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Garwolinskiego, stanowiacg zatacznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2.
1 Funkcje koordynatora do spraw wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej powierza sie Sekretarzowi Powiatu Garwolinskiego.
2 Podczas nieobecnosci Sekretarza Powiatu Garwolinskiego funkcje koordynatora petni
Skarbnik Powiatu Garwolinskiego.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ pracownikow Starostwa Powiatowego w Garwolinie 1 pracownikow jednostek
organizacyjnych Powiatu Garwolinskiego do zapoznania si¢ oraz stosowania zasad
wynikajacych z Instrukcji.

§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczagcemu Zarzadu Powiatu Garwolinskiego.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik
do Uchwaly Nr&/}&ﬂZOM Zarzadu Powiatu Garwolinskiego
z dn.—&fﬁd&'«un@()% r.
Instrukcja
postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

§1

llekro¢ w Instrukeji jest mowa o:

D
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia | marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z pdzn. zm.);

Kodeksie karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz. U. 2024 r. poz. 17, z pozn. zm.);

ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1530):

transakeji — czynnosci prawnej lub faktycznej, na podstawie ktorej dokonuje si¢ przeniesienia
wiasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub dokonywana w celu przeniesienia wlasnosci
lub posiadania wartosci majatkowych:

finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony art. 165a z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeksu karnego:

praniu pieni¢dzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks karny:

jednostce wspolpracujacej — oznacza to Zarzad Powiatu Garwolinskiego:;

koordynatora ds. wspolpracy z GIIF — oznacza to Sekretarza Powiatu Garwolinskiego:

GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j:

10) wydziale — oznacza to wydzialy Starostwa Powiatowego w Garwolinie oraz samodzielne

stanowiska:

['1) jednostce organizacyjnej powiatu — nalezy przez to rozumiec jednostki utworzone do realizacji

o)
J.

zadan Powiatu Garwolinskiego. tj.: jednostki budzetowe, zaktady budzetowe. instytucje kultury,
publiczne zaktady opieki zdrowotnej.

§ 2.

Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukceji:

1) w Starostwie Powiatowym w Garwolinie sprawuja dyrektorzy wydzialow:

2) w jednostkach organizacyjnych sprawuja kierownicy tychze jednostek.

Do obowiazkow jednostki wspdtpracujacej w zakresie wspotpracy z GIIF nalezy:

1) niezwloczne powiadomienie GIIF (z wiasnej inicjatywy) o podejrzeniu popetnienia prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu;

2) przekazywanie (z wilasnej inicjatywy) potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych
transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem
przestepstwa, o ktorych mowa w art. 165a i art. 299 Kodeksu karnego oraz informacji o stronach
transakcji.

Powiadomienie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci opis

ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktorych zawiadamiajacych uznal, ze moga one
wskazywa¢ na prowadzenie dzialan majacych na celu popelnienie przestepstwa o ktorych mowa w art.
165a i art. 299 Kodeksu karnego oraz informacji o stronach transakcji.

1.

§ 3.

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Garwolinie i jednostek organizacyjnych powiatu w trakcie
wykonywania obowigzkow stuzbowych, obowiazani sa do zwracania uwagi, w szczeg6lnosci na:



(98]

1) nietypowe transakcje zwiazane z nabywaniem majatku komunalnego:

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych, realizowane na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow:

3) wykonywanie zadan wspolnych z kapitatem prywatnym:

4) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkow
wykonywania zamdwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow;

5) przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat podatkéw i ewentualnego ich wycofywania;

6) udzial nadzorowanych jednostek organizacyjnych powiatu w nietypowych przedsiewzieciach.,
w szezegdlnosci finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego;

7) dokonywanie wptlat znacznych kwot gotowka, w szczegoélnosci z tytutu zaptaty za nabyte
mienie komunalne;

8) dokonywanie wptaty gotowka w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu.

§ 4.

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Garwolinie i jednostek organizacyjnych powiatu

zobowigzani sa do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet;

2) sporzadzania kopii dokumentdéw dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
7ze maja one zwiazek z popetnieniem przestepstwa, o ktdrym mowa w art. 165a i art. 299
Kodeksu karnego:

3) zbierania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych transakcje;

4) dokonywania opisu transakcji podejrzanych wraz z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci
i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym fakcie GIIF, przedktadajac w tym zakresie
sporzadzong notatke shuzbowa dyrektorowi wydzialu lub kierownikowi jednostki
organizacyjnej powiatu;

5) dyrektor wydziatu lub kierownik jednostki organizacyjnej powiatu jest obowigzany do

niezwlocznego przekazywania zebranych dokumentow do koordynatora, wraz z dotagczonym
projektem powiadomienia GIIF zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do Instrukeji.

Powiadomienie zgltoszone do GIIF wraz z dokumentacja jest ewidencjonowane w prowadzonym
przez koordynatora rejestrze powiadomien, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukcji.
Pracownik komorki wtasciwej do spraw kontroli, analizujacy dokumenty podmiotow
kontrolowanych, obowiazany jest do sporzadzenia projektu zawiadomienia GIIF i przekazania jej
koordynatorowi, w przypadku stwierdzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF
o zagrozeniu popelnienia przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a i art. 299 Kodeksu karnego.
Koordynator, uznajac zasadnos¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez osoby, o ktorych mowa
w ust. | i 3, przedstawia Zarzadowi Powiatu Garwolinskiego projekt powiadomienia GIIF,
zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga
wskazywa¢ na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzanie do obrotu finansowego
wartos$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrddet.
W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska przedstawiajac je Zarzadowi Powiatu Garwolinskiego.
Podpisane przez Przewodniczacego Zarzadu Powiatu Garwolinskiego lub osobe przez niego
upowazniona powiadomienie, koordynator wysyta do GIIF.
Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

) Czlonkowie Zarzadu Powiatu Garwolinskiego;
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4)
8))

6)

2) Koordynator;
3) Dyrektorzy wydziatdw i kierownicy jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie
niezbednym do realizacji obowigzkéw wynikajacych z niniejszej instrukcji.

§5.

Dyrektorzy wydziatow oraz kierownicy jednostek organizacyjnych winni zapozna¢ pracownikow
z trescia instrukcji.

Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w instrukcji winien by¢ potwierdzony na oswiadczeniu,
stanowigcym zalacznik Nr 3 do Instrukeji.

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig i przestrzeganiu Instrukeji postepowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popelienia przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu
zalgcza sie do akt osobowych pracownika.

§6.
Do wspotpracy z GIIF wyznaczony zostat Sekretarz Powiatu Garwolinskiego, ktoremu powierzono
koordynacje dziatan w zakresie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.
Podczas nieobecnosci Sekretarza Powiatu Garwolinskiego funkcje koordynatora petni Skarbnik
Powiatu Garwolinskiego.
Do zadan koordynatora nalezy przede wszystkim:
wspolpraca z GIIF w zakresie zapobiegania przestepstwom. o ktorych mowa w art. 165a i 299
Kodeksu karnego:;
ocena zasadnosci podjetych dziatan wnioskowanych przez dyrektoréw wydzialow Starostwa
Powiatowego w Garwolinie lub kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu:
sporzadzenie i przekazanie dokumentéw powiadomienia GIIF zawierajacego Nr dokumentu, opis
ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywa¢ na
dokonywanie dziatan majacych na celu pranie pieniedzy oraz finansowanie terroryzmu;
prowadzenie rejestru powiadomien GliF;
nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w instrukeji i przedstawianie propozycji dotyczacych
uzupelnienia lub zmiany jej tresci:
udziat w naradach, spotkaniach i szkoleniach organizowanych przez GIIF oraz wnioskowanie do
kierownika jednostki wspodtpracujacej o przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw w zakresie
niezbednym do prawidlowego wykonywania zadan okreslonych w ustawie dla jednostki
wspotpracujacej z GIIF.

Iwona Kurowsk

Mirostaw Walicki

Krystyna Antolak
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Zalacznik Nr |

do Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy
oraz finansowania ICITOT)'ZITIU

zdn. .24 A0: 2024 1,

Znak spro.......oo

WZOR POWIADOMIENIA
GLOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Garwolindn. .....................

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu (Dz. U. 22023 r., poz. 1124 z p6zn. zm.)

Posiadane dane osob fizycznych pozostajacych w zwiazku z okolicznosciami mogacymi wskazywac na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, w tym:

@) TMNHE T NAZWISKO! L. oottt ettt ettt ettt e h e bt e bt bt b e et h e bt e a e e bt et ek e bt es et e en e ee e e teeneeeneenteeneees
D) ODYWALEISTWO! ..ottt ettt
¢) PESEL lub date urodzenia w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL oraz panstwo urodzenia:

d) serie i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosC 0SODY: ... .viiiiiiiiiiiiiiiiie e
¢) adres zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji:

) nazwe (firmy) numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adres gldéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza:

2. Posiadane dane osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej
pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskazywac¢ na podejrzenie popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, w tym:

a) nazwe (firmy), forme organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci

b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, rejestru handlowego oraz numeru i daty
EC (] 8 2 oy | AT T S TS OSSP PRSPPI

¢) dane identyfikacyjne ( imi¢ i nazwisko oraz PESEL) osoby reprezentujacej osobe prawna lub jednostke
organizacyjna nieposiadajaca 0SODOWOSCT PIAWNE]: .. .euiviuiietiiiieriiiiiieiee ettt

3. Opis okoliczno$ci wskazujacych na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
BEITOTY ZITIULL .4ttt et ettt ettt st s et es et ee o2t o 4ot e E e h e e ekt eh e e et ekt et h e e bkt et b e bttt e b bt et ekt eh e eb e et e et e ene et e e e eneeneeneeneas
4. Uzasadnienie przekazania powiadomieniar ... ....o.ociiiiiiiiiiiiii e

Zataczniki: Nalezy dofaczy¢ potwierdzone kopie dokumentow dotyczacych transakceji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one
zwiazek z popelnieniem przestepstwa. o ktorym mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych
te transakcje.



Zalacznik Nr 2

do Instrukeji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu

zdn. 22.

A0, 20241

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (GIIF)

Nazwa
dokumentu

Tresci
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego

Data przekazania
dokumentu do dyr.
wydziatu,/kierownika
Jjednostki orga.

Data

przekazania
koordynatorowi

Przekazania do

Data

GIIF

Iworig Ku

rowska



Zalacznik Nr 3

do Instrukeji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieni¢dzy
oraz finansowania terroryzmu

zdn. 22.09....2024 1.

Garwolindn. .................

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci 1 przestrzegania zasady
okreslone w ..Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu’ oraz zobowiazuj¢ si¢ postepowac
zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuj¢ si¢ do zapoznania 1 przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 72023 1. poz. 1124 z p6zn. zm.).

W szczegblnosci zobowigzuje sie do:

1) zachowania tajemnicy stuzbowej spraw objetych instrukcja,

2) nieujawniania osobom nieuprawnionym, w tym stronom transakcji = faktu
poinformowania GIIF o transakcjach, ktorych okolicznosci wskazuja na mozliwos¢
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.

(czytelny podpis pracownika)



