WOJT GMINY SMYKOW
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - INSPEKTOR DO SPRAW POZYSKIWANIA

FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH I WSPOLPRACY Z ORGANIZACJAMI

POZARZADOWYMI W URZEDZIE GMINY W SMYKOWIE, 26-212 SMYKOW

1. Stanowisko pracy:

Inspektor ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych i wspolpracy z organizacjami
pozarzagdowymi.
wymiar czasu pracy — 1 etat

2. Warunki pracy:

1. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25

pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych ( Dz.U. z
2024 r., poz. 1638 ze zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow w Urzedzie
Gminy w Smykowie.

3. Wymagania niezbe¢dne:

1.

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

posiada obywatelstwo polskie ( lub obywatelstwo Unii Europejskiej, obywatelstwo innych
panstw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej; osoba
nieposiadajaca polskiego obywatelstwa musi posiada¢ znajomos$¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okre$lonym w przepisach o stuzbie cywilnej),

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe ( preferowane administracyjne),

staz pracy — 5 lat, w tym co najmniej 3 letni w JST,

dobra znajomos¢ oprogramowania MS Office, sSrodowiska Windows, umiej¢tnos¢ korzystania
z zasobOw internetowych,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych 1 korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

obstuga urzadzen biurowych,

znajomos$¢ przepisdw prawnych regulujacych ustroj i kompetencje samorzadu gminnego oraz
ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o finansach publicznych,
o dostgpnosci do informacji publiczne;,

znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu procedur administracyjnych — kodeks postgpowania
administracyjnego,

znajomo$¢ przepisOw prawa z materii objetej zakresem merytorycznym stanowiska pracy
w szczeg6Inosci znajomos¢ polityki regionalnej UE i zasad realizacji programow, projektow/dziatan
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych, znajomo$¢ przepisow prawnych dotyczacych funduszy
unijnych, zamowien publicznych, procedur aplikacyjnych i rozliczania dotacji, umiej¢tnos$¢ ich
interpretacji oraz wykorzystania do wykonywania zadan.

Do$wiadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu projektow dofinansowywanych z funduszy unijnych i
krajowych.

umiejetnos¢ prawidlowego redagowania pism urzgdowych,

umiejetnos¢ odnajdywania informacji pomocniczych przy realizowaniu powierzonych zadan,
umieje¢tnos¢ przekazywania informacji w sposob jasny, precyzyjny i zwigzly,

umiejetnos¢ planowania i1 organizacji pracy,

nieposzlakowana opinia,

postawa etyczna — wykonywanie obowigzkéw w sposéb uczciwy oraz niebudzacy podejrzen
o stronniczo$¢ 1 interesownose¢.



4. Wymagania dodatkowe:

U e

umiejetnos¢ pracy w zespole,

komunikatywnos¢, kreatywnos¢, rzetelnos¢, doktadnos¢, sumiennosc,
terminowo$¢, dyskrecja, odpowiedzialno$¢,

dyspozycyjnos¢,

zdolnosci organizacyjne i umiej¢tnosci zarzadzania,

prawo jazdy kat. B.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

L.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Pozyskiwanie informacji dot. mozliwos$ci pozyskiwania $rodkéw finansowych pochodzacych ze
zrodet krajowych i zagranicznych ze szczegdlnym uwzglednieniem $rodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej, LGD, z przeznaczeniem na zadania wlasne gminy, zadania jednostki organizacyjne;j
gminy oraz organizacji spotecznych dziatajacych na terenie gminy.

Przygotowanie wnioskow aplikacyjnych, projektow o uzyskanie srodkow z funduszy UE i innych
zrodet pozabudzetowych.

Inicjowanie udzialu Gminy Smykéw w otwartych konkursach i programach w celu ubiegania sig¢
o fundusze zewngtrzne.

Realizacja projektow z Unii Europejskiej, LGD, pochodzacych z innych zrodet.

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢
pozytku publicznego, w szczegdlnosci w zakresie wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,
kultury, sztuki, ochrony dobr, kultury i dziedzictwa narodowego, wypoczynku dzieci i mtodziezy,

Realizacja zadan zwigzanych z organizacjg otwartych konkurséw ofert na realizacjg zadan
publicznych przez organizacje pozarzadowe oraz podmiot, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

Prowadzenie spraw zwigzanych z analiza merytoryczng sprawozdan z realizacji zadan publicznych.

Opracowanie projektu rocznego programu wspoOlpracy Gminy Smykow 2z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art.3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

Prowadzenie rejestru samorzadowych instytucji kultury,

Przyjmowanie zawiadomien o organizowanej na terenie gminy imprezie artystycznej lub
rozrywkowej,

Wydawanie decyzji o zakazie odbycia imprezy artystycznej lub rozrywkowej w przypadkach
przewidzianych prawem,

Wspotdziatanie z komoérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacjami w zakresie
kreowania pozytywnego wizerunku gminy Smykow,

Realizacja zadan zwigzanych z organizacja cyklicznych imprez i uroczystosci gminnych, w tym
obchody rocznice i §wigta panstwowe,

Wspolpraca z jednostkami organizacjami Gminy, instytucjami i organizacjami pozarzagdowymi
w zakresie organizowania imprez o charakterze promocyjnym, kulturalnym i turystycznym,

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg umow i porozumien dotyczacych promocji gminy,

Realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem nagrod dla jednostek pozarzagdowych i stowarzyszen,



17. Wspolpraca ze stowarzyszeniami i instytucjami kulturalnymi, sportowymi w celu tworzenia
dogodnych warunkow dla upowszechniania kultury, rozwoju tworczo$ci artystycznej i zachecenie
mieszkancéw gminy do czynnego spedzania czasu wolnego. Nadzor prawidlowosci wydawanych
srodkéw z budzetu gminy.

18. Koordynacja i nadzor dziatalnosci §wietlic wiejskich,
19. Koordynacja i nadzor nad kotami gospodyn wiejskich,
20. Prowadzenie bazy danych organizacji pozarzadowych,

21. Udzielanie merytorycznego wsparcia organizacjom pozarzagdowym przy pisaniu projektow
o pozyskanie srodkow z réznych programow oraz przekazanie informacji o naborach,

22. Organizacja wsparcia doradczego i szkolen dla organizacji pozarzadowych zwigzanych z ich
dziatalnoscig,

23. Wymiana informacji o kierunkach dziatalno$ci organizacji pozytku publicznego pomiedzy gming
i tymi organizacjami,

24. Realizacja programu rozwoju turystyki i wypoczynku oraz sprawozdawczo$¢ w tym zakresie,
25. Wspieranie dziatalno$ci w zakresie turystyki i wypoczynku,

26. Organizacja wypoczynku dla dzieci i mtodziezy z Gminy Smykow oraz gmin partnerskich,

27. Prowadzenie ewidencji gospodarstw agroturystycznych,

28. Rozliczanie dotacji przyznawanych organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom w zakresie
kultury,

29. Przygotowanie dokumentow strategicznych.

30. Rozliczanie dotacji ze Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego, Urzedu Marszatkowskiego.

6. Wymagane dokumenty :

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe (poswiadczone za
zgodnosé ),

5) kopie swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy (poswiadczone za zgodnos¢) lub
za$wiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

6) inne dokumenty §wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

7) o$wiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajacego na wykonywanie prac

objetych zakresem czynnos$ci Inspektora do spraw pozyskiwania funduszy zewnetrznych
1 wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,

8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych 1 niekaralno$ci za przestgpstwo popelnione umys$lnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji oraz o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng
dotyczaca danych osobowych.

Klauzula informacyjna oraz wzory o$wiadczen stanowig zatacznik do ogloszenia.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przediozenia oryginatu aktualnego
., Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.



7. Inne informacje :

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6 %.

8. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac :
- osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy ( pokoj nr 1) lub
- za posrednictwem poczty na adres : Urzad Gminy w Smykowie, 26 — 212 Smykow 91
(liczy si¢ data wptywu do Urzedu ).

Oferty nalezy sktada¢ wytacznie w zamknietych kopertach z podanym na kopercie adresem
zwrotnym z dopiskiem ,,Oferta na wolne stanowisko urzednicze — Inspektor do spraw pozyskiwania
funduszy zewnetrznych i wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi”

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.09.2025 roku do godziny 9.00.

Aplikacje, ktore wpltyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedq rozpatrywane.

Kandydaci zostang zawiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Smykowie.

Informacj¢ o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechniona zostanie niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz w terminie 14 od dnia zakonczenia postepowania konkursowego.

Smykow, 22.08.2025 r.



