ZARZADZENIE NR OR.1.120.83.2025
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

7 dnia 26 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
w powiecie ostrowieckim

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 20, Ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U
z 2024r, poz. 107 zp6zn. zm.), art. 16 ust. 2 pkt 7, art. 17 ust 11iust. 2 pkt. 1ipkt. 4, art. 18 ust. 2, Ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2023 r. poz. 122 z p6zn. zm.), § 8 ust. 1, ust. 2,
ust. 3, ust. 4 oraz ust. 5 pkt. 6) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz.U z2025r, poz.355), § 4ust. 1pkt4 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz.U.
2022 poz. 875), Zarzadzenia nr 92/2025 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 03 wrzesnia 2025 r. w sprawie
organizacji statych dyzuréw na terenie wojewodztwa §wietokrzyskiego, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Celem organizacji systemu statlych dyzuréw jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan wynikajacych z potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa iujetych w ,,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu Ostrowieckiego w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny”, atakze zapewnienie warunkow do
ciaglego kierowania wykonywaniem zadan obronnych iich koordynowania w powiecie ostrowieckim oraz
w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych.

2. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji i zadan
organizuje si¢ system, o ktérym mowa w ust. 1, ktory tworzg odpowiednio:

1) Starosta Ostrowiecki - w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim;
2) Prezydent, Burmistrzowie, Wojtowie - w siedzibie urzedéw miast, miast i gmin, urzgdow gmin;

3) Kierownicy podlegtych inadzorowanych przez Staroste Ostrowieckiego jednostek organizacyjnych -
w siedzibie tych jednostek;

4) Kierownicy innych jednostek organizacyjnych - w siedzibie tych jednostek;

5) Kierownicy organizacji pozarzadowych wytypowani do wykonania okreslonych zadan obronnych -
w siedzibie tych organizacji;

6) Kierownikéw podmiotow leczniczych, na ktore natozono zadania na potrzeby obronne panstwa, majacych
swojg siedzibe na terenie powiatu — w siedzibach tych podmiotow.

3. W sktad systemu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzg stale dyzury urzgdow miast, miast i gmin, gmin oraz
jednostek organizacyjnych powiatu ostrowieckiego.

4. Czynnosci w zakresie tworzenia systemu statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowo$ci obronnej
panstwa obejmujg zadania planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe i kontrolne.

5. System statych dyzuréw organizuje si¢ z wykorzystaniem sit isrodkow dostepnych w ramach
istniejacych struktur Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, Urzedéw Miast, Miast i Gmin,
Urzedéw Gmin oraz jednostek organizacyjnych (wymienionych w § 1 ust. 2 pkt. 41 pkt. 5) oraz struktur
jednostek podlegtych tym organom lub przez nie nadzorowanych.

6. Organizacja systemu obejmuje:

1) wytypowanie pomieszczen w ktorych bedzie peniony staly dyzur iwyposazenie ich w urzadzenia
teleinformatyczne;

2) wyznaczenie obsad do petienia statych dyzurow;

3) wyposazenie miejsca do petnienia statlego dyzuru w instrukcje statlego dyzuru oraz inna niezbedna
dokumentacj¢ wynikajacg z potrzeb organizacyjnych danej jednostki.

§ 2. Staty dyzur uruchamia sig:

1) obligatoryjnie — w przypadku wprowadzenia stanu peinej gotowos$ci obronnej panstwa;
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2) fakultatywnie:

a) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celu realizacji zadan szkoleniowych lub ¢wiczen,
przeprowadzania kontroli lub w innych uzasadnionych przypadkach;

b) w sytuacjach kryzysowych, oktorych mowa wart. 3 pkt 1 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym;

¢) na potrzeby uruchamiania przedsiewzie¢ w zwigzku z wprowadzeniem stopni alarmowych lub stopni
alarmowych CRP, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 12 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach
antyterrorystycznych.

§ 3. Staly dyzur uruchamia si¢ i odwotuje:

1) w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim — na polecenie Starosty Ostrowieckiego lub
Wojewody Swigtokrzyskiego;

2) w Urzedzie Miasta, Miasta i Gminy, Urzedzie Gminy - na polecenie Prezydenta, Burmistrza, Wojta lub
Wojewody Swietokrzyskiego;

3) w jednostce — na polecenie jej kierownika lub Wojewody Swietokrzyskiego.
§ 4. W powiecie ostrowieckim obieg informacji w ramach systemu statych dyzuréw o ktorym mowa w §

1 realizuje si¢ nastepujaco:
1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego przekazuje informacje do Powiatowego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego;

2) Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego przekazuje informacje do
Miejskiego (gminnego) Centrum Zarzadzania Kryzysowego (jesli jest zorganizowane) albo do komorek
wewnetrznych odpowiedzialnych za wymiang informacji w urz¢dach, jednostkach organizacyjnych,
organizacjach pozarzadowych i podmiotach leczniczych.

§ 5. 1. Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzurow;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig urzedows organu
upowaznionego do uruchomienia statych dyzurow;

3) pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;
4) za pomocg technicznych srodkow tgcznosci.

§ 6. 1. Zadania wykonywane wramach systemu obejmuja przygotowanie Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Swigtokrzyskim 1 jednostek organizacyjnych tworzacych system statych dyzurow powiatu
ostrowieckiego do:

1) uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przekazywania decyzji oraz zadan uprawnionych organéw wynikajacych ze stanow gotowos$ci obronnej
panstwa do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania wojewodztwa
swietokrzyskiego w warunkach zagrozenia zewnetrznego bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny oraz
przekazywania wtasciwym organom informacji o stanie ich realizacji;

3) przekazywania decyzji oraz zadan w sprawie uruchomienia przedsigwzig¢ wynikajacych z Wojewodzkiego
planu zarzadzania kryzysowego wojewddztwa swietokrzyskiego oraz wprowadzonych stopni alarmowych
istopni alarmowych CRP, o ktorych mowa wart. 15ust. 112 ustawy zdnia 10 czerwca 2016T.
o dziataniach antyterrorystycznych (Dz.U. z2025r. poz. 194) — w przypadku zagrozenia wystapienia
zdarzenia o charakterze terrorystycznym.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, sg realizowane przez:

1) przyjmowanie i przekazywanie informacji o wydarzeniach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
panstwa i funkcjonowanie Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego oraz jednostek;

2) przyjmowanie decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie
operacyjnym funkcjonowania wojewoddztwa $wigtokrzyskiego w warunkach zagrozenia zewnegtrznego
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
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3) monitorowanie stanu realizacji zadan operacyjnych;

4) wspoéldziatanie z organami istuzbami odpowiedzialnymi za informowanie o zagrozeniach dla
bezpieczenstwa panstwa;

5) monitorowanie zagrozen dla bezpieczenstwa panstwa i sporzadzanie informacji w tym zakresie dla potrzeb
decyzyjnych;

6) ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach dla bezpieczenstwa panstwa;

7) przekazywanie informacji dotyczacych przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, w tym
zagrozenia terrorystycznego;

8) prowadzenie dokumentacji stalego dyzuru.

§ 7. 1. System statych dyzuréw o ktérym mowa w § 1 nalezy zorganizowaé z wykorzystaniem dostgpnych
sit is8rodkdéw wramach istniejagcych struktur urzedow obstugujacych organy, struktur jednostek
organizacyjnych podleglych tym organom lub przez nie nadzorowanych, oraz struktur organizacji.

2. Do pehienia dyzuréw nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydziaty mobilizacyjne lub
organizacyjno-mobilizacyjne oraz stazysci i osoby odbywajace praktyki zawodowe.

3. Pracownicy, o ktorych mowa wust 1, powinni posiada¢ wazne poswiadczenie bezpieczenstwa lub
upowaznienie wydane na podstawie art. 21 ust. 4 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z2025r. poz. 1209) oraz wazne zaswiadczenie stwierdzajace odbycie przeszkolenia
w zakresie ochrony informacji niejawnych, atakze upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w zakresie powierzonych zadan.

§ 8. 1. Dokumentacje statego dyzuru sporzadza:

1) w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyskim - Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego;

2) w jednostkach organizacyjnych tworzacych system statych dyzuréw powiatu ostrowieckiego - kierownicy
komoérek organizacyjnych wlasciwych do spraw obronnych izarzadzania kryzysowego lub osoby
odpowiedzialne za powyzszy obszar w Urzedzie lub jednostce.

2. Staly dyzur wyposaza si¢ w nastgpujaca dokumentacje:
1) instrukcja petnienia statego dyzuru;
2) wykaz 0séb wyznaczonych do petnienia stalego dyzuru;
3) grafik statego dyzuru;

4) wykaz danych kontaktowych stalych dyzurow w urzgdach obslugujacych wspotdziatajace organy
administracji publicznej;

5) tabele sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

6) tabele stopni alarmowych i stopni CRP;

7) tabele zgtoskowania;

8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatoéw;

9) ksigzka meldunkow statego dyzuru;

10) inng niezbgdna dokumentacje wynikajaca z potrzeb organizacyjnych danego organu.
3. Instrukcja petnienia stalego dyzuru okresla:

1) strukture organizacyjng statego dyzuru;

2) zadania realizowane w ramach stalego dyzuru;

3) zasady i procedury uruchamiania i odwolywania statego dyzuru.
4. Dokumentacja stalego dyzuru podlega biezacej aktualizacji.

§ 9. 1. Zobowigzuje si¢ Naczelnikow Wydziatow Starostwa Powiatowego do wyznaczenia oséb dla
potrzeb stalego dyzuru starosty.

Podpisany Strona 3



2. Osoby wyznaczone do pehienia statego dyzuru podlegaja szkoleniu zgodnie z ,,Planem zasadniczych
przedsiewzig¢ w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w powiecie ostrowieckim w danym roku”.

3. W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub praktyczne z zakresu
uruchamiania ipetnienia statego dyzuru, obstugiwania ipracy z wykorzystaniem S$rodkoéw taczno$ci oraz
prowadzenia dokumentacji.

§ 10. Wprpwadza si¢ ,,Szczegotowa instrukcje dzialania statego dyzuru w Starostwie Powiatowym
w Ostrowcu Swigtokrzyskim”. Dotychczasowa dokumentacja stalego dyzuru po jej dostosowaniu i
aktualizacji staje si¢ dokumentacjg statego dyzuru.

§ 11. Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego Ostrowcu
Swigtokrzyskim, Prezydent Miasta, Burmistrz Miasta i Gminy, Wojtowie Gmin oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych tworzacych system statych dyzuréw powiatu ostrowieckiego sa odpowiedzialni za:

1) organizacje statego dyzuru;
2) organizacj¢ szkolen dla oséb wyznaczonych do pehienia stalego dyzuru;

3) zapewnianie wyposazenia osoéb wyznaczonych do petnienia statego dyzuru w $rodki niezbedne do
wykonywania obowigzkoéw, w szczegdlnosci w dokumenty, materialy biurowe, wyzywienie, $rodki do
przechowywania dokumentacji, §rodki tacznosci i transportu, a takze pomieszczenia do pracy, odpoczynku
i higieny osobistej;

4) zabezpieczenie sieci teleinformatycznej dla potrzeb statego dyzuru.

§ 12. 1. Nadzo6r nad systemem statych dyzurow powiatu ostrowieckiego sprawuje Starosta Ostrowiecki przy
pomocy Kierownika Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swietokrzyskim.

2. W ramach nadzoru sprawdza si¢ w szczego6lnosci:
1) aktualnos$¢ i kompletnos¢ dokumentacji statego dyzuru;
2) proces uruchamiania, dziatania i odwotywania stalego dyzuru.

§ 13. Jednostki organizacyjne tworzace system stalych dyzuré6w powiatu ostrowieckiego, dostosuja
utworzony w swoich jednostkach system statych dyzurow do postanowien niniejszego zarzadzenia w terminie
do 30 wrzesnia 2025 r.

§ 14. Traci moc zarzadzenie nr 30/2021 Starosty Ostrowieckiego z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie
organizacji Statych Dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 15. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.
§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Ostrowieckiego

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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