Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

WZÓR UMOWY NR .... /2026

zawarta w dniu …….2026 r. w Kielcach pomiędzy:
Województwem Świętokrzyskim - Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli 
w Kielcach, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce , NIP:959 15 06 120.
reprezentowanym przez:
Małgorzatę Łakomiec - Dyrektora ŚCDN, działającą na podstawie pełnomocnictwa udzielonego uchwałą nr 5762/22 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 17.VIII.2022 r.
zwanym dalej Zamawiającym
.
a firmą 
 zwaną dalej Wykonawcą
Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta została wybrana w dniu …….2026 r. w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu 
o Zarządzenie Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 
170 000 zł netto.
§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest zakup i udostępnienie Zamawiającemu licencji / subskrypcji oprogramowania, obejmujących:
1) Office 365 A3 for Faculty - 58 licencji, (wznowienie licencji)
2) Office 365 A5 for Faculty - 3 licencje, (wznowienie licencji)
3) Microsoft Teams Rooms Basic - 1 licencja / usługa bezpłatna,
4) Microsoft 365 Copilot for Education - 1 licencja, (nowa licencja)
5) G DATA Endpoint Protection - 150 licencji. (wznowienie licencji)
2. Licencje / subskrypcje, o których mowa w ust. 1, udzielane są na okres 12 miesięcy, z zastrzeżeniem terminów aktywacji określonych w § 2.
3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć licencje / subskrypcje, legalne, pochodzące z autoryzowanego kanału dystrybucji producenta oraz przeznaczone do użytkowania zgodnie z warunkami licencyjnymi producenta.
4. Realizacja przedmiotu umowy nastąpi poprzez skuteczne udostępnienie licencji / subskrypcji Zamawiającemu, w szczególności przez:
1) przypisanie licencji do konta / dzierżawy wskazanej przez Zamawiającego lub
2) przekazanie prawidłowych danych aktywacyjnych, kluczy, linków aktywacyjnych albo innych danych niezbędnych do uruchomienia licencji.
5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania umowy.
§ 2. Termin wykonania umowy i odbiór
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy w następujących terminach:
1) dla licencji Microsoft 365 / Office 365, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 1-4 - do dnia 31.03.2026 r., z aktywacją nie wcześniej niż od dnia 01.04.2026 r.;
2) dla licencji G DATA Endpoint Protection, o której mowa w § 1 ust. 1 pkt 5 - do dnia 09.04.2026 r., z aktywacją nie wcześniej niż od dnia 09.04.2026 r..
2. Za dzień wykonania umowy w danej części uznaje się dzień skutecznego udostępnienia licencji / subskrypcji w sposób umożliwiający ich prawidłowe uruchomienie i użytkowanie przez Zamawiającego.
3. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi na podstawie:
1) protokołu odbioru podpisanego przez przedstawicieli Stron albo
2) potwierdzenia odbioru przesłanego przez Zamawiającego pocztą elektroniczną.
4. W przypadku stwierdzenia, że:
1) licencje nie zostały skutecznie aktywowane,
2) dane aktywacyjne są błędne,
3) udostępnione licencje są niezgodne z umową,
4) liczba licencji jest niezgodna z umową, Zamawiający zgłosi Wykonawcy zastrzeżenia, a Wykonawca zobowiązany będzie usunąć nieprawidłowości w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia.
5. Do czasu usunięcia nieprawidłowości Zamawiający ma prawo odmówić odbioru całości albo odpowiedniej części przedmiotu umowy.
§ 3. Wynagrodzenie i warunki płatności
1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości:
netto: ........................................ zł
VAT: ........................................ zł
brutto: ........................................ zł
(słownie brutto: ..............................................................................).
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane z wykonaniem umowy, w tym udostępnienie licencji / subskrypcji, przekazanie danych aktywacyjnych, czynności niezbędne do uruchomienia licencji oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy.
3. Podstawą do wystawienia faktury jest odbiór przedmiotu umowy bez zastrzeżeń, zgodnie z § 2.
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury Zamawiającemu.
5. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
6. Faktura zostanie wystawiona na dane:
Nabywca:
Województwo Świętokrzyskie
Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce
NIP: 9591506120
Odbiorca:
Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce
NIP: 6571861454
lub
Dane do wystawienia w formie faktury ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF
1) W sekcji Nabywca:
a) dane identyfikacyjne: Województwo Świętokrzyskie, 25-516 Kielce, Al. IX Wieków Kielc 3 NIP 9591506120
b) status nabywcy: Czy faktura dotyczy jednostki samorządu terytorialnego? – zaznaczyć pole TAK
2) w sekcji Podmiot inny 1:
a) wskaż rolę: odbiorca – wskazać JST
b) dane identyfikacyjne: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42 NIP 6571861454
7. Faktura zostanie wystawiona zgodnie z przepisami obowiązującymi w dniu jej wystawienia, w tym z wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur, jeżeli będzie to wymagane albo dopuszczalne.
§ 4. Oświadczenia i odpowiedzialność Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że dostarczone licencje / subskrypcje:
1) są zgodne z opisem przedmiotu zamówienia i ofertą Wykonawcy,
2) są wolne od wad prawnych,
3) nie naruszają praw osób trzecich,
4) umożliwiają legalne korzystanie przez Zamawiającego zgodnie z ich przeznaczeniem.
2. W przypadku zgłoszenia przez producenta, dystrybutora lub inny uprawniony podmiot zastrzeżeń co do legalności licencji, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni roboczych od wezwania Zamawiającego, doprowadzić przedmiot umowy do stanu zgodnego z umową i prawem.
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie albo nienależyte wykonanie umowy na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym oraz w niniejszej umowie.

§ 5. Kary umowne
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokości 0,25% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
2) za zwłokę w usunięciu nieprawidłowości stwierdzonych przy odbiorze - w wysokości 0,25% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;
3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.
2. Zamawiający ma prawo potrącić należne kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
3. Jeżeli wysokość poniesionej szkody przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
§ 6. Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w całości albo w części, jeżeli:
1) Wykonawca pozostaje w zwłoce z wykonaniem przedmiotu umowy dłużej niż 7 dni,
2) Wykonawca, pomimo wezwania, nie usuwa stwierdzonych nieprawidłowości,
3) wykonanie umowy stało się niemożliwe albo niecelowe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2. Zamawiający może również odstąpić od umowy w razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego za część umowy wykonaną prawidłowo do dnia odstąpienia.
3. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej albo elektronicznej i uzasadnienia.
§ 7. Zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej albo elektronicznej pod rygorem nieważności.
2. Dopuszcza się zmiany umowy w szczególności w zakresie:
1) danych identyfikacyjnych i kontaktowych Stron,
2) sposobu przekazania licencji / subskrypcji, jeżeli nie prowadzi to do zmiany przedmiotu umowy,
3) terminu wykonania umowy - wyłącznie w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Stron, których nie można było przewidzieć przy zawarciu umowy,
4) zmian wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
§ 8. Dane osobowe
1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych stanowi załącznik nr 1 do umowy.
2. Strony zobowiązują się przetwarzać dane osobowe przekazywane w związku z realizacją umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
§ 9. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Integralną część umowy stanowią:
1) załącznik nr 1 - informacja o przetwarzaniu danych osobowych,
2) załącznik nr 2 - zapytanie ofertowe,
3) załącznik nr 3 - oferta Wykonawcy.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.








………………………………………….	               ………………………………………….
                   Zamawiający                                                                   Wykonawca











Załącznik nr 1 do umowy …………………….
Informacja o  przetwarzaniu danych osobowych
Realizując obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:
1. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:
Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48, e-mail: scdn@scdn.pl
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych kontaktować się można z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@scdn.pl lub pod numerem telefonu: 22 350 01 40.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Państwa dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do 170.000,00 zł prowadzonym w trybie nie podlegającym ustawie Prawo zamówień publicznych w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji rozliczenia umowy z Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.
Państwa dane osobowe przetwarzane będą zgodnie art. 6 ust.1 lit. b (w celu zawarcia umowy) lub art.6 ust.1 lit. c (obowiązki prawne ciążące na administratorze), innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących się do zamówień i konkursów, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczególności na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz wewnętrznych procedur obowiązujących u Administratora.
4. Okres przechowywania danych:
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących archiwizacji.
5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:
Dostęp do danych osobowych mogą uzyskać organy lub podmioty upoważnione na podstawie odrębnych przepisów, a także podmioty, które na podstawie zawartych przez administratora umów, świadczą usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych oraz inne podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych
6. Prawa osób, których dane są przetwarzane:
Osoby, których dane osobowe są przetwarzane przez Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach w związku z udzielaniem zamówień publicznych mają prawo do złożenia wniosku:
na podstawie art. 15 RODO o dostęp do danych oraz mogą żądać od administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;
na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, które są nieprawidłowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;
na podstawie art. 17 RODO o usunięcie danych przetwarzanych bezpodstawnie;
na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;
na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o ile dane przetwarzane są na podstawie zgody i w sposób zautomatyzowany.
na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jeżeli podstawą przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes administratora. Administrator nie będzie już mógł przetwarzać tych danych osobowych, chyba że wykaże, że istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, które według prawa uznaje się za nadrzędne wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.
Gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, mają Państwo prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy prawa.
7. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:
Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.
8. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 170.000,00 zł.
9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu: Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować przetwarzanych danych osobowych.

