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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjy projektu unijnego pn. Zwigkszenic potencjatu szkol zawodowych na
Mazowszu™, realizowanego przez Lidera Agencie Rozwoju Mazowsza S. A. w Warszawic
w partnerstwic z Powiatem Makowskim w ramach projektu systemowego Dzialanie 9.2
Podnicsienie atrakcyjnosei 1 jakosci szkolnictwa zawodowego™ Priorytet IX | Rozwdj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach™ Program Operacyjny Kapitat Ludzki Powiatowy
Zespol ds. Obstugi Szkot 1 Placdwek Oswiatowych w Makowie Mazowieckim zaprasza do
zlozenia oferty na $wiadezenie indywidualnych ustug doradztwa zawodowego dla uczniow
uczestnikow projektu.
1. Postanowienia ogolne:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.
2) Zamawiajgey nie dopuszeza skladania ofert wariantowych.
3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane 7 przygotowaniem oferty.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofcertowego

w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje przeprowadzenie ustug doradztwa zawodowego dla uczniow
Zespotu Szkol im. Zolnierzy Armii Krajowej w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskicgo
Crerwonego Krzyza 7, Zespotu Szkol im. Jana Pawla 1l w Roézanie, ul. Warszawska 34
i Zespotu Szkot im. Tadeusza Kosciuszki w Krasnosieleu, ul. Sadowa 6.

Uslugi doradztwa zawodowego
Doradztwo zawodowe vostalo przewidziane dla:

68 uczniow w Zespole Szkot im. Zotnierzy Armii Krajowej w Makowie Mazowieckim - 2h na

osobg
26 ucznidw w Zespole Szkot im. Tadeusza Kosciuszki w Krasnosiele - 2h na osobg

S1 uezniow w Zespole Szkol im. Jana Pawla 11 w Rézanie — 2h na osobg
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Cclem doradziwa zawodowego jest poszerzenie zawodowych perspektyw uczniow, poprzez
$wiadome, trafnigjsze decyzje zawodowe uczniow do wyboru zawodu i drogi dalszego
ksztalcenia 7 uwzglednieniem oczekiwan nowoczesnego rynku pracy, co przektada si¢ na
zmniejszenic nicpowodzen szkolnych, zniechgeenia, porzucenia szkoty a potem pracy. jako
konsckwencji niewtasciwych wyborow, jak réwniez utatwia wejscie na rynek pracy dzigki
poznaniu procedur pozyskiwania i utrzymania pracy, ale tez daje $wiadomos$é uczniom
o koniceznodei i mozliwodei zmian w zaplanowanej karierze zawodowej. Okreslenie profilu
osobowego ucznia 1 predyspozycji zawodowych, przygotowanie dokumentow aplikacyjnych
(C'V, list motywacyjny).

Doradca odpowicedzialny bedzie za opracowanie indywidualnego planu karicry zawodowej
kazdego ucznia, ponadto przygotowania uczniéw do radzenia sobie w sytuacjach trudnych,
zdiagnozowania zapotrzecbowania uczniow na informacje i pomoc w planowaniu karicry
zawodowej, udostgpnienia informacji edukacyjnych i zawodowych, wskazanie rzetelnej
informacji i zrodel na poziomie regionalnym, ogélnokrajowym. curopejskim i swiatowym na
temat rynku pracy, trendow rozwojowych w Swiccie zawoddéw i zatrudnienia, mozliwosci
wykorzystania posiadanych uzdolnien i falentéow w réznych obszarach s$wiata pracy,
programéw edukacyjnych Unii Europejskicj, oraz porownywalnosci dyplomow i certyfikatow
zawodowych. Zaplanowano, ze Doradca bedzie prowadzit indywidualne zajecia aktywizujace,
przygotowujgee uezniow do  $wiadomego planowania kariery i podjecia roli zawodowe;
w formie spotkan indywidualnych z kazdym uczniem.

Preewidziano na konsultacje indywidualne w ramach doradztwa zawodowego po 2 godziny na
kazdg osobe.

Jedna godzina doradztwa obejmuje 60 minut zegarowych.

Oferta obejmuje wszystkic powyzsze elementy.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 czerwea 2015 r.

Godziny  zaje¢ zostang  dostosowane  do obowigzkowych  zaje¢  szkolnych  uczestnikow
W porozumieniu z Zamawiajacym i Liderami Szkolnym oraz zatwicrdzonym przez Dyrektorow

Szkot. Zajecia bedy odbywad si¢ od poniedziatku do pigtku, ewentualnie Zamawiajyey
dopuszceza realizacjg zajg¢ w soboty.

Miejsce realizacji: sale dydaktyczne w Zespole Szkot im. Zoknierzy  Armii Krajowej
w Makowie Mazowieckim, ul. Dufiskiego Czerwonego Krzyza 7. Zespole Szkot im. Jana Pawla
II'w Rozanie, ul. Warszawska 34 i Zespole Szkod im. Tadeusza Kosciuszki w Krasnosicleu,
ul. Sadowa 6

3. Wymagania, co do sposobu realizacji zaméwienia:

1) Prowadzenic indywidualnych konsultacji powinno by¢ oparte na diagnozie potrzeb.
Podezas  pracy powinny  byé wykorzystywane  réznorodne  narzedzia np.

kwestionariusz, testy itp.
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2) Opracowanie Indywidualnego Planu dziatania dla kazdego ucznia;

3) Przeprowadzenic konsultacji odbywaé si¢ bedzie zgodnic harmonogramem PAINY
uzgodnionym 7. Zamawiajacym i Liderami Szkolnymi oraz  zatwierdzonym przcv.
Dyrektorow Szkot:

4) Harmonogram zaj¢¢ vostanie przekazany przez Zamawiajgcego dla Wykonawcy przed
rozpoczgeicm picrwszych zajgé:

5) Uzgadnianie z Zamawiajgeym wszelkich zmian w realizacji planu zajec wynikajgeych
4 saistnialych  waznych powodow. Zmiany w harmonogramie zaje¢  wymagajg
akceptacji Zamawiajacego:

6) Przeprowadzenic  zajgc we wskazanych — pomieszezeniach (salach) szkolnych
udostgpnionych przez Dyrektora danej szkoly wraz 7 dostgpem do wybranego sprzgtu
w  budynkach Zespolow Sykél im. Zolnierzy Armii Krajowe] w Makowie
Mazowicckim, Zespotu Szkol im.  Jana Pawla 11 w Roézanie ul. Warszawska 34
i Zespolu Szkol im. Tadeusza Kosciuszki w Krasnosieleu ul. Sadowa 6. Wykonawea
sobowigzany jest do utrzymania udostepnionych pomieszezen w nalezytej czystosei,
zastanym stanic technicznym i wyposazeniu;

7y Prowadzenic zajgé zgodnic 2 przepisami i zasadami bezpicezefstwa i higieny pracy.
Wykonawca zobowigzany jest do sprawowania opicki nad uczestnikiem rajgc
w ezasic ich prowadzenia oraz. podezas przerw;

8) Prowadzenic dokumentacji zwigzancj 7 realizacja 7aje¢  (dziennik zajec. listy
obecnosci uezestnikow, raportow indywidualnych dla kazdego uczestnika); Oryginaly
tych dokumentdw zostang przekazane Zamawiajacemu po zrealizowania ustugi;

9) Terminowe przekazywanie dokumentacji  projcktowej dla Zamawiajgeego  Za
posrednictwem Lidera szkolnego danej szkoly:

10)Zapewnicnia nalezyte] ochrony danych osobowych uczestnikow  zaje¢  zgodnice
7 obowigzujycymi przepisami prawa oraz. wymogami Zamawiajacegos

1 1)Udostepnianic Zamawiajacemu na zadanie, prowadzonej dokumentacji zwigzanej
v realizacjy zajec, w szezepolnosei dziennika zajeé i list obecnoscei:

12) Informowanie o stanic realizac)i przedmiotu zaméwienia na whniosek Zamawiajgcego.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

a) wydania uczestnikom zaj¢c saswiadezenia 0 ukohczeniu zajgé przygotowancgo pracz
Zamawiajgeego.

b) doslarczenia  Zamawiajgeemu - poprzey. Liderow Szkolnych —imienncj  listy

potwicrdzajgeej odbior materiatow dydaktycznych przekazanych uczestnikom zajgc,
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¢) udokumentowania obecnodei uczestnikow na zajeciach ich podpisami na listach
obecnoscei,

d) niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o nic zgloszeniu si¢ ktoregokolwick
uczestnika na zajecia doradztwa zawodowego, przerwaniu zaje¢ lub rezygnacji
7 uczestnictwa oraz innych sytuacji, ktore maja wplyw na realizacje programu zaje¢
1 umowy,

¢) poinformowania wszystkich uczestnikow objetych doradztwem zawodowym, iz jest
ono wspolfinansowane ze srodkow  Unii Furopejskicj w ramach Luropejskicgo
Funduszu Spolecznego,

f) oznakowania pomieszezen (sal), w ktérych jest realizowany projekt oraz dokumentacii
zaje (listy obeenosei. harmonogram zajeé, zaswiadezenia, dziennik zajgc) zpodnie
7 wytyeznymi dotyczgeymi oznaczania projektow w ramach POKI. 2007 — 2013,

g) wspolpracy z Zamawiajgcym przy Promocji oraz monitorowaniu dziatan zwigzanych
7 zajeciami  (ankiety ewaluacyjne, niezbedne  zestawienia  lub  sprawozdania
7 przebiegu),

h) przeprowadzenia testow sprawdzajacych poziom rozwoju asertywnosci, aktywnosci
zawodowej 1 $wiadomosei kompetencji kluczowych i zawodowych, swiadomosci
dojrzatosci  odnosnie  wyboru  Sciezki zawodowej 1 naukowej w o celu oceny
cfektywnosci prowadzonych konsultacji indywidualnych. Wyniki przeprowadzonych

testow Wykonawca przekaze Zamawiajgeemu za posrednictwem Liderow szkolnych.

4. Warunki wymagane od Wykonawcy lub wszystkich o0sob  wskazanych  przez,

Wykonaweg, juko bezposrednio wykonujaee zamoOwienie (w sytuacji, gdy wykonawca
sam nie bedzie realizowat przedmiotu zamowienia) wskazane w danej cz¢sei.

1. Posiada¢ min. 3 osoby, ktore:

— posiadajg pelng zdolnosé do czynnosci prawnych - o$wiadczenie,

— nie byly karane za przestgpstwa popeinione umyslnic - o$wiadczenie,

— posiadajg wyksztateenie wyzsze (kierunkowe lub studia podyplomowe z zakresu
doradztwa zawodowego),
przeprowadzity indywidualne doradztwo zawodowe dla co najmnicj 20 0sob w okresic

ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca, ktory nie  spelni ktéregokolwick 7z  warunkow  zostanie  odrzucony

w postepowaniu — weryfikacja nastapi poprzez rlozenie stosownego oswiadczenia.
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UWAGA: Z uwagi na fakt, Ze zajecia prowadzone przez doradeéw zawodowych mogy
odbywaé si¢ rownolegle w poszczegolnyeh szkolach Wykonawca zobowigzany jest zapewnicé
ilo$¢ doradcow (spelniajgeveh powyzsze warunki) gwarantujgeyeh rownolegle wykonvwanie
ustugi w kilku szkolach.

5. Wykonawca sktada:

a) Wypetniony formularz oferty - przygotowany  zgodnie ze wzorem  slanowigeym
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,

b) dokumenty potwicrdzaj pracy 1 doswiadczenie zawodowe (kserokopic

poswiadezone za zgodnosé z oryginatem),

¢) potwierdzony za  zgodnos¢ 7 oryginatem kopi¢  wpisu do wlasciwego rejestru
(w przypadku, gdy oferte sktada podmiot prowadzacy dzialalnosgé gospodarczg).

d) lista wykladoweow przewidzianych do  prowadzenia zaje¢ wraz 7 dokumentami
poswiadezajgcymi uprawnienia. wyksztalcenie, doswiadezenic zawodowe (w przypadku
gdy oferte sklada firma zatrudniajgea takich wykladowcow) — kserokopic poswiadczone
7 zgodno$¢ 7 oryginatem,

€¢) stosowne oswiadczenia wskazane w ust. 4 niniejszego zapytania.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym zapytaniu tylko 1 oferte. Oferty sktadane sy
w jednym egzemplarzu.

Wykonawea ponosi wszelkie koszty zwigzane przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Oferta nie spelniajgca wymogdw formalnych okreslonyech w ninieiszym  poste owaniu

! £ ) ¢
podlega  odrzuceniv.  Powodem do  odrzucenia oferty bedzie takze wskazanie ceny
przewyzszajacej zaplanowany budzet dla zamowienia.

Zaoferowana  cena  powinna  uwzgledniaé wykonanie  wszystkich prac i czynnogci
swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

Ceny podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caly okres trwania umowy.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

Ofertg, stanowigeg Formularz oferty (zalgeznik nr 1), nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
2 zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznodci i umicscié w zabezpieczonej
kopercie i wysla¢ na adres: Powiatowy Zespot ds. Obslugi Szkot i Placowek Oswiatowych
w Makowie Mazowicckim, ul. Dunskiego Czerwonego  Krzyza 3. 06-200 Makow
Mazowicecki, 7 adnotacjg ..Zapytanie ofertowe na ustugi doradztwa zawodowego w projekeic
pn. .Zwigkszenie potencjatu szkot zawodowych na Mazowszu™ realizowanego w ramach
Priorytetu 1X Zwigkszenic potencjatu szkot zawodowych na Mazowszu, dziatania 9.2
Podniesicnic atrakcyjnosci i jakoscei  szkolnictwa zawodowego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoHinansowanego z Europejskicgo Funduszu Spotecznego
oraz budzetu panstwa™ lub ztozyé osobiscic do dnia 19 stycznia 2015 r.. do godziny 10:00

KaPmaL L2k Mazowsze,
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w  Powiatlowym Zespole ds. Obstugi Szkol i Placowek  O$wiatowych w  Makowic

Mazowieckim, ul. Dunskiego Czerwonego Krzyza 3, sekretariat.

7. Kryteria oceny ofert - cena — 100 %

Ocenice podlegac bedzie cena brutto catosei czgsei.

Punkty za ceng bedg obliczane wg wzoru:

Najnizsza cena oferty

Liczba punktow = x 100%

Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkow: 100

8. Istotne postanowienia realizacji zamowienia:

1)

4

~
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Platnosé¢ za przedmiot zamdwienia dokonywana bedzie pod warunkiem
dostgpnosci srodkow na rachunku bankowym Zamawiajagcego otrzymanych od Lidera
Projektu (ARMSA) w ramach projektu ,.Zwigkszenie potencjatu szkot zawodowych
na Mazowszu™.

7. Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana
umowa w uzgodnionym przez strony terminic.

Wykonawca zobowiaze si¢ do umozliwienia organom kontrolujacym
realizacj¢ Projektu, wgladu do dokumentow Wykonawcey zwigzanych
v realizacjy zamowienia, w tym dokumentoéw [inansowych.

Wybor oferty umieszczony bedzie na stronic internetowej Biuletynic
Informacji Publicznej (wwyww . bip.powiat-makowski.pl) i wywieszona
w siedzibie Powiatowego Zespotu ds. Obstugi Szkot i Placowek
Oswiatowych w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskicgo Czerwoncego
Krzyza 3, 06-200 Makéw Mazowiecki.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
2071 73 290.

serce Polsk FUNDUSZ SPOLECZNY fan




