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Opis przedmiotu zamowienia
Kurs Autoprezentacji

Przedmiotem zamoéwienia jest ustluga przygotowania 1 przeprowadzenia kursu z zakresu
autoprezentacji i wystgpien publicznych dla uczestnikow projektu (ucznidow szkot
ponadpodstawowych — powiatu ostrowieckiego) pozwalajgca na wzmocnienie pozycji
spotecznej mlodziezy w ramach realizacji projektu pn. ,,Dzi§ uczen — jutro student’’
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+);
nr projektu: FESW.08.03.1Z.00-0002/23.

1. Usluga obejmuje przygotowanie i1 przeprowadzenie kursu/warsztatow z zakresu
autoprezentacji pod katem wystgpien publicznych w grupach warsztatowych o liczebnos$ci
okoto 15 os6b (jedna grupa), tacznie dla 4 grup, w wymiarze 16 godzin lekcyjnych (1 godzina
lekcyjna oznacza 45 minut) dla jednej grupy w systemie 4 spotkan, z ktorych kazde powinno
trwa¢ 4 godziny lekcyjne w formule stacjonarnej w okresie od dnia podpisania umowy do
dnia 30.06.2027 roku.

Cel kursu: Celem zadania jest organizacja kursu Kurs autoprezentacji — wystapien
publicznych oraz metod walki ze stresem dla uczniéw, polegajacy na nabyciu umiejetnosé
autoprezentacji wykorzystania na co dzieh min. w poznawaniu nowych ludzi, budowania
relacje, nawigzywania kontaktow 1 przyjazni. Dzialanie jest podniesieniem kompetencji
komunikacyjnych jako forma ,,sprzedazy” siebie, umiejetnosci, ktoérej mozna si¢ nauczy¢
i rozwijaé, poprzez udziat w kursie i praktycznych ¢wiczeniach szkoleniowych.

Efektem kursu bedzie umiejgtnos¢ tworzenia wlasnego wizerunku ucznia, przydatna przy
zrobieniu dobrego pierwszego wrazenia w czasie ustnych odpowiedzi w ksztalceniu
ponadpodstawowym na egzaminie dojrzatlo$ci czy na studiach wyzszych oraz w czasie
rozmow kwalifikacyjnych.

Miejsce realizacji zamowienia:

Zamawiajacy udostepni bezplatnie miejsce do realizacji kursu. Kurs odbgdzie si¢ w salach
dydaktycznych Zespotu Szkot Nr 3 w Ostrowcu Swigtokrzyskim, ul. Sandomierska 2, 27-400
Ostrowiec Swigtokrzyski.

2. Kurs powinien zawiera¢ praktyczne ¢wiczenia szkoleniowe podnoszace kompetencje
komunikacyjne dotyczace autoprezentacji jako formy kreowania wlasnego wizerunku,
a w szczegblnosci dotyczy¢:

v budowania profesjonalnego wizerunku wilasnej osoby glownie w obszarze mocnych
stron i planowanego rozwoju,

v" technik wzmacniania pozycji spotecznej,

v’ strategii przygotowania wystgpienia zawodowego i biznesowego,



l  WOJEWODZTWO
5/ SWIETOKRZYSKIE

Fun(jusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

v' dobrej prezentacji siebie podczas ustnych odpowiedzi w  ksztalceniu
ponadpodstawowym, egzaminie dojrzatos$ci, na studiach wyzszych oraz w czasie
rozméw kwalifikacyjnych i biznesowych,

v" metod walki ze stresem i emocjami,

v' mowy ciata, ktora pozwala uzyska¢ wigksza wiarygodno$¢ i pewno$¢ siebie.

3. Zamawiajacy poprzez ,.¢wiczenia praktyczne” rozumie zaangazowanie wszystkich
uczestnikow w wystepy przed pozostala czgscig grupy. Wystepy te powinny symulowac
rozmowy kwalifikacyjne i biznesowe odpowiedzi na egzaminie dojrzatosci i inne prezentacje
publiczne.

4. Wykonawca przygotuje i dostarczy kazdemu kursantowi materialy szkoleniowe w postaci
co najmniej prospektu zawierajacego skrotowe i najwazniejsze informacje przekazywane
podczas szkolenia, notesu i dtugopisu.

5. Wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia, w tym: wynagrodzenie
trenera/prowadzacego kurs, koszty dojazdu do szkot, koszty noclegu i wyzywienia osob
skierowanych do przeprowadzenia kursu, a takze koszty przygotowania i wydruku materiatow
szkoleniowych dla kazdego uczestnika pokrywa Wykonawca.

6. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom certyfikaty po$§wiadczajace odbycie kursu.
Na certyfikacie powinny znajdowac si¢ imi¢ i nazwisko osoby, ktora odbyta kurs, informacje
0 temacie kursu, zakresie wykonywanych ¢wiczen praktycznych oraz ilosci godzin
warsztatow.

7. O godzinach, w ktorych beda odbywaty si¢ warsztaty w szkotach oraz o doktadnej liczbie
uczestnikow Wykonawca zostanie poinformowany z 21 dniowym wyprzedzeniem.

8. Harmonogram warsztatow zostanie ustalony z Uczestnikami projektu, szkola
ponadpodstawowa, do ktorej uczeszczaja, @dzie organem prowadzacym szkote
ponadpodstawowa jest Powiat ostrowiecki. Zamawiajacy uzgodni z Wykonawca
harmonogram warsztatow przekaze Wykonawcy ostateczny harmonogram nie pdzniej niz 21
dni przed rozpoczeciem warsztatow.

9. Wykonawca zobligowany jest do przestrzegania przekazanego przez Zamawiajacego
harmonogramu.

10. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego rozpoczecia warsztatow i prowadzenia
ich zgodnie z harmonogramem.

11. Warsztaty dla grup ok 15 osobowych beda odbywaty sie na terenie Zespotu Szkoét Nr 3
w Ostrowcu Swietokrzyskim, ul. Sandomierska 2, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski.

12. Zamawiajacy informuje, iz grupa przewidziana do realizacji zamoOwienia zostanie
utworzona w momencie zakwalifikowania si¢ do uczestnictwa w danej grupie co najmniej 10
0sob.
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13. Caly kurs odbywac si¢ bedzie w czasie okreslonym w pkt. 1 niniejszego opisu przedmiotu
zaméwieni, od poniedziatku do piatku w godzinach ustalonych z Zamawiajacym
w harmonogramie — po lekcjach uczniéw. Jezeli dyrektor szkoty oraz uczniowie wyraza chec,
wowczas kurs moze odbywac si¢ takze w soboty.

14. Rezygnacja z kontynuacji warsztatow uczestnika projektu w danej grupie (dotyczy
nieobecnosci w co najmniej 2 z 4 warsztatow) skutkowa¢ bedzie skresleniem uczestnika
projektu z warsztatow przez Zamawiajgcego. Sytuacja rezygnacji wszystkich uczestnikow
w danej grupie skutkowac bedzie rozwigzaniem grupy przez Zamawiajacego

15. Zamawiajacy dopuszcza kontynuacje cyklu warsztatow w danej grupie przy ciaglej
frekwencji mniejszej liczby uczestnikow.

16. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ potaczenia grup w danej lokalizacji (jesli jest taka
mozliwos¢).

17. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ realizowania kursu dla kilku grup. Wykonawca musi
dysponowaé¢ odpowiednig iloscig osob skierowanych do realizacji zamowienia w celu
prowadzenia kursu jednoczesnie dla kilku grup. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji
realizacji najpierw jednej/ dwoch grup, a nastepnie kolejnych w innym okresie czasu.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu zamdwienia poprzez
zmniejszenie ilosci grup, jednak o nie wigcej niz 2 grupy, co stanowi 50%.

19. Wykonawca musi zagwarantowaé zastepstwo osoby skierowanej do realizacji zaméwienia
przez inne osoby o réwnowaznych kwalifikacjach, w wypadku nieprzewidzianych
okoliczno$ci, uniemozlwiajacych realizacje ustugi przez osoby wskazane przez Wykonawce,
po uprzednim zawiadomieniu Zamawiajacego w formie dokumentowej za posrednictwem
poczty elektronicznej lub innej formie pozostawiajacej staty §lad zawiadomienia.

20. Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania przeprowadzonych warsztatow tj.
listy obecnosci potwierdzone podpisem wlasnorgcznym uczestnikow projektu oraz
prowadzacego kurs wraz ze wskazaniem zagadnien 1 tematéw ¢wiczen. Dokumenty te musza
by¢ oznaczone wilasciwym znakiem Funduszy Europejskich (FE) zgodnie z projektem
przekazanym przez Zamawiajagcego (w terminie7 dni przed rozpoczgciem zajgc)
1 przedlozone Zamawiajagcemu po zakonczeniu kursu w terminie 7 dni w kazdej grupie.

21. W trakcie prowadzonego kursu, Wykonawca musi zapewni¢ opieke¢ nad uczniami w nim
uczestniczgcymi.

22. Wykonawca zobowigzany jest dba¢ o porzadek i o stan pomieszczen, sprzetu i urzadzen
wykorzystywanych w trakcie realizacji kursu, ktore udostepnione bedg do tego organ
prowadzace szkoty uczestniczace tj. powiat ostrowiecki.
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23. Wykonawca zobowigzany jest do $cistej wspolpracy z Zamawiajagcym oraz ze szkolg
(W uzgodnieniu z Zamawiajagcym) w sprawie harmonogramu prowadzonego kursu czy
problemow pojawiajacych si¢ w trakcie ich realizacji.

24. Uzgodnienia, o ktérych mowa w powyzszych punktach, dokonywane sa w formie
dokumentowej w postaci elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej wskazanej
przez Zamawiajacego 1 Wykonawce w umowie.

Warunki udzialu w postepowaniu ofertowym:

25. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy — osoby fizyczne, osoby prawne
albo jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorzy spetniaja
nastepujace warunki:

a) Posiadajag uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci okreslonej w przedmiocie
zaméOwienia, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, w tym posiadaja
wazne wpisy do Bazy Uslug Rozwojowych oraz Rejestru Ustug Szkoleniowych. Ocena
spetlnienia warunku wedtug formuty: spetnia — nie spetnia.

b) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia
— nie zalegaja z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrgbnymi przepisami. Ocena
spelnienia warunku wedtug formuty: spetnia — nie spetnia.

c) Posiadaja niezbedng wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
1 osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Zamawiajacy w zakresie posiadanego
doswiadczenia precyzuje, ze o udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
w przeciggu 3 lat przed terminem skladania ofert, przeprowadzili w sposob nalezyty co
najmniej 3 ustugi szkoleniowe lub tozsame z tematyki autoprezentacji. Zamawiajacy
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty skany umow/faktur/protokotéw odbioru/referencii,
z ktorych w sposéb nie budzacy watpliwosci wynika¢ bedzie spelnienie powyzszego
warunku. Ocena spetnienia warunku wedlug formuty: speinia — nie spetia.

26. Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ ztozenia oferty przez Wykonawcoéw powigzanych
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

27. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo lub osobowo

z Zamawiajacym, zostanie on wykluczony z udzialu w postegpowaniu. Warunek
weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w o$wiadczeniu (o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym). Ocena spetnienia warunku wedlug formuty:
spetnia — nie speknia.

28.Wykonawca musi spetnia¢  wszystkie wyzej wymienione warunki udzialu
W postepowaniu, ktére oceniane sg zerojedynkowo (wedlug formuty: spetnia — nie speinia)
oraz warunek dotyczacy braku powigzan kapitalowych i osobowych. Niespelnienie
ktéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu oraz warunku dotyczacego braku
powiazan kapitatlowych 1 osobowych bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty Wykonawcy.
Wszystkie zalgczniki nalezy wypelié tak, by jednoznacznie wskazywaly na spetnianie
opisanych warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotaczy¢ takie dokumenty (jezeli
wymagane), z ktérych jednoznacznie wynika, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu
w postepowaniu. Oferty, ktére nie spetnig tego wymagania zostang odrzucone.



