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z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowanie w przypadku otrzymania informacji o
podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnienia podejrzanego pakunku na terenie Zespotu
Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach — procedury ALERT w Zespole Placowek O$wiatowych
w Ztotnikach

Na podstawie:

o art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2026
poz.820 pdin. zm.), zobowigzujacego dyrektora szkoty do zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkéw pobytu w szkole oraz uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkofe;

e art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2026 poz.215 z
pozn. zm.);

e § 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. z 2020mpoz. 1604 pdin. zm.);

e rekomendacji Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji oraz Policji dotyczacych organizacji dziatar na rzecz bezpieczeristwa w
szkotach i placowkach oswiatowych;

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam do stosowania w Zespole Placowek Oswiatowych w Ztotnikach ,Procedure
postepowanie w przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnienia podejrzanego pakunku na terenie Zespotu Placowek Oswiatowych w Ztotnikach
ALERT” — postepowania w przypadku zagrozenia wymagajgcego izolacji oséb przebywajgcych
na terenie placowki”, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Celem procedury jest:

1. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, wychowankom oraz pracownikom placéwki.

2. Ujednolicenie zasad postepowania w sytuacji wystgpienia zagrozenia wewnetrznego
lub zewnetrznego wymagajgcego czasowego odizolowania osob przebywajgcych w
budynku.

3. Okreslenie zakresu odpowiedzialnosci pracownikow podczas realizacji procedury.

4. Zapewnienie sprawnej wspotpracy z Policjg, Panstwowa Strazg Pozarng oraz innymi
stuzbami ratunkowymi.



§3

Uwaga! Uwaga! W szkole zostata uruchomiona procedura ALERT. Wszystkich pracownikow
prosze o realizacje procedury zgodnie z obowigzujgcymi zasadami bezpieczenstwa. Zachowac
spokdj i oczekiwac dalszych polecen.

W przypadku braku mozliwosci nadania komunikatu gtosowego informacje przekazuje sie za
pomoca telefonu, komunikacji wewnetrznej lub przez wyznaczonych pracownikéw szkoty.

§4
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych do:

Zapoznania sie z trescig procedury.

2. Przestrzegania zasad okreslonych w procedurze.

3. Uczestniczenia w szkoleniach i ¢wiczeniach dotyczacych postepowania w sytuacjach
kryzysowych.

4. Niezwtocznego wykonywania polecen dyrektora szkoty oraz stuzb ratunkowych
podczas realizacji procedury.

§5

Wychowawcy klas oraz nauczyciele s zobowigzani do zapoznania ucznidw z zasadami
postepowania podczas ogtoszenia procedury ALERT, w sposdb dostosowany do wieku
ucznidw.

§6
Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam dyrektorowi szkoty.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Postepaowanie. wprzypadkuotrfwna,nla informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnienia podejrzanego pakunku na terenie Zespotu Placdwek Oswiatowych w Ztotnikach

wprowadzona Zarzadzeniem Nr 15/2026 z dni 12 pazdziernika 2026 r.
Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placowkach.

3. Rekomendacje Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji oraz Policji dotyczgce bezpieczenstwa w szkotach i placowkach
oswiatowych.

4. Procedury reagowania w sytuacjach kryzysowych dla szkoét i placowek oswiatowych.

1. Cel procedury
Celem procedury jest:

e zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom i osobom przebywajgcym na
terenie placéwki;

e okreslenie zasad postepowania w przypadku informacji o podfozeniu tadunku
wybuchowego lub ujawnienia podejrzanego przedmiotu;

e usprawnienie wspofpracy ze stuzbami ratunkowymi;

e minimalizowanie skutkow potencjalnego zagrozenia.

2. Definicje

Procedura ALERT

Zespot dziatan podejmowanych po otrzymaniu informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego lub znalezieniu przedmiotu, pakunku, przesytki lub substancji mogace;j
stanowi¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia.

Podejrzany przedmiot

Kazdy pozostawiony bez opieki pakunek, torba, plecak, walizka, paczka lub inny przedmiot,
ktérego pochodzenia nie mozna ustalic.

3. Osoba, ktéra zauwazyta podejrzany przedmiot lub otrzymata informacje o zagrozeniu



Jest zobowigzana do:

1. Zachowania spokoju.
2. Nieotwierania, nieprzenoszenia i niedotykania przedmiotu.
3. Niezwtocznego poinformowania:
o dyrektora szkoty,
o sekretariatu.
4. Uniemozliwienia zblizania sie osob postronnych.
5. Pozostania w bezpiecznej odiegtosci do czasu przybycia stuzb.

4. Dziatania dyrektora szkoty
Po otrzymaniu informacji dyrektor:

Ocenia sytuacje i weryfikuje zgtoszenie.
Nakazuje zabezpieczenie miejsca zdarzenia.
Powiadamia numer alarmowy 112.
Informuje organ prowadzacy.
Podejmuje decyzje o:
o czesciowe] ewakuacji,
o catkowitej ewakuacji,
o pozostaniu uczniow w pomieszczeniach do czasu przybycia stuzb.
6. Koordynuje dziatania do czasu przejecia ich przez Policje [ub Panstwowg Straz Pozarna.

Uik e

5. Alarm telefoniczny o podtozeniu bomby
Osoba odbierajgca telefon:

1. Nie rozfgcza rozmowy.
2. Stara sie jak najdtuzej prowadzi¢ rozmowe.
3. Notuje:
o doktadne stowa rozmoéwecy,
o czas potgczenia,
o pfeé rozmdwey,
o charakterystyczne cechy glosu,
o odgtosy w tle.
4, Natychmiast przekazuje informacje dyrektorowi.
5. Sporzgdza notatke stuzbowa.

Nie nalezy informowac sprawcy, ze rozmowa jest analizowana lub nagrywana.



6. Dziatania nauczycieli
Po ogtoszeniu procedury ALERT nauczyciele:

Zachowujg spokdj.
Przerywaja zajecia.
Sprawdzajg obecnosc¢ uczniow.
Wykonujg polecenia dyrektora.
W przypadku ewakuacji:
o wyprowadzajg uczniow wyznaczong droga,
o sprawdzajg stan liczebny klasy po dotarciu do miejsca zbidrki.
6. Nie pozwalajg uczniom wracaé po pozostawione rzeczy.

A

7. Dziatania pracownikéw niepedagogicznych
Sekretariat

o zawiadamia stuzby ratunkowe na polecenie dyrektora;
o zabezpiecza dokumentacje zdarzenia;
e prowadzi rejestr podjetych dziafan.

Wozni i pracownicy obstugi

o zabezpieczajg wskazane strefy;

o kierujg ruchem osbéb podczas ewakuacji;

o sprawdzajg droznosc wyjsc ewakuacyjnych;
o wspotpracujg ze stuzbami ratunkowymi.

Intendent i pracownicy kuchni

¢ wylgczajg urzadzenia elektryczne, jesli jest to bezpieczne;
» Opuszczajg pomieszczenia zgodnie z poleceniami.

8. Zasady ewakuacji

1. Sygnat do ewakuacji ogtasza dyrektor.

2. Ewakuacje prowadzi sie zgodnie z obowigzujaca w ZPO w Ztotnikach Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego.

3. Uczniowie opuszczajg budynek bez bagazu i rzeczy osobistych.

4. Zabrania sie:



o powrotu do budynku bez zgody stuzb.
5. Po dotarciu do miejsca zbidrki nauczyciele zgtaszajg stan osobowy dyrektorowi.

9. Komunikaty alarmowe
Komunikat wewnetrzny

Uwaga!l Uwaga! W szkole zostata uruchomiona procedura ALERT. Wszystkich pracownikdw
prosze o realizacje procedury zgodnie z obowigzujacymi zasadami bezpieczeristwa. Zachowad
spokdj i oczekiwac dalszych polecen.

Komunikat o ewakuacji

Uwaga! Uwaga! Zarzgdzam ewakuacje budynku. Prosze nauczycieli o wyprowadzenie uczniow
zgodnie z drogami ewakuacyjnymi i zgtoszenie stanu liczebnego po dotarciu do miejsca
zbidrki.

Komunikat odwotujacy zagrozenie

Uwaga! Zagrozenie zostato odwotane. Powrdt do normalnego funkcjonowania szkoty mozliwy
jest wyfacznie na polecenie dyrektora.

10. Tabela odpowiedzialnosci

Osoba/Funkcja Zakres odpowiedzialnosci
Dyrektor Koordynacja dziatan, decyzja o ewakuacji, kontakt ze stuzbami
Nauczyciele Opieka nad uczniami, realizacja ewakuacji
Sekretariat Powiadamianie stuzb, dokumentacja
Obstuga Zabezpieczenie terenu i pomoc podczas ewakuacji

Pracownicy kuchni Zabezpieczenie urzadzen i ewakuacja

Uczniowie Stosowanie sie do polecen pracownikow szkoty

11. Dockumentowanie zdarzenia
Po zakonczeniu dziatan dyrektor lub wyznaczony pracownik sporzgdza:

* notatke stuzbowg;

e opis przebiegu zdarzenia;

+ wykaz podjetych dziatan;

« informacje przekazane przez stuzby;
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Zatgcznik nr 1

Wzdr notatki stuzbowej

NOTATKA StUZBOWA

Godzing Zarzenim comsmmmnmmm s s s e G RTT
M SCE ZABIZENIA: covviiiieee ittt ettt ettt e et e e raae e e aa e e e nb e e nneeas
08008 Z8YaSZ8) 801 oo

Opis zdarzenia:

Powiadomione stuzby:

o Policja

O PSP

0 Pogotowie Ratunkowe

o Organ prowadzacy

Godzina zakonczenia dziatan: ....................
Sporzadziia); swissssmmniis

Podpis: oo







