ZARZADZENIE Nr 5/2021
STAROSTY POWIATU tOSICKIEGO
z dnia 19 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia kart ,,Opis stanowiska pracy” w Starostwie Powiatowym

w tosicach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym

(t.j. Dz. U. 2 2020. poz. 920), w zwigzku z art. 13 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych(t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1282) zarzadza sie, co nastepuje:

81.

Wprowadzam obowigzek dokonania opisu urzedniczych stanowisk pracy w Starostwie
Powiatowym w tosicach.

§2.

Celem opisu stanowiska pracy jest prawidtowa realizacja procesu zarzadzania zasobami
ludzkimi i skuteczny proces naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze
w Starostwie Powiatowym w tosicach.

1.

2.

§3.

Opis stanowisk pracy dotyczy wszystkich stanowisk pracy podlegajacych procedurze
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze stanowisko urzednicze,
Obowigzek sporzgdzenia opisu stanowiska pracy nie dotyczy stanowisk z wyboru
i powotania.
Opis stanowiska pracy nalezy wykonaé wg wzoru stanowiacego Zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§4.
Opisu stanowiska pracy dokonuje bezposredni przetozony w terminie do 31 marca
2021 roku.
Pracownik ds. Kadr przedktada Staroscie wszystkie opisy stanowisk do weryfikacji
i zatwierdzenia w terminie do 16 kwietnia 2021 roku.

§5.
Sporzadzone opisy stanowisk pracy s3 przechowywane na stanowisku ds. Kadr.
Zmiany w zakresie danego stanowiska pracy dokonuje sie niezwtocznie aktualizujac
opis.

§6.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéw oraz samodzielnym
stanowiskom w Starostwie Powiatowym w tosicach.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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