Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 21/2025
Wójta Gminy Ruda Maleniecka 
z dnia 28 lutego 2025 r.
STRUKTURA STANOWISK

w Urzędzie Gminy w Rudzie Malenieckiej

	Lp.

	Stanowiska kierownicze
	Podporządkowanie
	   Status
	Liczba etatów


	1.
	Wójt Gminy
	
	Wybór
	1

	2.
	Zastępca Wójta Gminy
	Wójt Gminy
	Powołanie
	1

	3.
	Sekretarz Gminy
	Wójt Gminy
	Umowa
o pracę
	1

	4.

	Skarbnik Gminy

	Wójt Gminy

	Powołanie

	1


	5.


	Zastępca Skarbnika Gminy


	Wójt Gminy

Skarbnik Gminy


	Umowa 

o pracę


	1


	6.
	Zastępca Kierownika USC, 
oraz ewidencja ludności 
i dowody osobiste
	Wójt Gminy
	Umowa 
o pracę
	1

	7.
	Kierownik Referatu Administracyjnego
	Wójt Gminy
	Umowa 
o pracę
	1

	8.
	Kierownik Referatu Ochrony Środowiska 

i Gospodarki Komunalnej
	Wójt Gminy
	Umowa 
o pracę
	1

	9.


	Kierownik Referatu Rozwoju Gminy
	Wójt Gminy 
	Umowa o pracę
	1


	l.p.
	Referaty - stanowiska
	Podporządkowanie
	Status
	Liczba    etatów

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.

	URZĄD STANU CYWILNEGO

- Stanowiska pracy:


	
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
	Wójt Gminy
	Umowę o pracę
	1

	
	Zastępca Kierownika USC 

oraz ewidencja ludności i dowody osobiste
	Wójt Gminy
	Umowa o pracę
	1

	2.
	REFERAT FINANSOWY

-Stanowiska pracy-


	
	Skarbnik Gminy
	Wójt Gminy
	Umowa o pracę


	1



	
	Zastępca Skarbnika Gminy
	Skarbnik Gminy

Wójt Gminy
	Umowa o pracę
	1

	
	Stanowisko ds. księgowości budżetowej
	Skarbnik Gminy,

Wójt Gminy
	Umowa o pracę


	3


	
	Stanowisko ds. wymiaru podatków i opłat
	Skarbnik Gminy,

 Wójt Gminy
	Umowa o pracę
	1

	
	Stanowisko ds. windykacji należności oraz księgowości podatkowej
	Skarbnik Gminy, 

 Wójt Gminy


	Umowa o pracę


	1



	
	Stanowisko ds. obsługi kasowej, podatku akcyzowego oraz działalności gospodarczej
	Skarbnik Gminy, 

 Wójt Gminy
	Umowa o pracę


	1



	3.

4.
5.


	REFERAT ADMINISTRACYJNY

-Stanowiska pracy-
Kierownik Referatu
Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Stanowisko ds. kancelarii urzędu
Kierownik Referatu Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Stanowisko ds. kadr, płac i BHP
Kierownik Referatu  Wójt Gminy

Umowa o pracę

1,75
Informatyk

Kierownik Referatu 

Wójt Gminy

Umowa o pracę

0,7
Stanowisko ds. animacji kultury
Kierownik Referatu 

Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Pomoc administracyjna
Kierownik Referatu  Wójt Gminy
Umowa o pracę
1

Stanowisko ds. obsługi świetlic
Kierownik Referatu  Wójt Gminy
Umowa o pracę
1

Sprzątaczka

Kierownik Referatu  Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

REFERAT OCHRONY ŚRODOWISKA I GOSPODARKI KOMUNALNEJ
-Stanowiska pracy-
Kierownik Referatu
Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Stanowisko ds. gospodarki gruntami i mienia komunalnego
Kierownik Referatu  Wójt Gminy

Umowa o pracę

1
Stanowisko ds. rewitalizacji
Kierownik Referatu , Wójt Gminy

Umowa o pracę

1
Stanowisko ds. komunalnych
Kierownik Referatu  Wójt Gminy
Umowa o pracę
 0,8
Konserwator
Kierownik Referatu  Wójt Gminy
Umowa o pracę
1

Konserwator, palacz kotłów CO

Kierownik Referatu  Wójt Gminy

Umowa o pracę

2

Robotnik gospodarczy

Kierownik Referatu  Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

REFERAT ROZWOJU GMINY
-Stanowiska pracy-
Kierownik Referatu

Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Stanowisko ds. pozyskiwania środków zewnętrznych oraz kontroli zarządczej
Kierownik Referatu  Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Stanowisko ds. zamówień publicznych
Kierownik Referatu , Wójt Gminy

Umowa o pracę

1

Stanowisko ds. budownictwa, inwestycji i drogownictwa
Kierownik Referatu  Wójt Gminy
Umowa o pracę
 1
Stanowisko ds. planowania przestrzennego i transportu zbiorowego
Kierownik Referatu  Wójt Gminy
Umowa o pracę
1



	6.
	Samodzielne jednoosobowe stanowiska


	
	Radca prawny
	Wójt Gminy


	Umowa o pracę


	0,6

	
	Samodzielne stanowisko ds. powszechnego obowiązku obrony i zarządzania kryzysowego

	Wójt Gminy


	Umowa o pracę


	0,2

	
	Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
	Wójt Gminy


	Umowa o pracę
	0,25


