Elektronicznie podpisany przez:
Agnieszka Katarzyna Rogalinska
dnia 26 czerwca 2026 r.

ZARZADZENIE NR OR.1.120.59.2026
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 26 czerwca 2026 r.

w sprawie zasad rejestrowania uméw Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim
w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie przepisow art. 33, art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z2025r. poz. 1684 ze zm.) oraz art. 34a i art. 34b ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:
1. Starostwie lub jednostce — nalezy przez to rozumieé¢ Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim,
2. Kierowniku jednostki lub Starosécie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Ostrowieckiego,

3. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 . 1483 ze zm.);

4. CRU lub CRU JSFP — nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych, o ktorym mowa w Ustawie.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ obowiazek rejestrowania uméw zawartych wimieniu ina rzecz Powiatu
Ostrowieckiego przez Starostwo w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych.

2. Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (CRU JSFP) jest prowadzony
w systemie teleinformatycznym, udostgpnionym przez Ministra Finansow.

3. Kierownik jednostki jest administratorem danych w systemie, o ktorym mowa w ust. 2, w zakresie
informacji o umowie zamieszczonej w tym rejestrze.

§ 3. 1. Obowiazek rejestracji umow w CRU dotyczy wszystkich umow zawartych przez Starostwo, ktore
stanowiag zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z2024r. poz. 1320 ze zm.) izostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowe;j,
elektronicznej albo innej formie szczegodlnej, z wyltgczeniem:

a) umow wynikajacych z zakresu prawa pracy,

b) umoéw w dziedzinie obronnosci ibezpieczenstwa, atakze dotyczacych czynno$ci operacyjno -
rozpoznawczych finansowanych z funduszu operacyjnego,

¢) uméw 1 porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

2. Kazda umowa/zlecenie przed wpisaniem do CRU JSFP musi posiada¢ numer nadany w wewnetrznym
rejestrze, zgodnie z dotychczasowymi zasadami obiegu dokumentéw w Starostwie.

§ 4. 1. Publikacji umow w CRU JSFP dokonuja wyznaczeni iupowaznieni pracownicy Referatu
Organizacyjno — Administracyjnego; Wydzialu Organizacyjno - Prawnego Starostwa bez zbednej zwloki,
w terminie nie pozniejszym niz 30 dni od zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

2. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.
3. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do aneksow umow.

§ 5. 1. W Centralnym Rejestrze Umow JSFP prowadzonym na rzecz Starostwa udostepnia si¢ i aktualizuje
nastepujace informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;
2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

Podpisany Strona 1



6) wartos¢ umowy;
7) wskazanie czy umowa jest finansowana ze §rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy;
8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawna nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe, ktore dokonaty wylaczenia
jawnosci danej informacji, o ktorej mowa w ust. 2;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej aktualizacji.

2. Informacje oumowie, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, udostgpnia sie i aktualizuje zgodnie
z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 1. poz. 440).

3. W Centralnym Rejestrze Umoéw JSFP nie udostgpnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do
informacji publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902, z 2025 r. poz. 1844.).

§ 6. 1. Centralny Rejestr Umoéw JSFP  w Starostwie prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego roku
kalendarzowego.

2. Numeracje wpiséw dla kazdego roku prowadzi si¢ zgodnie zdostarczonym systemem
teleinformatycznym przez ministra ds. finansow publicznych.

3. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie z przepisami kancelaryjno -
archiwalnymi obowigzujacymi w Starostwie.

4. Wyznaczeni i upowaznieni pracownicy Referatu Organizacyjno - Administracyjnego rejestrujg umowy,
za ktorych przygotowanie sg odpowiedzialni Naczelnicy i Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa.

5. Naczelnicy wydzialéw, Kierownicy Biur/Zespotdow wyznaczajg pracownikéw odpowiedzialnych za
terminowe dostarczenie umowy do Referatu Organizacyjno — Administracyjnego celem zarejestrowania
w CRU.

6. Do zadan wyznaczonego pracownika naleze¢ bedzie rowniez dostarczenie do Referatu Organizacyjno —
Administracyjnego faktur, ktore poprzedzone zostaly forma dokumentowg celem zarejestrowania w CRU.
Forme dokumentowsg stanowi wiadomos¢ e-mail, skan dokumentu, plik komputerowy, arkusz kalkulacyjny,
nagranie video, nagranie glosowe, film, zdjecie albo wypehienie formularza i zaakceptowanie warunkoéw na
stronie internetowej. Nie ma znaczenia, na jakim nosniku informacja zostala zapisana ani przy uzyciu jakiego
urzadzenia.

7. Pracownik dokonuje potwierdzenia faktury, przybijajac w lewym dolnym rogu piecz¢¢ o tresci:
Podlega publikacji w CRU
Data i podpis

8. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU w Starostwie egzemplarz umowy jednostki jest
opatrzony pieczecig o nastepujacej tresci:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow JSFP

(podpis i pieczeé pracownika rejestrujacego)

§ 7. 1. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych odbywa si¢ z poszanowaniem przepisow prawa dotyczacych ochrony danych
osobowych, w szczeg6lnosci z uwzglednieniem zasad minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci danych
osobowych.

2. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w CRU JSFP oraz ich dalsze udostepnianie odbywa si¢
wylaczenie na podstawie przepisow prawa albo upowaznienia nadanego przez kierownika jednostki lub inng
osobg¢ upowazniona.
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§ 8. 1. Zobowigzuje kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Powiatu Ostrowieckiego do
przeprowadzenia obowiazku rejestracji wlasnej jednostki w systemie CRU JSFP.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do:
1) skutecznego zarejestrowania konta jednostki w systemie na wtasciwy numer REGON,

2) wyznaczenia w drodze pisemnego upowaznienia pracownika odpowiedzialnego za administrowanie
kontem jednostki i biezace wprowadzanie danych, w przypadku gdy kierownik nie bedzie administratorem,

3) zapewnienia terminowosci i kompletnosci publikowanych w rejestrze informacji o umowach obciazajacych
plan finansowy kierowanej jednostki.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom i Kierownikom komoérek organizacyjnych
Starostwa odpowiedzialnych za przygotowanie umow.

§ 10. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§ 11. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 1 lipca 2026 r.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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