STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZKOWIE

05-800 Pruszkoéw, ul. Drzymaty 30

KARTA INFORMACYJNA

Znak:
WA.705.(I.p).(rok)

Wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali
(do celéw notarialnych / do celow bankowych)

nazwa sprawy

Komorka organizacyjna: Wydziat Architektury

Wymagane
dokumenty

1. wniosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali,

2. rzuty odpowiednich kondygnacji budynku (a w razie polozenia pomieszczen
przynaleznych poza budynkiem mieszkalnym - takze wyrys z operatu
ewidencyjnego) z zaznaczeniem lokali wraz z pomieszczeniami do nich
przynaleznymi z okre$leniem ich funkcji i powierzchni,

3. w przypadku ustanowienia petnomocnika - dokument stwierdzajgcy
ustanowienie petnomocnika,

4. dokument potwierdzajgcy oddanie budynku do uzytkowania.

Sposob zatatwienia
sprawy

Nalezy ztozy¢é wniosek wraz z zatgcznikami. W przypadku gdy wniosek nie
bedzie kompletny, inwestor bedzie wezwany do uzupetnienia wniosku. Jesli
wniosek nie zostanie uzupetniony we wskazanym terminie, zostanie on
pozostawiony bez rozpatrzenia i trzeba bedzie ztozy¢ nowy wniosek. Jezeli
wniosek bedzie kompletny (lub w terminie zostanie uzupetniony), zostanie
wydane zaswiadczenie.

Optaty

17 zt - dokument stwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika.
17 zt — wydanie zaswiadczenia

Nie podlegajg opfacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej,
wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia, w sprawach budownictwa
mieszkaniowego.

Optate nalezy wnies¢ na konto:

Urzad Miasta Pruszkowa, ul. Kraszewskiego 14/16:

Bank PEKAO SA 49 1240 6973 1111 0010 8630 1623, bezposrednio
w kasie tego urzedu lub w kasie Starostwa.

Podstawa prawna naliczania optaty:
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Miejsce zlozenia dokumentow: parter, sala A, stanowisko 8 9

Termin zatatwienia sprawy:

Bez zbednej zwtoki , nie pézniej jednak niz w terminie siedmiu dni.

Do terminu nie wlicza sie termindw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania okre$lonych
czynnoSci oraz okresow spoznien spowodowanych z winy strony, albo z przyczyn niezaleznych od organu.




Sprawy prowadzg: pracownicy Wydziatu Architektury

tel.:22-738-14-00 wew. 560, 561, 267
mail: architektura@powiat.pruszkow.pl

Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. — o wkasnoéci lokali (Dz. U. z 2026 r. poz. 232 z pozn. zm.)

Formularze i wnioski do pobrania:

Druk podania o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali do celéw notarialnych
Druk podania o wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokali do celéw bankowych



mailto:architektura@powiat.pruszkow.pl

