KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy SiedIce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY OBYWATELA RP

Podstawa prawna:

e  Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidenciji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2019 ., poz. 1397 ze. zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 roku zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz. U. z 2020 r., poz. 930)

e  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku- Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).

e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.).

e  Ustawa z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j. Dz.
U.z 2020r., poz. 346 ze zm.)

Wymagane dokumenty:

Zameldowanie w formie papierowe;j:

- wypetniony i podpisany formularz - ,Zgtoszenie pobytu statego” (odrebny dla kazdej osoby
meldujacej sie, réwniez dla dziecka) - zawierajgcy potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez
wiasciciela lub inny podmiot dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu w formie czytelnego podpisu
z oznaczeniem daty jego ztozenia;

- dowdd osobisty lub paszport;

- dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem potwierdzajgcym tytut
prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu;

- w przypadku zgltoszenia zameldowania przez petnomocnika - pisemne petnomocnictwo do
zameldowania wraz z dowodem osobistym lub paszportem petnomocnika (do wgladu w oryginale).

Zameldowanie w formie elektronicznej:

- wypetniony, podpisany i wystany formularz - ,Zgtoszenie pobytu statego” na Elektroniczng Skrzynke
Podawczg (ESP) Urzedu Gminy Siedice, dostepng na Elektronicznej Platformie Ustug Administraciji
Publicznej (ePUAP) - konieczne jest posiadanie podpisu zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub
podpisu osobistego;

- obywatel posiadajgcy tytut prawny do lokalu dotgcza dokument elektroniczny potwierdzajgcy tytut
prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu,
a obywatel nieposiadajgcy tytutu prawnego do lokalu dotgcza do formularza dokument elektroniczny
zawierajgcy oswiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu
potwierdzajgce pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego wtasciciela
lub podmiotu, a w razie niemoznosci ich uzyskania - odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow
(w przypadku dotgczenia odwzorowania cyfrowego dokumentéw organ gminy w razie uzasadnionych
watpliwosci moze zgdaé okazania oryginatéw tych dokumentéw);

- petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego po potwierdzeniu przez pethomocnika jego
tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu danych petnomocnika za
pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

Sposaéb zatatwienia sprawy:

Zameldowania dokonuje sie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art. 32, ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci osoba
zgtaszajgca zameldowanie na pobyt staty z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na
pobyt staty. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

Oplaty:
1. Czynnosc¢ zgtoszenia zameldowania nie podlega optacie skarbowej
2.  Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty nie podlega optacie skarbowe;.

Opftate mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedice —
aktualny numer rachunku bankowego znajduje sie na stronie internetowej www.gminasiedlce.pl

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce



http://www.gminasiedlce.pl/
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Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Niezwlocznie, po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentéw i poprawnym wypetnieniu formularza
meldunkowego.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy:

Woydziat Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zaméwien Publicznych
Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63 277 31 w. 13, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: 8.00 -16.00

Tryb Odwotawczy: Nie dotyczy, czynnos¢ materialno-techniczna.

Uwagi:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany zameldowac sie w miejscu
pobytu statego najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miegjsca.

Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem statego
przebywania. W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu statego.

Osoba zgtaszajgca pobyt staly z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty. Zaswiadczenie
jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.

Dokonujgc zameldowania na pobyt staty mozna réwnoczesnie wymeldowaé sie z poprzedniego miejsca pobytu
statego lub czasowego.

Zameldowania na pobyt staly mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020r., poz. 256 ze zm.), po potwierdzeniu przez petnomocnika jego tozsamosci za
pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdinego pobytu.

Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we witasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje zameldowanie.
Zameldowania dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego sporzgdzajgcy akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt
staty nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu statego pobytu rodzicéw albo tego z rodzicéw,
u ktorego dziecko faktycznie przebywa. W przypadku braku miejsca pobytu statego rodzicébw zameldowanie
nastgpi w miejscu pobytu czasowego rodzicéw, natomiast w sytuacji braku jakiegokolwiek miejsca pobytu
rodzicéw, kierownik urzedu stanu cywilnego nie dokona zameldowania, pouczy natomiast o obowigzku jego
dopetnienia przez rodzicéw.

Formularz meldunkowy moze by¢ sporzgdzony przez pracownika organu gminy w postaci wydruku z systemu
teleinformatycznego, w obecnosci osoby dokonujgcej zgtoszenie na podstawie danych zawartych w rejestrze
PESEL oraz podanych przez te osobe.

Sktadajagc wniosek o zameldowanie istnieje mozliwos¢ wyrazenia zgody na przekazanie danych w postaci imienia,
nazwiska, numeru PESEL oraz numeru telefonu komoérkowego i adresu e-mail do Rejestru Danych Kontaktowych.
Zgode mozna wyrazi¢ jedynie, jesli formularz sktada sie we wtasnym imieniu. Przekazanie danych do rejestru
danych kontaktowych nie jest obowigzkowe. Mogg one umozliwi¢ innym podmiotom (np. urzedom) szybki kontakt
celem sprawnego zatatwienia sprawy i poinformowania o dziataniach, jakie podmioty podjety w twoich sprawach.
Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 3 miesigce




