ZARZADZENIE NR 37 /2024
Burmistrza Zwolenia
z dnia 31 lipca 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Standardow ochrony matoletnich”

Na podstawie art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestgpczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560 t.j.), w
zwigzku z ustawa z dnia 28 lipca 2023r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz.2809 t.j. z p6zn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam Standardy Ochrony Maloletnich w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu w wersji
zupelnej, w brzmieniu okre$lonym w zalgcznika Nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam Standardy Ochrony Matoletnich w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu w wersji
skroconej, w brzmieniu okre§lonym w zalgcznika Nr 2 do Zarzadzenia.

§3.

Standardy Ochrony Matoletnich zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w
Zwoleniu w wersji zupelnej oraz skroconej.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMfSTRZ

mgr inz. Arka¥iusz Sulima



Zatacznik Nr 1 ZARZADZENIEA NR 37 /2024
Burmistrza Zwolenia

z dnia 31 lipca 2024 1.

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

W URZEDZIE MIEJSKIM W ZWOLENIU

[wersja zupelna]



Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

1. Majac na uwadze koniecznos¢ zapewnienia osobom matoletnim nalezytej ochrony
w trakcie odbywania praktyk w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu z siedzibg przy
ul.Pl. Kochanowskiego 1, wprowadzone zostajg ,,Standardy ochrony Urzedzie Miejskim
w Zwoleniu”, zwane dalej standardami.

2. Standardy, o ktorych mowa w ust. 1 obowigzuja wszystkich pracownikéw, stazystow,
praktykantow i wolontariuszy w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu, zwanych dalej
personelem.

Rozdzial 2
Zasady i wymogi zapewniajgce bezpieczne relacje miedzy maloletnim a personelem,

w szczego6lnosci zachowania niedozwolone wobec maloletnich

§ 2.

1. Podstawowsg zasadg relacji miedzy maloletnim, a personelem jest dziatanie dla dobra
matloletniego i w jego najlepszym interesie.

2. Personel traktuje maloletniego z szacunkiem, z poszanowaniem jego godnosci i potrzeb.
Stosuje si¢ rowne traktowanie matoletnich bez wzgledu na ple¢, orientacje seksualng,
niepelnosprawnosé, status spoteczny, kulturowy, religijny i $wiatopogladowy.

3. Personel dziala wylacznie w ramach obowigzujgcego prawa, przepisow wewnetrznych
jednostki oraz swoich kompetencji.

§ 3.

1. Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletnich przemocy w jakiejkolwiek formie.

2. Zachowania niedozwolone wobec matoletnich:

1) naruszenie nietykalnosci osobistej;

2) stosowanie agresji i przemocy fizycznej, stownej, psychicznej oraz seksualne;j;

3) dyskryminacja ze wzgledu na stan zdrowia, potrzeby rozwojowe i edukacyjne,
mozliwosci psychofizyczne, orientacje seksualng, pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne i swiatopogladowe;

4) niewtasciwe zachowania, niezgodne z obowigzujgcymi standardami.

Rozdzial 3
Zasady i procedury podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia krzywdzenia lub

posiadania informacji o krzywdzeniu maloletniego

§ 4.

1. Personel Urzgdu Miejskiego w Zwoleniu zwraca uwage na czynniki ryzyka i symptomy
krzywdzenia matoletnich.

2. W przypadku podejrzenia personelu, ze matoletni jest krzywdzony, ma on obowigzek
poinformowac o tych podejrzeniach Sekretarza Gminy.

3. Sekretarz Gminy podejmuje interwencje¢, do udzialu w ktérej moze zaangazowaé
specjalistow, w szczegodlnosci psychologa i pedagoga, celem skorzystania z ich pomocy przy
TOZmowie.



§5.

1. Z przebiegu kazdej interwencji sporzadza si¢ karte interwencji, ktérej wzor stanowi
zalgcznik Nr 1 do niniejszych standarddw.

2. Personel posiadajacy informacje o krzywdzeniu maloletniego lub informacje z tym
zwigzane, jest zobowiazany do zachowania tych informacji w tajemnicy, wylgczajac
informacje przekazywane Sekretarzowi Gminy oraz uprawnionym instytucjom w ramach
dziatan interwencyjnych.

§ 6.

W przypadku podejrzenia, ze zdrowie lub zycie matoletniego jest zagrozone, niezwlocznie

informuje si¢ o tym fakcie wilasciwe stuzby.

Rozdzial 4

Procedury i osoby odpowiedzialne za skladanie zawiadomien o podejrzeniu

popelnienia przestepstwa na szkode¢ maloletniego, zawiadomienie sagdu opiekunczego

§ 7.

Sekretarz Gminy kierujac si¢ przede wszystkim dobrem maloletniego, podejmuje decyzje
dotyczaca zlozenia zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa na szkode
maloletniego badz zawiadomienia sgdu opiekuniczego.

Rozdzial 5

Zasady przegladu i aktualizacji standardéw

§ 8.

1. Standardy ochrony matoletnich, co najmniej raz na trzy lata podlegajg ocenie w celu
zapewnienia ich dostosowania do aktualnych potrzeb oraz zgodno$ci z obowigzujgcymi
przepisami. Wnioski z przeprowadzonej oceny nalezy pisemnie udokumentowac.

2. Czlonkowie personelu moga przekazywacé swoje uwagi, proponowacé zmiany wzgledem
uregulowan zawartych w standardach bezposrednio do Sekretarza Gminy.

3. Aktualizacji standardéw obowigzujacych w jednostce dokonuje Sekretarz Gminy, a
zatwierdza Burmistrz Zwolenia w drodze Zarzgdzenia.

Rozdzial 6
Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu jednostki do
stosowania Standardéw, zasady przygotowania tego personelu do ich stosowania oraz

sposob dokumentowania tej czynnosci

§ 9.

1. Sekretarz Gminy odpowiada za przygotowanie i wdrozenie standardéw w Urzedzie
Miejskim w Zwoleniu.



2. Sekretarz Gminy zapoznaje personel ze standardami oraz odbiera oswiadczenie, ktérego
wzor stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszych Standardow.
Rozdzial 7
Zasady i sposob udost¢pniania rodzicom albo opiekunom prawnym lub faktycznym

oraz maloletnim standardéw do zapoznania si¢ z nimi i ich stosowania

§ 10.

1. Standardy ochrony maloletnich sg dokumentem ogdlnodostepnym dla personelu,
matoletnich 1 ich opiekunéw prawnych.

2. Standardy umieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Zwoleniu oraz
wywiesza w widocznym miejscu, wewnatrz budynku.

Rozdzial 8
Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych
maloletniemu i udzieleniu mu wsparcia oraz sposéb dokumentowania i zasady

przechowywania ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub zdarzen

§11.

1. Osobg odpowiedzialng za przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach zagrazajacych
matoletniemu 1 udzieleniu mu wsparcia jest Sekretarz Gminy, ktoéra zbiera wszystkie
zgloszenia od personelu w formie pisemnej i prowadzi ich ewidencje wedlug wzoru
stanowigcego zat. Nr 3 do niniejszych Standardéw.

2. Ewidencji zdarzen zagrazajacych dobru matoletniemu nadaje sie kategorie archiwalng
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Rozdzial 9
Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dost¢pem do sieci Internet oraz
procedury ochrony maloletnich przed tre$ciami szkodliwymi i zagrozeniami w sieci

Internet oraz utrwalonymi w innej formie

§ 12.

1. Infrastruktura sieciowa w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu umozliwia dostep do Internetu
tylko upowaznionemu personelowi jednostki.

2. Sie¢ jest zabezpieczona i monitorowana.

Rozwiazania organizacyjne w jednostce bazuja na aktualnych standardach bezpieczenstwa.

4. Zarzadzeniem Burmistrza Zwolenia przyjeto Polityke Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Miejskim w Zwoleniu.

(]

Rozdzial 10



Sytuacja dzieci niepelnosprawnych oraz dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

§ 13.

W Urzedzie Miejskim w Zwoleniu wprowadzono Plan dziatania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Rozdzial 11
Postanowienia koncowe

§ 14.

1. Standardy Ochrony Matoletnich w Urzgdzie Miejskim w Zwoleniu wchodza w zycie z

dniem ich ogloszenia.
2. Ogloszenie nastgpuje w sposob powszechnie przyjety w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej oraz wywieszenie na tablicy ogloszen.

BURMISTRZ

mgr inz. ArkaNiusz Sulima



Zatgcznik Nr 2 do ZARZADZENIA NR 37/2024
Burmistrza Zwolenia

z dnia 31 lipca 2024 r.

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH
W URZEDZIE MIEJSKIM W ZWOLENIU
[wersja skrocona]

. Majgc na uwadze konieczno$¢ zapewnienia osobom maloletnim nalezytej ochrony

w trakcie odbywania praktyk w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu z siedzibg przy
PL. Kochanowskiego 1, wprowadzone zostajg ,,Standardy ochrony matoletnich w Urzedzie
Miejskim w Zwoleniu”, zwane dalej standardami.

. Standardy obowigzujg wszystkich pracownikow, stazystow, praktykantow i wolontariuszy
w Urzedzie Miejskim w Zwoleniu, zwanych dalej personelem.

. Podstawowa zasada relacji miedzy matoletnim a personelem jest dziatanie dla dobra
matoletniego 1 w jego najlepszym interesie.

. Personel traktuje matoletniego z szacunkiem, z poszanowaniem jego godnosci i potrzeb.
Stosuje si¢ rowne traktowanie matoletnich bez wzgledu na ple¢, orientacje seksualng,
niepetnosprawnosc, status spoteczny, kulturowy, religijny i swiatopogladowy.

. Zachowania niedozwolone wobec matoletnich:

1) naruszenie nietykalno$ci osobistej;

2) stosowanie agresji i przemocy fizycznej, stownej, psychicznej oraz seksualnej;

3) dyskryminacja ze wzgledu na stan zdrowia, potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne,
mozliwosci psychofizyczne, orientacje seksualng, pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne i swiatopogladowe;

4) niewlasciwe zachowania, niezgodne z obowigzujacymi standardami.

. W przypadku podejrzenia personelu, ze matoletni jest krzywdzony, ma on obowigzek
poinformowac o tych podejrzeniach Sekretarza Gminy, ktoéry podejmuje stosowne dziatania.

. W Urzedzie Miejskim w Zwoleniu wprowadzono Plan dziatania na rzegz poprawy
zapewnienia dostgpnosei osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

BURM

mgr inz. Arkadiusz Sulima



Zalacznik Nr 1
do Standardéw Ochrony Maloletnich

KARTA INTERWENCJI NR.............
1. Imig i nazwisko matoletniego

(data i podpis sporzadzajacego kartg)



Zatgcznik Nr 2

do Standardow Ochrony Matoletnich

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zapoznalem/am sie z treScig Standardéw ochrony maloletnich
w Urzedzie Miejski w Zwoleniu wprowadzonych Zarzgdzeniem
HNE e ssneensffaiiis Burmistrza Zwolenia z dnia

............................................... i zobowigzuje sie do ich stosowania.

(data i czytelny podpis)



Zakgcznik Nr 3

do Standardow Ochrony Matoletnich

pieczec instytucji

EWIDENCJA ZDARZEN ZAGRAZAJACYCH MALOLETNIEMU

Data Opis zdarzenia Podjete czynno$ci Imi¢ i nazwisko
0soby
zglaszajacej




Zatgcznik nr 4

TELEFONY ZAUFANIA

- 800-12-00-02 ,,Niebieska Linia” Ogélnopolski telefon dla

ofiar przemocy w rodzinie;

- 800 080 222 — calodobowa, bezplatna infolinia dla dzieci,
milodziezy, rodzicow 1 pedagogow;

- 116 111 Telefon Zaufania Fundacji Dajemy Dzieciom Sife

Telefon dziata codziennie — 7 dni w tygodniu, 24 godziny na dobe!

- 800 12 12 12 Telefon Zaufania dla Dzieci Rzecznika Praw

Dziecka - Mozesz tez napisa¢ do ekspertéw na czacie, ktdry znajdziesz
na stronie Rzecznika: www.brpd.gov.pl

- 800 119 119 - darmowy i anonimowy numer pomocy dla dzieci

i mtodziezy, pod ktérym porozmawiasz z psychologiem o swoich
przezyciach i problemach. Czat zaufania z psychologiem jest aktywny
codziennie w godz. 14-22. W tym czasie po prawej stronie znajdziesz
przycisk czatu;

- Strona serwisu Zycie warte jest rozmowy:
https://zwjr.pl/dlaczego-tutaj-jestes

511 727 303

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Zwoleniu; 48 676 26 13
-48 676 2330 MOPS w Zwoleniu;

- 48 6762330 GOPS w Zwoleniu;

- Komisariat Policji w Zwoleniu.

- 4770207200 lub 47702 72 01



