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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku 2 realizacjg projekiu unijnego  pn. ,Zwigkszenie potencjatu szkot
zawodowych na Mazowszu”. realizowanego preez Lidera Agencje Rozwoju Mazowsza S. A.
w Warszawie w parterstwic z Powialem Makowskim w ramach projektu systemowego
Dziatanie 9.2 ,,Podniesicnie atrakeyjnosei i jakosei szkolnictwa zawodowego” Priorytet 1X
»Rozwoj wyksztateenia i kompetencji- w regionach™ Program Operacyjny Kapitat Ludzki
Powiatowy Zespot ds. Obstugi Szkol i Placdwek Oswiatowych w Makowie Mazowieckim
zaprasza do ztozenia oferty na  stanowisko - zamowienia publiczne — umowa
cywilnoprawna.

Wykonawea wykonywat bedzic sWojg ustuge 50 godzin w miesigeu. Wynagrodzenie bedzie
platne w ciggu 30 dni po zakoncseniy kuzdego miesiaca. na podstawice wystawionych przez
Wykonaweg fakturrachunkow i micsieesznych Kart czasu pracy. Wszystkie koszty zwigzane
z dojazdami, delegacjami lezg po stronie Wykonawcey.

Wykonawca zobowigzany jest do podania kwoty brutto za 1 godz. pracy — zatgeznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertoweyo.

Umowa zostanie zawarta na ¢zas okreslony tj. na czas realizacji projektu od 8 grudnia 2014 r.
do 30 wrzesnia 2015 r.

Niezbgdne wymagania stawiane Wykonawey:

- obywatelstwo polskic.

- wyksztalcenic wyzsze 1 stopnia.

= ukoficzone studia podyplomowe 7 zakresu zamowien publicznych,

= conajmniej 5 Jetni staz pracy w jednostee budzetowej lub urzedzie jednostki
samorzadu terytorialnego.

= ¢o najmnicj dwuletnic do$wiadezenic zawodowe. w okresie 3 lat przed naborem.
w zakresie prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

= petna zdolnosé do czy nnosei praw nyeh oraz korzystanie 2 petni praw publicznych.

= brak skazania za umysine przestepsiwo scigane 7 oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

— stan zdrowia pozwalajgey na zatrudnicnie na danym stanowisku,

= nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepisow dotyczgeveh prawa administracyjnego, jednostek samorzadu
terytorialnego, zaméwied publicznych, ochrony danych osobowych, dostepu do
informacji publicznej, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
prawa budowlanego i o drogach publicznych,

zdolnos¢ analitycznego myslenia i szybkiego podejmowania decyzji,

umiejetnosé logicznego formutowania wypowiedzi na pismie,

komunikatywnosé¢.

odpowiedzialno$¢,

przejawianie wlasnej iicjutywy.

dyspozycyjnosé.

umiejetnosé pracy w zespole.

odpornosé na stres.

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera.

Zakres wykonywanych zadan na przedmiotowym stanowisku:

weryfikacja dzialan projektowyeh pod wzglgdem obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamowicen publicznyeh w oparciu o progi stosowania procedur Pzp,
przygotowanie postgpowan o udviclanie zamowien publicznych na podstawie ustawy
Prawo zamowicn publicznych oraz postepowar o udzielanie zamowien, ktdrych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartodei kwoty 30 000 euro,
obliczanic we wspolpracy z  koordynatorem projektu warto$ci zaméwien oraz
przygotowywanic - petnej - dokumentacji  zwigzanej z przeprowadzeniem  ww.
postepowan.

okreslanie we wspolpracy z koordynatorem projektu kryteriow oceny ofert,
opracowanie projektow umow dotyezaeych udzielanych zaméwien publicznych,
przeprowadzenice postgpowan o udzielenie zamowien publicznych,

sporzgdzanie protokotow z postgpowan.

udziat w pracach komisji przetargowych | sporzadzanie protokotow dokumentujgcych
ich pracg,

ocena  formalno-prawna  skladanych  ofert  oraz weryfikacja  kompletnosci
i prawidtowosci dokumentacji ofertowej sktadanej przez wykonawcow,

prowadzenie korespondencji w zakresic odpowiedzi na zapytania oferentdw skladane
w trakeie prowadzonych posiepowan. sporzadzania pism wynikajacych z procedur
odwolawcezych itp.,

sporzgdzanic informacji zwigzanych 7 przeprowadzonymi postgpowaniami, w tym o:
wyborze najkorzystnicjszej oferty. wvkluczeniu wykonawcy lub odrzuceniu oferty,
uniewaznieniu postgpowania itp... a lakze zamieszezanie ich w BZP,

wspotpraca v jednosthami struktury projekiu,
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Do Formularza oferty nalezy zalyczyé nastepujgce dokumenty:

- list motywacyjny. CV.

— kopie dokumentow  potwicrdzajaeych  wyksztaleenie i dodatkowe kwalifikacje,
uprawnienia. ewentualne referencje - pogwiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.

~ oswiadczenie o nickaralnosci za przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe.

— oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnogei prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

= wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie
osobiscie w sckretariacic Powiatowego  Zespotu ds. Obstugi  Szkot
i Placowek Oswiatowych lub poczia na adres szkoly 2 dopiskiem:
zamowienia publiczne w ramach projektu pn. ,,Zwiegkszenie potencjatu
szkot zawodowych na Mazowszu” realizowanego w ramach Priorvieru IX
Zwigkszenie poiencjatu szkol zawodowyeh na Mazowszu, dzialania 9.2
Podniesienic utrakcvinosci i jakosci szkolnictwa zawodowego w ramach
Programu Operacyinego Kaupitat Ludzki wspotfinansowanego
z Europejskicgo I'undiszu Spotecznego oraz budsetu panstwa, w terminie
do dnia S grudnia 2014 r. do godz. 10:00.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny
by¢ opatrzone klauzulg:

Wyrazam zgodg na preciwarzanic moich danych osobowyeh zawartyeh w ofercie pracy dla
potrzeb niezbegdnych do realizacyi procesu rekrutacii cgodnie = usiawg = dnia 29 sierpnia
1997 roku o oclronic danmvch oschowveh (Dz0 Uz 20014 5. poz. 1182 j.t) oraz ustawg
= dnia 21 listopada 2008 1 o pracownikach  samorzqdowych (D=, U. = 2014 r.
poz. 1202 .1 ).

Kryteria oceny ofert:

Cena—70 %

Doswiadczenie — 30 %

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat-makowski.pl)
i wywieszona w siedzibie Powiatowego Zespotu ds. Obstugi Szkot
i Placowek Oswiatowych w Makowie Mazowieckim, ul. Dunskiego
Czerwonego Krzyza 3.

Niewykorzystane dokumenty aplikacyjne moga byé odbierane przez
zainteresowanych w ciggu 10 dni od dnia ogtoszenia informacji o wynikach
naboru. Nicodcebrane dokumenty vostang komisyjnie zniszczone.
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FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na zaproszenic od sktadania ofert na stanowisko zaméwienia
publiczne — umowa cywilnoprawna w zwigzku z realizacjg projektu unijnego pn.
»Zwigkszenie potencjatu szkol zawodowyceh na Mazowszu”, realizowanego przez Lidera
Agencje Rozwoju Mazowsza S. A. w Warszawie w partnerstwie z Powiatem Makowskim w
ramach projektu systemowego Dziatanie 9.2 »Podnicsienic atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa
zawodowego” Priorytet 1X »Rozwoj wyksztateenia i kompetencji w regionach” Program
Operacyjny Kapitat [.udzki olerujemy wykonanie ustugi na nastgpujacych warunkach:

1) Oferujemy wykonanie ustugi w kwocie:

brutto: ... 74

(stownie 2k ... )—za | godzing
witym ............... Yopodateh VAT zt

(stownie 7k ... )

2) Oferujemy realizucje ustugi od dnia 8 grudnia 2014 r. do dnia 30 wrzeénia 2015 r.
w ilodei 50 godz. miesigesnic,

3) Oswiadezam. z¢ zaposnatam am si¢ 2 Zapytaniem  ofertowym i uznaje sie za
zwigzanego okreslonymi w nim Wy nraganiami i zasadami.,

podpis osoby /osob/ upowaznionej
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