Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 21 maja 2025 r.

ZARZADZENIE NR 76.2025
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 21 maja 2025 1.

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych oraz okreslenia organizacji, trybu pracy i zakresu obowiazkéw czlonkéw komisji

Na podstawie art. 53, 54 iart. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz. U. 22024 r. poz. 1320, z 2025 1. poz. 620.)

zarz3adzam, co nast¢puje:

§1.

Powoluj¢ statag Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamoéwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza 130 000,00 ztotych netto na zadania realizowane przez
Gming Wieniawa w nastepujacym sktadzie:

. Monika Kwasniewska -Przewodniczacy Komis;ji

. Marta Kunecka - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
. Anita Wtodarczyk - Cztonek Komisji

. Ewelina Augustyniak - Cztonek Komisji

. Kamila Gajkowska - Cztonek Komisji

. Katarzyna Malinowska - Cztonek Komisji

. Karolina Kiljanek - Cztonek Komisji
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. Dariusz Kaleta - Cztonek Komisji

§2.

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej okresla Regulamin pracy
statej komisji przetargowej, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji przetargowe;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 76.2025
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 21 maja 2025 r.

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem" okres$la tryb pracy,
organizacje, sklad i zakres obowigzkow komisji przetargowej, zwanej dalej ,.komisja", powotanej dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanego dalej
,,postgpowaniem".
2. Komisja Przetargowa dziata dla zamowieniach publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa jest
réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt (netto)
3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotywanym do
oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z
przygotowaniem postepowania.
4. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 2.

SKELAD KOMISJI
1. Komisja moze obradowac, gdy wszyscy obecni w pracy cztonkowie komisji zostali zawiadomieni
o posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co najmniej trzech
cztonkoéw Komisji, a w tym przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego Komisji.
2. Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym zwykla wiekszoscig glosoéw.
W przypadku rownej liczby glosow oddanych ,,za" i ,,przeciw" rozstrzyga glos osoby prowadzacej
obrady (przewodniczacego lub zastepcy).
3. Wszystkie informacje uzyskane przez cztonkow komisji przetargowej podczas pracy w komisji lub
na zlecenie komisji sg objete tajemnicg stuzbowa.

4. Przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy komisji sporzadza protokot z posiedzenia komisji.
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5. Pierwsze zebranie komisji przetargowej musi by¢ zwotane przez przewodniczacego komisji w ciggu
5 dni roboczych od momentu dostarczenia do Komorki do spraw zamowien publicznych podpisanego
przez Kierownika Zamawiajacego wniosku dot. wszczecia postgpowania zakupowego wraz z
wymaganymi dokumentami (projekt techniczny, PFU, specyfikacja przedmiotu zamoéwienia), a

nastepnie zebrania zwotywane sg przez przewodniczacego w miar¢ potrzeb.

§ 3.
PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI I INNYCH OSOB WYKONUJACYCH
CZYNNOSCI
1. Cztonkowie komisji, biegli i inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia powierzone im czynnosci wykonuja rzetelnie,
w dobrej wierze, z zachowaniem nalezytej staranno$ci bezstronnie i obiektywnie, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, swoja wiedzg i doswiadczeniem.
2. Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki zwigzane z
udzialem w pracach komisji w ramach obowiazkoéw stuzbowych oraz ponosza odpowiedzialno$¢ stuzbowa
za wykonywanie tych czynnosci w sposob okre§lony w ust. 1.
3. Czynnosci czlonkéw Komisji w ramach prac Komisji nie sa wykonywane w ramach podlegtosci
stuzbowe;j.
4. Obowiazkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w pracach
Komisji.
5. Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udzial w pracach komisji, w szczegdlnosci w posiedzeniach Komisji
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji, w szczegodlnosci przygotowywanie
dokumentow (lub ich czg$ci) zwigzanych z postgpowaniem;
3) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowiagzkow cztonka komis;ji
4) zapoznawanie si¢ z projektami specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia, zwanej dalej
specyfikacja, ktorg przygotowuje komorka zamawiajaca,
5) wnioskowanie do kierownika jednostki zamawiajacej o wprowadzanie poprawek do specyfikacji w
terminie przed sktadaniem ofert,
6) kontrolowanie na biezgco sktadania i otwierania ofert,
7) badanie ofert pod wzgledem formalnym,
8) badanie ofert pod wzgledem merytorycznym,
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9) zlecenie osobom sposrod czionkéw komisji lub spoza komisji przeprowadzenia specjalistycznych
analiz materiatoéw ofertowych,

10) zadanie udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,

11) zalecanie wystapienia o przedluzenie terminu zwigzania ofert o czas oznaczony w przypadku
spodziewanego przekroczenia terminu zwigzania oferta,

12) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,

13) kontrolowanie na biezaco reagowania na ewentualne zapytania, protesty i odwotania oferentow,
14) kontrolowanie na biezaco i1 zatwierdzanie sporzadzania oraz archiwizowania dokumentacji,

15) wnoszenie do kierownika jednostki zamawiajacej wnioskdw o czynienie odstepstw od
Regulaminu.

16) Cztonek Komisji ma prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

§ 4.
PRZEWODNICZACY I WICEPRZEWODNICZACY KOMISJI

1. Przewodniczacy Komisji odpowiada za prawidtowy przebieg prac Komisji oraz kieruje pracami
Komisji w sposdb gwarantujacy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z
obowiazujagcymi przepisami prawa, umozliwiajacy terminowa realizacje przedmiotu zamdwienia, w
szczeg6lnosci:
1) przewodniczy obradom komisji przetargowej,
2) organizuje obrady komisji przetargowe;j,
3) instruuje czlonkéw komisji przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania zamoéwien
publicznych
4) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
5) sprawuje nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia.
4) zwotuje zebrania komisji przetargowej z inicjatywy:

a) wilasnej,

b) kierownika jednostki zamawiajacej,

c) kierownika komoérki zamawiajace;,

d) cztonka komisji przetargowe;.
6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o postepach i/lub problemach zwigzanych z pracami
Komisji,

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Zastepcy Przewodniczacego Komisji.
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2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wiceprzewodniczacego.

§5

OSWIADCZENIA
1. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja wytaczeniu z
dokonywania tych czynnosci, jezeli:
1) po ich stronie wystgpuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy pzp,
2) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, okreslone w art. 56 ust. 3 ustawy, o ile nie nastgpito.
2. Obowigzkiem osob, o ktérych mowa w ust. 1, jest ztozenie pisemnych o§wiadczen o istnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 112, z tym, ze:
1) o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, sktada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz
przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdowienia.
2) oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, sktada si¢ przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamdwienia.
3. Osoba, ktoéra ztozyta o$wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, podlega
wylaczeniu z wykonywania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.
4. Przed odebraniem oswiadczenia Przewodniczacy Komisji uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

5. Oswiadczenie dotacza si¢ do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia.

§6
BIEGLI
1. Jesli dokonanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze powota¢ bieglego badz bieglych.
2. Przewodniczacy Komisji we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 powinien wskaza¢ osobe bieglego oraz

okresli¢ czynnosci, ktore biegly ma wykonac.
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3. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego, ktory nie ztozyt
o$wiadczen, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu, badz zlozyl oswiadczenie, z ktorego wynika
istnienie okoliczno$ci, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 Regulaminu.

4. Biegly przedstawia opini¢ na pisSmie w zakresie w jakim zostal powotany, a na zaproszenie
przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym.

5. Do bieglego maja zastosowanie postanowieniaw § Sust41i § 3 ust. 16

§7.
POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WNIESIENIA ODWOLANIA

1. Komisja przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego stanowisko w przedmiocie wniesionego odwotania.
2. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycj¢ sposobu wykonania
wyroku Krajowej Izby Odwolawczej lub wniesienia skargi na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej
zalaczajac kopig wyroku Krajowej Izby Odwolawcze;j.
3. W przypadku podjecia decyzji o wniesieniu skargi na wyrok Krajowej Izby odwotawczej lub wniesienia
skargi przez strong¢ postepowania odwotawczego, Kierownik Zamawiajacego wskazuje radcg prawnego i

ewentualne inne osoby reprezentujgce Zamawiajacego przed sagdem.
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