W.0050.41.2026
Zarzadzenie Nr 41
Woéjta Gminy Siedlce
z dnia 18 maja 2026 roku

w sprawie przyjecia procedury przeprowadzania kontroli przestrzegania przepisow o ochronie
srodowiska w zakresie spalania paliw na terenie Gminy Siedlce oraz planu kontroli

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1153 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 379 i 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2025 r. poz. 647), art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz.U. z 2025r. poz. 733) oraz Uchwaty Nr 115/20 Sejmiku Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 8 wrzeSnia 2020r. w sprawie programu ochrony powietrza dla stref
w wojewodztwie mazowieckim, w ktorych zostaty przekroczone poziomy dopuszczalne i docelowe
substancji w powietrzu (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2020 r. poz. 9595), zmieniong uchwatg nr 204/23
Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 21 listopada 2023 r. zmieniajgcg uchwate w sprawie
programu ochrony powietrza dla stref w wojewodztwie mazowieckim, w ktérych zostaty przekroczone
poziomy dopuszczalne docelowe substancji w powietrzu, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Okresla sie ,Procedure przeprowadzania kontroli przestrzegania przepiséw o ochronie srodowiska
w zakresie eksploataciji instalacji, spalania paliw oraz zakazu spalania odpadow, na terenie gminy
Siedlce”. Tres¢ procedury stanowi Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Okre$la sie ,Plan kontroli przestrzegania uchwaty antysmogowej oraz zakazu spalania odpaddéw
i pozostato$ci roslinnych na rok 2026”, stanowigcy Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT

drinZ. Henryk Brodowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41
Wojta Gminy Siedice
z dnia 18 maja 2026 ..

Procedura przeprowadzania kontroli przestrzegania przepisow o ochronie Srodowiska
w zakresie eksploataciji instalacji, spalania paliw oraz zakazu spalania odpaddw na terenie gminy
Siedice.

§ 1. Podstawa prawna

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowia;

1)
2)

3)

art. 379 i 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2025 r.
poz. 647 z p6zn. zm.)

art. 9u ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (Dz. U.
z2025r. poz. 733 )

Uchwata nr 115/20 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z 8 wrzes$nia 2020r. w sprawie programu
ochrony powietrza” oraz ,planem dziatan krétkoterminowych”,

§ 2. Osoby upowaznione do prowadzenia kontroli

Wojt Gminy Siedice udziela upowaznienia do prowadzenia kontroli, o ktérym mowa w art. 379
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska pracownikom Urzedu
Gminy Siedlce.

Upowaznienia udziela sie na czas nieokreslony.

Zakres upowaznienia obejmuje czynnosci wymienione w art. 379 ust. 3 pkt 1-4 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska.

Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do Procedury.

Pracownikom urzedu gminy upowaznionym do prowadzenia kontroli wydaje sie legitymacje
stuzbowe zawierajgce co najmniej: numer legitymaciji, zdjecie, imie, nazwisko, stanowisko i miejsce
pracy osoby upowaznionej, dane teleadresowe urzedu gminy.

Pracownikom urzedu gminy upowaznionym do prowadzenia kontroli zapewnia sie przeszkolenie
w zakresie obowigzujacego prawa oraz zagadnien technicznych, w tym metodyki pobierania probek
odpadu paleniskowego do badan laboratoryjnych.

§ 3. Zakres kontroli

Kontrole prowadzi si¢ w zakresie:

1) przestrzegania ograniczen, nakazéw lub zakazéw okreSlonych w uchwale Sejmiku
Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 24 pazdziernika 2017 r. w sprawie wprowadzenia na
obszarze wojewodztwa mazowieckiego ograniczen i zakazow w zakresie eksploatacii instalacii,
w ktérych nastepuje spalanie paliw (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2017 r. poz. 9600)
zmieniona uchwatg nr 59/22 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego z dnia 26 kwietnia 2022 r.
zmieniajacq uchwate w sprawie wprowadzenia na obszarze wojewodztwa mazowieckiego
ograniczen i zakazéw w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych nastepuje spalanie paliw
(Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2022 r. poz. 5147) zwanej dalej ,uchwatg antysmogowg”),

2) przestrzegania zakazu spalania odpadow,



3) przestrzegania ograniczen, nakazow lub zakazow okreslonych w programie ochrony powietrza
I planie dziatan krétkoterminowych,

4) przestrzegania obowigzku ztozenia deklaracji o zrédtach ciepta lub zrédtach spalania paliw,
0 ktérej mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o wspieraniu termomodernizacji i remontow
oraz centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1419),

5) przestrzegania innych zakazéw, ograniczen i nakazow majacych zwigzek z emisjq
zanieczyszczen do powietrza.

2. Kontrola moze réwniez obejmowac kontrole przestrzegania przepisow z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach w zakresie gromadzenia i pozbywania si¢ odpadow
komunalnych przez wiascicieli zobowigzanych do ztozenia deklaracji o wysokosci optaty
zagospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 4. Rodzaje kontroli

Okre$la sie nastepujace rodzaje kontroli:

1) kontrola planowa - realizowana na podstawie planu kontroli, o ktorym mowa
w§b5,

2) kontrola interwencyjna - realizowana w zwigzku z podejrzeniem nieprawidtowosci w zakresie
spalania paliw lub odpaddw lub w zwigzku z ogtoszeniem stopnia zagrozenia zanieczyszczeniem
powietrza zgodnie z planem dziatan krotkoterminowych,

3) kontrola nastepcza — realizowana w celu weryfikacji usuniecia nieprawidtowosci wykrytych
W przebiegu wczesniejszej kontroli.

§ 5. Plan kontroli

1. Plan kontroli na rok kalendarzowy zostaje corocznie przyjety Zarzadzeniem Wéjta Gminy Siedlce.
2. Plan kontroli przewiduje liczbe kontroli planowych nie mniejszg niz wymagana zgodnie
z Zalgcznikiem nr 5 do uchwaly nr 204/23 Sejmiku Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 21 listopada 2023r., ,Tabela 19 - Wymagana minimalna liczba kontroli przestrzegania
uchwaty antysmogowej oraz zakazu spalania odpadow i pozostatosci roslinnych do
przeprowadzenia rocznie w zaleznosci od liczby mieszkancow i liczby kottdbw do wymiany
w gminie w latach 2024-2026".
3. Przy opracowaniu planu kontroli uwzglednia sie klasyfikacje nieruchomosci wedtug priorytetu
przeprowadzenia kontroli, o ktérej mowa w § 6.
4. Przy opracowaniu planu kontroli nalezy dgzy¢ do tego aby:
1) nieruchomosci objete wysokim priorytetem kontroli zostaty skontrolowane przynajmniej raz na
rok,
2) nieruchomosci objete $rednim priorytetem kontroli zostaty skontrolowane przynajmniej raz na
trzy lata,
3) kontrole byty prowadzone w okresie grzewczym, w szczegolno$ci w przypadku nieruchomosci,
w ktorych uzasadniona jest kontrola pod katem spalania paliw oraz podejrzenia spalania
odpadow.
5. Nieruchomosci objete niskim priorytetem kontroli uwzglednia sie w planie kontroli jedynie
w uzasadnionych przypadkach.
6. W planie kontroli uwzglednia si¢ nieruchomosci, w ktorych wymagane jest przeprowadzenie kontroli
nastepcze;.



1.

2.

§ 6. Klasyfikacja nieruchomosci

Nieruchomosci potozone na terenie gminy klasyfikuje sie wedtug priorytetu przeprowadzenia

kontroli.

Wysoki priorytet kontroli dotyczy nieruchomosci, dla ktorych spetniony jest przynajmniej jeden

z nastepujacych warunkow:

1) w nieruchomosci eksploatowana jest przynajmniej jedna instalacja niespetniajgca wymagan
ekoprojektu lub 5 klasy wg. normy PN-EN 303-5:2012, niezaleznie od sposobu zasilania
paliwem,

2) w nieruchomosci eksploatowana jest przynajmniej jedna instalacja recznie zasilana paliwem,
niezaleznie od klasy,

3) dla nieruchomosci nie zostata ztozona deklaracja do CEEB lub istnieje podejrzenie
niezgodnosci deklaracji do CEEB ze stanem faktycznym,

4) nieruchomo$¢ jest w ztym stanie technicznym lub ma niski poziom efektywno$ci energetycznej,

5) nieruchomo$¢ zamieszkujg osoby o niskich dochodach Iub dotkniete ubostwem
energetycznym,

6) w nieruchomosci stwierdzono nieprawidtowo$ci w zakresie spalania paliw lub eksploatacji
instalacji w okresie trzech lat poprzedzajacych rok, dla ktdrego opracowuije sie plan kontroli,

7) w roku poprzedzajacym rok, dla ktdrego opracowuije sie plan kontroli, wptyneto wigcej niz jedno
zgtoszenie nieprawidtowos$ci w zakresie spalania paliw lub eksploatacji instalacji, nawet jezeli
kontrola nie wykazata nieprawidtowosci,

8) nieruchomosc¢ spetnia przynajmniej jeden warunek wymieniony w ust. 3 i jest zlokalizowana na
obszarze wystepowania przekroczen poziomow dopuszczalnych lub docelowych substancji
w powietrzu lub w odlegto$ci mniejszej niz 500 m od Ztobka, przedszkola, szkoty, placowki
opiekunczo-wychowawczej, placowki ochrony zdrowia, domu pomocy spotecznej lub innej
placowki, w ktorej przebywajg dzieci, kobiety w cigzy, osoby przewlekle chore, osoby
w podesztym wieku lub inne osoby szczegéinie narazone na szkodliwe oddziatywanie
zanieczyszczenia powietrza.

Sredni priorytet kontroli dotyczy nieruchomosci, dla ktérych spetniony jest przynajmniej jeden

z nastepujacych warunkow:

1) w nieruchomosci eksploatowana jest przynajmniej jedna instalacja zasilana paliwem statym,
inne niz wskazane w ust. 1 pkt 12,

2) dla nieruchomo$ci nie zostat sporzadzony i wprowadzony do CEEB formularz inwentaryzacyjny,
a dane dostepne w CEEB pochodzg wylacznie z deklaracji ztozonej przez wiasciciela lub
zarzadce,

3) nieruchomo$¢ jest w $rednim stanie technicznym lub ma $redni poziom efektywnos$ci
energetycznej,

4) w ciggu trzech lat poprzedzajacych rok, dla ktérego opracowuje si¢ plan kontroli, wptyneto
przynajmniej jedno zgtoszenie nieprawidtowosSci w zakresie spalania paliw lub eksploatacii
instalacji, nawet jesli kontrola nie wykazata nieprawidtowosci.

Niski priorytet kontroli dotyczy nieruchomo$ci niespetniajacych zadnego z warunkéw wymienionych

wust. 2i 3.

§ 7. Przyjmowanie zgtoszen nieprawidtowosci
Zgtoszenia nieprawidtowosci w zakresie eksploatacji instalacji, spalania paliw lub odpaddw
przyjmuje sie:
1) telefonicznie — do Wydziatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska pod numerem (25) 63 277 31
podanym do wiadomosci na stronie internetowej gminy, dostepnym w godzinach:
pn-$r. 8.00-16.00, czw. 8.00-17.00 oraz pt. 8.00-15.00.



2) za poSrednictwem poczty elektronicznej — na adres gmina@gminasiedice.pl,

3) pisemnie lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Gminy Siedlce

. W przypadku wptywu zgtoszenia w inny sposob nalezy je niezwtocznie przekaza¢ do Wydziatu
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy Siedlce,

. Bez rozpoznania pozostawia sie zgtoszenia bezzasadne i anonimowe, w tym ponowne zgtoszenia
dotyczace nieruchomosci, w ktorych w okresie 4 miesiecy przed zgloszeniem zostata
przeprowadzona kontrola, ktora nie wykazata zadnych nieprawidtowosci, chyba ze do zgtoszenia
dotaczono nowe wyjasnienia lub materiaty.

. Pracownicy Urzedu Gminy Siedlce, ktorzy w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych powzieli
wiedze uzasadniajacq podejrzenie nieprawidtowosci w zakresie eksploatacji instalacji, spalania
paliw lub odpaddw, niezwtocznie przekazujg te informacje na Policje.

§ 8. Przestanki przeprowadzenia kontroli

Przestankami do wszczecia kontroli sg;

1) zgtoszenie podejrzenia nieprawidtowosci, o ktorym mowa w § 7 ust. 1,

2) zawiadomienie o nieprawidtowoSci w zakresie eksploatacji instalacji, spalania paliw lub
odpadow pochodzace od innego organu lub instytucji,

3) podejrzenie nieprawidtowosci w zakresie eksploatacji instalacji, spalania paliw lub odpadow
powzigte we wlasnym zakresie przez pracownikdw urzedu gminy,

4) stwierdzenie  nieprawidlowo$ci w  zakresie  odbioru  odpadéw  komunalnych
Z nieruchomosci,

5) ogtoszenie poziomu zagrozenia zanieczyszczeniem powietrza zgodnie z planem dziatan
krotkoterminowych,

6) realizacja planu kontroli, o ktérym mowa w § 5 (kontrola planowa),

7) potrzeba weryfikacji usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku poprzedniej kontroli
(kontrola nastepcza).

§ 9. Wszczecie kontroli planowej

. Kontrole planowg wszczyna sie w terminie wskazanym w planie kontroli. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sig¢ odroczenie terminu kontroli pod warunkiem, Ze zostanie wykonana
w roku kalendarzowym, dla ktdrego okreslono plan kontroli.

. Jezeli przedmiotem kontroli planowej jest wytacznie eksploatowana w obrebie nieruchomosci
instalacja i nie zachodzi ryzyko nieprawidtowos$ci w zakresie spalania paliw lub odpadow, dopuszcza
sie wczesniejsze zawiadomienie o0 zamiarze przeprowadzenia kontroli i ustalenie z kontrolowang
osobg dogodnego dla niej terminu przeprowadzenia kontroli. Nie zawiadamia sie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli w przypadku wystgpienia przestanek wymienionych w § 6 ust. 2 pkt 1-3
i 6.

. Dopuszcza sie odstgpienie od przeprowadzenia kontroli planowej w nieruchomosci,
w ktorej w danym roku kalendarzowym przeprowadzono kontrole interwencyjng lub nastepcza.

§ 10. Wszczecie kontroli interwencyjnej

. Kontrole interwencyjng wszczyna si¢ niezwlocznie po wptywie zgtoszenia, o ktorym mowa w § 7
ust. 1, zawiadomienia, o ktorym mowa w § 8 pkt 2 lub powzigcia podejrzenia
o nieprawidtowosciach w zakresie eksploatacii instalacji, spalania paliw lub odpadéw, nie pdznie;
niz w ciggu 24 godzin, jesli zgtoszenie zostato dokonane w okresie poniedziatek — czwartek;
72 godzin je$li zgtoszenie zostato dokonane w okresie piatek-niedziela.



. Jezeli przeprowadzenie kontroli interwencyjnej w terminie wskazanym w ust. 1 nie jest mozliwe,
a uzyskane informacje uzasadniajg podejrzenie popetnienia wykroczenia lub przestepstwa,
niezwiocznie zawiadamia sie Policje.

. Kontrola interwencyjna jest niezapowiedziana.

§ 11. Wszczecie kontroli nastepczej

. Kontrole nastepczg przeprowadza sie po stwierdzeniu nieprawidtowo$ci w poprzedniej kontroli,
w celu weryfikacji czy nieprawidtowo$ci zostaty usuniete.

. Kontrole nastepcza przeprowadza sie¢ po uplywie terminu wystarczajgcego do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci, nie pdzniej niz po uptywie szesSciu miesiecy od poprzedniej
kontroli.

. Jezeli kontrola nastepcza wykazata dalsze nieprawidtowosci, przeprowadza sie kolejng kontrole
nastepcza.

§ 12. Przygotowanie do przeprowadzenia kontroli

. Kontrole prowadzi sie w zespofach kontrolnych w sktadzie co najmniej dwdch oséb upowaznionych
do prowadzenia kontroli.

. Przed przeprowadzeniem kontroli kontrolujgcy weryfikujg aktualne dane na temat kontrolowanej
nieruchomosci dostepne w CEEB oraz w gminnych bazach danych.

. Kontrolujgcy posiadajg legitymacje stuzbowe, kopie upowaznien do prowadzenia kontroli oraz
niezbedne wyposazenie, formularze protokotu z kontroli (zatgcznik nr 2 do procedury), listy
kontrolne ( zatgcznik nr 3 do procedury)

. W dniu prowadzenia kontroli w pierwszej kolejnoSci przeprowadza si¢ kontrole interwencyjne.

§ 13. Przebieg kontroli

. Kontrolujgcy postugujg sie jezykiem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci kontrolowanego,
w szczegoinosci unikajg sformutowan w jezyku prawniczym lub technicznym, ktére mogg by¢
niezrozumiate dla kontrolowanego.

. Po przybyciu do kontrolowanej nieruchomosci kontrolujacy przedstawiajq sie, okazujg legitymacje
stuzbowe wraz z kopiami upowaznien do przeprowadzenia kontroli, wyjasniajg podstawe prawng
kontroli i jej przedmiot oraz udzielajg pouczen o prawach i obowigzkach kontrolowanego
i kontrolujgcych oraz o odpowiedzialnosci karnej za utrudnianie lub udaremnianie kontroli.

. W przypadku nieobecnosci dorostego domownika kontrole przeprowadza sie w innym terminie.
W przypadku kontroli interwencyjnej ponowng probe przeprowadzenia kontroli nalezy podjac
niezwtocznie, tego samego dnia lub w najblizszym mozliwym terminie.

. Jezeli w sytuacji wskazanej w ust. 2 obserwacje zespotu kontrolnego uzasadniajg podejrzenie
popetnienia wykroczenia, zespot kontrolny niezwtocznie wzywa na miejsce zdarzenia Policje.

. W przypadku odmowy wpuszczenia na teren nieruchomos$ci lub innej formy utrudniania lub
udaremniania kontroli, kontrolujacy niezwtocznie wzywajg na miejsce zdarzenia Policje.

. Jezeli kontrola nie zostata rozpoczeta lub zostata przerwana, sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

. Po wej$ciu na teren nieruchomosci zespdt kontrolny ustala dane osobowe kontrolowanego oraz
wzywa do udziatu w kontroli dorostych domownikdw, ktorzy biorg udziat w eksploatacji instalacji
bedacych przedmiotem kontroli.

. Przed przystgpieniem do kontroli instalacji i paliw zespdt kontrolny przeprowadza wstepne
rozpytanie w celu ustalenia kto i z jakg czestotliwoscig eksploatuje instalacje, gdzie znajdujq sie
instalacje, ile ich jest, jakiego sg rodzaju, jak czesto i w jakim celu sg eksploatowane, gdzie
gromadzone sg paliwa wykorzystywane w instalacjach.
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10.

11.

12.

13.

14.

Kontrolujacy przeprowadzajg wstepne ogledziny kottowni, instalacji i sktadowisk odpadéw w celu
wstepnej weryfikacji uzyskanych informacii.
Kontrolujacy przeprowadzajg kontrole zgromadzonych paliw poprzez:
1) w przypadku wegla:
a) weryfikacje Swiadectwa jakosci paliwa i rachunku za zakup paliwa,
b) ustalenie danych sprzedawcy i daty zakupu paliwa,
c) oceng wizualng zgromadzonego paliwa pod katem zgodnosSci z danymi zawartymi
w $wiadectwie jako$ci i rachunku oraz pod katem zgodnos$ci z obowigzujacym prawem,
2) w przypadku peletu lub brykietu z biomasy:
a) weryfikacje rachunku za zakup paliwa, oraz $wiadectwa jakosci paliwa,
b) ustalenie danych sprzedawcy i daty zakupu paliwa,
c) ocene wizualng zgromadzonego paliwa pod katem widocznych nieprawidtowosci
(np. nadmiernego zawilgocenia, obecnosci fragmentow tworzyw sztucznych),
3) w przypadku drewna kawatkowego:
a) ocene wizualng zgromadzonego paliwa pod katem obecno$ci drewna odpadowego (np.
fragmentow mebli i stolarki budowlanej, materiatéw lakierowanych lub impregnowanych),
4) uzyskanie informacji na temat szacowanego rocznego zuzycia  kazdego
z wykorzystywanych paliw.
Kontrolujacy przeprowadzajg kontrole instalacji poprzez:
1) ogledziny urzadzenia grzewczego, w tym jego obudowy i tabliczki znamionowej, paleniska,
popielnika,
2) ustalenie marki, modelu, rodzaju urzadzenia grzewczego, mocy i sposobu zasilania paliwem
i rodzaju wykorzystywanego paliwa,
3) weryfikacje dokumentacji: dokumentacji technicznej, instrukcji dla instalatoréw
i uzytkownikdw, rachunku za zakup urzadzenia grzewczego,
4) ustalenie dedykowanego paliwa i weryfikacje, czy wykorzystywane paliwo jest zgodne ze
wskazaniami producenta i dokumentacjg urzadzenia,
5) ustalenie, czy urzadzenie powinno by¢ eksploatowane z zasobnikiem ciepta i czy jest
eksploatowane z zasobnikiem ciepta 0 wymaganej pojemnosci,
6) ustalenie klasy urzadzenia oraz spetnienia wymogow ekoprojektu,
7) weryfikacje ztozenia deklaracji do CEEB oraz zgodnosci danych w CEEB
ze stanem faktycznym.
Kontrolujacy przeprowadzajg kontrole pod katem naruszenia zakazu spalania odpaddw poprzez:
1) doktadne ogledziny sktadu opatu, kottowni i otoczenia, np. podwérka, pod katem zgromadzenia
palnych odpaddw (np. fragmentdéw mebli, stolarki okiennej i drzwiowej, tatwopalnych odpadéw
z tworzyw sztucznych),
2) ocene wizualng odpadu paleniskowego pod katem obecno$ci materiatbw obcych
(np. elementéw metalowych, fragmentéw tworzyw sztucznych).
W przypadku podejrzenia spalania odpadéw wynikajacego z przeprowadzonych czynnosci lub
tresci zgtoszenia lub zawiadomienia, kontrolujacy pobierajg probke odpadu paleniskowego do
badan laboratoryjnych. Opis sposobu pobrania i zabezpieczenia probki odpadu paleniskowego
stanowi zatacznik nr 4 do Procedury.
Przebieg czynnosci, o ktérych mowa w ust. 9-13 jest na biezaco dokumentowany fotograficznie.

§ 14. Czynnosci informacyjne i edukacyjne
Po przeprowadzeniu czynno$ci opisanych w § 13 kontrolujacy udzielajg kontrolowanemu informacji
na temat obowigzujacych przepisbw o ochronie powietrza przed zanieczyszczeniami,



w szczegolnoSci na temat ograniczen, nakazow lub zakazéw okreslonych w uchwale
antysmogowej, programie ochrony powietrza i planie dziatan krotkoterminowych.

. W razie potrzeby kontrolujacy przekazujq kontrolowanemu informacje na temat mozliwo$ci
skorzystania z programéw dofinansowania w zakresie wymiany instalacji i poprawy efektywnosci
energetycznej nieruchomosci. Kontrolujacy podajg kontrolowanemu dane kontaktowe punktu
obstugi beneficjenta lub operatora programu Czyste Powietrze.

. Kontrolujacy przekazujg kontrolowanemu materiaty informacyjne i edukacyjne (np. ulotki, broszury).

§ 15. Zakonczenie kontroli

. Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych kontrolujgcy sporzadzajg protokot z  kontroli
w formie papierowej stanowigcym zatacznik nr 2 do procedury. Tre$¢ protokotu papierowego
wprowadza sie do CEEB.

. Kontrolujacy odczytujg tres¢ protokotu kontrolowanemu i pouczajg go o przystugujgcym mu prawie
do wniesienia zastrzezen i uwag z uzasadnienie oraz 0 mozliwosci odmowy podpisania protokotu
wraz z prawem przedstawienia stanowiska na pismie w terminie siedmiu dni. Nastepnie kontrolujacy
odbierajg podpis kontrolowanego lub odnotowujg odmowe podpisania protokotu.

. Po przeprowadzeniu kontroli dane wprowadzane sg do CEEB.

§ 16. Postepowanie po ujawnieniu nieprawidtowosci

. W przypadku ujawnienia czynu, ktéry w ocenie kontrolujacych spetnia znamiona przestepstwa,

kontrolujgcy niezwtocznie wzywajg na miejsce zdarzenia Policje.

. W przypadku ujawnienia czynu, ktéry spetnia znamiona wykroczenia, kontrolujacy na podstawie

catoksztattu okoliczno$ci sprawy dokonujg wyboru adekwatnej reakcji:

1) zastosowanie srodkow pozakarnych (pouczenia), w szczegdlnosci w przypadku:

a) bardzo niskiej szkodliwo$ci spotecznej czynu,

b) bardzo zlej sytuacji rodzinnej lub majatkowej sprawcy,

c) wykazania przez sprawce, ze podjat dziatania w celu usuniecia nieprawidtowosci i zostang
one wkrétce usuniete (np. oczekuje na dostawe nowego urzadzenia grzewczego lub na
przyjazd instalatora, oczekuje na przytaczenie nieruchomosci do sieci gazowe)),

2) nie zaleca si¢ stosowania srodkdéw pozakarnych jezeli sprawca nie zastosowat sie do
wczesniejszego pouczenia, ponownie stwierdzono popetnienie wykroczenia przeciwko
przepisom o ochronie Srodowiska, sprawca nie wyraza skruchy lub kieruje sie nagannymi
pobudkami, szkodliwos¢ spoteczna czynu jest wysoka,

3) wezwanie Policji na miejsce zdarzenia lub skierowania pisemnego zawiadomienia
0 wykroczeniu, w przypadku braku mozliwosci wymierzenia grzywny w drodze mandatu
karnego,

4) przeprowadzenia czynno$¢ wyjasniajgcych i sporzadzenia wniosku 0 ukaranie
w przypadku, braku mozliwosci wymierzenia grzywny w drodze mandatu karnego lub
w przypadku recydywy, szczegolnie nagannej postawy sprawcy, znacznej szkodliwosci
spotecznej czynu,

5) zaleca sie przeprowadzenie czynnosci wyjasniajagcych i sporzadzenie  wniosku
o ukaranie w przypadku, gdy popetnienie wykroczenia zostato ujawnione na podstawie wynikéw
badan laboratoryjnych prébki odpadu paleniskowego.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 5 czynnoSci wyjasniajgce przeprowadza

I sporzadza wniosek o ukaranie osoba upowazniona przez wdjta, ktéra nie brata udziatu

w kontroli.



4. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci kontrolujgcy oceniajg czas niezbedny na ich usuniecie
| wyznaczajg termin przeprowadzenia kontroli nastepczej. Na wniosek kontrolujgcych wojt dodaje
kontrole nastepczg do planu kontroli.

5. Ponowne stwierdzenie eksploatacji instalacji z naruszeniem uchwaty antysmogowej, niezaleznie od
zastosowanej sankcji za popetnienie wykroczenia, uznaje si¢ za przestanke wszczecia z urzedu
postepowania w przedmiocie wydania decyzji nakazujacej ograniczenie negatywnego
oddziatywania na srodowisko, o ktorej mowa w art. 363 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo
ochrony $rodowiska.

§ 17. Wsparcie os6b w trudnej sytuacji zyciowej
W przypadku zidentyfikowania oséb do$wiadczajacych ubdstwa energetycznego lub wymagajacych
pomocy spotecznej z innego powodu, kontrolujgcy zawiadamiajg gminny osrodek pomocy spoteczne;.

Zataczniki:

1. Wzor upowaznienia do przeprowadzania kontroli.

2. Formularz protokotu z kontroli.

3. Lista kontrolna.

4. Opis sposobu pobierania i zabezpieczania probek odpadu paleniskowego.

WOJT
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Zatacznik Nr 1 do ,Procedury...”

Upowaznienie
nr z dnia nr

Na podstawie art. 379 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony Srodowiska

(Dz. U. z 2025 r., poz. 647 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 9u ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r.
0 utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2025 r. poz. 733) upowazniam:

do sprawowania w imieniu Wéjta Gminy Siedice kontroli przestrzegania i stosowania przepisow
o0 ochronie $rodowiska, o ktérej mowa w art. 379 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. — Prawo ochrony
Srodowiska oraz kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Upowaznienie uprawnia do:

1)

2)
3)

4)

wstepu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem przez catg dobe na teren nieruchomosci,
obiektu lub ich czesci, na ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza, a w godzinach od
6 do 22 - na pozostaty teren;

przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosci kontrolnych;

zadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania 0sob
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

zadania okazania dokumentéw i udostepnienia wszelkich danych majgcych zwigzek
z problematyka kontroli.

Upowaznienia udziela sie na czas nieokreslony.
Upowaznienie obowigzuje od dnia wydania.

(podpis, pieczet)

wOJT

drinz. Henryk Brodowski



Zatgcznik Nr 2 do ,Procedury...”

PROTOKOL KONTROLI SRODOWISKOWE)

Nr sprawy

Organ kontrolujacy:

1. Art.379 ust. 1, ust. 2 pkt 2, ust. 3 pkt 1-4, ust. 6 w zw. z art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001
r. Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 647 z pdzn. zm.).

2. Art.9uust. 1i2 ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 733).

Podstawa prawna:

1. Miejsce kontroli

Adres nieruchomosci

Rodzaj budynku

0 jednolokalowy 0 wielolokalowy

0 w budynku jest prowadzona dziatalnos$¢ gospodarcza

Uzytkowanie budynku

0 zamieszkany O niezamieszkany O mieszany

2. Zakres kontroli

Zakres kontroli

0 zrodta ciepta (paleniska) / zrodta spalania paliw / wprowadzanie

K .
gazow lub pytéw do powietrza 0 gospodarka odpadami

Uiszczenie optaty za korzystanie ze sSrodowiska o tak o nie (nie dotyczy)

Rodzaj kontroli o planowana O interwencyjna O ponowna

o kontrola nie zostata przeprowadzona z powodu:

3. Kontrola Zrédta ciepta (paleniska)

3.1. Ustalenia kontroli

Deklaracja CEEB o tak O nie

Liczba zrédet ciepta:




Rodzaje zrédet ciepta’:

3.2. Przeprowadzone czynnosci

0 pobrano préby popiotu:

0O pobrano préby paliwa statego:

0 zmierzono wilgotno$¢ drewna:

oinne:

3.3. Opis przebiegu kontroli, okazanej dokumentacji, ztozonych wyjasnien

Opis przebiegu kontroli i ztozonych wyjasnien:

Okazana dokumentacja

o dokumentacja zrédta ciepta o $wiadectwo jakosci paliwa o faktura za zakup paliwa

ginne:

3.4. Wynik kontroli

! Dla kazdego zrédta ciepta nalezy wypetnic¢ zatgcznik Informacja o zrodle ciepta.



O nie stwierdzono nieprawidtowosci O

stwierdzono nieprawidtowosci:

4. Gospodarowanie odpadami

4.1. Ustalenia kontroli

o deklaracje (.J wysokosci opfaty za gospodarowanie odpadami 5 umowa na odbior odpadow komunalnych

komunalnymi

O pojemnik na zmieszane odpady komunalne: _ sztuk faczna pojemnosé: |

o worki / pojemniki na odpady segregowane, w tym: sztuk faczna pojemnosé: |

O papier: _ sztuk faczna pojemnosé: |

0 metale i tworzywa sztuczne: _ sztuk taczna pojemnos¢é: |

O szkto: _ sztuk taczna pojemnos¢: |

0 odpady opakowaniowe wielomateriatowe: _ sztuk faczna pojemnosé: |

O bioodpady: _ sztuk faczna pojemnosé: |

o0 wykonanie obowigzku segregowania odpadow O miejsce ustawienia pojemnikéw utrzymane w stanie czystosci

0 posiadanie kompostownika - odpady inne niz ko

munalne

0 odpady niebezpieczne

O posiadanie dowodu uiszczenia opfaty z tytutu umowy na
odbiér odpadéw komunalnych

O w ramach umowy zapewniony jest odbior
frakcji odpadéw komunalnych

wszystkich

o wykonano dokumentacje fotograficzna:

4.2. Wynik kontroli




O nie stwierdzono nieprawidtowosci o

stwierdzono nieprawidtowosci:

5.
Informacje o kontroli
data i godz. rozpoczecia kontroli: data i godz. zakoriczenia kontroli: data i godz. uzupetnienia danych?:
6. Dane osoby przeprowadzajacej kontrole?
imie i nazwisko, stanowisko:

nr legitymacji stuzbowej / upowaznienia:

telefon, e-mail:

7. Dane osoby uczestniczacej w kontroli?

imie i nazwisko, nr PESEL lub dane
dowodu tozsamosci:

adres korespondencyjny3:

telefon, e-mail:

8. Pouczenia

Poinformowano osobe uczestniczacg w kontroli o:

1. odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 225 § 1 Kodeksu karnego;

2. obowigzku umozliwienia kontroli stosownie do art. 379 ust. 6 ustawy Prawo ochrony srodowiska;

3.  jej prawach i obowigzkach, w tym otrzymania protokotu kontroli, wnoszenia zastrzezen i uwag wraz z uzasadnieniem,
odmowy podpisania protokotu i przedstawienia stanowiska na piSmie w terminie 7 dni.

2 Nalezy poda¢ dane wszystkich oséb kontrolowanych.
3 Uzupetni¢ jezeli adres jest inny niz adres kontrolowanego budynku lub lokalu.




9. Zastrzezenia i uwagi osoby uczestniczacej w kontroli

0 osoba kontrolowana nie wniosta zastrzezen o

osoba kontrolowana wniosta zastrzezenia:

10. Dane wtasciciela / zarzadcy

imie i nazwisko:

adres korespondencyjny’:

telefon, e-mail:

11. Uwagi

dodatkowe uwagi do przeprowadzonej kontroli:

Podpis kontrolujacego

Podpis kontrolowanego

WOJT

drinz. Henryk Brodowski




Zafacznik Nr 3 do ,Procedury...”

Lista kontrolna - Kontrola palenisk

Dziatanie

Przedstawienie sie, okazanie legitymacji stuzbowej i upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Wyjasnienie celu kontroli.

Przedstawienie podstawy prawnej do przeprowadzenia kontroli oraz uprawnief kontrolujgcego.

Rozpoczecie kontroli Pouczenie osoby kontrolowanej o jej prawach i obowigzkach. Pouczenie o odpowiedzialnosci kamej za
utrudnianie lub udaremnianie kontroli.

Upewnienie sig, czy na terenie posesji jest bezpiecznie (np. czy nie ma potencjalnie niebezpiecznych
zwierzat).

Wezwanie policji - jezeli kontrolowany uniemozliwia przeprowadzenie kontroli (np.
odmawia wpuszczenia na posesje).

Ustalenie danych kontrolowanego, wezwanie do okazania dokumentu tozsamo$ci.

Ustalenie, kto z domownikdw eksploatuje urzgdzenia grzewcze: dokfada paliwo, usuwa popidt, czy$ci
urzadzenie itp. Ustalenie, kto z domownikow najczeSciej wykonuje ww. czynno$ci. Wezwanie tej osoby
do uczestniczenia w kontroli.

Ustalenie, ile urzadzen grzewczych na paliwo stafe jest obecnych na posesji oraz ktore z nich sq
Czynnosci wstepne eksploatowane. Ustalenie, jak czesto i w jakim celu poszczegdine urzadzenia sq eksploatowane, np.:
ogrzewanie pomieszczen, ogrzewanie wody uzytkowej, rekreacja.

Wstepne ogledziny kottowni, urzadzen grzewczych i sktadowisk opatu. Wstepna weryfikacja informacji
udzielonych przez kontrolowanego. Wykonanie dokumentacji fotograficznej.

Ogledziny sktadowisk opatu. Ustalenie rodzaju zgromadzonych paliw. Wykonanie dokumentacji
fotograficznej.

Ogledziny sktadowisk opatu. Ustalenie rodzaju zgromadzonych paliw. Wykonanie dokumentacji
fotograficznej.

Wegiel

Sprawdzenie $wiadectwa jakosci oraz rachunku za zakup paliwa.

W przypadku braku ww. dokumentow — ustalenie danych sprzedawcy i daty zakupu.

Ocena wizualna wegla pod katem zgodnosci z danymi zawartymi na $wiadectwie jakosci i fakturze oraz

Kontrola paliw pod katem zgodnosci z wymogami uchwaty antysmogowej i ustawy (u.s.m.kj.p.).

Pelet, brykiet z biomasy

Sprawdzenie $wiadectwa jakosci oraz rachunku za zakup paliwa

W przypadku braku ww. dokumentow — ustalenie danych sprzedawcy i daty zakupu.

Ocena wizualna paliwa pod katem widocznych nieprawidfowosci (np. nadmiemego zawilgocenia,
obecnosci fragmentow tworzyw sztucznych).

Drewno kawatkowe




Ocena wizualna paliwa pod katem obecno$ci drewna odpadowego: pfyty meblowe, powtoki lakiernicze,
impregnacja itp.

Ogledziny urzadzenia grzewczego, w tym obudowy i tabliczki znamionoweyj, paleniska, popielnika,
ustalenie marki, modelu, rodzaju urzgdzenia oraz jego mocy, a takze sposobu zasilania paliwem —
automatycznego lub recznego.

Kontrola instalacji

Ustalenie daty zakupu pierwszego uruchomienia urzadzenia na podstawie wyjasnier kontrolowanego oraz
przedstawionej dokumentacji

Weryfikacja dokumentacji urzadzenia: dokumentacji technicznej, instrukcji dla instalatoréw i uzytkownikow.
Pobranie probki popiotu Z urzgdzenia grzewczego.

Ustalenie dedykowanego paliwa i weryfikacja, czy wykorzystywane przez osobe kontrolowang paliwo jest
zgodne ze wskazaniami producenta i dokumentacjq urzadzenia

Ustalenie, czy kociot jest eksploatowany z zasobnikiem ciepfa o odpowiedniej pojemno$ci**.

Ustalenie, czy kociot jest eksploatowany z zasobnikiem ciepfa o odpowiedniej pojemnosci

Ustalenie klasy kotta i /lub spetnienia wymogdw ekoprojektu.

Weryfikacja ztozenia deklaracji do CEEB oraz zgodnosci danych w CEEB ze stanem faktycznym.

Kontrola pod katem spalania odpadéw

Doktadne ogledziny sktadu opatu, kottowni i otoczenia, np. podwérka, pod katem zgromadzenia palnych
odpadéw, np. fragmentéw mebli, stolarki okiennej i drzwiowej, fatwopalnych odpadéw z tworzyw
sztucznych.

Ocena wizualna odpadu paleniskowego pod katem obecnoci materiatow obcych, np. elementéw
metalowych, niedopalonych fragmentéw tworzyw sztucznych, i wykonanie dokumentacji fotograficznej.

W przypadku podejrzenia spalania odpadéw na podstawie informacji zawartych w zgtoszeniu oraz
wykonanych czynnosci kontrolnych — pob6r probki odpadu paleniskowego do badari laboratoryjnych

Informacja i edukacja

Udzielenie kontrolowanemu oraz pozostatym obecnym osobom informacji na temat obowigzujgcego
prawa, w tym uchwaty antysmogowej, w szczegdlnosci daty zakoriczenia eksploatacji posiadanego przez
nich urzadzenia grzewczego

Umieszczenie naklejki z informacjg o dacie zakoriczenia eksploatacji urzadzenia grzewczego.

Udzielenie kontrolowanemu oraz pozostatym obecnym osobom informacji na temat dostgpnych
mechanizméw wsparcia wymiany zrodet ciepfa, termomodernizacji i montazu odnawialnych zrédet energii

Przekazanie materiatow edukacyjno-promocyjnych: ulotki, broszury informacyjne, wizytéwki 0séb
zajmujgcych sie doradztwem w zakresie ochrony $rodowiska i efektywnosci energetycznej.

Czynnosci po ujawnieniu wykroczenia

Ocena stopnia szkodliwosci spotecznej, postawy sprawcy i jego Sytuacji majgtkowej oraz innych istotnych
okoliczno$ci i wybor adekwatnej reakcji na popetnione wykroczenie: pouczenie, wezwanie policji,
wymierzenie grzywny w formie mandatu karnego, podjecie czynnoci wyjasniajgcych i sporzadzenie
wniosku o ukaranie.

Zakonczenie kontroli

Sporzadzenie protokotu papierowego w celu wreczenia kontrolowanemu .

Odczytanie tresci protokofu i pouczenie kontrolowanego o przystugujacych mu prawach :mozliwos¢
whiesienia zastrzezen i uwag z uzasadnieniem, mozliwo$¢ odmowy podpisania protokotu wraz
z prawem przedstawienia stanowiska na pismie w terminie 7 dni.

Wprowadzenie danych do CEEB.

wOJT

drinz. Henryk Brodowski




Zatacznik Nr 4 do ,Procedury...”

Instrukcja pobierania prébek z paleniska

1.

10.
11.

12.

13.
14.
15.

Pobranie probek moze wykona¢ tylko i wylgcznie pracownik posiadajacy odpowiednie
przeszkolenie w tym zakresie.

Pobranie probek moze by¢ wykonywane tylko i wytacznie w obecno$ci Kontrolowanego lub jego
przedstawiciela.

Pobranie probek nie moze by¢ wykonywane przez osoby trzecie i nieupowaznione w tym
zakresie.

Przed podjeciem poboru probek nalezy dokfadnie sprawdzi¢ stan narzedzi do pobierania probek
oraz Srodkdw ochrony osobistej.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowo$ci wyposazenia, nalezy niezwtocznie
powiadomi¢ o tym przetozonego.

Probke nalezy pobra¢ za pomocg niezbednych narzedzi wykonanych ze stali nierdzewne;
(topatka lub pobierak, taca, wiaderko, pojemniki z plomba).

Probke nalezy pobra¢ bezposrednio z paleniska do pojemnika transportowego (wykonanego ze
stali nierdzewnej lub posiadajacego izolacje termiczng).

Probke nalezy pobra¢ partiami z roznych czesci paleniska, w celu zapewnienia jak najwiekszej
reprezentatywno$ci i jednorodnosci probeki.

Podczas poboru prébek nalezy stosowac okulary i rekawice ochronne ognioodporne.
Podczas poboru probek nalezy zachowa¢ szczegdélng ostrozno$c.

Podczas pobrania probki nalezy sporzadza¢ dokumentacje fotograficzng, ktéra zostanie

zatgczona do protokotu z kontroli wraz z opisem pobranej probki.

Po pobraniu prébki, pojemnik transportowy nalezy szczelnie zamkna¢, zaplombowac i opisaé

w sposob pozwalajacy na identyfikacje pobranej probki. Opis powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
date i godzine pobrania prdbki; dane osoby kontrolowanej; Dane 0séb kontrolujgcych; dane
osoby pobierajacej probke; lokalizacje paleniska, z ktdrego pobrano probke, informacje
o0 rodzaju paleniska, z ktérego pobrano prébke, informacje na temat stosowanego paliwa
w kontrolowanym palenisku; Oznaczenie plomby zabezpieczajacej dang probke; informacje
dodatkowe pozwalajace na identyfikacje probki.

Probke nalezy zaplombowa¢ w obecno$ci Kontrolowanego lub jego przedstawiciela.

Pobrang i zaplombowang prébke nalezy ponownie sfotografowac.

Odpowiednio zaplombowang i zabezpieczong prébke nalezy przekaza¢ do badan do
akredytowanego laboratorium.

WOJT

drinz. Henryk Brodowski



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 41
Wojta Gminy Siedlce
z dnia 18 maja 2026.r

PLAN KONTROLI PRZESTRZEGANIA UCHWALY ANTYSMOGOWEJ ORAZ ZAKAZU
SPALANIA ODPADOW | POZOSTALOSCI ROSLINNYCH

NA ROK 2026
Lp. Kontrolowany Kontrolujacy Termin kontroli
1 182 wiascicieli Upowaznieni pracownicy I, I, IV kwartat 2026
nieruchomosci potozonych urzedu gminy Siedlce roku
na terenie gminy Siedlce
wouT

drinz. Henryk Brodowski




