OGLOSZENIE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE — umowa na zast¢gpstwo

Wéjt Gminy Ruda Maleniecka
zatrudni osobe
na wolne stanowisko urzednicze na umowg zastgpstwa w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej,
Ruda Maleniecka Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka

1. Stanowisko i wymiar czasu pracy: : specjalista ds. pozyskiwania §rodkéw zewngtrznych oraz kontroli
zarzgdczej — pelny etat

2. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie — wyzsze,

3. Wymagania dodatkowe:
a) obywatelstwo polskie,
b) bardzo dobra umiejetnos$¢ redagowania pism urzgdowych,
¢) umiejetnos¢ logicznego myslenia i analizowania informacji,
d) dokladnos¢, systematyczno$¢ i odpowiedzialnose,
e) biegla umiejetnos¢ obstugi komputera,
f) umiejetnos¢ pracy w zespole i pod presjg czasu,

4. Do zakresu dzialania tego stanowiska nalezeé bedzie m.in.:

e pozyskiwanie funduszy zewnetrznych (krajowych i unijnych),

e przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie oraz rozliczanie projektow,

e monitorowanie dostepnych zrodet finansowania,

e wspblpraca z innymi komérkami organizacyjnymi w zakresie realizacji projektow,
e prowadzenie dziatan w zakresie kontroli zarzadczej,

e opracowywanie pism, analiz i raportow.

5. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV),
b) list motywacyjny,
¢) podpisanie o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:
> osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy (pokéj Nr 3);
» za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka
Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka (liczy sie data wptywu do Urzgdu),
> droga elektroniczna na adres urzad.gminy@rudamaleniecka.pl

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ do dnia 18.09.2025 r. do godz.15:30. Z wybranymi osobami
bedziemy kontaktowac si¢ telefonicznie.

Ruda Maleniecka, dnia 11 wrzesnia 2025 1.







