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Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 8/2024/2025 

Dyrektora Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w Lutomiersku 

z dnia 04.11.2024 r.  

 

 

PROCEDURA EWAKUACJI DZIECI I PRACOWNIKÓW Z BUDYNKU 

PRZEDSZKOLA SAMORZĄDOWEGO WE WRZĄCEJ 

 

 

Podstawa prawna: 

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.  

w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów  

(Dz. U. z 2010 r. nr 109, poz. 719) 

Rozporządzenie Ministra edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach  

(t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1604) 

 

I. Cel procedury 

 

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci  

i pracowników przedszkola w sytuacji zagrożenia. 

 

II. Przedmiot i zakres stosowania 

Określa procedurę postępowania oraz obowiązki osób realizujących niezbędne działania od 

momentu stwierdzenia symptomów wskazujących na konieczność podjęcia czynności 

związanych z ewakuacją dzieci i pracowników z budynku. 

 

III. Podstawy uruchomienia procedury ewakuacji: 

 

1. Pożar 

2. Zamach terrorystyczny 

3. Podłożenie ładunku wybuchowego 

4. Uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych 

5. Zagrożenie katastrofą budowlaną 

6. Zagrożenie wybuchem gazu spowodowane awarią instalacji gazowej 

7. inne. 
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IV. Postanowienia ogólne 

 

1. Każdy pracownik przedszkola zobowiązany jest znać niniejszą procedurę ewakuacji. 

2. Obowiązkiem nauczycieli wychowawców jest zaznajomienie dzieci z zasadami 

ewakuacji przedszkola. 

3. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywające na terenie przedszkola mają 

obowiązek zastosowania się do niniejszej procedury oraz wykonywania poleceń 

dyrektora/wicedyrektora, innych osób prowadzących ewakuację oraz poleceń służb 

ratunkowych. 

4. Przerwanie ewakuacji i powrót do budynku może zarządzić wyłącznie 

dyrektor/wicedyrektor lub inna upoważniona przez niego osoba. 

 

V. Sposoby alarmowania - sygnały alarmowe 

 

1. Sygnał alarmowy jest głośnym sygnałem dźwiękowym. 

2. Sygnał alarmowy uruchamiany jest automatycznie po wykryciu zagrożenia przez 

system monitorowania przeciwpożarowego.  

3. W sytuacji nie zareagowania systemu monitorowania, sygnał alarmowy w razie 

pożaru może włączyć każdy, kto zauważył ogień, nie dający się ugasić podręcznymi 

środkami gaśniczymi lub inne niebezpieczeństwo bezpośrednio zagrażające zdrowiu  

i życiu dzieci i pracowników. Należy uruchomić przycisk sygnalizacji pożaru ROP. 

 

VI. Przydział obowiązków i organizacja działania 

Świadek zdarzenia w godzinach pracy placówki - informację o zagrożeniu 

przekazuje do:  

1. dyrektora/wicedyrektora 

2. sekretariatu 

Konserwator: 

1. Wstrzymuje wejście na teren placówki osób postronnych 

2. Sprawdza czy wyjścia ewakuacyjne są otwarte 

3. W razie konieczności odłącza dopływ energii, gazu 

4. W razie możliwości ewakuuje mienie 

Sekretariat zgodnie z decyzją dyrektora/wicedyrektora powiadamia:  

1. CPR tel. 112 

2. Służbę dyżurną Policji tel. nr 997 

3. Służbę dyżurną PSP tel. nr 998 

4. Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999 

5. Inne służby w zależności od potrzeb 

Pracownicy sekretariatu nadzorują zabezpieczenie (ewakuację) ważnego mienia, 

dokumentów, urządzeń, pieczęci itp.  
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Dyrektor/wicedyrektor: 

1. Podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji (pełnej lub częściowej) 

2. Nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze 

3. Nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych 

4. Nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji 

w szczególności: transport, załadunek i ochrona dokumentacji, zabezpieczenie 

instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjść ewakuacyjnych 

5. Wprowadza zakaz wejścia i wjazdu na teren placówki osób postronnych 

6. Organizuje akcję ratowniczą 

7. Określa miejsce deponowania ewakuowanego mienia 

8. Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi (PSP, Policją, Pogotowiem 

Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.). 

Wychowawcy grup: 

1. Nauczyciel zna stan liczebny grupy w momencie wszczęcia alarmu 

2. Nauczyciel zajmuje się ewakuacją swojej grupy - nakazuje dzieciom niezwłoczne 

opuszczenie budynku, podając kierunek drogi ewakuacyjnej oraz miejsce zbiórki 

3. Zabiera ze sobą dziennik/listę obecności 

4. Pozostawia na miejscu wszystkie przedmioty 

5. Sprawdza, czy wszyscy opuścili salę 

Pozostali pracownicy przebywający na terenie placówki: 

1. Obowiązani są udzielić pomocy w sprawnym wyprowadzeniu dzieci na zewnątrz 

budynku oraz ich odprowadzeniu na miejsce zbiórki 

2. Wyznaczony pracownik kieruje ruchem ewakuacyjnym na parterze budynku 

3. Wykonują czynności zlecone przez dyrektora/wicedyrektora 

 

VII. Postępowanie w czasie ewakuacji 

 

1. Nauczyciel nadzoruje ewakuację dzieci, które się poruszają się parami, w zwartej 

grupie. Pomieszczenie, w którym odbywały się zajęcia, jako ostatni opuszcza 

nauczyciel/pomoc nauczyciela, pod opieką którego jest grupa. 

2. Ewakuacja odbywa się drogami ewakuacyjnymi ustalonymi w planie dróg 

ewakuacyjnych.  

3. Miejscem zbiórki wszystkich ewakuowanych osób po opuszczeniu budynku 

przedszkola jest teren zielony za placem zabaw od ulicy Sikorskiego. 

4. Miejsce zbiórki oznaczone jest znakiem „Miejsce zbiórki do ewakuacji”. 

5. Na miejscu zbiórki nauczyciele sprawdzają obecność swoich wychowanków.  

O każdym przypadku nieobecności dziecka lub innej osoby ewakuowanej należy 

zawiadomić służby prowadzące akcję ratunkową oraz dyrektora. Osobom 

prowadzącym akcję należy podać charakterystykę wyglądu zaginionej osoby, imię  

i nazwisko oraz miejsce, w którym osoba ta była widziana po raz ostatni. 

6. Nauczyciele – opiekunowie grup zobowiązani są sprawdzić stan zdrowia 

podopiecznych. Należy upewnić się, czy żadne z dzieci nie zostało poszkodowane, nie 
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doznało urazów, nie uskarża się na zawroty głowy, ból głowy, nudności. Wszystkim 

poszkodowanym należy udzielić pomocy przedmedycznej. 

7. Nauczyciele – opiekunowie grup meldują dyrektorowi lub osobie wyznaczonej przez 

dyrektora do kierowania ewakuacją o sprawdzeniu obecności w swych grupach oraz  

o ustaleniu, czy wśród ewakuowanych nie ma poszkodowanych. 

8. Wyznaczony pracownik (intendent) melduje dyrektorowi lub osobie wyznaczonej 

przez dyrektora do kierowania ewakuacją o sprawdzeniu obecności pracowników 

administracji  

i obsługi oraz o ustaleniu, czy wśród ewakuowanych nie ma poszkodowanych. 

9. W razie niezgodności stanu osobowego ludzi ewakuowanych z liczbą osób 

przebywających w obiekcie, należy ten fakt zgłosić jednostkom ratowniczym  

i przeprowadzić ponowne sprawdzenie pomieszczeń. 

10. Na miejscu ewakuacji wszyscy pracownicy oraz dzieci przebywają do czasu 

otrzymania stosownej informacji o zakończeniu akcji ratunkowej oraz możliwości 

powrotu do placówki. 

 

VIII. Ćwiczenia ewakuacyjne 

 

1. Dla uzyskania sprawności działania w razie konieczności ewakuacji przeprowadza się 

okresowo próbną ewakuację. Ćwiczenia takie odbywają się nie rzadziej niż 1 raz  

w roku. 

2. Ćwiczenie ewakuacji odbywa się przy zaangażowaniu sił własnych, chyba że 

ćwiczenia odbywają się na wniosek służb ratunkowych. 

3. Ćwiczenie ewakuacji odbywa się po wcześniejszym jego zaplanowaniu i omówieniu 

niniejszej procedury. 

 

 

04.11.2024 r.  


