Zarzadzenie Nr 51/2023
Starosty Makowskiego
z dnia 12 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 1 ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. =z 2023 r. poz. 120 tj) oraz zalgcznika
Nr 4 do Zarzadzenia Nr 41/20 Starosty Makowskiego z dnia 30 pazdziernika 2020 r.
w sprawie wprowadzania instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczenia dokumentow ksiggowych 1 ksigg rachunkowych
(z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Postanawia si¢ przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje nastgpujacych aktywow i pasywow
wg. stanu na dzien 31.12.2023 r.:

1. Metodg spisu z natury:
1) srodkow trwatych (whasnych i obcych srodkow trwatych bedacych w uzyczeniu),
2) przedmiotow nietrwatych,
3) opatu w kottowniach,
4) paliwa w zbiornikach samochodowych,
5) stanu gotowki w punkcie kasowym,
6) drukéw Scistego zarachowania (Wydziat Finansowy, Wydziat Komunikacji).

2. Metodg weryfikacji:
1) gruntéw powiatowych,
2) naleznosci i zobowigzan z kontrahentami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
3) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
4) $rodkow trwatych w budowie, inwestycji rozpoczgtych,
5) wartosci niematerialnych i prawnych,
6) pozostatych sktadnikow aktywow i pasywoOw.

3. Metoda potwierdzenia sald:
1) naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,
2) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow i pozyczek.

§2.

1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 16.10.2023 r., a zakonczenia na dzien
15.01.2024 r., z wylaczeniem ust.2 i 3.

2. Spis aktywow trwatych wymienionych w §1, ust. 1, pkt 1 — 2 nalezy przeprowadzi¢ od dnia
rozpoczecia tj. 16.10.2023 r., a zakonczy¢ w dniu 29.12.2023 r.

3. Spis aktywow obrotowych wymienionych w §1, ust. 1, pkt 3 — 6 nalezy przeprowadzi¢
w dniu 29.12.2023 r.



§ 3.

Powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng odpowiedzialng za prawidlowe przeprowadzenie
1 rozliczenie inwentaryzacji w sktadzie:

1) Sosnicki Mariusz — Przewodniczacy,
2) Rulka Milena — Sekretarz,
3) Kasjaniuk Katarzyna — Cztonek.

§ 4.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ nastepujace zespoty spisowe:

1. Do spiséw z natury pozycji wymienionych w §1 ust.1,
Zespot spisowy nr 1 ( Budynek Rynek1):

1) Bobrowska Ewa — Przewodniczacy,
2) Rychlik Pawet — Cztonek,

3) Chrzanowska Anna — Czlonek.
Zespot spisowy nr 2 (Budynek Mickiewicza 30):
1) Koczara Piotr — Przewodniczacy,
2) Koztowski Mateusz — Czlonek,

3) Drwecka Matgorzata — Czlonek.

2. Do weryfikacji pozycji wymienionych w §1 ust.2, pkt 1,
Zespot spisowy nr 3:

1) Bartosiewicz Aneta — Przewodniczaca,
2) Iwinski Jozef — Czlonek,
3) Trgtowska Barbara — Czlonek.

3. Do weryfikacji pozycji wymienionych w §1 ust.2, pkt 5,
Zespo6t spisowy nr 4:

1) Rychlik Pawet — Przewodniczacy,
2) Koztowski Mateusz — Cztonek,
3) Tretowska Barbara — Czlonek.

4. Do weryfikacji pozycji wymienionych w §1 ust.2, pkt 2-4i 6,
Zespo6t spisowy nr 5:

1) Rulka Milena — Przewodniczacy,
2) Orzot — Nowotka Bogumita — Cztonek,
3) Szymanska Katarzyna — Czlonek.

5. Do potwierdzenia sald pozycji wymienionych w §1 ust.3,
Zespot spisowy nr 6:
1) Rulka Milena — Przewodniczacy,
2) Chmiel Monika — Czlonek,
3) Szymanska Katarzyna — Czlonek.



§ 5.

Arkusze spisowe stanowigce druk S$cistego zarachowania Komisja pobierze
z Wydziatu Finansowego w terminie do 16.10.2023 r. i przekaze zespotom spisowym.
Sktadniki aktywow wymienione w §1 ust 1, pkt 1 — 4 nalezy zinwentaryzowaé na
arkuszach spisowych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow wymienionych w § 1, ust 1, pkt 5 - 6
nalezy udokumentowa¢ w formie protokotu.

Sktadniki aktywow trwatych niepetnowarto$§ciowe nalezy spisa¢é na oddzielnych
arkuszach spisowych w rozbiciu na sktadniki wymienione w § 1, ust 1, pkt 1-2.
Sktadniki aktywow obrotowych przyjete w uzyczenie nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach spisowych.

W toku spisu zespoty spisowe nie dokonujg wyceny.

Wyceny sktadnikow aktywow trwatych i obrotowych dokona Rulka Milena Sekretarz
Komisji stosujac ceny ewidencyjne i zakupu.

§ 6.

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury nalezy udokumentowaé
sprawozdaniami podpisanymi przez zespot spisowy.

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji nalezy udokumentowaé
protokotami weryfikacji podpisanymi przez zespot spisowy, gtownego ksiegowego oraz
kierownika jednostki.

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald nalezy udokumentowac
protokotem z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald,
podpisanymi przez zespot spisowy, glownego ksiegowego oraz kierownika jednostki.
Osoby powotane do zespoldéw spisowych ponosza odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7.

Szczegbtowe zasady i sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
przekaze Skarbnik Powiatu i Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu

16.10.2023 r.
§ 8.
1. Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do 15.01.2024 r. przedlozy protokot
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu  z natury, protokot

2.

3.

z przeprowadzone] inwentaryzacji metodg weryfikacji oraz metoda potwierdzenia
sald wraz z protokotem rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
Gtownemu Ksiegowemu.

Decyzje w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podejmuje Kierownik
Jednostki.

Wyniki inwentaryzacji powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego 2023 .



§09.
Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10.

Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowosciag inwentaryzacji powierza si¢
Skarbnikowi Powiatu.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany przez Zbigniew
Roman Deptuta
Data: 2023.10.12 08:18:40 +02'00'
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