Uchwala Nr 161/24
Zarzgdu Powiatu w Jasle
Z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewng¢trznych oraz podejmowania
dzialan nast¢pezych

Zarza,d Powiatu w Jasdle w skladzie:

Adam Pawlu$- Starosta Jasielski
Tadeusz Gorgosz- Wicestarosta,

Jan Muzyka- Etatowy Czlonek Zarzadu,
Ryszard Lisowski - Czlonek Zarzadu,
Stawomir Madejczyk -Cztonek Zarzadu.

DA W N

na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2024, poz. 107) w zwiazku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) uchwala, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nast¢pczych,
w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

—~




Sekretary Powiatu

Spowagyl :
mgr Agrinzzha Mavigiowsha:Reemitiska



Zatgeznik do Uchwaly Nr 16124
Zarzadu Powiat w Jasle
Z dnia 18 grudnia 2024 1.

Procedura przyjmowania zgloszei zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych

Rozdzial 1
Slownik pojeé

§1

Ilekroé w procedurze jest mowa o :
1) anonimie — nalezy przez to rozmie¢ zgloszenie dokonane przez osobe, co do ktérej nie jest

mozliwa identyfikacja tozsamosct,
naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé dzialanie lub zaniechanie, ktére jest niezgodne
z prawem lub ma na celu obejscie prawa dotyczace:

2)

3)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)
k)
)

korupcji,

zaméwien publicznych,

ushug, produktéw i rynkéw finansowych,
przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu,
bezpieczeristwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczenistwa transportu,

ochrony $rodowiska,

ochrony radiologiczne;j i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywno$ci i pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

n)
0)

p)

Q

bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

intereséw finansowych Skarbu Paristwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej,

rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

konstytucyjnych wolnosci oraz praw czlowieka i obywatela — wystgpujgce w stosunkach
jednostki z organami wladzy publicznej 1 niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt a-p.

osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osob¢ fizyczng lub prawna, lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawna, ktora jest wskazana w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra dopusécila
si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktérg osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest

powigzana,



4) osobie pomagajacej w doksnaniyv zgioszeniz ~ nalezy praey to rozumied osobe fizyczna, ktéra
pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznemu w kontekscie zwigzanym z pracqy
i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona,

5) osobie powigzanej z sygnalistq - nalety przez to rozumiel osobg fizvezng, xi 5ra moie
doéwiadczyé dziatari odwetowych, w tym wspétpracownik lub osoba najblizsza sygnaiiscie, tj.
mationek, wstepny, zstepny, rodzefstwo, powinowaty w tej samej linii lub stopniu, osoba
pozostajaca w stosunku przysposobienia oraz jej mationek, a takie osoba pozostajaca we
wspoélnym pozyciu,

6) Starostwie- nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Jasle,

7) svgnali§cie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizvczng, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie Zwigzanym z praca,

8} ujawnieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa do
wiadomosci publicznej,

9) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawg ¢ ochronie sygnalistow,

10) wstepnej weryfikacji zgloszeniz zewnetrznege — ralezy przez to rozumieé ustalanie czy
zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz ustalenie czy zgtoszerie dotyczy naruszen
w dziedzinie wilasciwoéci Zarzadu Powiatu, a jezeli nie — ustalenie organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatar nastgpczych,

11) Zarzgdzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Jasle,

12) zgloszeniu zewngtrznym — nalezy przez to rozumieé przekazanie ustne lub pisemne Zarzé,dowi
Powiatu informacji o naruszeniu prawa.

Rozdzial II

Role i zakres odpowiedzialnoSei

§2
1. Zarzad Powiatu:
1) gwarantuje, Zze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszei przetwarzanie danych
osobowych:
a) uniemozliwiaja uzyskanie nieupowarnionym oscbom dostepu do informacii objetych
zgloszeniem,
b) zapewnia ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie,
2) zapewnia ochrone poufnosci i anonimowosci sygnelisty,
3) nadaje imienne upowaznienia pracownikom Starostwa wykonujacym czynnosci w ramach
procedury.
2. Pracownicy wykonujgcy czymmosci w ramach procedury zobowigzani s do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszefi lub podejmowania dziatan nastgpezych, takze po ustaniu stosunku pracy.
3. Pracownicy uczestniczacy w dzialaniach nastgpezych zobowiazani do dolozenia nalezytej
starannosci, aby uniknaé podjecia decyzji na podstawie chybionych i bezpodstawnych oskarzen,
niemajacych potwierdzenia w faktach i zebranych dowodachk craz z zachowaniem poszanowania
godnoécei i dobrege imienia osdb, ktorych zgloszenie aotyezy.
4. 7a wykonywanie zadaf wynuikaigeych z procedury odpowiadajg imiencie upowazoieal przez
Zarzad Powiaty pracownicy Stazestwa, kibrzy realizijg zadania w zakresie:



1) przyjmowania zgloszefi zewnetrznych;

2} dckonywania wstepnej weryfikacii zgloszefi zewnetrznych;

3) podejmowania dziatar nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

4) spehienia obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalista, w razie
potrzeby pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie
przekazanego zgloszenia, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty;

5} informowania sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego wedhug wilasciwosci do
organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepezych;

6) wydawania na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie;

7) prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych;

8) sporzgdzania dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania
zawierajacego dane statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych w terminie do dnia
31 marca roku nastgpujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane;

9) prowadzenia na stronie BIP zakladki ,Zewngtrzne zgloszenia nieprawidlowosci”,
zawierajgce]j aktualne informacje w zakresie: zglaszania nieprawidlowosci, warunkéw objecia
ochrong sygnalisty, trybie postgpowania ze zgloszeniami zewngtrznymi;

10) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;

11) zapewnienia bezstronnodci podczas prowadzonych postepowath.

Rozdzial IT1

Kanaly zgloszen

§3

. Zgloszenia zewngtrzne mogg byé dokonywane ustnie lub pisemnie.

. Zgloszenia naruszen prawa moga by¢ przekazywane w nastepujacych formach:
1) pisemnie:

a) poprzez wypelnienie formularza zgloszenia nieprawidlowosci dostepnego na stronie

urzedu Starostwa: https:// powiat.jaslo.pl

b) za pomoca operatora pocztowego na adres siedziby Starostwa.
2) ustnie u pracownika, o ktérym mowa w § 2 ust, 4:

a) osobiécie,

b) telefonicznie.
. Zgloszenie ustne osobiste jest dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajacego
dokladnie jej przebieg. Zglaszajacy ma prawo dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu poprzez jego podpisanie.
. Zgloszenie ustne telefoniczne jest dokumentowane, za uprzedniy zgods sygnalisty,
w formie nagrania rozmowy, umozliwiajacej jej wyszukanie.
. Na wniosek sygnalisty mozliwe jest dokonanie przez niego zgloszenia w formie ustnej
w trakcie bezposredmego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku od sygnalisty o jego zwolanie. Za zgodg sygnalisty zgloszenie to jest dokumentowane
w formie nagrania rozmowy, umozliwiajacego jej wyszukanie lub protokotu spotkania,
odtwarzajgcego jego dokladny przebieg. Zglaszajgcy ma prawo dokona¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu poprzez jego podpisanie.
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¥

§4

Zgloszenie zewnetrznie powinno zawieral w szczegdnosci:

1) dane osobowe sygnalisty niezbedne do identvfikacji, w tym adres do kontakwi;

2) dateg i miejsce sporzadzenia;

3) dane osob, ktére dopuscily si¢ naruszenia prawa, tj. imie, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy;

4} opis nieprawidtowosci zauwazonych w zwiazku z wykonywaniem pracy.

Zgloszenie dodatkowo moze zosta¢ udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem

$wiadkow.

Tryb post¢powania ze zgloszeniami

§5
Do przyjmowania i weryfikacji zgloszet, preetwarzania danvch osobowych oraz podejmowania
dzialafi nastepczych sg upowaznieni imiennie pracownicy Starostwa, o ktorych mowa w § 2 ust.
4,
Jezeli zgloszenie zewnegtrzne zostato przyjete przez nieupowazmionego pracownika, pracownik
ten jest zobowigzany do:
a) niewjawniania informacji, ktére moglyby skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,
b) niezwlocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu pracownikowi bez wprowadzania
zmian w tym zgloszeniu.

Rejestr zgloszeii zewnetrznych

§6

Zgloszenia, o ktérych mowa w § 3 rejestrowane s§ przez pracownika, o ktérym mowa

w § 2 ust. 4.

Rejestr zgloszen zewnetrznych zawiera:

1} numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3) dane osobowe sygnalisty craz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do idencyfikacji
tych os6b,

4) date dokonania zgloszenia,

5) informacje o podjetych dziataniach nastgpczych,

6) informacje o wydaniu, na zadanie sygnalisty, zaswiadczenia, potwierdzajacego, ze sygnalista
podlega ochronie okresionej w przepisach ustawy,

7) date zakoniczenia sprawy,

8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dzialan w zwigzku z ponownym zgloszeniem tej
same] nieprawidtowosci,

9) szacunkowa szkode majatkows, jezeli zostala stwierdzona oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedaeyeh przedmiotem zgloszenia, o lie
Zarzad Powiatu posiada te dane.



Etap weryfikacji i dzialan nastepczych

§7

1. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4:

a) przyjmuje zgloszenie zewngtrzne,

b) dokonuje wstgpnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, ktdrej celem jest ustalenie czy
zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz c¢zy dotyczy naruszef prawa w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Zarzgdu Powiatu,

c) rozpatruje zgloszenie, ktére spetnia kryteria, o ktérych mowa w pkt b,

d) podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci.

2. W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania Zarzadu Powiatu pracownik, o ktérym mowa w ust. 1 przekazuje zgloszenie
zewngetrzne niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dokonania zgloszenia, a w
uzasadnionych przypadkach nie péZniej niz w terminie 30 dni, do organu wlasciwego do podjecia
dzialan nastgpezych, informujac o tym sygnaliste.

3. W przypadku przyjecia zgltoszenia pracownik, o ktérym mowa w ust. 1:

a) ma obowigzek przeslania sygnaliscie potwierdzenia otrzymania zgloszenia zewngtrznego
niezwlocznie, nie p6Zniej jednak niz w terminie 7 dni od daty jego otrzymania, chyba ze
sygnalista wyraznie wystgpil z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo Zarzagd Powiatu
ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby
ochronie tozsamosci sygnalisty,

b) moze zwrécié si¢ do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie mogg byé w
jego posiadaniu, W przypadku, gdy sygnalista sprzeciwia si¢ ich przestaniu lub ich przestanie
moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty odstgpuje od tego zadania.,

c) na zadanie sygnalisty wydania mu, nie pdzniej niz w terminie miesiaca od dnia otrzymania
zadania zaswiadczenia, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie, o ktérej mowa
w rozdziale 2 ustawy,

d) przekazuje sygnalidcie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy,
a w uzasadnionych przypadkach po wczesniejszym poinformowaniu sygnalisty,
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesi¢cy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

e) informuje sygnalist¢ o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych, wszczetych na
skutek zgloszenia zewngtrznego.

§8

W przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnalistg, nie przedstawiono istotnych
nowych informacji na temat naruszefi w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewng¢trznym
pracownik, o ktorym mowa w § 2 ust. 4, moze nie podjagé dzialan nastgpczych. Informacja
o niepodjeciu dziatan nastepczych z podaniem uzasadnienia przekazywana jest sygnaliscie. W razie
kolejnego zgloszenia — pozostawiana jest bez rozpatrzenia; o tym fakcie nie informuje si¢ sygnalisty.



§9

1. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowaczenia posgpowania wyjadniajgcego
pracownik, ¢ ktérym mowa w § 2 ust. 4, moze przekazaé zgioszenie zewngtrzne jednostkom
organizacyjnym lub innej jednostce, ktérej powierzono zadania w drodze porczumienia.

2. Pracownik, o kidrym mowa w § 2 ust. 4 przekazuje bez zbednej zwloki wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu
zewnetrzaym w celu prowadzenia dziatah nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje,
organy lub jednostki, jesli przewiduja to przepisy odrebne.

Postgpowanie ze zgloszeniami anonimowymi
§10

Informacie ¢ naruszeniach prawa zgloszone anonimowo sg rejestrowane w rejestrze zgloszen
zewnetrznych i pozostaja bez rozpatrzenia.

Ochrona sygnalisty
§ 11

1. Od momentu dokonania zgloszenia sygnalista podlega ochronie w zakresie danych osobowych
(poufnosé i anonimowos¢) oraz w zakresie dziatan odwetowych.

2. Warunkiem objecia ochrong jest uzasadnienie/wykazanie kontekstu Zwigzanego z pracg Oraz
dziatanie w dobrej wierze, tj. posiadanie uzasadnionych podstaw, by sadzi¢ ze informacja bedgca
przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa,

3. Sygnalista podlega ochronie wylgcznie w zakresie dokonanych zgloszen.

4. Sygnalista moze wystapi¢ z roszczeniem o zados¢uczynienie lub odszkodowanie z tytutu dzialaf
odwetowych.

§12

Zarzad Powiatu, w przypadku sygualisty, bedacego pracownikiem urzedu lub dostawcg rowardw i
usiug, zapewnia ochrong przed mozliwymi dziateniami odwetowymi, probs lub grozbg ich
zastosowania.

§13

Przepisy § 11-12 stosuje si¢ odpowiednio do osoby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby
powiazanej z sygnalists.
§ 14

1. Sygnaliste nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznodciach, w ktorych ujawnienie jego
tozsamosci stanie sie konieczne w razie posigpowania sadowego, PrzZygotowawczego
i sgdowoadministracyjnego.

2. DOsobom, kibrych dane osobows sg przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub
podjeciem dziatan nasigpczych, nalezy przekazaé szczegdly dotyczace tego przetwarzania,



w mys$] postanowieni art. 14 ust. 1-3 RODO, chyba ze istnieje mozliwo$¢ odstgpienia od tego
obowigzku, zgodnie z postanowieniami art. 14 ust. 5 RODOC.

Ochrona danych osobowych
§ 15

1. Pracownik, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 po otrzymaniu zgloszenia przetwarza dane osobowe
w zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia lub ewentualnego podjecia dziatah nastgpezych.

2. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg zbicrane, ate, ktore
zostaly zebrane przypadkowego sg usuwane niezwlocznie. Usunigcie tych danych osobowych
nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

3, Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyj¢ciem zgloszenia lub podjgciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nastgpcze lub po
zakoficzeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 dane osobowe oraz dokumenty zwigzane ze zgloszeniem
podlegajg zniszczeniu po uplywie okresu przechowywania, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku, gdy dokumenty zwiazane ze zgloszeniem stanowig czg¢$é akt postgpowan
przygotowawczych lub spraw sadowych, lub sadowoadministracyjnych nie podlegajg
zniszczeniu na zasadach okreslonych w ust. 3.

Przepisy koricowe
§ 16

Przepisy niniejszej procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zastosowanie maja odpowiednie przepisy
ustawy.







Zal. nr 1 do procedury pryjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialar nastegpczych

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla sygnalisty, ktéry dekonal zgloszenia do organu)

Wypelniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takze o przyshugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Powiatu w Jasle z siedziba
w Jasle ul. Rynek 18

2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: starosta@powiat.jaslo.pl
b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;
c) lub telefonicznie pod numerem: 13 4486400 ,

Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé
w nastepujgcy sposéb:

a) za pofrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: iod@powiat.jaslo.pl;

b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;

Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczaeych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢dg w celach przyjecia zgloszenia naruszenia prawa,
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatah nastepczych lub przekazania
do organu wiasciwego do rozpatrzenia.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbedno$é wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, w mysl postanowien art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w zw.
z przepisami rozdziatu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow.

Jezeli zgloszenie bedzie zawieralo dane szczegdlnej kategorii begdziemy je przetwarzali w
zwigzku z niezbe¢dnoscia ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Jedli nie zdecyduje si¢ Pani/Pan na zachowanie anonimowosci informacje dot. Pani/Pana
tozsamosci bedg réwniez przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgodg na postawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgode na ujawnienie swojej tozsamosci mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie, niemniej jednak nie bedzie to miato wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano przed jej cofnigciem.

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem,
co oznacza, z¢ udostepnione dane osobowe mogg zostaé ujawnione jedynie podmiotom i
organom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa. Jjesli w zgloszeniu zostanie
podany tradycyjny adres do korespondencji odbiorcg bedg podmioty uprawnione do obstugi



doreczen tzkie jak Poczta Polska. W przypadku podania w zgloszeniu adresu mailowego do
xotespendencji odbiorcami mogs byt réwnie? podmioy wspicrajgee Administratora w reglizacii
zadah, w 1tym zapewniajace asyst¢ 1 wsparcie techniczne dla  uzytkowanych
w Urzedzie/Starostwie systeméw informatycznych, przy czym zakres przekazania danych
ograniczony jest wylacznie do mozliwosci przechowywania tych danych (serwisujacy i/lub
utrzymujacy system poczty elektronicznej ).

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane od momentu przyjecia zgloszenia do zakoniczenia
dzialat nastepczych, a nastepnie bedg przechowywane przez okres 3 iat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakoficzono dziatania nastgpeze lub po zakoficzeniu postepowarn
zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie bedg mieé znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia zostang usunigte
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iZ sg zbedne.

6. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a} zgdania od Administratora dostepu dc treéci swoich danych oscbowych {przesiemy
wtedy kopi¢ danych, jakie posiadamy},

b) sprostowania {poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, ze dane
sq niepelne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupeinienia Iub
sprostowania).

Zawsze moze Pani/Pan wycofaé zgode na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, ana czas
rozpatrywania zadania, poprosié o ograniczenie przetwarzania danych.

7. Jezeli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzajgc dane osobowe naruszyliSmy przepisy o ochronie
danych osobowych, moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych przez sygnalistg:

a) w przypadku danych identyfikujacych, jest niezbedne do realizacji obowiazkow
prawnych wynikajacych z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow. Brak podania
informacji dot. tozsamosci uniemozliwia objecie Pani/Pana ochrona wynikajacg z
przepisow ustawy o ochronie sygnalistow,

b} w przypadku danych korespondencyjnych, jest Konieczne do realizacji obowigzkéw
ustawowych w zakresie udzielania informacji sygnaliScie. Brak podania danych
kontaktowych uniemozliwia realizacje przez Administratora obowiazkéw dotyczacych
przekazywania potwierdzenia przyjecia zgloszenia oraz informacji zwrotnej na temat
zgloszenia.




Zal. nr 2 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla sygnalisty, ktérego zgloszenie przestal RPO lub inny organ)

Wypelniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 i 2 ogdinego rozporzgdzenia o
ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana o sposobie
i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a tak?e o przystugujacych Pani/Panu
prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Powiatu w Jasle z siedziba
w Jasle ul. Rynek 18

Z Administratorem danych osobowych mozna sie skontaktowa¢ w nastepujacy sposéb:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: email: starosta@powiat.jaslo.pl,
b) listownie na adres Administratora wskazany powyzej,

c) lub telefonicznie pod numerem 13 4486400

2. Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaéd
w nastepujacy sposob:

a) za poSrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: iod@powiat.jaslo.pl

b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;

Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach przyjecia zgloszenia naruszenia prawa,
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatar nastepczych.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbedno$¢ wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, w my$l postanowieni art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zw.
z przepisami rozdziahu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw.

Jezeli zgloszenie bedzie zawieralo dane szczegdlnej kategorii bedziemy je przetwarzali w
zwigzku z niezbednoscig ze wzgleddéw zwigzanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Jedli nie zdecyduje si¢ Pani/Pan na zachowanie anonimowosci informacje dot. Pani/Pana
tozsamosci bedg réwniez przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgode na postawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgode na ujawnienie swojej tozsamosci mozna wycofaé w dowolnym
momencie, niemniej jednak nie bgdzie to miato wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano przed jej cofnigciem.

4. Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem,
co oznacza, z¢ udostepnione dane osobowe moga zostaé ujawnione jedynie podmiotom i
organom uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa. Jezeli w zgloszeniu zostat
podany tradycyjny adres do korespondencji odbiorcg bgds podmioty uprawnione do obstugi
doreczefi, takie jak Poczta Polska. W przypadku podania w zgloszeniu adresu e-mail do




5.

korespondencji, odbiorcy bedzie podmint serwisujacy Vlub utrzymujgcy system pocziy
sleiccroviczne). Jezell zgloszenie jest procedowane kavatern elekironiczaym za podrednictwem
aplikacji dla sygnalistow, wéwezas odbiorca bedzie podmiot zapewniajgcy asystg i wsparcie
techniczne dla tego systemu, przy czym zakres przekazania danych jest ograniczony wylgcznie
do mozliwosci przechowywania tych danych w postaci zaszyfrowanej.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgloszenia do zakonczenia
dzialan nastepczych, a nastgpnie dane bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakoriczono dzialania nastgpcze lub po zakoniczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie beda mie¢ znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostang usunigte
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz sg zb¢dne.

6. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawec do:

¢) zgdania od Administratora dostgpu do trefci swoich danych osobowych (przeslemy
wtedy kopie danych, jakie posiadamy),

d) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, Ze dane
sa niepelne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupelnienia lub
sprostowania).

Zawsze moze Pani/Pan wycofaé zgode na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, ana czas
rozpatrywania zadania poprosi¢ o ograniczenie przetwarzania danych.

7. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzajac dane osobowe naruszyliSmy przepisy o ochronie

danych osobowych, moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Pani/Pana dane osobowe, w postaci danych identyfikacyjnych i korespondencyjnych, ktére

podal/a Pani/Pan w zgloszeniu naruszenia prawa pozyskano od Rzecznika Praw
Obywatelskich (lub innego organu, ktéry przestal zgloszenie — kazdorazowo podaé nazwe
organu), ktéry przekazat zgloszenie zewnetrzne do Administratora jako wiasciwego do
podjecia dziatan nastgpezych.

Pawlus



