Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 13 wrze$nia 2023 r.

ZARZADZENIE NR 122.2023
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 13 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy
Wieniawa.

Na  podstawie  art. 33 ust. 2ustawy  zdnia  O8 marca  1990r.  osamorzadzie  gminnym
(tj. Dz. U.z2023 r. poz. 40,572)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zatacznik Nr1do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 62.2022 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 07 czerwca 2022 1. zmieniony Zarzadzeniem
Nr 192.2022 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 14 grudnia 2022 r. otrzymuje brzmienie okre$lone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale  postanowienia  Zarzadzenia  Nr 62.2022 Wojta Gminy  Wieniawa  z dnia
07 czerwca 2022r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wieniawa
nie ulegaja zmianie i pozostajg w mocy.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wieniawa i Kierownikom Referatow Urzedu
Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inZz. Krzysztof Sobczak
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY WIENIAWA

Wéjt Gminy — symbol WG — 1 etat

Zastepca Wojta — symbol ZW — 1 etat

Sekretarz Gminy — symbol SG — 1 etat

Skarbnik Gminy — symbol SK — 1 etat
1. Stanowiska samodzielne:

a) Samodzielne Stanowisko do spraw obronnosci i zarzadzania kryzysowego — symbol ZK; -
1 etat

b) Radca Prawny — symbol RP - 1 etat
¢) Stanowisko ds. archiwum zaktadowego — symbol AZ - 1 etat
d) Administrator Bezpieczenstwa Informacji — symbol ABI - 1 etat
e) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - symbol PN - 1 etat
f) Audytor wewngtrzny — symbol AW - 1 etat
g) Samodzielne stanowisko ds. zamowien publicznych —symbol ZP- 1 etat;
2. Urzad Stanu Cywilnego — symbol USC, 2 etaty
- Kierownik Referatu (Kierownik USC) - symbol OB 1, - 1 etat
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci - symbol OB 2 - 1 etat
3. Referaty:
a) Referat Podatkow i Oplat Lokalnych —symbol POL, 5 etatéw
- Kierownik Referatu - symbol POL 1 - 1 etat
- Stanowisko ds. wymiaru podatku - symbol POL 2 - 1 etat
- Stanowisko ds. ksiegowosci i egzekucji podatkowej - symbol POL 3- 1 etat

- Stanowisko ds. wymiaru podatku i ksiegowosci podatkowej oraz innych optat - symbol
POL 4 - 1 etat

- Pomoc administracyjna — symbol POL 5 — 1 etat
b) Referat Finansowy —symbol FN, 4 etaty

- Stanowisko ds. ksiggowosci dochodéw budzetowych, egzekucji naleznosci cywilno-
prawnych i VAT - symbol FN-1 - 1 etat

- Stanowisko ds. ksiegowos$ci wydatkow budzetowych i sprawozdawczosci - symbol FN
2 - letat
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- Stanowisko ds. wynagrodzen i ewidencji Srodkow trwatych i wyposazenia symbol FN 3
- 1etat

- Pomoc administracyjna — symbol FN 4 — 1 etat

c) Referat Organizacyjny — OR, RG, 11 etatéw

stanowisko ds. obstugi Rady Gminy - symbol RG 1, - 1 etat
- stanowisko ds. kadr - symbol OR 1, - 1 etat

- informatyk - symbol OR 3, - 1 etat

- stanowisko ds. obstugi sekretariatu - symbol OR 2 - 1 etat

- pomoc administracyjna - symbol OR 4, OR 5 - 2 etaty

- kierowca - symbol OR 6 - 1 etat

- sprzataczka - symbol OR 7, OR 8, OR 9 - 3 etaty

robotnik gospodarczy OR 10- 1 etat

d) Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami —
symbol GN, 5 etatow

Kierownik referatu — symbol GN 1 - 1 etat

stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami — symbol GN 2, - 1 etat

stanowisko ds. geodezji i planowania przestrzennego — symbol GN 3, - 1 etat

stanowisko ds. dzierzawy i najmu nieruchomosci — symbol GN 4, - 1 etat
- pomoc administracyjna — symbol GN 5 — 1 etat
e) Referat Infrastruktury i Inwestycji — symbol ZPI , 4 etaty

- Stanowisko ds. budowy, modernizacji, remontdw i administracji droég, wodociagdw
i kanalizacji - symbol ZPI 1, - 1 etat

- Stanowisko ds. budowy, modernizacji i remontow obiektow kubaturowych - symbol
ZP12 - 1etat

- Stanowisko ds. inwestycyjnych funduszy zewnetrznych i funduszu soteckiego - symbol
ZP13 - 1etat

- Pomoc administracyjna — symbol ZP1 4 — 1 etat

f) Referat Rozwoju Lokalnego, Ewaluacji i Spraw Spolecznych —symbol RL, 4 etaty
- Kierownik Referatu -symbol RL 1, - 1 etat
- stanowisko ds. funduszy zewnetrznych -symbol RL 2, - 1 etat
- stanowisko ds. o$wiaty, kultury, sportu i wspotpracy z OPP - symbol RL 3, - 1 etat
- pomoc administracyjna — symbol RL 4 — 1 etat

) Referat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — symbol OSR, 4 etaty
- Kierownik Referatu - symbol OSR 1 - 1 etat
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- stanowisko ds. ochrony $rodowiska - symbol OSR 2 - 1 etat
- stanowisko ds. rolnictwa fowiectwa i gospodarki wodnej - symbol OSR 3 - 1 etat

- pomoc administracyjna — symbol OSR 4 — 1 etat
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