Zalacznik

do uchwaly Nr VI11/28/2024
Zarzadu Powiatu Lipskiego
z dnia 31 lipca 2024 r.

Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Lipsku

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Starostwo powiatowe jest jednostka organizacyjng powotang do wykonywania przynaleznych
do zakresu dziatania zarzadu powiatu i starosty zadan:
1) wlasnych powiatu wynikajacych z ustawy o samorzadzie powiatowym,
2) zleconych z zakresu administracji rzadowej na mocy ustaw,

3) wynikajacych z innych przepisow szczegolnych.

§2
1. Starostwo jest aparatem pomocniczym zarzadu i wchodzi w sktad powiatowej administracji
zespolone;.

2. Siedzibg starostwa powiatowego jest miasto Lipsko.

§3
Regulamin organizacyjny okre$la struktur¢ wewnetrzng starostwa powiatowego w Lipsku,

zasady jego funkcjonowania oraz zakresy dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych.

§4
Ilekro¢ mowa w regulaminie o:
1) staro$cie - nalezy przez to rozumie¢ starost¢ powiatu lipskiego;
2) zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ zarzad powiatu lipskiego;
3) wicestaros$cie - nalezy przez to rozumie¢ wicestaroste powiatu lipskiego;
4) starostwie - nalezy przez to rozumie¢ starostwo powiatowe w Lipsku;
5) sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ sekretarza powiatu lipskiego;

6) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ skarbnika powiatu lipskiego.



ROZDZIALII

ZASADY I TRYB FUNKCJONOWANIA STAROSTWA

§5

. Kierownikiem starostwa jest starosta, bedacy jednoczesnie przewodniczacym zarzadu
powiatu.

. Starosta kieruje pracg starostwa i wykonuje zadania przy pomocy wicestarosty, cztonkow
zarzadu powiatu, sekretarza, skarbnika oraz pracownikéw starostwa.

. Do zadan i kompetencji starosty nalezy w szczegolnosci:

1) Kierowanie biezagcymi sprawami powiatu.
2) Reprezentowanie powiatu.

3) Podejmowanie czynnos$ci nalezacych do kompetencji zarzadu powiatu w sprawach
niecierpigcych zwloki zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego, zagrazajacych
bezposrednio zdrowiu i1 zyciu oraz w sprawach mogacych spowodowac znaczne straty

materialne.
4) Wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

5) Wykonywanie zadan szefa obrony cywilnej powiatu oraz kierowanie pracami
Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i sprawowanie nadzoru nad realizacja

zadan obronnych.

6) Wystepowanie do rady powiatu z wnioskami w sprawie wyboru wicestarosty, cztonkow

zarzadu powiatu oraz powotania skarbnika.

7) Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w odniesieniu do pracownikow

starostwa.
8) Okreslanie liczby etatow na poszczego6lnych stanowiskach pracy.

9) Wykonywanie uprawnien zwierzchnika shluzbowego w stosunku do kierownikow
jednostek organizacyjnych, z wylaczeniem ich zatrudniania i zwalniania, ktére to

czynnos$ci nalezg do kompetencji zarzadu powiatu.
10) Sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku do powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy.

11) Przedkladanie organom nadzoru uchwat.



12) Organizowanie i kierowanie pracg zarzadu powiatu.
13) Wykonywanie innych czynnos$ci wynikajacych z przepiséw prawa.

. W czasie nieobecnosci starosty jego obowiazki petni wicestarosta.

. Szczegotowe zakresy zadan wicestarosty 1 cztonkéw zarzadu ustala starosta.

. Szczegotowe sprawy z zakresu funkcjonowania starostwa reguluje starosta w drodze
zarzadzen.

. Starosta moze upowazni¢ wicestaroste lub innych pracownikéw starostwa do wydawania
w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;j.

. Starosta prowadzi stalg lub okresowg kontrole wykorzystania sprzgtu komputerowego przez
pracownikow.

. W przypadku nieobecno$ci starosty 1 wicestarosty, osobami odpowiedzialnymi za
organizacje pracy w starostwie sg wedtug kolejnos$ci: urzedujacy cztonek zarzadu, sekretarz
powiatu, skarbnik powiatu oraz naczelnicy: Wydzialu Budownictwa 1 Inwestycji, Wydziatu
Komunikacji i Transportu, Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci oraz

Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji.

§6

. Pracownikami samorzagdowymi, z ktérymi nawigzuje si¢ stosunek pracy na podstawie
wyboru s3:

1) starosta,

2) wicestarosta,

3) urzedujacy cztonek zarzadu.

. Pracodawcg starosty, wicestarosty i1 urzgdujacego czlonka zarzadu jest starostwo.

§7
. Sekretarz prowadzi sprawy powierzone przez starostg, w zakresie przez niego ustalonym.
. Sekretarz zapewnia warunki efektywnego funkcjonowania, sprawnego dziatania

1 prawidlowego wykonywania zadan starostwa.

§8
. Skarbnik jest glownym ksiggowym budzetu powiatu i zapewnia prawidlowa realizacj¢ zadan

powiatu w zakresie finansowym.



2. Zadania skarbnika jako gtownego ksiggowego okreslaja przepisy odrgbne.

§9
Naczelnicy wydziatow, kierownicy referatow, pozostali pracownicy, kazdy w ustalonym
zakresie, podejmujg dzialania i prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan 1 kompetencji

zarzadu powiatu i starosty.

§10
Naczelnicy wydziatow, kierownicy referatow, pozostali pracownicy podlegaja stuzbowo
staro$cie 1 wicestaroscie. Swoje zadania realizujg pod kierownictwem starosty i wicestarosty,
stosownie do dokonanego podziatu obowigzkow i1 kompetencji migdzy starostg, a wicestarosta
z zastrzezeniem zadan przekazanych do realizacji urzedujacemu cztonkowi zarzadu,

sekretarzowi 1 skarbnikowi.

§ 11

1. Do podstawowych obowigzkéw naczelnikow wydzialow, kierownikow referatow nalezy
przede wszystkim:

1) Prawidlowe organizowanie pracy wydzialu, referatu oraz zapewnienie realizacji
powierzonych zadan.

2) Nadzorowanie 1 koordynowanie pracy podlegtych pracownikéw.

3) Dokonywanie oceny tych pracownikow oraz wystgpowanie z wnioskami osobowymi
w ich sprawie (nagradzanie, awansowanie, karanie).

4) Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie upowaznienia starosty.

5) Prowadzenie kontroli wewng¢trznej w stosunku do podleglych pracownikow.

6) Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

2. W przypadku nieobecno$ci naczelnika wydzialu lub kierownika referatu starosta moze
powierzy¢ kierowanie komorka organizacyjng starostwa bezposrednio wicestaroscie lub
urzedujacemu cztonkowi zarzadu. W takiej sytuacji, w zakresie zadan wykonywanych na
stanowisku naczelnika wydzialu lub kierownika referatu, wicestarosta lub urzedujacy
cztonek zarzadu podlegaja bezposrednio staro$cie.

3. Do podstawowych obowigzkéw pracownikow nalezy przede wszystkim:

1) Organizowanie i wykonywanie pracy odpowiednio do zajmowanego stanowiska.

2) Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie upowaznienia starosty.



3) Przygotowywanie odpowiednich informacji i materialdw w zakresie zleconym przez

przetozonych.

4) Wykonywanie innych czynno$ci wskazanych przez przetozonych.

ROZDZIALIII

STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA

§12

Strukture organizacyjng starostwa tworza wydzialy, referaty i stanowiska.

§13

W sktad starostwa wchodza nastgpujace wydzialy, referaty i stanowiska:

1) Wydzial Finansowy

2) Wydzial Komunikacji 1 Transportu

3) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci
4) Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

5) Wydzial Budownictwa i Inwestycji

6) Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji

7) Referat Ochrony Srodowiska
8) Referat Spraw Obywatelskich, Obrony Cywilnej

1 Zarzadzania Kryzysowego
9) Stanowisko ds. Zdrowia i Pomocy Spoteczne;j
10) Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
11) Powiatowy Rzecznik Konsumentow

13) Biuro Rady Powiatu
14) Inspektor Ochrony Danych
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§14

1. Praca komorek organizacyjnych wymienionych w § 13 kieruja wyznaczeni przez starostg:

1) naczelnicy — jezeli chodzi o wydzialy,

2) kierownicy — jezeli chodzi o referaty.

2. Pracg samodzielnych stanowisk kieruje bezposrednio starosta lub wyznaczona przez niego

osoba.

3. Szczegotowe zakresy czynnosci pracownikéw okreslajg odpowiednio: starosta, naczelnicy

wydziatow, kierownicy referatow.

ROZDZIALIV
ZADANIA I KOMPETENCJE

POSZCZEGOLNYCH WYDZIALOW,
REFERATOW I STANOWISK PRACY

§15

Wydziaty, referaty i samodzielne stanowiska prowadza sprawy zwigzane z realizacja zadan

wynikajacych z kompetencji rady powiatu, zarzadu powiatu i starosty.

§ 16

Do wspoélnych zadan wydziatow, referatow i stanowisk nalezy w szczegolnosci:

1))
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zapewnienie wlasciwej 1 terminowej realizacji powierzonych zadan.
Wspotuczestniczenie w opracowaniu projektu budzetu powiatu poprzez planowanie
potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie realizowanych zadan.

Prowadzenie postepowan administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej.

Rozpatrywanie interwencji, skarg, wnioskow, petycji obywateli oraz interpelacji
1 wnioskow postow, senatoréw i radnych.

Przygotowywanie materialow problemowych dla potrzeb rady powiatu, zarzadu
powiatu i starosty.

Przygotowywanie okresowych analiz 1 sprawozdan z zakresu spraw prowadzonych
przez poszczegdlne komorki organizacyjne.

Przygotowywanie projektow uchwat rady powiatu, projektow uchwat zarzadu powiatu,
projektow decyzji 1 zarzadzen starosty oraz projektow innych dokumentow w sprawach

rozstrzyganych przez te podmioty.



8) Realizacja uchwal rady powiatu, zarzadu powiatu oraz decyzji i zarzadzen starosty.

9) Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu oraz nadzér tych jednostek
w zakresie wlasciwej realizacji powierzonych zadan, prawidtowosci gospodarowania
powierzonym mieniem powiatu 1 sSrodkami finansowymi.

10) Biezaca wspolpraca komoérek organizacyjnych w zakresie przekazywania informacji
1 wydawania opinii.

11) Przekazywanie materiatow z zakresu swojego dziatania do publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej powiatu, a takze zapewnienie
biezacej aktualizacji tych danych.

12) Przedktadanie sekretarzowi propozycji zmian w statucie i regulaminie organizacyjnym
w zakresie wynikajacym z biezacych zmian przepiséw prawa.

13) Wykonywanie zadan wynikajacych z kontroli zarzadcze;j.

14) Udziat w realizacji zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

15) Wykonywanie innych niezbednych czynnosci koniecznych do zapewnienia

prawidtowego funkcjonowania starostwa.

§17

Wydzial Finansowy

1. Praca wydziatu kieruje skarbnik, ktory jest glownym ksiggowym budzetu.
2. W sktad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska:
1) Stanowisko do spraw dochodoéw budzetu panstwa, gospodarki pozabudzetowej powiatu,
ewidencji dochodow 1 wydatkow ze §rodkow Unii Europejskiej;
2) Stanowisko do spraw ewidencji dochodow budzetowych powiatu;
3) Stanowisko do spraw ewidencji wydatkow budzetowych powiatu;
4) Stanowisko do spraw ewidencji ksiggowej mienia powiatu, ewidencji $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ewidencji podatku VAT;
5) Stanowisko do spraw naliczania i rozliczania ptac i innych $§wiadczeh w tym umowy
zlecenie, umowy o dzieto naleznych pracownikom;
6) Stanowisko do spraw obstugi kasowe;.
3. Wydzial Finansowy realizuje w oparciu o przyjete zasady rachunkowosci (Polityka

Rachunkowosci) nastepujace zadania:



1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Opracowywanie projektow budzetu powiatu w zakresie dochodoéw i wydatkéw oraz
przychodéw i rozchodéw, przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych zmian
w budzecie powiatu w trakcie roku budzetowego.

Opracowywanie budzetu powiatu w zakresie dochodow 1 wydatkow zadan z zakresu

administracji rzadowej wykonywanych przez powiat, przygotowywanie projektow

uchwal dotyczacych zmian w budzecie powiatu w zakresie dochodow i wydatkow
zadan z zakresu administracji rzgdowej wykonywanych przez powiat w trakcie roku
budzetowego.

Prowadzenie obstugi finansowej budzetu powiatu w zakresie:

a) realizacji budzetu powiatu,

b) finansowania dziatalno$ci jednostek organizacyjnych,

c) prowadzenie  rachunku  Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji  Osob
Niepetnosprawnych,

d) ewidencji 1 windykacji dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej w tym oplat za trwaly zarzad i uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa i innych optat zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej,

e) rozliczania inwestycji realizowanych przez powiat,

f) opftat z tytutu wyltaczania gruntéw rolnych z produkc;ji rolniczej,

g) realizacji zadan z zakresu gospodarki pozabudzetowej w tym ewidencji: depozytow,
oplaty skarbowej, optaty ewidencyjnej, zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych.

Prowadzenie obstugi kasowej budzetu powiatu i gospodarki pozabudzetowe;.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych z wykonywania budzetu powiatu oraz

z wykonywania planéw finansowych jednostek budzetowych, sprawozdan GUS,

sprawozdan finansowych do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego, Krajowego

Biura Wyborczego.

Elektroniczne przekazywanie danych dotyczacych planowania budzetu i zmian w ciggu

roku budzetowego oraz sprawozdawczosci budzetowej do Regionalnej Izby

Obrachunkowe;j.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans z wykonania budzetu, bilans jednostek

budzetowych, bilans skonsolidowany, rachunek zyskéw i strat, zmiany w funduszu

jednostki).



8) Opracowywanie analiz finansowych, sprawozdan i informacji o przebiegu wykonania
budzetu powiatu,

9) Ewidencja majatku powiatu i nadzor nad mieniem powiatu, rozliczanie inwentaryzacji
majatku.

10) Kontrola prawidtowosci gospodarowania $srodkami publicznymi — zgodno$ci z planem
finansowym, celowo$ci wydatkow ponoszonych na realizacj¢ zadan.

11) Ewidencja ksigegowa, rozliczenia i rozrachunki z pracownikami i z budzetem z tytutu
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

12) Naliczanie i optacanie podatku od nieruchomosci.

13) Ewidencja i rozliczenia podatku VAT.

14) Wystawianie faktur VAT.

15) Prowadzenie ewidencji ksiggowe] zwigzanej z obstuga programéw 1 projektow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i z innych zrodet,
realizowanych przez starostwo powiatowe.

16) Ewidencja ksiggowa gospodarki pozabudzetowej tj. Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, depozyty pieni¢zne, oplata skarbowa, optata ewidencyjna.

17) Ewidencja optat za trwaly zarzad, uzytkowanie wieczyste gruntow i mienia Skarbu
Panstwa oraz innych dochodéw budzetu panstwa.

18) Prowadzenie egzekucji administracyjnej i sgdowej naleznosci budzetu panstwa.

19) Sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowej dotyczacej dochodow budzetu panstwa
realizowanych w starostwie.

20) Sporzadzanie zbiorczego sprawozdania z realizacji dochoddéw budzetu panstwa
realizowanych przez powiat.

21) Sporzadzanie listy wyptat diet radnych powiatu, list wyptat ryczattow samochodowych.

22) Wykonywanie innych zadan takich jak: prowadzenie zadan w zakresie realizacji
kontroli zarzadczej, dekretacja dokumentow zrodlowych w zakresie wydatkow
budzetowych starostwa powiatowego, biezaca analiza realizacji planu wydatkow
budzetowych starostwa powiatowego 1 sktadanie wnioskéw w sprawie zmian w planie
wydatkow.

23) Ewidencja ksiggowa dochodéw budzetowych starostwa powiatowego 1 dochodow
przekazywanych przez jednostki budzetowe.

24) Biezaca analiza realizacji planu dochodow budzetowych powiatu i sktadanie wnioskoéw

w sprawie zmian w planie dochodow.



25) Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej 1 finansowej z realizacji planu
finansowego dochodow starostwa powiatowego.

26) Ewidencja 1 uzgodnienia w zakresie dochodow przekazywanych z jednostek
budzetowych powiatu.

27) Dokonywanie przelewéw zwigzanych z realizacja planu finansowego dochodow
starostwa powiatowego w tym zwroty niewykorzystanych dotacji.

28) Ewidencja 1 uzgodnienia w zakresie dotacji przekazywanych z jednostek samorzadu
terytorialnego, budzetu panstwa i innych jednostek niezaliczanych do sektora finansow
publicznych.

29) Ewidencja ksiggowa wydatkéw budzetowych starostwa powiatowego i srodkdw na
wydatki przekazywanych do podlegtych jednostek budzetowych.

30) Biezaca analiza realizacji planu wydatkow budzetowych starostwa powiatowego.

31) Ewidencja wydatkéw inwestycyjnych realizowanych przez starostwo powiatowe.

32) Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej z realizacji planu finansowego wydatkow
starostwa powiatowego.

33) Ewidencja i1 uzgodnienia w zakresie stanu $rodkéw na wydatki przekazywanych do
podlegtych jednostek budzetowych powiatu.

34) Dokonywanie przelewdéw zwigzanych z realizacja planu finansowego wydatkow
starostwa powiatowego 1 $rodkéw na rachunki bankowe podlegltych jednostek
budzetowych powiatu.

35) Ewidencja ksiegowa przychodoéw i rozchodow mienia powiatu.

36) Naliczanie 1 ewidencja umorzen 1 amortyzacji sSrodkoéw trwatych.

37) Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem inwentaryzacji i ich rozliczaniem.

38) Ewidencja dochodéw i1 wydatkow $rodkow pochodzacych z budzetu UE w ramach
realizowanych przez starostwo powiatowe projektow wspotfinansowanych srodkow
UE.

39) Prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy VAT starostwa powiatowego.

40) Prowadzenie rejestrow zbiorczych podatku VAT, sporzadzanie deklaracji miesigcznej
VAT-7 i rozliczanie podatku z urzedem skarbowym.

41) Wystawianie faktur VAT zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang w starostwie

powiatowym.

10



42)Ksiggowanie miesigcznych 1 kwartalnych sprawozdan budzetowych jednostek
budzetowych podlegtych powiatowi w urzadzeniach ksiggowych starostwa
powiatowego.

43) Prowadzenie elektronicznych ksigg inwentarzowych srodkow trwatych.

44) Kwartalne uzgadnianie warto$ci srodkow trwatych bedacych w ewidencji ze stanem
ksiggowym $rodkow trwatych.

45) Wykonywanie zadan z zakresu finansowej kontroli wewnetrznej m in. uczestnictwo
w przeprowadzeniu kontroli finansowej podlegtych jednostek, sporzadzanie
protokotow pokontrolnych.

46) Naliczanie i rozliczanie wynagrodzen osobowych pracownikow i innych wydatkow
osobowych niezaliczanych do wynagrodzen oraz §wiadczen spotecznych na rzecz oséb
fizycznych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, wydawanie zaswiadczen
o wysokosci wynagrodzen i innych §wiadczen.

47) Sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow zgodnie z aktualnymi angazami.

48) Rozliczanie rachunkéw do umow zlecen i umow o dzieto.

49)Rozliczanie naliczonych plac z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych z tytulu
naliczonych i potragconych sktadek ubezpieczenia spotecznego i Funduszu Pracy.

50) Rozliczenie wynagrodzen z Urzgdem Skarbowym z tytutu naliczonego i potraconego
podatku dochodowego od o0s6b fizycznych.

51) Dokonywanie przelewow sktadek ZUS i podatku dochodowego od 0séb fizycznych do
Urzedu Skarbowego.

52) Uzgadnianie naliczonych wynagrodzen, potragconych 1 naliczonych sktadek ZUS,
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i innych potracen z wynagrodzen z zapisami
w urzadzeniach ksiggowych dotyczacych realizacji wydatkéw starostwa powiatowego.

53) Przyjmowanie wptat gotéwkowych, czekiem 1 karta ptatnicza.

54) Odprowadzanie gotéwki na rachunki bankowe starostwa powiatowego.

55) Realizacja wyptat gotdwkowych.

56) Pobieranie gotowki do kasy z rachunkéw bankowych.

57) Rozliczanie wyptaconych zaliczek

58) Sporzadzanie raportéw kasowych.

59) Gospodarka drukami $cistego zarachowania: prowadzenie ksigzki drukéw Scistego

zarachowania, wydawanie i przyjmowanie niezuzytych drukow $cistego zarachowania.
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§18
Wydzial Komunikacji i Transportu

1. Praca wydziatu kieruje naczelnik wydziatu.
2. W sktad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska:
1) Wieloosobowe stanowisko do spraw rejestracji pojazdow;
2) Wieloosobowe stanowisko do spraw obstugi kierowcow, wydawania praw jazdy i do
spraw transportu.

3. Wydzial Komunikacji i Transportu realizuje zadania w zakresie:

1) Rejestracji pojazdow, wydawania dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych,
nalepek legalizacyjnych, nalepek kontrolnych oraz zalegalizowanych tablic
rejestracyjnych.

2) Wydawania kart pojazdow dla pojazdoéw sprowadzanych z zagranicy.

3) Wyrejestrowania pojazdow.

4) Wydawania wtérnikow dowodoéw rejestracyjnych, kart pojazdow, pozwolen
czasowych, tablic rejestracyjnych, nalepek legalizacyjnych i nalepek kontrolnych.

5) Przyjmowania od wtascicieli pojazdow wnioskow o dokonaniu zmian konstrukcyjnych
pojazdu.

6) Przyjmowania od wiascicieli pojazdow zawiadomien o zbyciu pojazdu.

7) Wpisywania do dowodow rejestracyjnych zastrzezen i adnotacji urzgdowych.

8) Zatrzymywania i zwracania dowodow rejestracyjnych.

9) Wykreslania pojazdoéw z ewidencji na podstawie zawiadomien otrzymanych z urzedow,
w ktorych pojazd zostat zarejestrowany.

10) Wydawania decyzji na wykonanie tabliczki zastgpcze;j.

11) Wydawania decyzji 1 nadawania numerdw identyfikacyjnych nadwozia.

12) Wydawania zaswiadczen na wniosek wiasciciela.

13) Kierowania pojazdéw na dodatkowe badania techniczne.

14) Prowadzenia archiwum zarejestrowanych pojazdow.

15) Prowadzenia ewidencji pojazdow w systemie informatycznym.

16) Sprawowania nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow.

17) Prowadzenia rejestru dzialalnosci regulowanej przedsigbiorcoOw prowadzacych stacje
kontroli pojazdéw 1 wydawanie za§wiadczen o wpisie do rejestru.

18) Wydawania i cofania uprawnien diagnosty.
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19) Czasowego wycofywania pojazdéw z ruchu.

20) Sporzadzania 1 przekazywania naczelnikom urzedow skarbowych informacji
o zarejestrowanych pojazdach.

21) Sporzadzania 1 przekazywania informacji o pojazdach podlegajacych optacie
od $rodkow transportowych do wlasciwych organéw podatkowych.

22) Sporzadzania sprawozdan z pobranych i przekazanych optat ewidencyjnych.

23) Udostepnianie danych osobowych o wilascicielach pojazdow upowaznionym
podmiotom.

24) Wydawania praw jazdy.

25) Generowania profilu kandydata na kierowcg.

26) Wymiany praw jazdy krajowych i zagranicznych.

27) Wydawanie praw jazdy potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe kierowcow.

28) Wydawania wtornikow praw jazdy.

29) Wydawania mi¢dzynarodowych praw jazdy.

30) Wydawania decyzji o skierowaniu na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji do kierowania
pojazdami.

31) Wydawania decyzji o skierowaniu na badania lekarskie przeprowadzane w celu
ustalenia istnienia lub braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami.

32) Wydawania decyzji o skierowaniu na badania psychologiczne przeprowadzane w celu
ustalenia istnienia lub braku przeciwwskazah psychologicznych do kierowania
pojazdami.

33) Wydawania decyzji o skierowaniu na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki
przeciwalkoholowej 1 przeciwdziatania narkomanii, jezeli dana osoba kierowala
pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub §rodka dziatajacego
podobnie do alkoholu.

34) Przyjmowania do depozytu praw jazdy.

35) Przyjmowania zawiadomien o zatrzymaniu prawa jazdy i wnioskow o cofnigcie
uprawnien do kierowania pojazdami.

36) Wydawania decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy.

37) Wydawania decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami.

38) Wydawania zawiadomien o wykonaniu srodka karnego.

39) Przyjmowania i wysylania akt kierowcow do innych urzedow.

40) Prowadzenia archiwum akt kierowcow.
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41) Prowadzenia ewidencji kierowcdw i1 osob bez uprawnien w systemie informatycznym.

42) Sprawowania nadzoru nad o$rodkami szkolenia kierowcow.

43) Prowadzenia rejestru dziatalnosci regulowanej przedsigbiorcow prowadzacych osrodki
szkolenia kierowcoéw 1 wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru.

44) Dokonywania wpiséw instruktorow, wyktadowcow nauki jazdy do ewidenc;i,
skreslanie z ewidenc;ji.

45) Udostepnianie danych osobowych kierowcéw upowaznionym podmiotom.

46) Wykreslania 0sob z ewidencji kierowcdw 1 0sob bez uprawnien.

47) Ewidencjonowania kurséw prowadzonych przez osrodki szkolenia kierowcow.

48) Wydawania zezwolen na ruch pojazdu lub zespotéw pojazdow, ktoérego masa nacisku
osi lub wymiary wraz z tadunkiem lub bez tadunku sg wigksze od dopuszczalnych
przewidzianych dla danej drogi.

49) Wydawania zezwolen na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny.

50) Wyznaczania przedsigbiorcow zajmujacych si¢ holowaniem pojazdow usunietych
z drogi 1 prowadzacych parkingi strzezone.

51) Wydawania, zmiany lub cofnigcia zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego oraz wypiséw z tych zezwolen.

52) Wydawania, zmiany lub cofnigcia licencji w krajowym transporcie drogowym rzeczy
lub os6b oraz wypiséw z tych licencji.

53) Wydawania, zmiany lub cofnigcia zezwolenia na wykonywanie przewozow
regularnych 1 przewozow regularnych specjalnych oraz wypisow z tych zezwolen.

54) Wydawania zaswiadczen 1 wypiséw potwierdzajacych prowadzenie przewozow
drogowych w krajowym transporcie drogowym jako dzialalno$ci pomocniczej
w stosunku do podstawowej dziatalno$ci gospodarczej w zakresie przewozu oséb lub
rZeczy.

55) Wydawania, zmiany lub cofnigcia licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu osob samochodem osobowym oraz wypisow z tych
licencji.

56) Wydawania, zmiany lub cofnigcia licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu o0sOb pojazdem samochodowym przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 tacznie z kierowca oraz

wypisow z tych licencji.
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57) Wydawania, zmiany lub cofnigcia licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy.

58) Prowadzenia czynnosci kontrolnych przedsigbiorcow w zakresie zgodnosci
wykonywania transportu drogowego lub przewozu na potrzeby wilasne z przepisami
ustawy o transporcie drogowym i warunkami udzielonej licencji, zezwolenia lub
zaswiadczenia.

59) Publicznego transportu zbiorowego.

§19

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci

1. Starosta Lipski jest organem administracji geodezyjnej i kartograficznej. Starosta wykonuje
zadania przy pomocy Geodety Powiatowego wchodzacego w sklad starostwa powiatowego.
Geodeta Powiatowy podlega bezposrednio Staroscie. Geodeta Powiatowy, bedacy
jednoczes$nie naczelnikiem wydziatu kieruje pracg wydziatlu, przy pomocy zastgpcy.

2. Struktura organizacyjna wydzialu obejmuje:

1) Wieloosobowe stanowisko ds. ewidencji gruntow i budynkow.
2) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami rolnymi.
3) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej:

a) Kierownik PODGIK,

b) Wieloosobowe stanowisko do spraw dokumentacji geodezyjno-kartograficzne;,
geoinformatyki oraz koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu.

4) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa i mienia powiatowego.

3. Do podstawowych zadan wydzialu nalezy:

1) Realizacja obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczego6lnosci
obowiazkoéw wynikajacych z ustawy prawo geodezyjne 1 kartograficzne oraz

z nastepujacych ustaw:

a) o scalaniu i wymianie gruntow,

b) o gospodarce nieruchomos$ciami,

c¢) o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

d) o infrastrukturze informacji przestrzennej oraz aktoéw wykonawczych do ww. ustaw.

2) W zakresie ewidencji gruntow i budynkow:
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3)

a) zakladanie, prowadzenie i udostepniane baz danych ewidencji gruntow i budynkow
(EGiB),

b) prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

¢) wydawanie wypisOw 1 wyrysOw wraz z fakturowaniem,

d) prowadzenie rejestru cen i warto$ci nieruchomosci,

e) przyjmowanie zgloszen zmiany danych objetych ewidencja gruntéw i budynkow,

f) wystepowanie z  zadaniem  dostarczenia  dokumentow  geodezyjnych
1 kartograficznych celem wprowadzenia zmian w ewidencji,

g) przyjmowanie  prawomocnych orzeczen sadowych, aktow notarialnych,
prawomocnych decyzji, z ktérych wynikaja zmiany w ewidencji gruntow
1 budynkow,

h) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych ewidencji
gruntow i budynkow,

1) udostepnianie danych ewidencyjnych z jednoczesng ochrong danych osobowych,

j) realizacja innych zadah wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

W zakresie gospodarki nieruchomosciami rolnymi i ochrong gruntow:

a) wyrazanie zgody na zrzeczenie si¢ przez wlasciciela nieruchomosci stanowigcych
gospodarstwo rolne na rzecz Skarbu Panstwa,

b) wydawanie decyzji w sprawach zwrotu dzialek pozostawionych do dozywotniego
uzytkowania oraz gruntoéw pod budynkami przejmowanymi na rzecz Skarbu Panstwa
W zamian za $wiadczenia emerytalne,

c¢) stwierdzanie wygasni¢cia uzytkowania oraz przekazanie nieruchomosci do zasobu
Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa,

d) wydawanie decyzji o wylaczeniu uzytkow rolnych z produkcji,

e) naliczanie naleznosci 1 optat rocznych z tytulu wytaczenia uzytkow rolnych
z produkcji rolniczej,

f) naktadanie obowigzku zdjecia oraz wykorzystania na cele poprawy wartosci
uzytkowej gruntow, prochniczej warstwy gleby z gruntéw rolnych klas I, I, III a,
Il b, IV a, IV oraz torfowisk,

g) naliczanie oplat za niewlasciwe wykorzystanie prochniczej warstwy gleby,

h) wykonywanie rekultywacji gruntow zdewastowanych i zdegradowanych przez
nieustalone osoby lub w wyniku kleski zywiolowe;,

1) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania,
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4)

j) naliczanie optat w przypadkach stwierdzenia wylaczenia gruntéw z produkcji
niezgodnie z przepisami ustawy lub niewykonania rekultywacji gruntow
zdewastowanych w ustalonym okresie,

k) przeprowadzanie scalenia gruntow lub wymiany gruntéw na koszt Skarbu Panstwa
lub odmowa jego przeprowadzenia,

1) uzgadnianie projektow decyzji ustalajacych warunki zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego w odniesieniu
do gruntdow potozonych w granicach administracyjnych Powiatu,

m)realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

W zakresie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej:

a) prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego oraz udostepnianie
zasobu zainteresowanym podmiotom,

b) zabezpieczanie i odpowiednie przechowywanie dokumentow,

¢) udzielanie informacji o posiadanych zasobach, sposobach ich wykorzystania
1 zasadach udostepniania,

d) zatwierdzanie projektow geodezyjnych osnow szczegodtowych,

e) powierzanie na wniosek gminy prowadzenia spraw nalezacych do zakresu zadan
i kompetencji starosty jako organu administracji geodezyjnej i kartograficznej,

f) realizacja budzetu powiatu w zakresie wykonywania prac geodezyjnych
1 kartograficznych,

g) przyjmowanie zawiadomien o zniszczeniu, uszkodzeniu, przemieszczeniu lub
zagrozeniu znakow geodezyjnych, urzadzen zabezpieczajacych te znaki oraz
budowli triangulacyjnych,

h) wnioskowanie w sprawie potrzeb odnowienia, aktualizacji lub wylaczenia z zasobu
geodezyjno- kartograficznego dokumentow,

1) koordynowanie, opracowanie wytycznych oraz kontrola robot geodezyjnych
1 kartograficznych, w tym:

1 przyjmowanie 1 ewidencjonowanie zlecen 1 zgloszen robot geodezyjno-
kartograficznych, przez wszystkie jednostki wykonawstwa geodezyjnego,

1. koordynowanie robdt w przypadku kilku robot na danym obszarze,

m przyjmowanie, kontrola robdt wykonywanych przez jednostki wykonawstwa
geodezyjnego,

1iv. nadawanie cech dokumentom sktadanym do zasobu,
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5)

v. wydawanie po$wiadczonych kopii dokumentow,

vi. katalogowanie nowopowstatych opracowan,

J) sprzedaz i reprodukcja map bedacych w zasobie na wniosek osob fizycznych
1 prawnych wraz z fakturowaniem,

k) koordynowanie procesu uzgodnien usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu, a w tym:

1. koordynowanie i prowadzenie posiedzen zespotu branzystow,

1. prowadzenie rejestru spraw oraz wystawianie faktur (optat) za uzgodnienia,

. ocena prawidlowosci 1 bezkolizyjnos$ci projektowanych urzadzen z istniejagcymi i
wczesniej uzgodnionymi w Zespole Uzgadniania Dokumentacji Projektowe;,

Iv. przygotowanie propozycji zmian w skladanych projektach w przypadku
stwierdzenia kolizji,

v. przygotowanie protokotéw uzgodnien,

vi. archiwizowanie dokumentéw Zespotu Uzgodnien Dokumentacji Projektowe;,

viL przygotowanie opinii w przypadku niezgodnosci realizacji z projektem,

1) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

W zakresie gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa i mienia powiatu:

a) wnioskowanie do sadow w sprawach uniewaznienia uméw dotyczacych nabycia
niezgodnie z ustawg o nabyciu nieruchomosci przez cudzoziemcow, nieruchomosci
potozonych w granicach administracyjnych Powiatu,

b) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,

¢) obrdt nieruchomosciami stanowigcymi wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu —
w szczegolnosci w zakresie nabycia, sprzedazy, zamiany lub oddawania
w uzytkowanie wieczyste,

d) ustalanie odszkodowan za grunty wydzielane pod drogi publiczne:

1. przejmowane na wtasno$¢ z mocy prawa w trybie przepiséw ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami na rzecz Skarbu Panstwa w odniesieniu do drog krajowych
oraz jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do drog wojewddzkich,
powiatowych i gminnych,

1. przejmowane na wiasno$¢ z mocy prawa w trybie przepisOw ustawy przepisy
wprowadzajace ustawy reformujace administracj¢ publiczng na rzecz Skarbu
Panstwa w odniesieniu do drog krajowych oraz jednostek samorzadu

terytorialnego w odniesieniu do drog wojewodzkich, powiatowych i gminnych,
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n. przejmowane na wlasno$¢ z mocy prawa w trybie przepisOw ustawy
o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do drog
powiatowych i gminnych,

e) udzielanie zgody na dysponowanie nieruchomoscig na cele budowlane w odniesieniu
do gruntow stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu,

f) orzekanie o zmianach stawek procentowych optat rocznych z tytutu trwatego zarzadu
1 uzytkowania wieczystego,

g) orzekanie o sprawach ograniczania sposobu korzystania z nieruchomosci,

h) orzekanie o wywtaszczeniach nieruchomos$ci niezbednych do realizacji celow
publicznych realizowanych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego (wojewddztwo, powiat, gming),

1) ustanawianie i wygaszanie oraz orzekanie o przekazaniu migdzy jednostkami prawa
trwatego zarzadu nieruchomos$ciami stanowigcymi wilasnos¢ Skarbu Panstwa lub
Powiatu,

j) orzekanie o zwrocie na rzecz bylego witasciciela lub jego nastgpcoOw prawnych
wywtaszczonych nieruchomosci zbednych lub niewykorzystanych na realizacje celu
publicznego stanowigcego podstawe tego wywlaszczenia,

k) ustalanie odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci przejete na rzecz Skarbu
Panstwa bez zaspokojenia roszczen odszkodowawczych,

1) dokonywanie aktualizacji optat rocznych z tytutlu trwatego zarzadu oraz uzytkowania
wieczystego gruntow stanowigcych wiasno§¢ Skarbu Panstwa lub Powiatu,

m)rozstrzyganie roszczen o oddanie gruntu stanowigcego wlasnos$¢ Skarbu Panstwa lub
Powiatu w uzytkowanie wieczyste,

n) zarzadzanie nieruchomos$ciami panstwowymi, wydzielonymi w zwigzku
z usytuowaniem na nich znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
urzadzen zabezpieczajacych te znaki 1 budowli triangulacyjnych,

o) realizacja innych zadan wynikajacych z obowigzujacych przepisow.

§ 20
Wydzial Administracyjno — Gospodarczy

1. Pracg wydziatu kieruje sekretarz bedacy jednoczes$nie naczelnikiem wydziatu.

2. W sktad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska:
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1) Wieloosobowe stanowisko do spraw kadr, bhp i kontroli;
2) Wieloosobowe stanowisko do spraw informatyki i archiwum;
3) Wieloosobowe stanowisko do spraw obstugi sekretariatu i biura podawczego starostwa;
4) Wieloosobowe stanowisko gospodarcze.
3. Wydzial Administracyjno — Gospodarczy realizuje zadania w zakresie:
1) Sprawowania kontroli wewnetrznej w starostwie oraz koordynowania spraw kontroli
zarzadczej.
2) Gospodarowania etatami.
3) Prowadzenia spraw osobowych pracownikow starostwa oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych powiatu.
4) Prowadzenie rejestru upowaznien i pelnomocnictw.
5) Prowadzenia spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow.
6) Prowadzenia spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi odbywanymi
w starostwie.
7) Prowadzenia spraw socjalno-bytowych w starostwie.
8) Koordynowania i kontroli rozpatrywania skarg, wnioskdéw, petycji i listow.
9) Nadzoru nad terminowym przygotowaniem przez pracownikow odpowiedzi na
interpelacje 1 wnioski radnych.
10) Zakupdéw nowego sprzetu 1 modernizacji istniejacego sprzetu komputerowego.
11) Konserwacji 1 naprawy sprzetu komputerowego.
12) Instalowania i testowania oprogramowania uzytkowego.
13) Pomocy przy wyborze, wdrazaniu, zakupie 1 uzytkowaniu oprogramowania
w poszczegblnych komorkach organizacyjnych starostwa.
14) Implementacji oprogramowania usprawniajacego obieg informacji w starostwie.
15) Administrowania siecig komputerowa.
16) Organizacji 1 koordynacji szkolen komputerowych pracownikow starostwa.
17) Opracowywania i modyfikacji koncepcji informatyzacji starostwa oraz jej wdrazanie.
18) Obstugi informatycznej i merytorycznej strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publiczne;.
19) Bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemach informatycznych.
20) Przyjmowania i rozdziatu korespondencji oraz przesylek.

21) Prowadzenia ewidencji wplywow specjalnych i warto$ciowych.
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22) Sporzadzania czystopisOw pism oraz ich powielanie.

23) Wysylania korespondencji i przesytek.

24) Przyjmowania i nadawania faksow, obstugi poczty elektronicznej oraz elektronicznej
skrzynki podawcze;j.

25) Udzielania informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych
wydziatow, referatow, samodzielnych stanowisk.

26) Administrowania budynkiem starostwa i innymi obiektami pozostajagcymi we wtadaniu
powiatu, z wylaczeniem zadan pozostajacych w kompetencji Wydziatu Geodezji,
Kartografii, Katastru i Nieruchomosci.

27) Prowadzenia spraw pieczeci i tablic urzedowych.

28) Gospodarowania srodkami rzeczowymi (majatkiem trwatym i nietrwatym) powiatu.

29) Zaopatrzenia w materialy biurowe, sprzet 1 maszyny biurowe.

30) Konserwacji pomieszczen biurowych oraz maszyn i sprzg¢tu biurowego.

31) Zabezpieczenia obstugi technicznej posiedzen sesji, konferencji, narad i spotkan.

32) Utrzymania porzadku i czystosci w budynku starostwa.

33) Prowadzenia rejestru umow.

34) Spraw ubezpieczen majatkowych, polis ubezpieczeniowych: budynkéw, sprzetu
1 wyposazenia, transportu samochodowego, ryzyka OC, likwidacji szkod.

35) Sprawdzania, opisywania 1 podpisywania pod wzgledem merytorycznym dokumentoéw
finansowych zwigzanych z zakupami.

36) Gospodarki taborem samochodow stuzbowych.

37) Prowadzenia archiwum zaktadowego.

38) Organizacji 1 nadzoru przeprowadzania procedury naboru na wolne stanowiska
urzednicze.

39) Organizacji i nadzoru nad przebiegiem stuzby przygotowawczej pracownikow po raz
pierwszy podejmujacych prace na stanowisku urzedniczym w administracji
samorzadowe;j.

40) Nadzoru nad procesem okresowej oceny pracownikow.

41) Realizacji zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej wynikajacego z ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawne;.

42) Zapewnienia kompletnosci 1 zgodnosci z prawem dokumentacji systemu kontroli

zarzadczej w starostwie.
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43) Monitorowania realizacji celow 1 zadan wymienionych w zbiorczym wykazie
najwazniejszych celow i zadan.

44) Planowania 1 koordynowania procesOw zarzadzania ryzykiem i samooceny kontroli
zarzadczej.

45) Koordynowania przygotowania, przeprowadzania i opracowywania wynikoéw
samooceny.

46) Sporzadzania raportow, sprawozdan z zakresu kontroli zarzadcze;.

47) Koordynacja i nadzor nad wykonywaniem zarzadzen starosty.

48) Przygotowywanie niezbednych analiz o$wiadczen majatkowych skladanych do
starosty.

49) Zapewniania prawidtowych warunkoéw pracy bhp i p.poz. w starostwie.

50) Prowadzenia spraw zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie dostepnosci architektonicznej, cyfrowej i1 informacyjno-

komunikacyjne;.

§21
Wydzial Budownictwa i Inwestycji

1. Pracg wydzialu kieruje naczelnik wydziatu.
2. W sktad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska:
1) Wieloosobowe stanowisko do spraw budownictwa;
2) Wieloosobowe stanowisko do spraw inwestycji.
3. Wydzial Budownictwa i Inwestycji realizuje nastgpujace zadania:

W zakresie budownictwa:

1) Wydawanie postanowien w sprawach odstgpstw od przepisow techniczno-
budowlanych.

2) Naktadanie na inwestora obowigzku ustanowienia inspektora i kierownika budowy.

3) Zatwierdzanie projektow budowlanych i wydawanie pozwolen na budowe.

4) Zatwierdzanie projektow budowlanych bez wydawania decyzji o pozwoleniu na
budowe.

5) Przyjmowanie zgtoszen o robotach budowlanych i wydawanie pozwolen na rozbiorke

obiektow budowlanych.
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6) Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe oraz przechowywanie
zatwierdzonych projektow.

7) Przenoszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby.

8) Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sgsiedniego budynku lub na teren
sasiedniej nieruchomosci celem wykonania rob6t budowlanych.

9) Naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na uzytkowanie.

10) Stwierdzanie wygasni¢cia decyzji o pozwoleniu na budowe.

11) Naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie geodezyjnej
inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektow budowlanych wymagajacych
zgloszenia i pozwolenia na budowe.

12) Wydawanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali.

13) Wydawanie pozwolenia na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci.

14) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach, w ktorych inwestorem jest gmina,
komunalna osoba prawna lub inna komunalna jednostka organizacyjna.

15) Przyjmowanie od wojtéw, burmistrzow kopii uchwalonych miejscowych plandéw
zagospodarowania przestrzennego.

16) Prowadzenie rejestrow wnioskoOw o pozwolenie na budowe.

17) Wydawanie decyzji w wyniku dokonanych czynnos$ci kontrolnych.

18) Kontrola samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie.

19) Wydawanie postanowien o uzgodnieniu inwestycji w zakresie zadan samorzadowych
powiatu.

20) Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchni¢ uzytkowa budynkéw
mieszkalnych wraz z mediami w sprawach ubiegania si¢ o dodatki mieszkaniowe.

21) Prowadzenie ewidencji zgtoszen budynkéw i1 budowli niewymagajacych pozwolen na
budowe.

22) Wydawanie zaswiadczen o niewniesieniu sprzeciwu do robdt budowlanych
wymagajacych zgloszen budowlanych.

23) Zatwierdzanie projektu zamiennego w trakcie trwania inwestycji.

24) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow prawa budowalnego
w zatwierdzonych projektach budowalnych.

25) Rejestrowanie dziennikéw budow.

26) Udzial w pracach Powiatowego Zespotu Uzgadniania Dokumentacji.
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27) Sprawdzanie przynaleznosci projektantow do wilasciwych okrggowych izb
zawodowych i posiadanego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci zawodowe;.

28) Wspolpraca z organami nadzoru budowlanego.

29) Naliczanie 1 pobieranie optat skarbowych za wydawane decyzje o pozwoleniu na
budowg i od czynno$ci administracyjnych.

W zakresie inwestycji:

30) Planowania, koordynacji i nadzoru nad realizacjg powiatowych zadan inwestycyjnych
i remontowych.

31) Opracowywania sprawozdan, analiz i innych dokumentow w sprawach rozwoju
powiatu oraz przedstawianie Zarzadowi propozycji inicjatyw w tym zakresie.

32) Opracowywania we wspotpracy z innymi wydzialami i jednostkami organizacyjnym
powiatu dokumentacji aplikacyjnej zwigzanej z pozyskiwaniem funduszy zewngtrznych
na realizacj¢ zadan powiatu w zakresie inwestycji i remontow.

33) Opracowywania we wspotpracy z innymi wydzialami 1 jednostkami organizacyjnymi
powiatu dokumentacji aplikacyjnej zwigzanej z pozyskiwaniem funduszy w zakresie
dziatan nieinwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych.

34) Realizacji, wdrazania i1 rozliczania projektow wspoifinansowanych ze $rodkow
zewnetrznych.

35) Prowadzenia monitoringu pozyskiwania i wykorzystania funduszy zewnetrznych przez
starostwo powiatowe 1 jednostki organizacyjne powiatu.

36) Organizowania szkolen dla pracownikow starostwa oraz jednostek organizacyjnych
powiatu na temat przygotowywania, realizacji i rozliczania projektow.

37) Prowadzenia monitoringu dostgpnosci funduszy zewnetrznych dla jednostek samorzadu
terytorialnego i1 prowadzenia dziatalnosci informacyjnej w tym zakresie.

38) Podejmowania innych dziatan na rzecz rozwoju powiatu.

39) Prowadzenia spraw z zakresu zamowien publicznych.

§ 22
Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji

1. Praca wydziatu kieruje naczelnik wydziatu.
2. W sktad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska:

1) Wieloosobowe stanowisko do spraw edukacji i sportu;
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2)

Wieloosobowe stanowisko do spraw kultury i promoc;ji.

. Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Promocji realizuje nastepujace zadania:

W zakresie edukacji:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)

Prowadzenie wszelkich spraw z zakresu edukacji, w tym zadan zwigzanych
z zaktadaniem, prowadzeniem, likwidacja lub wygaszaniem publicznych szkoét
ponadpodstawowych, szkoét specjalnych, mtodziezowych os$rodkéw socjoterapii,
specjalnych osrodkéw szkolno — wychowawczych, placowek zapewniajacych opieke
1 wychowanie uczniom w okresie nauki poza miejscem statego zamieszkania, placoéwek
oswiatowo — wychowawczych, szkoét sportowych 1 poradni psychologiczno —
pedagogicznych.

Podejmowanie dziatan zapewniajacych odpowiednie  warunki  ksztalcenia,
wychowywania i opieki w szkotach i placowkach oswiatowych.

Podejmowanie dziatan zapewniajacych odpowiednie warunki lokalowe, kadrowe
1 organizacyjne prowadzonych przez powiat szkoét 1 placowek oswiatowych.

Analiza potrzeb remontowych szkot 1 placowek o§wiatowych.

Monitorowanie przebiegu rekrutacji do szko6t ponadpodstawowych.

Monitorowanie wynikow egzaminow zewnetrznych.

Diagnozowanie potrzeb w zakresie ksztalcenia zawodowego oraz projektowanie badz
opiniowanie zmian w kierunkach ksztalcenia i strukturze szk6t ponadpodstawowych,
konsultowanie tych spraw z Powiatowym Urzgdem Pracy i1 Powiatowa Rada
Zatrudnienia oraz Wojewo6dzka Rada Zatrudnienia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z polityka os§wiatowa poprzez koordynacj¢ 1 nadzor nad
realizacja poszczegdlnych etapéw restrukturyzacji systemu o$wiaty zgodnie
z wytycznymi przyjetymi przez Rade 1 Zarzad Powiatu.

Przygotowywanie 1 opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego
wynikajacych z biezacych potrzeb organu prowadzacego szkoty i placowki o§wiatowe.
Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zakladaniem, przeksztalcaniem
1 likwidacjg szkot 1 placowek publicznych.

Przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkot ponadpodstawowych oraz szkot

specjalnych.
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12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)
20)

21)
22)

Analiza i zatwierdzanie arkuszy i aneksow arkuszy organizacji pracy szkol oraz
placowek oswiatowych pod wzgledem zgodnosci z prawem o$wiatowym
1 zabezpieczeniem finansowym.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnos$cig szkot

publicznych i placéwek oswiatowo - wychowawczych w zakresie:

a) realizacji lokalnej polityki oswiatowe;j,

b) przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji pracy oraz bezpieczenstwa
1 higieny pracy pracownikow 1 mtodziezy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub

placowki o§wiatowej w zakresie:

a) udzialu w pracach komisji konkursowej wytaniajagcej kandydata na stanowisko
dyrektora,

b) przygotowania dokumentacji zwigzanej z powotaniem komisji konkursowych,
przeprowadzeniem konkursu oraz powierzeniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placowki,

c) prowadzenia spraw zwigzanych z powierzeniem stanowiska dyrektora, jezeli do
konkursu nie zgtosit si¢ zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wyloniono
kandydata,

d) opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.

Prowadzenie ewidencji urlopow wypoczynkowych dla dyrektorow placéwek

oswiatowych, w ktorych nie sg przewidziane ferie szkolne.

Prowadzenie procesu oceny pracy dyrektoréw szkot i1 placowek o$wiatowych Powiatu

Lipskiego.

Organizowanie szkolen dla dyrektorow szkot ponadpodstawowych 1 placéwek

oswiatowych 1 koordynowanie procesu doksztalcania nauczycieli.

Prowadzenie 1 koordynacja spraw zwigzanych 2z przyznawaniem odznaczen

panstwowych oraz nagréd — MEN 1 Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod Starosty Lipskiego.

Opracowywanie wnioskéw o nagrody i1 odznaczenia dla dyrektorow placéwek

oswiatowych, dla ktorych Powiat Lipski jest organem prowadzacym.

Przygotowanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych.

Monitorowanie planéw finansowych poszczegolnych szkot 1 placowek oswiatowych.
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23) Pozyskiwanie dodatkowych $rodkéw finansowych w ramach rezerwy subwencji
o$wiatowej.
24) Opiniowanie 1 analiza wykorzystania zmian w budzetach szkét 1 placowek
oswiatowych.
25) Wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg art. 30 ust. 6 oraz art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela.
26) Koordynacja zadan w zakresie wyposazenia, modernizacji bazy dydaktycznej
1 remontoOw w obiektach oswiatowych.
27) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem szkot specjalnych w podrgczniki,
materiaty edukacyjne lub materiaty ¢wiczeniowe.
28) Prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli:
a) przestrzeganie procedur, przygotowywanie dokumentacji, a takze udziat w pracach
komisji egzaminacyjnej na stopien nauczyciela mianowanego,
b) wydawanie aktéw nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego
oraz prowadzenie rejestru wydawanych aktow.
29) Prowadzenie bazy danych systemu informacji o§wiatowej w zakresie:
a) przekazywania danych identyfikacyjnych szkot i1 placoéwek prowadzonych
i rejestrowanych przez Powiat Lipski do Rejestru Szkot i Placowek Oswiatowych,
b) przekazywania danych identyfikacyjnych do zbioru danych nauczyciela w zwigzku
z awansem zawodowym na nauczyciela mianowanego,
c¢) kontroli prawidtowosci danych zawartych w zestawieniach przekazywanych do bazy
danych SIO przez podlegte 1 rejestrowane szkoly 1 placowki o§wiatowe w zakresie
liczby ucznidéw i nauczycieli,
d) wydawania i cofania upowaznien do dostepu do bazy danych SIO dla dyrektorow
1 pracownikéw prowadzonych szkoét 1 placowek oswiatowych oraz szkot 1 placowek
oswiatowych podlegajacych wpisowi do ewidencji szkét niepublicznych
prowadzonych przez Powiat Lipski.
30) Prowadzenie spraw z zakresu nauczania indywidualnego i rewalidacji indywidualne;.
31) Organizowanie opieki dla dzieci i mlodziezy posiadajacej orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego w specjalnych osrodkach szkolno-wychowawczych oraz
w milodziezowych osrodkach socjoterapii (uzgadnianie miejsc, gromadzenie

dokumentacji, wydawanie skierowan).
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32) Sporzadzanie wnioskéw o wskazanie dla nieletnich osrodkéw w stosunku do ktorych
sad rodzinny orzekl o umieszczeniu w mtodziezowym osrodku wychowawczym za
posrednictwem systemu teleinformatycznego (ORE).

33) Przygotowanie skierowan dotyczacych umieszczania nieletnich w milodziezowych
osrodkach wychowawczych oraz mtodziezowych osrodkach socjoterapii, a takze
gromadzenie dokumentacji niezb¢dnej do umieszczenia w wyzej wymienionych
placowkach.

34) Prowadzenie spraw zwigzanych z doksztalcaniem i doskonaleniem zawodowym
nauczycieli.

35) Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem zadania doradcy metodycznego.

36) Prowadzenie spraw zwigzanych z pomoca zdrowotng dla nauczycieli.

37) Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej z realizacji zadan o$wiatowych.

38) Wspolpraca z Wydzialem Finansowym w zakresie spraw finansowych jednostek
o$wiatowych oraz planow finansowych dla poszczeg6lnych jednostek.

39) Opracowywanie okresowych i rocznych analiz z wykonania budzetu o$wiaty oraz
dokonywanie biezacej oceny realizacji zadan i wydatkow.

40) Weryfikacja i monitorowanie danych statystycznych szkot i placowek o§wiatowych.

41) Przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem zewngtrznego
wsparcia finansowego w zakresie o§wiaty.

42) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem lub wycofywaniem zezwolen na
zalozenie szkoty niepublicznej przez osobe prawng lub fizyczna.

43) Prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem lub cofaniem uprawnien szkoty
publicznej szkolom niepublicznym.

44) Udzial w kontrolach przeprowadzanych w szkotach niepublicznych.

45) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji podmiotowej dla szkot
niepublicznych.

46) Kontrola poprawnosci wykorzystania przyznanej dotacji szkotom niepublicznym.

47) Wspotpraca z komisjami Rady Powiatu.

48) Wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w obszarze oswiaty.
W zakresie kultury:

49) Prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej powiatu.
50) Tworzenie warunkdw prawno — organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury

w powiecie, w tym dla powiatowej biblioteki publiczne;.

28



51) Wspdtpraca z instytucjami kulturalnymi.

52) Przygotowanie propozycji dofinansowania imprez kulturalnych, sportowych
1 turystycznych w powiecie lipskim.

53) Opracowywanie i nadzor nad realizacja powiatowego programu opieki nad zabytkami.

54) Wspodtpraca i wymiana informacji z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow.

55) Ustanawianie spolecznego opiekuna zabytkdow na wniosek wojewddzkiego
konserwatora zabytkoOw oraz cofania takiego ustanowienia.

56) Prowadzenie listy spotecznych opiekunow zabytkow.

57) Umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw informujacych o tym,
ze zabytek ten podlega ochronie.

58) Przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
czasowego zajecia.

59) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalno$ci kulturalnej oraz
tworzeniem i prowadzeniem powiatowych instytucji kultury.

60) Podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj twoérczosci artystycznej, otaczanie
opiekg amatorskiego ruchu artystycznego.

61) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muze6éw oraz nabywania muzealiow.

62) Prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem zycia kulturalnego powiatu w sferze
organizacyjno-prawnej, finansowej 1 kadrowej, prowadzenie rejestru powiatowych
instytucji kultury.

63) Przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci
remontowe] powiatowych instytucji kultury oraz wykorzystania wydatkowanych na te
cele srodkow budzetowych.

64) Ustalanie zatozen programowo-artystycznych imprez kulturalnych o zasiggu

powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacji.

W zakresie sportu:

65) Tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych dla rozwoju sportu dzieci, mtodziezy
1 dorostych.

66) Nadzor nad dziatalnoscig stowarzyszen kultury fizyczne;.

67) Prowadzenie ewidencji uczniowskich kluboéw sportowych oraz stowarzyszen kultury

fizyczne;j.
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W zakresie promoc;ji:

68) Organizacja $wiat 1 innych uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych.

69) Zatatwianie formalno$ci zwigzanych z organizacja przez powiat imprez masowych.

70) Przygotowywanie planow zadan do wykonania w ramach promocji powiatu, kultury
1 turystyki oraz ich realizacja.

71) Organizowanie na terenie powiatu obchodow rocznic zwigzanych z walkami
o niepodleglos¢ 1 ofiarami wojny oraz okresu powojennego.

72) Wspotpraca z organami rzgdowymi, samorzagdowymi i innymi podmiotami w realizacji
zadan promocyjnych.

73) Wspotpraca z mediami w celu promowania powiatu.

74) Redagowanie strony internetowej oraz profili powiatu w mediach spoleczno$ciowych
przy wspolpracy innych komorek.

75) Podejmowanie dziatan w celu nawigzania, rozwijania i umacniania wspotpracy
migdzynarodowe;.

76) Promocja waloréw turystycznych powiatu lipskiego.

77) Popularyzacja aktywnych form turystyki na terenie powiatu.

78) Organizacja 1 wspotorganizacja imprez turystyczno — rekreacyjnych i sportowych na
terenie powiatu.

79) Opracowywanie 1 rozpowszechnianie materialdw promocyjno-informacyjnych
0 powiecie.

80) Pozyskiwanie Srodkow zewnetrznych na realizacj¢ zadan w dziedzinie promocji,
kultury, turystyki 1 wspolpracy migdzynarodowe;.

81) Inicjowanie dziatah majacych na celu aktywizacj¢ spotecznosci lokalnej oraz

promowania idei spoleczenstwa obywatelskiego.

W zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi:
82) Sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig stowarzyszen i fundacji.
83) Organizacja konkurséw ofert zgodnie z ustawg o pozytku publicznym i wolontariacie.
84) Wspotdziatanie z organizacjami pozarzagdowymi 1 udzielanie im wsparcia

organizacyjno-finansowego.
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§23

Referat Ochrony Srodowiska

1. Pracg referatu kieruje kierownik referatu.

2. W skiad referatu wchodza nastgpujace stanowiska:

1) Wieloosobowe stanowisko do spraw ochrony §rodowiska;

2) Geolog Powiatowy.

3. Referat realizuje nastepujace zadania:

W zakresie rolnictwa, lesnictwa, towiectwa i ochrony przyrody:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Sprawowanie nadzoru nad gospodarka lesng w lasach niestanowiacych wilasnos$ci
Skarbu Panstwa, a nalezacych do 0so6b fizycznych i wspolnot gruntowych.

Okreslanie w drodze decyzji zadan wtascicieli lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa w przypadku niewykonania obowigzkéw w zakresie zapewnienia powszechnej
ochrony lasow.

Nakazywanie decyzja administracyjng wilascicielom laséw niestanowigcych wlasnosci
Skarbu Panstwa wykonanie obowigzkow z zakresu trwalego utrzymania lasow,
okreslonych w uproszczonym planie urzadzania lasu lub decyzji starosty w przypadku,
gdy wiasciciele lasow tych obowigzkow nie wykonuja.

Cechowanie drewna pozyskanego w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa
1 wystawianie wlascicielowi lasu dokumentu stwierdzajacego legalno$¢ pozyskania
drewna.

Zlecanie sporzadzania uproszczonych plandéw urzadzania lasow oraz inwentaryzacji
stanu lasoOw nalezacych do osob fizycznych 1 wspdlnot gruntowych.

Wydawanie decyzji w sprawie uznania lub nieuznania zastrzezen lub wnioskow
ztozonych przez wiascicieli lasow do projektow uproszczonych plandéw urzadzania
lasow.

Nadzorowanie wykonania zadan okreslonych w zatwierdzonych planach urzadzania
lasow.

Okreslanie decyzja zadan z zakresu gospodarki lesnej dla laséw o powierzchni do 10 ha
na podstawie inwentaryzacji stanu laséw.

Wydawanie, na wniosek wilasciciela lasu w przypadkach losowych, decyzji

o pozyskaniu drewna w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,
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niezgodnego z uproszczonym planem urzadzania lasu lub decyzjg starosty wydang na
podstawie inwentaryzacji stanu lasow.

10) Zarzadzanie z urzedu Iub na wniosek nadlesniczego wykonania zabiegow
zwalczajacych i ochronnych w lasach zagrozonych niestanowiacych wtasnosci Skarbu
Panstwa, a nalezacych do 0sob fizycznych i wspdlnot gruntowych.

11) Wydawanie na rzecz wilasciciela lasu niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa
decyzji w sprawie przyznawania srodkéw na pokrycie kosztow na zagospodarowanie
1 ochron¢ laséw uszkodzonych i1 zniszczonych z powodu klesk zywiotowych lub
w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy szkod.

12) Wydawanie decyzji w sprawie uznania lasu niestanowigcego wtasnosci Skarbu Panstwa
za ochronny lub pozbawienia go tego charakteru.

13) Wydawanie decyzji w sprawie dopuszczenia zmiany lasu niestanowigcego witasnos$ci
Skarbu Panstwa na uzytek rolny.

14) Lustrowanie zadrzewien, upraw lesnych, dokonywanie ocen udatnos$ci zalesien.

15) Sporzadzanie wnioskow kierowanych do Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji
Rolnictwa o przyznanie $rodkéw finansowych na wyplate ekwiwalentow z tytulu
wylaczenia gruntow prywatnych z produkcji rolnej i prowadzenie uprawy lesne;.

16) Naliczanie ekwiwalentow na rzecz indywidualnych wlascicieli zalesien (przygotowanie
dyspozycji finansowych), wstrzymywanie wyptat ekwiwalentow, nakazywanie zwrotu
kosztow zalesien i ekwiwalentow w ustawowo okreslonych przypadkach, przywracanie
prawa do ekwiwalentu.

17) Zawieranie umow z kotami fowieckimi na dzierzawe obwodow towieckich polnych.

18) Ustalanie czynszow za dzierzawe obwoddéw lowieckich polnych, zawiadamianie kot
towieckich o wysoko$ci czynszo6w w odniesieniu do poszczegdlnych obwodow
towieckich.

19) Kontrolowanie gospodarki towieckiej prowadzonej przez kola towieckie
w wydzierzawionych obwodach towieckich polnych.

20) Wydawanie decyzji o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadkach
szczegblnego zagrozenia przez t¢ zwierzyn¢ prawidlowego funkcjonowania obiektow
produkcyjnych 1 uzytecznosci publiczne;j.

21) Wydawanie zgody na odstgpienie od zakazu chwytania 1 przetrzymywania zwierzyny

towne;j.
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22) Wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub przetrzymywanie chartow
rasowych i ich mieszancow.

23) Rejestrowanie zgloszonych zwierzat nalezacych do gatunkéw podlegajacych
ograniczeniom na podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej, wydawanie
zaswiadczen o wpisie tych zwierzat do rejestru.

24) Opiniowanie przedsigwzig¢ w zakresie ochrony przyrody.

25) Wydawanie decyzji zezwalajacej na usuni¢cie drzew i krzewow, z nieruchomosci
bedacych wlasnoscig gminy, naktadanie kar administracyjnych za usunig¢te drzewa
1 krzewy bez wymaganego zezwolenia.

26) Sporzadzanie planéw 1 rozliczen finansowo-rzeczowych, analiz, informacji,
sprawozdan.

27) Wspotpraca z samorzadami gminnymi, Lasami Panstwowymi, Polskim Zwigzkiem
Lowieckim, Polskim Zwigzkiem Hodowcdéw Koni, Polskim Zwigzkiem Wedkarskim,
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Wojewodzkim Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i innymi podmiotami w zakresie
realizowanych zadan.

28) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o wspolnotach gruntowych i lesnych.

29) Wydawanie zaswiadczen, ze dana dzialka jest obj¢ta Uproszczonym Planem
Urzadzenia Lasu, badZz decyzja starosty o planie urzadzenia lasu lub wydang na
podstawie inwentaryzacji stanu lasu.

30) Wydawanie kart wedkarskich 1 fowiectwa podwodnego.

31) Rejestracja sprzetu ptywajacego do amatorskiego potowu ryb.

W zakresie ochrony srodowiska:

32) Opracowanie raportow z programu ochrony srodowiska oraz aktualizacji programu
ochrony $rodowiska.

33) Prowadzenie w formie elektronicznej publicznie dostgpnego wykazu informacji
1 danych o $rodowisku 1 jego ochronie, udostepnionego w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

34) Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.

35) Gospodarowanie §rodkami finansowymi z tytutu optat i kar za gospodarcze korzystanie
ze srodowiska.

36) Udzielanie pozwolen zintegrowanych.
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37) Zobowiazanie podmiotéw prowadzacych instalacje, w razie stwierdzenia okoliczno$ci
wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania do sporzadzenia
1 przedtozenia przegladu ekologicznego.

38) Opiniowanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gmin, gminnych
programow i raportow ochrony srodowiska.

39) Identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi.

40) Zobowigzywanie podmiotow prowadzacych instalacje, w razie stwierdzenia
okolicznosci wskazujgcych na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania do sporzadzenia

1 przedtozenia przegladu ekologicznego.

W zakresie ochrony powietrza i ochrony przed hatasem:

41) Udzielanie pozwolen na wprowadzanie gazéw i pytow do powietrza.

42) Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia w zakresie
ochrony powietrza i p6l elektromagnetycznych.

43) Ustalanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia.

44) Ustalanie obowigzkéw wynikajacych z ochrony powietrza.

45) Okreslanie dla jednostek organizacyjnych i1 0sob fizycznych dopuszczalnego poziomu
hatasu przenikajacego do srodowiska.

46) Rozpatrywanie spraw z zakresu ochrony srodowiska przed hatasem.

47) Przygotowanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na uczestnictwo we
wspolnym systemie handlu uprawnieniami do emisji.

48) Wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu instalacji spalania paliw o0 mocy nie mniejszej

niz 1 MW 1 nie wigkszej niz 50 MW.
W zakresie geologii:

49) Udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin ze z16z obj¢tych prawem wiasno$ci
nieruchomosci gruntowe;.
50) Zatwierdzanie projektow robot geologicznych oraz dokumentacji geologicznych,
dotyczacych:
a) ztoz kopalin nieobjetych wlasnoscig gornicza, poszukiwanych lub rozpoznawanych
na obszarze do 2 ha w celu wydobycia metodg odkrywkowa w ilosci do 20 000 m3

w roku kalendarzowym i bez uzycia srodkow strzatowych,

34



b) uje¢ wod podziemnych, ktérych przewidywane lub ustalone zasoby nie przekraczaja
50 m3/h,

c¢) badan geologiczno-inzynierskich wykonywanych na potrzeby zagospodarowania
przestrzennego gminy oraz warunkow sytuowania obiektow budowlanych,

d) odwodnien budowlanych o wydajnosci nieprzekraczajacej SO m3/h,

e) robot geologicznych wykonywanych w celu wykorzystania ciepta ziemi,

f) uzgadnianie warunkow hydrogeologicznych w zwigzku z zamierzonym
wykonywaniem przedsigwzie¢ mogacych negatywnie oddzialywa¢é na wody
podziemne, w tym powodowaé ich zanieczyszczenie, dotyczacych przedsigwzigé
zaliczonych do przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialywac na srodowisko, dla
ktérych obowigzek sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewzigecia na
srodowisko moze by¢ wymagany, z wylaczeniem przedsigwzig¢ mogacych
negatywnie oddziatywaé na wody lecznicze.

51) Nakazywanie temu, kto uzyskat decyzje o zatwierdzeniu projektu robdt geologicznych,
wykonanie, za wynagrodzeniem, dodatkowych czynno$ci, w szczegdlnosci robot,
badan, pomiaréw lub pobrania dodatkowych probek.

52) Zglaszanie sprzeciwu do rozpoczecia robot geologicznych w oparciu o przedtozony
projekt rob6t geologicznych obejmujacych wylacznie wiercenia w celu wykorzystania
ciepta ziemi.

53) Wyrazanie w drodze decyzji, zgody na przeklasyfikowanie przez przedsigbiorce
geologicznych zasobow bilansowych do pozabilansowych, zasobow pozabilansowych
do bilansowych, przemystowych do nieprzemystowych, zasobow nieprzemystowych do
przemystowych lub do strat, albo strat do zasobow przemystowych, jezeli zmiany
w okresie sprawozdawczym przekraczaja 50% wielkos$ci rocznego wydobycia ze ztoza.

54) Nakazywanie dokonywania obmiaru wyrobisk 1 przedtozenia operatu ewidencyjnego
w przypadkach okreslonych w ustawie.

55) Okreslanie w drodze decyzji wysokosci naleznej optaty w razie stwierdzenia, ze
przedsigbiorca nie dokonal wptaty oplaty w terminie albo dokonat wptaty w wysokosci
innej niz nalezna, stosujac stawke obowigzujaca w okresie rozliczeniowym, ktorego
opfata dotyczy.

56) Sprawowanie nadzoru i kontroli dziatalnos$ci prowadzonej na podstawie przepisow
ustawy Prawo geologiczne i gérnicze.

57) Gromadzenie, przechowywanie, ochrona i udost¢pnianie informacji geologiczne;.
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58) Opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego
gminy.

59) Opiniowanie miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego gmin
w odniesieniu do terenéw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

60) Prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenow,
na ktorych wystepuja te ruchy, a takze rejestru zawierajacego informacje o tych
terenach.

61) Przyjmowanie innych dokumentacji geologicznych.

62) Zobowigzywanie decyzja przedsicbiorcy do wykonywania obmiaru wyrobisk po
eksploatacji kopalin pospolitych w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
geologiczne 1 gérnicze.

63) Sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsi¢biorce

uprawnien z tytutu koncesji.
W zakresie gospodarki odpadami:
64) Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow z instalacji.

65) Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie przetwarzania odpadow,
po zasiggnieciu opinii wojta/burmistrza.

66) Wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania odpadow, po
zasiggnigciu opinii wojta/burmistrza.

67) Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw z instalacji uwzgledniajacych
wymagania przewidziane dla zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie
przetwarzania 1 zbierania odpadow.

68) Wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania odpadow dla
przedsigbiorcoOw prowadzacych Punkt Zbierania Pojazdow.

69) Wydawanie decyzji naktadajacych na sprawce wypadku obowiazkéw dotyczacych
gospodarowania odpadami z wypadkow.

70) Wydawanie decyzji na podstawie przepisow ustawy o odpadach wydobywczych.

71) Wydawanie postanowien okreslajacych forme i wysokos$¢ zabezpieczenia roszczen na
pokrycie kosztow wykonania zastepczego usunig¢cia odpadow i ich zagospodarowania,

72) Przekazywanie do CEiDG informacji o uzyskaniu uprawnien wynikajacych z zezwolen

na zbieranie 1 przetwarzanie odpadow.
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W zakresie gospodarki wodnej:

73)

74)

75)

76)

77)

78)

79)

Ustalanie szczegotowych zakresow 1 termindw utrzymywania urzadzen melioracji

wodnych szczegdtowych.

Wydawanie decyzji o stwierdzeniu przejscia gruntow pokrytych §rodladowymi wodami

ptynacymi do zasobu nieruchomosci Skarbu Pafistwa oraz ich wykre$lanie z zasobu.

Wydawanie decyzji o stwierdzeniu przejecia w trwaly zarzad mienia w postaci wod

ptynacych.

Wydawanie decyzji dotyczacych obnizania ustalonych optat melioracyjnych w zwigzku

Z wczesniejszymi wplatami.

Sprawowanie nadzoru nad gminnymi spotkami wodnymi, w tym:

a) wydawanie decyzji o zatwierdzeniu lub odmowie zatwierdzenia statutu spotki
wodnej,

b) wydawanie decyzji o wiaczeniu zaktadu do spotki wodnej, jezeli jest to uzasadnione
celami, dla ktorych spotka zostata utworzona,

c) wydawanie decyzji o podwyzszeniu wysoko$ci skladek cztonkowskich spotki
zajmujacej si¢ utrzymaniem urzadzen melioracyjnych w przypadku gdy uchwalone
przez spotke wodng sktadki nie zabezpiecza wykonania przewidzianych na dany rok
zadan statutowych,

d) wydawanie decyzji ustalajacych wysokos$¢ 1 rodzaj swiadczen dla oséb fizycznych
1 prawnych nie bedacych cztonkami spotki wodnej, odnoszacych korzysci z urzadzen
spotki,

e) wydawanie decyzji o rozwiazaniu spotki wodnej, ktorej dzialalno$¢ narusza prawo
lub statut,

f) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z systemu informacyjnego
gospodarki wodne;j.

Wydawanie decyzji ustalajacej wysoko$¢ odszkodowania, jezeli szkoda wystapita na

skutek wejScia w zycie aktdéw prawa miejscowego, wydanych na podstawie ustawy

prawo wodne.

Wydawanie decyzji o potwierdzeniu wygasnigcia trwatego zarzadu wod, gruntow

pokrytych wodami oraz pozostaltych nieruchomos$ci ustanowionych na rzecz

regionalnych zarzadoéw gospodarki wodnej oraz marszatkéw wojewodztw lub jednostek
organizacyjnych samorzagdu wojewddztwa wykonujacych zadania marszatkow

wojewodztw.
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§ 24

Referat Spraw Obywatelskich, Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego

1. Pracg referatu kieruje kierownik referatu.

2. W sktad referatu wchodzg nast¢pujace stanowiska:

1) Stanowisko do spraw obywatelskich i informacji niejawnych,

2) Stanowisko do spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

3. Referat realizuje nastgpujace zadania:

W zakresie obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

Wykonywanie wytycznych wojewody w dziedzinie obrony cywilnej na terenie powiatu.
Okreslanie i analizowanie zagrozen wystepujacych na terenie powiatu.

Organizowanie i nadzor nad systemem lacznosci i alarmowania pomigdzy gminami
1 podmiotami ratowniczymi na terenie powiatu.

Organizacja 1 nadzor nad powiatowymi formacjami obrony cywilnej (FOC).

Obstuga kancelaryjno-biurowa Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
(PZZK).

Koordynowanie dziatan ratowniczych i porzadkowo-ochronnych przy pomocy
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK).

Opracowanie i aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego.
Opracowanie 1 aktualizacja Powiatowego Planu Obrony Cywilne;.

Organizowanie szkolen z zakresu tematyki obrony cywilnej oraz organizacja

1 prowadzenie ¢wiczen obrony cywilne;.

10) Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi i spotecznymi w zakresie obrony cywilnej,

ochrony ludnosci 1 przeciwdziatania nadzwyczajnym zagrozeniom.

11) Przygotowanie 1 organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego

zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na znacznym obszarze.

12) Prowadzenie powiatowego magazynu sprzetu obrony cywilne;.

13) Wystepowanie z wnioskiem o nalozenie swiadczen rzeczowych i1 osobistych na rzecz

obrony cywilnej 1 obronnosci kraju.

14) Opracowanie planu operacyjnego bezposredniej ochrony przed powodzig powiatu.

15) Prowadzenie powiatowego magazynu przeciwpowodziowego.

16) Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong powiatu przed powodzig.
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17) Upowszechnianie problematyki obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego
w mediach.

18) Planowanie i prowadzanie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych, obrony
cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego.

19) Opracowanie i aktualizacja planu ochrony zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego

1 sytuacji kryzysowych dla powiatu lipskiego.

W zakresie spraw wojskowych i obronnosci:

20) Organizowanie 1 prowadzenie kwalifikacji wojskowe;.

21) Prowadzenie dokumentacji i organizowanie akcji kurierskie;j.

22) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaktad pracy
stosunku pracy z inwalidag wojennym i1 wojskowym oraz kombatantem i inng osobag
uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnieciem wieku uprawniajacego do
wcezesniejszego przej$cia na emeryture.

23) Realizowanie zadan powierzonych z zakresu administracji rzadowej okreslonych
w ustawie o kombatantach oraz niektorych osobach bedacych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego.

24) Opracowanie planu operacyjnego i regulaminu organizacyjnego starostwa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

25) Opracowywanie planoéw, wytycznych oraz programéw realizacji zadan obronnych,
w tym szkolenia obronnego w starostwie.

26) Wykonywanie  przedsiewzig¢  planistyczno-organizacyjnych  zapewniajacych
wykonywanie zadan obronnych w wyzszych stanach gotowos$ci obronnej panstwa
takich jak: staty dyzur, stanowisko kierowania, $wiadczenia osobiste i1 rzeczowe,
reklamowanie osob od obowiazku pelnienia stuzby wojskowej w razie ogloszenia

mobilizacji 1 wojny.

W zakresie spraw obywatelskich:
27) Wydawanie zezwolen na sprowadzanie ludzkich zwtlok i szczatkow z obcego panstwa.
28) Wydawanie decyzji o wydaniu ludzkich zwtok szkolom wyzszym.
29) Nadzor nad przestrzeganiem przepisOw ustawy 1 przepisoOw wykonawczych do ustawy
o cmentarzach i chowaniu zmartych.

30) Prowadzenie biura rzeczy znalezionych.
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W zakresie ochrony przeciwpozarowej:

31) Prowadzenie prognoz i opracowanie analiz dotyczacych pozaréw, klesk zywiotowych
oraz innych miejscowych zagrozen.

32) Prowadzenie analiz sit 1 sSrodkéw krajowego sytemu ratowniczo-gasniczego na obszarze
powiatu.

33) Budowanie systemu koordynacji dzialan jednostek ochrony przeciwpozarowej
wchodzacych w sktad krajowego sytemu ratowniczo-gasniczego oraz stuzb, inspekcji
1 strazy oraz innych podmiotéw biorgcych udzial w dziataniach ratowniczych
na obszarze powiatu.

34) Organizowanie sytemu lacznosci, alarmowania i wspoldziatania miedzy podmiotami
uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu.

35) Wspolpraca z Komendantem Powiatowym PSP w celu podjecia dziatan zmierzajacych
do usuwania miejscowych zagrozen w przypadku bezposredniego zagrozenia dla
wspolnoty samorzadowe;.

36) Przygotowanie opinii przy powotaniu i odwotaniu Komendanta Powiatowego PSP.

W zakresie bezpieczenstwa, ochrony informacji niejawne;j:
37) Nadzér nad przestrzeganiem przepisow o ochronie informacji niejawnych.
38) Prowadzenie dokumentacji zawierajacej informacje niejawne.
39) Przygotowanie opinii przy powotywaniu i odwotywaniu Komendanta Powiatowego
Policji.
40) Wykonywanie zadan w zakresie ochrony bezpieczenstwa lub porzadku publicznego na
terenie powiatu.

41) Obstuga kancelaryjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku Publicznego.

§ 25

Stanowisko do spraw Zdrowia i Pomocy Spolecznej.

Stanowisko do spraw Zdrowia i Pomocy Spolecznej wykonuje nastgpujace zadania:
1) Tworzenie i aktualizowanie bazy danych o dziatajacych na terenie powiatu zaktadach

opieki zdrowotne;.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem 1 likwidacja
publicznego zakladu opieki zdrowotnej, nadawaniem statutu oraz sprawowaniem
nadzoru nad placoéwkami ochrony zdrowia.

Przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie zakupu sprzetu medycznego, przyjecia
darowizny przez zaklad opieki zdrowotnej oraz zmiany formy gospodarki finansowe;j
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej lub jego likwidacji.

Realizacja zadan zwigzanych z organizacjg konkursu na stanowisko kierownika zaktadu
opieki zdrowotne;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem zaktadu opieki
zdrowotne;j.

Wspoélpraca z Powiatowym 1 Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym w zakresie
zabezpieczenia stanu bezpieczenstwa sanitarnego na terenie powiatu.

Przygotowanie i aktualizowanie danych niezbednych do sporzadzenia wojewodzkiego
planu dziatania na wypadek wystapienia epidemii.

Przekazywanie marszatkowi wojewodztwa informacji o realizowanych na terenie
powiatu programach zdrowotnych.

Opracowywanie 1 realizacja oraz ocena efektow programow zdrowotnych
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow
powiatu.

Inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dzialan w zakresie promocji zdrowia
1 edukacji zdrowotnej prowadzonych na rzecz mieszkancow powiatu.

Podejmowanie dziatan zmierzajacych do ograniczenia spozycia napojow alkoholowych
oraz zmiany struktury ich spozywania.

Przygotowywanie projektow uchwal z zakresu wyznaczenia apteki ogdlnodostgpnej do
petnienia dyzuréw w porze nocnej lub dyzurow w dni wolne od pracy.

Realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej w tym m.in.: opracowywanie
zbiorowych danych dla potrzeb Wojewddzkiego Planu Dziatania Panstwowego
Ratownictwa Medycznego, wspotpraca z mazowieckim oddziatem NFZ.
Programowanie, koordynowanie i nadzor nad wykonywaniem zadan z zakresu pomocy
spotecznej realizowanych na terenie powiatu.

Prowadzenie obstugi spraw dotyczacych dziatalnosci Rady Spotecznej jako organu

inicjujgcego 1 opiniodawczego podmiotu tworzacego ZOZ oraz monitorowanie jej
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biezacej dzialalnosci w zakresie wspotpracy z podmiotem tworzacym i zaktadem opieki

zdrowotnej, m.in. rowniez poprzez bezposredni udziat w posiedzeniach Rady.

16) Nadzor nad gospodarka lokalami usytuowanymi na nieruchomosciach bgdacych we

wladaniu szpitala, ktére sg wiasnoscig Powiatu.

§ 26

Powiatowy Zespol do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

1. Pracg Zespotu kieruje Przewodniczacy.

2. W skiad zespotu wchodza nastepujace stanowiska:

1) Przewodniczacy zespotu;

2) Sekretarz zespotu;

3) Stanowisko do spraw obstugi administracyjnej zespotu.

3. Zakres dziatania Zespolu obejmuje realizacj¢ - jako organ I instancji - zadan z zakresu

administracji rzagdowej dotyczacych:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

Wydawania orzeczen o niepetnosprawnosci osob, ktore nie ukonczyly 16 rok zycia.
Wydawania orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci oséb, ktore ukonczyty 16 rok zycia.
Wydawania orzeczen o wskazaniach do ulg i uprawnien osob posiadajacych orzeczenia
o inwalidztwie lub niezdolnosci do pracy, o ktorych mowa w art. 5 1 62 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych.

Wydawania orzeczeh o umorzeniu postgpowania w przypadku zgonu osoby
zainteresowanej lub dziecka oraz w przypadku wycofania wniosku.

Wydawania postanowien i zawiadomien, o ktorych mowa w § 19 ust. 3 pkt 2 1 3
rozporzadzenia w  sprawie orzekania o niepelnosprawnosci 1  stopniu
niepetnosprawnosci.

Wydawania legitymacji osoby niepetnosprawnej.

Wydawania kart parkingowych.

Wspotpracy z organami administracji rzadowej i1 organami jednostek samorzadu
terytorialnego w sprawach pomocy spolecznej 1 rehabilitacji osob niepelnosprawnych

zgodnie ze wskazaniami zawartymi w orzeczeniu o niepelnosprawno$ci i stopniu
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niepetnosprawnosci, a takze w sprawach toczacych si¢ postgpowan przed organami

rentowymi i instytucjami realizujagcymi ubezpieczenia spoteczne.

§27

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Powiatowy Rzecznik Konsumentdw realizuje zadania w zakresie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Zapewnienia konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesoéw.

Sktadania wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony intereséw konsumentow.

Wystepowania do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 intereséw
konsumentow.

Wspdldziatania z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi.
Wytaczania powoddztw na rzecz konsumentow.

Wykonywania innych zadan okreslonych w przepisach szczeg6lowych.

§28

Biuro Rady Powiatu

Biuro Rady Powiatu realizuje zadania z zakresu:

1)
2)

3)

4)

Obstugi kancelaryjno-biurowej rady oraz radnych.

Organizacyjnego przygotowania posiedzen 1 narad organow kolegialnych (rady
powiatu, prezydium, komisji statych i1 nadzwyczajnych powotanych przez radg,
podkomisji powotanych przez komisje), opracowania protokotow z obrad, uchwat,
wnioskow 1 opinii oraz przekazywanie odpowiednim organom do wykonania.
Prowadzenia rejestru uchwat rady powiatu, wnioskow 1 opinii komisji, interpelacji
1 zapytan radnych.

Zapewnienia terminowego przygotowania materiatow dla potrzeb rady i jej komisji
przy wspolpracy naczelnikow wydziatow, kierownikow referatow oraz pracownikow

starostwa.
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5) Organizowania przyje¢¢ obywateli w ramach skarg i wnioskdéw przez przewodniczacego
rady, zastepcoOw przewodniczacego, a takze przekazywanie ich do zatatwienia wedtug
kompetenc;ji.

6) Opracowywania w zakresie zleconym przez przewodniczacego rady okresowych
informacji, ocen i analiz dziatalnos$ci rady i jej organow wewnetrznych oraz dziatalnos$ci
radnych.

7) Podejmowania w zakresie zleconym przez przewodniczacego czynno$ci zmierzajacych
do zapewnienia wspotdziatania rady i jej organdw wewnetrznych z organizacjami
spoteczno-politycznymi, samorzadowymi i klubami radnych.

8) Przekazywania do archiwum zaktadowego gromadzonych dokumentéw i akt.

9) Prowadzenia i udostepniania zbiorow aktow prawa miejscowego ustanowionego przez
rade powiatu.

10) Zapewniania prawidlowej organizacji i funkcjonowania zarzadu poprzez:

a) obstuge kancelaryjno-biurows,

b) przygotowanie niezbednych materialdéw na posiedzenia zarzadu,

c¢) protokotowanie posiedzen zarzadu,

d) przekazywanie zainteresowanym jednostkom organizacyjnym powiatu, komorkom
organizacyjnym starostwa ustalen z posiedzen zarzadu,

e) prowadzenie rejestru uchwat zarzadu, zarzadzen starosty, wydawanych upowaznien
1 pelnomocnictw,

f) aktualizowanie informacji o pracy zarzadu na stronie Biuletynu Informacji

Publiczne;.

§29
Inspektor Ochrony Danych

Inspektor Ochrony Danych realizuje nastgpujace zadania:
1) Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych w starostwie
powiatowym 1 jednostkach podlegtych.
2) Organizowanie cyklicznych szkolen dla pracownikow w zakresie ochrony danych
osobowych.
3) Informowanie zarzadu powiatu o zmianach w przepisach dotyczacych ochrony danych

osobowych.
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4) Nadzor nad prowadzeniem przez pracownikow starostwa spraw w kontekscie ochrony
danych osobowych.

5) Kontrolowanie jednostek podleglych w zakresie ochrony danych osobowych.

6) Prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji wydanych upowaznien do przetwarzania danych,
zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych w imieniu
Administratora.

7) Nadzorowanie fizycznych zabezpieczen pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe, w szczegolnosci systemu kontroli dostepu oraz kontroli przebywajacych
w nich 0séb pod katem posiadania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
nadzorowania wycofania uprawnien do systemow informatycznych - w przypadku
odebrania pracownikowi uprawnienia do przetwarzania danych osobowych.

8) Nadzorowanie przestrzegania zasad okreslonych w Polityce Ochrony Danych
Osobowych.

9) Nadzorowanie obiegu oraz przechowywania dokumentéw i wydawnictw zawierajacych
dane osobowe, w tym generowanych przez systemy informatyczne oraz dokumentow
publikowanych na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

10) Analiza sytuacji, okoliczno$ci 1 przyczyn, ktore doprowadzity do naruszenia ochrony
danych (jesli takie wystapito) oraz przygotowania i przedstawienia Administratorowi
propozycji takich zmian, ktére pozwolg unikna¢ podobnych sytuacji w przysztosci.

11) Nadzorowanie pracy informatyka w zakresie przetwarzania danych osobowych.

12) Prowadzenie spraw z zakresu dostepu do informacji publicznej, w tym w szczegdlnosci
udzielanie odpowiedzi na wnioski w tym zakresie, we wspotpracy z innymi komorkami
starostwa.

13) Wykonywania innych zadan okre§lonych w przepisach prawa.

ROZDZIAL V
ZASADY PODPISYWANIA PISM I DECYZJI

§ 30

1. Starosta podpisuje:
1) Wystgpienia 1 pisma kierowane do naczelnych i centralnych organéw administracji
rzadowej, wojewodow, organdw samorzadu wojewodztwa, organdw samorzadow

powiatowych, kierownikdw jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekcji i strazy.
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2) Decyzje i pisma wynikajace z kompetencji starosty.
3) Wnhioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych.
4) Wystapienia pokontrolne.
5) Wszelkiego rodzaju sprawozdania w tym w szczegdlnosci sprawozdania finansowe
1 sprawozdania dla celow statystycznych.
6) Pisma zastrzezone do podpisu starosty odrebnymi przepisami i decyzjami lub majace
ze wzgledu na swoj charakter specjalne znaczenie.
7) Decyzje i dokumenty w sprawach osobowych i1 szkoleniowych pracownikéw starostwa.
8) Pisma i dokumenty dotyczace organizacji starostwa.
2. Wicestarosta podpisuje:
1) Decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia z zakresu administracji
publicznej w ramach upowaznia udzielonego przez staroste.
2) Dokumenty i pisma w ramach odrgbnych upowaznien udzielanych przez starostg.
3) Dokumenty i pisma w zakresie spraw przekazanych przez starost¢ do osobistego
zalatwienia.
3. Wicestarosta, w czasie nieobecno$ci starosty, podpisuje w jego zastepstwie wszelkg
dokumentacje w sprawach zastrzezonych dla starosty w ust. 1 stosujac:
1) piecze¢ nagtowkowsa - ,,STAROSTA LIPSKI”.
2) pieczeé do podpisu ,,w.z. Starosty - imi¢ 1 nazwisko — Wicestarosta”.

4. Starosta moze upowazni¢ sekretarza do podpisywania pism wskazanych w ust. 1.

§ 31

1. Dokumenty przedstawione do podpisu staroscie lub wicestaro$cie winny by¢ uprzednio
parafowane przez naczelnika wydziatu, kierownika referatu lub ich zastepce.

2. Starosta moze upowaznia¢ pracownikow starostwa do podpisywania w ustalonym zakresie
decyzji administracyjnych, postanowien i zalatwiania innych spraw w imieniu starosty.

3. Kompetencje starosty, ktore zostalty powierzone w drodze porozumien organom gminy,
a takze kierownikom panstwowych osob prawnych 1 innych jednostek organizacyjnych,
stuzb, inspekcji, strazy - wykonuja wytacznie te organy i kierownicy jednostek w zakresie
Scisle okreslonym w zawartych porozumieniach.

4. Nadzor nad realizacja zadan powierzonych sprawuje starosta.
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ROZDZIALVI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32

1. Spory kompetencyjne pomiedzy komoérkami organizacyjnymi rozstrzyga starosta lub z jego
upowaznienia sekretarz.

2. Zmian regulaminu organizacyjnego dokonuje si¢ w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

Jerzy Pasek

/-/ Starosta
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