ZESPOL OSWIATOWY W WISNIEW

Zatgcznik do zarzqdzenia nr 13/20:
Dyrektora Zespotu Oswiatowego w Wisniew
z dnia 19.10.2026

REGULAMIN BEZPIECZENSTWA
I ZASAD PRZEBYWANIA NA TERENIE
ZESPOLU OSWIATOWEGO W WISNIEWIE

§ 1. Postanowienia ogolne
1. Regulamin okre$la zasady wchodzenia, przebywania i poruszania si¢ po budynku Zespo
Oswiatowego w Wisniewie, obejmujacego szkole podstawowa oraz przedszkole.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom, uczniom, pracowniko
i osobom odwiedzajacym placowke oraz prawidlowej organizacji jej pracy.

3. Regulamin obowigzuje rodzicoéw, opiekunow prawnych, osoby upowaznione do odbioru dzie
interesantdw, gosci oraz inne osoby zewngtrzne.

4. Osoby przebywajace w budynku sg zobowigzane do przestrzegania niniejszego regulamir
oraz polecen pracownikow wydawanych w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

§ 2. Zasady wejscia do budynku

1. W czasie zaje¢ wejscia do szkoty i przedszkola pozostaja zamknigte lub znajduja sie pc
nadzorem wyznaczonych pracownikow.

2. Przy wejSciach do szkoly i przedszkola znajduja si¢ dzwonki stuzace do przywolan
pracownika. Osoba przychodzaca korzysta z dzwonka i oczekuje na pracownika.

3. Rodzice, opiekunowie prawni i osoby upowaznione do przyprowadzania i odbierania dzie
oczekuja w przedsionku wiasciwego budynku. Nie dokonuja wpisu do Ksiggi wejs¢ i wyjs
jezeli ich obecno$¢ ogranicza si¢ do przyprowadzenia lub odbioru dziecka.

4. Interesanci oraz inne osoby przychodzace w celu zalatwienia okreslonej sprawy moga wejsc «
dalszej czegéci budynku po zgloszeniu celu wizyty, weryfikacji przez upowaznioneg
pracownika i dokonaniu wpisu do Ksiggi wej$¢ i wyjsé.

5. Pracownik kieruje interesanta do odpowiedniego pomieszczenia lub osoby. Osoby zewngtrzi
nie moga samodzielnie poruszac si¢ w budynku.

6. Zabrania si¢ samowolnego wchodzenia do sal lekcyjnych, swietlicy, sal przedszkolnych, szat
i innych pomieszczen przeznaczonych dla dzieci oraz umozliwiania wejscia osobo
nieuprawnionym z pominig¢ciem zasad kontroli dostgpu.

§ 3. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze szkoly oraz oddzialow przedszkolnych
1. Rodzice, opiekunowie prawni i osoby upowaznione oczekujg na przyjecie lub przekazan
dziecka w przedsionku budynku szkoty.

2. Przed rozpoczgciem zajgé uczniowie udaja si¢ do wyznaczonych pomieszczen zgodn
z organizacja pracy szkoty, z uwzglednieniem wieku i indywidualnych potrzeb dziecka. Dzie
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z oddziatlow przedszkolnych (zeréwek) sa rano odbierane przy wejsciu do szkotly prz
nauczyciela, ktory zapewnia im opiek¢ oraz pomaga w szatni w przygotowaniu si¢ do zajec.

. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel sprowadza dzieci z oddzialow przedszkolnych (zerowek) or:
uczniéw klas I-III do szatni, gdzie dzieci przygotowuja si¢ do wyjscia ze szkoty. Nauczyci
oddziatu przedszkolnego, o ile pozwalaja na to jego obowigzki wynikaja
z organizacji pracy, w szczego6lnosci brak koniecznosci prowadzenia kolejnych zajg¢é, pomay
dzieciom w szatni przy ubieraniu si¢. Dzieci niekorzystajace ze S$wietlicy szkolnej, |
przygotowaniu si¢ do wyjscia, sa przekazywane oczekujacym rodzicom, opiekunom prawny
lub osobom upowaznionym do odbioru.

. Dzieci korzystajace ze $wietlicy szkolnej nauczyciel odprowadza do $wietlicy i przekazuje pc
opieke nauczyciela $wietlicy.

. Rodzic, opiekun prawny lub osoba upowazniona odbierajaca dziecko ze §wietlicy zglasza swo
przybycie pracownikowi szkoly, w razie potrzeby korzystajac z dzwonka przy wejsci
i oczekuje w przedsionku. Pracownik szkoty odbiera dziecko ze $wietlicy, w razie potrzel
udziela mu pomocy w szatni, a nastgpnie przyprowadza do wejscia i przekazuje osob
uprawnionej do odbioru.

. Uczniowie klas IV-VIII po zakonczeniu zaje¢ udaja si¢ do wyjscia, §wietlicy lub miejsca zbior
do dowozu zgodnie z organizacja pracy szkoly oraz zasadami sprawowania opieki.

. Odbiodr dzieci nastepuje zgodnie z udzielonymi upowaznieniami oraz zasadami samodzielne;
powrotu uczniow do domu. W razie watpliwosci pracownik moze zazada¢ okazania dokumen
potwierdzajacego tozsamos$¢ osoby odbierajace;.

. Rodzice nie wchodza samodzielnie do sal lekcyjnych ani §wietlicy w celu odebrania dziecka.
uzasadnionych przypadkach dyrektor moze ustali¢ indywidualne zasady przyprowadzan
i odbierania, w szczegdlnosci ze wzgledu na stan zdrowia, niepetnosprawnos¢ lub potrzet
adaptacyjne dziecka.

. W okresie adaptacyjnym, tj. od rozpoczgcia roku szkolnego do 30 wrzesnia, rodzi
1 opiekunowie prawni dzieci uczgszczajacych do oddzialdow przedszkolnych (zerowek) mo;
wej$¢ z dzieckiem do szatni w celu udzielenia mu pomocy w przygotowaniu si¢ do zajgé. |
przekazaniu dziecka pod opieke nauczyciela rodzic lub opiekun prawny zobowigzany jest ¢
niezwlocznego opuszczenia budynku szkotly. Po zakonczeniu okresu adaptacyjnego obowigzu
ogolne zasady przyprowadzania dzieci okreslone w niniejszym regulaminie.

§ 4. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola

1. Przedszkole ma odrgbne wejscie, wyposazone w dzwonek przywolujacy pracownika. Drzy
wejsciowe pozostaja zamknigte, z uwzglednieniem organizacji pracy placowki.

2. Rodzic, opiekun prawny lub osoba upowazniona przyprowadzajaca dziecko do przedszkola mo:
wejs§¢ z dzieckiem do szatni w celu udzielenia mu pomocy w rozebraniu s
1 przygotowaniu do zaj¢¢. Po przekazaniu dziecka pod opieke¢ pracownika przedszko
niezwlocznie opuszcza budynek.

3. Rodzic, opiekun prawny lub osoba upowazniona odbierajaca dziecko zglasza swoje przybyci

w razie potrzeby korzystajac z dzwonka przy wejsciu. Pracownik przedszkola przyprowad:
dziecko do szatni, gdzie osoba odbierajaca moze pomdc mu w ubraniu si¢ i przygotowaniu
wyjs$cia. Po odebraniu dziecka rodzic lub osoba upowazniona opuszcza budynek przedszkola.

Zespot Oswiatowy w Wisniewie * Regulamin bezpieczenstwa



ZESPOL OSWIATOWY W WISNIEW

. Rodzice, opiekunowie prawni i osoby upowaznione moga przebywac w szatni przedszkoln

wylacznie przez czas niezbedny do przyprowadzenia lub odebrania dziecka oraz udzielenia n
pomocy w czynnos$ciach samoobstugowych. Nie moga samodzielnie wchodzi¢ do s
przedszkolnych ani innych pomieszczen placowki. Przyprowadzanie i odbieranie dziecka n
wymaga wpisu do Ksiggi wejs¢ i wyjse.

. Dzieci przekazuje si¢ wylacznie osobom uprawnionym. W razie watpliwosci co do tozsamos

osoby odbierajacej pracownik moze poprosi¢ o okazanie dokumentu potwierdzajaces
tozsamos¢.

6. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlno$ci w okresie adaptacji, ze wzgledu na stan zdrow

lub szczegdlne potrzeby dziecka, dyrektor moze ustali¢ indywidualne zasady wejsc
i odbioru.

§ 5. Kontakt rodzicow z nauczycielami w trakcie zajeé

1.

Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczne, wychowawcze lub opiekuncze nie przerywa
ich w celu prowadzenia rozméw z rodzicami, z wyjatkiem sytuacji wymagajacych piln
interwencji.

. Rodzic, ktory przyjdzie w czasie lekcji z powodu zapomnianych przez ucznia przybordw, stro

sportowego lub innych przedmiotow, nie moze zada¢ wywotania dziecka z zaj¢¢. Pracownik n
wywoluje ucznia ani nie zobowigzuje nauczyciela do przerwania lekcji.

. W przypadku dostarczenia przez rodzica lub opiekuna prawnego przedmiotoéw zapomnianye

przez ucznia z domu pracownik szkoty przyjmuje je i przekazuje uczniowi podczas najblizsz
przerwy lub w innym odpowiednim momencie, bez koniecznosci przerywania prowadzony
zaje¢ lekcyjnych.

. Rodzic nie wchodzi na lekcje i nie zada rozmowy z nauczycielem w trakcie zajgé. Spotkan

indywidualne odbywaja si¢ w uzgodnionych terminach; zaleca si¢ umawianie przez dzienn
elektroniczny Librus.

. Rodzic przychodzacy na indywidualne spotkanie z nauczycielem, specjalista lub dyrektore

dokonuje wpisu do Ksiegi wejsc i wyjsé.
W sytuacji naglej, zwlaszcza dotyczacej zdrowia lub bezpieczenstwa dziecka, pracown
niezwlocznie przekazuje informacje wlasciwemu nauczycielowi lub dyrekcji.

§ 6. Przyjmowanie interesantéw

1.

Interesant zglasza pracownikowi cel wizyty. Pracownik weryfikuje cel wizyt
a w uzasadnionym przypadku takze tozsamos¢ odwiedzajacego.

. Przed wejsciem do dalszej czesci budynku interesant dokonuje wpisu do Ksiggi wejs¢ i wyj:

obejmujacego datg, imi¢ i nazwisko, godzing wejscia, cel wizyty lub osobg¢ odwiedzang; pr:
opuszczaniu budynku odnotowuje godzing wyjscia.

. Pracownik wskazuje miejsce zatatwienia sprawy lub zawiadamia osobg, do ktorej interesa

przybyt. Interesant moze przebywac wylacznie w miejscu zwigzanym z celem wizyty.

. Jezeli spotkanie nie moze odby¢ si¢ w danej chwili, interesantowi proponuje si¢ inny termin It

forme kontaktu.
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. Obowiazek wpisu nie dotyczy pracownikow, ucznidow i dzieci uczgszczajacych do placowki a

0sOb odbierajacych lub przyprowadzajacych dziecko bez wchodzenia do dalszej czg$
budynku. Uczestnicy zebran i wydarzen podlegaja zasadom okre§lonym w § 71 § 8.
Czynnosci shuzb ratunkowych, porzadkowych i organéw kontrolnych odbywaja s
z uwzglednieniem ich ustawowych uprawnien oraz charakteru podejmowanych dziatan.
Ksigge prowadzi si¢ pod nadzorem pracownika, z zachowaniem zasad ochrony dany
osobowych, tak aby osoby odwiedzajace nie mialy nieuprawnionego wgladu do wpisow inny¢
0s0b.

§ 7. Zebrania i konsultacje

1.

Podczas zebran klasowych, konsultacji, spotkan Rady Rodzicéw i innych spotk:
organizowanych przez placowke rodzice moga wejs¢ do wyznaczonych pomieszczen.

. Organizator okresla zasady wejscia, miejsca spotkan i sposob kontroli dostgpu odpowiedni

liczby uczestnikow oraz charakteru wydarzenia.

. W przypadku spotkan zbiorowych mozna odstapi¢ od indywidualnych wpiséw do Ksiggi wej:

i wyjs¢, jezeli zapewniono inng odpowiednia forme kontroli wej$¢é. Uczestnicy n
przemieszczajg si¢ bez uzasadnionej potrzeby po pozostalej czgsci budynku.

§ 8. Uroczystosci i wydarzenia

1.

Rodzice, czlonkowie rodzin i zaproszeni gos$cie moga uczestniczy¢ w wydarzeniac
organizowanych przez placowke, takich jak Dzien Babci i Dziadka, choinka szkolna, zabaw
karnawalowe, pasowanie na ucznia lub przedszkolaka, przedstawienia, koncerty, uroczystos
$wiateczne, zakonczenie roku, pikniki i dni otwarte.

Zasady udzialu okresla kazdorazowo dyrektor lub organizator, uwzgledniajac charakt
wydarzenia, warunki lokalowe i bezpieczenstwo. Mozliwe sg listy uczestnikow, wyznaczor
wej$cia, okreslone miejsca przebywania oraz ograniczenie liczby osob towarzyszacych dzieck

. Rodzice otrzymuja informacje o zasadach udziatu z odpowiednim wyprzedzeniem. Uczestnic

korzystaja tylko z czgsci obiektu udostepnionej na wydarzenie.

. Podczas wydarzen mozna odstgpi¢ od indywidualnych wpisow do ksiegi, jezeli zapewniono int

odpowiednie rozwigzanie organizacyjne kontroli dostgpu.
Udzial w uroczysto$ci nie oznacza mozliwosci samodzielnego odebrania dziecka b
poinformowania nauczyciela sprawujacego opieke i dopelnienia obowiazujacych zasad odbior

Organizator zapewnia drozno$¢ droég ewakuacyjnych i dostosowuje liczbg uczestnikow ¢
warunkéw bezpieczenstwa.

§ 9. Osoby wykonujace ustugi

1.

Dostawcy, serwisanci, wykonawcy remontow, instruktorzy i inne osoby wykonujace zadania 1
terenie placowki zglaszaja przybycie pracownikowi i podlegaja ewidencji wejs¢, chyba :
dyrektor ustalit inny spos6b dokumentowania ich obecnosci.

. Osoby te przebywaja wylacznie w obszarach zwigzanych z wykonywanymi zadaniami; wejsc

do pomieszczen, w ktorych przebywaja dzieci, wymaga wiedzy odpowiedzialnego pracownik
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Prace techniczne organizuje si¢ z uwzglednieniem bezpieczefstwa dzieci i pracowniko
Dopuszczanie 0s6b do dziatalnosci z dzie¢mi odbywa si¢ rowniez na zasadach okreslonye
w przepisach i standardach ochrony matoletnich.

§ 10. Sytuacje szczegélne

1.

w

W razie naglego zachorowania, wypadku, zagrozenia zycia lub zdrowia albo innej sytuac
wymagajacej pilnej pomocy pracownicy podejmuja niezwlocznie odpowiednie dzialani
formalno$ci dotyczace wejécia nie moga opdzniac udzielenia pomocy.

Rodzic wezwany z powodu naglego zdarzenia dotyczacego dziecka ma zapewniony konta
z dzieckiem i wlasciwym pracownikiem w sposob bezpieczny i dostosowany do okolicznosci
W przypadku konieczno$ci wczesniejszego odebrania ucznia w trakcie lekceji rodzic zgtasza
pracownikowi. Zwolnienie i przekazanie ucznia nastepuja zgodnie z zasadami obowiazujacyr
w szkole.

Dyrektor moze indywidualnie dopusci¢ wejscie rodzica do okreslonej czg$ci budynl
w przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia, niepelnosprawnoscia, potrzebar
rozwojowymi, adaptacja lub innymi szczegdlnymi okoliczno$ciami.

W razie zagrozenia, ewakuacji lub interwencji stuzb obowigzuja odpowiednie procedu
bezpieczenstwa i polecenia kierujacych dziataniami.

W przypadku zachowania osoby zewngtrznej zagrazajacego bezpieczenstwu pracown
zawiadamia dyrektora, a w razie bezposredniego zagrozenia wzywa wlasciwe shuzby.

Dyrektor moze czasowo wprowadzi¢ dodatkowe ograniczenia dostepu ze wzgledo
bezpieczenstwa. Regulamin nie ogranicza ustawowych uprawnien organdéw i stuzb a
obowiazku niesienia pomocy.

§ 11. Postanowienia koncowe

1.

2.

3.

4.

5.

Za nadzér nad stosowaniem regulaminu odpowiada dyrektor Zespotu Oswiatowe;
w Wisniewie.
Pracownicy stosuja regulamin i reaguja na przypadki naruszenia zasad bezpieczenstwa. Rodzi
i osoby zewnetrzne sa zobowigzani do przestrzegania jego postanowien.

W sprawach nieuregulowanych decyzje organizacyjne podejmuje dyrektor z uwzglednienie
przepisow prawa, statutOw oraz obowigzujacych procedur bezpieczenstwa.

Regulamin podaje si¢ do wiadomosci rodzicow i1 pracownikow przez dziennik elektroniczny
strong internetowa.

Regulamin wchodzi w zycie w dniu wskazanym w zarzadzeniu dyrektora.
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