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Zarzadu Powiatu w Konskich

z dnial’¢7 0422026 roku

w sprawie uchwalenia ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Konskich”.

Na podstawie art. 37 i art. 52 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 z zm.) oraz § 47 ust. 1 Statutu Powiatu Koneckiego,
stanowigcego zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XI/65/2007 Rady Powiatu w Konskich z dnia 28 listopada
2007 r. ze zm. (Dz. Urz. Woj. Swiet. z 2008 r. Nr 51, poz. 746 ze zm.), Zarzad Powiatu uchwala,
co nastepuje:

§1
Uchwala sie ,Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Konskich”,
stanowigcy zafgcznik nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2
Traci moc Uchwata Nr 17/2021 Zarzgdu Powiatu w Konskich z dnia 22 marca 2021 r. w sprawie
uchwalenia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Konskich”,

zmieniona Uchwatg Nr 154/2025 Zarzgdu Powiatu w Konskich z dnia 30 grudnia 2025 r.

§3
Wykonanie Uchwaty powierza sie kierujgcym wtasciwymi komérkami organizacyjnymi.
§4a
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Podpisy cztonkow Zarzadu: 7
1. Przewodniczacy Zarzadu — Grzegorz Piec
2 Z-ca Przewodniczgcego Zarzgdu — Jarostaw Staciwa
3 Cztonek Zarzgdu — Dariusz Banasik
4. Cztonek Zarzgdu — Wojciech Owczarek
5 Cztonek Zarzgdu — Danuta Le$niewicz




A
Zatacznik do Uchwaty Nr \“ 12026
Zarzadu Powiatu w Koniskich
z dnia 122, 51412 2026 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W STAROSTWIE POWIATOWYM W KONSKICH

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamowienia na roboty budowlane, dostawy oraz ustugi sq dokonywane na zasadach okreslonych

w ustawie oraz w niniejszym regulaminie.

Zamawiajgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego — Powiat Konecki, ktora dziata przez Starostwo

Powiatowe w Konskich.

Zamowienia w Starostwie Powiatowym w Konskich udzielane sg w imieniu i na rzecz Powiatu Koneckiego

lub Skarbu Panstwa z zakresu administracji rzadowe;.

Zamowienia w jednostkach organizacyjnych Powiatu Koneckiego nie posiadajacych osobowosci prawnej,

innych niz Starostwo Powiatowe w Konskich, udzielane sg w imieniu i na rzecz Powiatu Koneckiego

na zasadach ustalonych przez kierownikow tych jednostek.

llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

ustawie - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22026 r. poz. 793 ze. zm.),

wlasciwej komoérce organizacyjnej - oznacza to komoérke organizacyjng Starostwa
Powiatowego w Konskich okreslong w § 1 ust. 4 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich wykonujacq zadania, z realizacjq ktorych zwigzane jest zamowienie,

kierujacym wiasciwa komorka organizacyjng — oznacza to naczelnika wydziatu, kierownika
komorki organizacyjnej, jednoosobowe stanowisko pracy, wykonujace zadania, z realizacjq
ktorych zwigzane jest zamowienie,

Naczelniku Wydziatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Mienia Powiatu — oznacza
to Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu w Starostwie
Powiatowym w Konskich,

Pracowniku ds. Zamoéwien Publicznych - oznacza to Pracownika ds. Zaméwien Publicznych
i pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych w Wydziale Inwestycji, Zamowien Publicznych

i Mienia Powiatu w Starostwie Powiatowym w Konskich,
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6) wartosci zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaroéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia
zgodnie z przepisami ustawy,

7) wspolnym stowniku zamowien/CPV - oznacza to system klasyfikacji produktow, ustug i robot
budowlanych stworzony na potrzeby zamowien publicznych,

8) Kierowniku Zamawiajagcego — oznacza to Zarzad Powiatu w Konskich lub Staroste
Koneckiego.

6. Regulamin okresla sprawy dotyczace procedur planowania, przygotowywania i prowadzenia
postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji przetargowej

oraz procedury sprawozdawcze i tryb zawierania umoéw w sprawach zaméwien publicznych.

§2
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Na kazdy rok budzetowy Zamawiajacy planuje zamowienia publiczne na uzytek:
1) dokonania wstepnego ogloszenia informacyjnego,
2) ustalenia wartosci zamowien na ustugi, dostawy i roboty budowlane udzielane w czesciach,
3) ustalenia wartosci zamowien na ustugi i dostawy powtarzajace sie okresowo tego samego
rodzaju.

2. Kierujacy wiasciwg komorkg organizacyjng w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego
rok budzetowy sktada do Wydziatu Budzetu i Finansow Jednostkowy Plan Dochodow i Wydatkow.

3. Kierujacy wiasciwg komoérka organizacyjng w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ sktadajq do Wydziatu Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Mienia
Powiatu plany postepowan o udzielenie zamowien, jakie przewidujq przeprowadzic w danym roku
finansowym bez wzgledu na ich wartos¢. Plan postepowan zawiera wykaz dajgcych sie przewidzie¢
w dacie sktadania planéw dostaw, ustug i robot budowlanych wraz z okresleniem wartosci zamowienia
w zlotych, przewidywanego terminu wszczecia postepowania — wg wzorow (zatacznik nr 2 - zaméwienia o
wartosci mniejszej niz progi unijne i zatgcznik nr 3 - zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne).

4. Na podstawie plandéw postepowan, o ktorych mowa w ust. 3 Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Mienia Powiatu opracowuje, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ zbiorczy roczny plan postepowan o udzielenie zamowien dla ustug,
dostaw i robot budowlanych, ktorych wartos¢ jest rowna lub wyzsza od 170 000,00 zt.

5. W zbiorczym rocznym planie postepowan sumuje sie wartos¢ prognozowanych zaméwien w ramach ustug,
dostaw i robot budowlanych udzielanych w czeSciach oraz powtarzajgcych sie okresowo tego samego

rodzaju, stosujac ponizsze zasady:
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6.

7.

1.

1) jezeli zgtoszono ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktére mimo mozliwo$ci zaméwienia ich
jednorazowo, z przyczyn dotyczacych Zamawiajacego, bedq realizowane w czesciach,
wynikajaca z planu ich suma za caly rok budzetowy stanowi podstawe ustalenia wartosci
zamobwienia na te ustugi, dostawy lub roboty budowlane bez wzgledu na warto$¢ czastkowego
zamowienia;

2) jezeli zgtoszono ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo tego samego rodzaju,
podstawq ustalenia wartosci zamowienia na te ustugi lub dostawy bez wzgledu na warto$¢
jednostkowego zamdwienia, jest ich fgczna wartos¢ w catym roku budzetowym.

Zbiorczy roczny plan postepowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegélnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zambwienia,
2) rodzaju zamowienia wg podziatu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia,
4) orientacyjnej wartosci zamoéwienia,
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym
w danym roku kalendarzowym.
Zbiorczy roczny plan postepowan Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Mienia Powiatu
przedklada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego. Zbiorczy roczny plan postepowan
zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego stanowi podstawe dokonywania zamowiern w danym roku
budzetowym.
Zbiorczy roczny plan postepowan podlega zmianom w przypadkach: zmiany planu finansowego, przyjecia
do realizacji nowych zadan lub ograniczenia planowanych zadan, pozyskania nowych zrodet finansowania
lub w innych uzasadnionych potrzebami Zamawiajgcego okoliczno$ciach.
Z wnioskiem o dokonanie zmiany w zbiorczym rocznym planie zamowien, kierujacy wiasciwg komorkq
organizacyjng wystepuje do Naczelnika Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu,

ktory przedktada Kierownikowi Zamawiajacego projekt zmiany planu do zatwierdzenia.

§3
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Czynnosci przygotowawcze, inicjujgce postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
wykonuje kierujacy wiasciwg komorkg organizacyjng poprzez przekazanie w formie pisemnej
do Wydziatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Mienia Powiatu: podpisanego przez kierujacego
wlasciwg komorka organizacyjng wniosku o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego wg wzoru (zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie

Powiatowym w Konskich)
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1)

2)

3)

), woparciu o wlasciwg dyspozycje planu postepowan, po zasiegnieciu informacji
u Skarbnika Powiatu lub Gtownego Ksiegowego Starostwa Powiatowego w Konskich
o mozliwosci sfinansowania wydatku w planowanym terminie,

podpisanego przez kierujacego wiladciwg komorkq organizacyjng opisu przedmiotu
zamowienia (opz rowniez w formie elektronicznej),

projektu umowy w wersji papierowej i elektronicznej edytowalnej, podpisanego
przez kierujgcego wiasciwg komorkaq organizacyjng, zaopiniowanego przez Radce

Prawnego oraz Skarbnika Powiatu.

W umowach w zaleznosci od rodzaju zamdwienia nalezy umiesci¢ postanowienia

zabezpieczajgce interesy Zamawiajacego, a w szczegolnosci:

a.

€.

f.

planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robot budowlanych, oraz,w razie
potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegdlnych czesci ustugi, dostawy lub roboty
budowlanej, okre$lone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie
daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna,

harmonogram wykonania umowy, je$li uzasadnia to szeroki zakres zamowienia,

warunki zaptaty wynagrodzenia,

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

postanowienia w zakresie gwarancji i rekojmi,

postanowienia co do kar umownych.

2. Kierujacy whasciwg komorka organizacyjng dokonuje we wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1)

oszacowania wartosci zamowienia w oparciu o art. 28-36 ustawy.

3. Wniosek winien by¢ ztozony w terminie:

1) naco najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania dla postepowan o wartosci

ponizej kwoty okre$lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy,

2) naco najmniej 21 dni przed planowanym wszczeciem postepowania w przypadku postepowan

o wartosci powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy

nie pozniej jednak niz do dnia 30 wrzesnia (dotyczy wnioskéw, ktérych realizacja konieczna jest

w danym roku budzetowym).

4. W przypadku rezygnacji lub koniecznosci wstrzymania wszczecia procedury udzielenia zaméwienia

publicznego, kierujacy wiasciwg komoérkg organizacyjng sktada do Wydziatu Inwestycji, Zamowien

Publicznych i Mienia Powiatu wniosek w sprawie rezygnaciji lub wstrzymania procedury, ktory podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Pracownik ds. Zamowien Publicznych na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 przystepuje

do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentow niezbednych do wszczecia postepowania

0 udzielenia zamowienia, rejestruje sprawe w rejestrze, w tym sporzadza propozycje wyboru trybu

postepowania, SWZ i/lub opis potrzeb i wymagan i sktada do Kierownika Zamawiajacego.
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6. Pracownik ds. Zaméwien Publicznych moze na kazdym etapie postepowania zgdac¢ od wiasciwej komorki
organizacyjnej informacji, wyjasnien i dokumentow dotyczacych postepowania.

7. Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu lub Pracownik ds. Zamowien
Publicznych przedktada do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego dokumenty, o ktorych mowa
wust. 5.

8. Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5 konczy etap

przygotowawczy, umozliwiajacy wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§4
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 170.000,00 ztotych

Zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych dokonuije sie zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego i ustawy
o finansach publicznych z przestrzeganiem zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowaq realizacje zadan a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakfadow.

2. Szacunkowg wartos¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie w oparciu o analize (sondaz) rynku,
a w przypadku dostaw lub ustug nietypowych, niedostepnych powszechnie na rynku — w oparciu
o stosowng kalkulacje kosztow wykonania z uwzglednieniem pozostatych czynnikow cenotworczych;
wyjatkowo jednak mozna kierowa¢ si¢ wartoscig uprzednio udzielonego zamoéwienia w tym samym
przedmiocie, natomiast warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego), sporzadzonego w oparciu o rzetelny przedmiar robot
zawierajacy rodzaj, zakres i ilos¢ robot budowlanych, z uwzglednieniem aktualnych cen rynkowych.

3. Za prawidlowe oszacowanie wartosci zamowienia odpowiadajg kierujgcy wiasciwg komorkq
organizacyjng.

4. Zasady postepowan o udzielenie zamowienia publicznego objete niniejszym paragrafem regulowane
sq w ukladzie:
1) zambwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 50.000,00 ztotych,
2) zamowienia o wartosci szacunkowej zawierajacej sie w przedziale od 50 000,01 ztotych do ponizej
170 000,00 zlotych”.

5. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane

sq na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych

i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.
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§4a
PROCEDURA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 50 000,00 ZLOTYCH

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuije sie do dostaw, robot budowlanych lub ustug, ktorych
wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wartosci 50 000,00 zt.

2. W tym przypadku Zamawiajacy dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie ze swojg najlepszg wiedza,
przestrzegajac przy tym zasad okreSlonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

3. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemnej.

4. Podstawq udokumentowania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 bedzie dokument ksiegowy (faktura,
rachunek, bilet), na ktorym osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia zamiesci informacje
0 zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na jego odwrocie.

5. Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 50 000,00 zt oraz realizacja tego

zamowienia moze nastapi¢ takze w oparciu o zasady okreslone w § 4b niniejszego Regulaminu.

§4b
PROCEDURA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ ZAWIERAJACEJ SIE W PRZEDZIALE
0D 50.000,01 ZLOTYCH DO PONIZEJ 170 000,00 ztotych

1. Zambwien objetych niniejszg procedurg udziela sie w jednej z nastepujacych form:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych Wykonawcow,
z zastrzezeniem ust. 6:
a. pracownik ds. Zamowien Publicznych kieruje zapytanie ofertowe do wybranych Wykonawcow na pismie,
faksem lub drogq elektroniczng, do takiej liczby, ktora zapewni rzeczywistg konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz do 3. Wraz z zapytaniem Zamawiajacy dorecza warunki
zambwienia.
b. zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
- opis przedmiotu zamdwienia,
- opis kryteriow wyboru wykonawcy,
- warunki realizacji zamowienia,
- termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce;
c. kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
- jakos¢,

- funkcjonalnose,
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- parametry techniczne,

- aspekty srodowiskowe,

- aspekty spoteczne,

- aspekty innowacyjne,

- koszty eksploatacii,

- Serwis,

- termin wykonania zamowienia,

- do$wiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy;
w odpowiedzi na zaproszenie kazdy z Wykonawcow moze ziozy¢ tylko jedng oferte: na pismie
lub w drodze elektronicznej — wedtug wymagan okreslonych w warunkach zamowienia;
oferta podlega odrzuceniu, jesli zostata zlozona w warunkach nieuczciwej konkurencji, zwlaszcza z razaco
niskq cena, a takze w razie sprzecznosci z ustawg lub warunkami zamowienia lub zostata ztozona
po wyznaczonym terminie na sktadanie;
postepowanie uniewaznia sie, jezeli nie wptyneta co najmniej jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu
lub cena lub koszt oferty najkorzystniejszej lub oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba Zze zamawiajacy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty.
wybor oferty najkorzystniejszej odbywa sie wytacznie na podstawie kryteribw z gory zastrzezonych
w warunkach zamowienia;
w pozostatych sprawach do postepowania stosuije sie przepisy kodeksu cywilnego.
poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego. W dniu
zamieszczenia zapytania Zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej takze warunki zaméwienia:
a. wykonawca oferte sktada na piSmie z zachowaniem poufnosci;
b. w pozostatych sprawach do zapytania stosuje sie postanowienia pkt 1 lit. b-h.
Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ do zaméwien w trybie rozeznania cenowego komisje
przetargowa, w celu przeprowadzenia postepowania. W tym przypadku do komisji przetargowej stosuje
si¢ odpowiednio § 5 ust. 3-21.
Udzielenie zamowienia winno by¢ odnotowane w ewidencji zamowien publicznych o wartosci
do 170 000,00 ztotych.
Po rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, pracownik do spraw zamowien
publicznych ma obowigzek niezwtocznego, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
publikacji informacji 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, przekazania kompletnej dokumentacji sprawy
do wiasciwej komorki organizacyjnej, w celu dalszej realizacji procedury.
Za sporzadzenie, procedowanie oraz zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego z wybranym

wykonawca odpowiedzialna jest wtasciwa komaorka organizacyjna.
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6. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym

zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§4c
Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do wytonienia Wykonawcy zamowien o wartosci szacunkowej

do 170 000,00 zlotych, zwigzanych z dziatalnoscia promocyjna i kulturalng Starostwa Powiatowego w Konskich.

§5
POSTEPOWANIE W SPRAWACH ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB
PRZEKRACZA KWOTE 170 000,00 zlotych.

1. Do zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 170 000,00 ztotych, stosuje sie przepisy
ustawy.

2. Pracownik ds. Zaméwien Publicznych:

1) rejestruje zamowienie w ewidencji zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej kwote 170 000,00 ztotych i nadaje znak sprawy,

2) przedklada Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu
propozycje sktadu komisji przetargowej, skfadajacej sie co najmniej z trzech o0s6b
(Przewodniczacy, Sekretarz, Cztonek/kowie). Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Mienia Powiatu lub Pracownik ds. Zamoéwien Publicznych przedktada
Kierownikowi Zamawiajacego propozycje sktadu komisji przetargowe.

3. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa powotana przez Kierownika
Zamawiajacego. Stosowny dokument w tym przedmiocie przygotowuje Pracownik ds. Zamowien
Publicznych. Dziatalnos¢ Komisji ma charakter pomocniczy. Wszelkie ostateczne rozstrzygniecia
podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

4. W sktad komisji z zastrzezeniem ust. 5 wchodza;

1) Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu i osoba przez niego
wskazana,
2) jeden iflub dwoch pracownikow wiasciwej komorki organizacyjnej.

5. W przypadku postepowania wymagajgcego od cztonkow komisji specjalistycznej wiedzy lub dotyczacych
specyficznych zamowien, w sktad komisji mogg wehodzi¢ takze inne osoby niz osoby wymienione w ust.
4, powotane przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek przewodniczacego komisji.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki
wykonuje sekretarz komisji.

7. Posiedzenie komisji przewodniczacy zwotuje w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Konskich,

powiadamiajac o terminie i miejscu posiedzenia cztonkow komisji w dowolnej formie.
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10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

Posiedzenie komisji odbywa sie w obecnoéci co najmniej potowy sktadu komisji.
Obecnos¢ czionkow komisji na posiedzeniach komisji jest obowigzkowa. Nieobecno$¢ cztonka komis;i
- wymaga usprawiedliwienia wedtug wiasciwych przepisow prawa pracy. Nieobecno$¢ cztonka komis;ji
- niebedacego pracownikiem Starostwa Powiatowego w Konskich wymaga usprawiedliwienia.
Diugotrwata nieobecnos¢ cztonka komisji uzasadnia odwotanie go ze sktadu komisji i wskazanie innej
osoby do pracy w komisji. Odwofania i powotania nowego czlonka komisji dokonuje Kierownik
Zamawiajgcego, na wniosek przewodniczacego komisji. W przypadku zmian w skiadzie komisji
nie powtarza sie czynnosci niewptywajacych na wynik postepowania.
Komisja dziata kolegialnie. W przypadku, gdy rozstrzygniecie komisji wymaga gtosowania, przeprowadza
sie gtosowanie jawne zwyklaq wiekszosciq glosow. W przypadku réwnej liczby rozstrzyga gtos
przewodniczacego komisji.
Kazdy cztonek komisji sktada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 2 illub 3 ustawy, uniemozliwiajgcych mu udziat w pracach komisji.
Biezgca obstuga komisji nalezy do sekretarza komisji, ktory w szczegolnosci:
1) wykonuje wszelkie czynno$ci organizacyjno-biurowe,
2) protokotuje przebieg zebran,
3) sporzadza protokdt lub dokumentacje podstawowych czynnosci,
4) prowadzi korespondencije w zakresie ogtoszen lub informacji cenowych,
5) wykonuje inne czynnosci przydzielone przez przewodniczacego komisji.
Obstuge prawng komisji zapewnia radca prawny Starostwa Powiatowego w Konskich.
Czynnoscig zastrzezong do kompetenciji Kierownika Zamawiajacego jest zatwierdzenie:
1) specyfikacji warunkéw zamowienia,
2) trybu postepowania,
3) tresciogloszenia,
4) wyboru najkorzystniejszej oferty,
5) rozstrzygnie¢ w sprawie wykluczenia wykonawcy oraz odrzucenia oferty,
6) uniewaznienia postepowania,
7) stanowiska w sprawie zasadnosci odwotar.
Komisja podejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, w tym:
1) przygotowuje ogtoszenie 0 zamowieniu,
2) przekazuje ogtoszenie o zamowieniu wraz z zatgcznikami pracownikowi obstugujacemu
strone internetowa,
3) przyjmuje oferty,
4) otwiera oferty,
5) badaiocenia oferty,
6) wskazuje propozycje oferty najkorzystniejszej,

7) wskazuje przestanki do uniewaznienia postepowania.
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18.

19.

20.

21.

W razie odwotan komisja opracowuje stanowisko co do jego zasadnosci, przedstawia
go do zaopiniowania radcy prawnemu i przedstawia do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

W razie zaistnienia przestanek uzasadniajacych uniewaznienie postepowania, komisja zgtasza wniosek
0 uniewaznienie postepowania do zatwierdzenia.

Kierownik Zamawiajacego moze odmowi¢ zatwierdzenia czynnosci dokonanej przez komisje
o ile stwierdzi, iz podjeto jq z naruszeniem prawa lub bez zachowania nalezytej starannosci. W takim
przypadku zobowigzuje komisje do powtorzenia czynnosci.

Po przeprowadzeniu postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty, sekretarz komisji gromadzi
dokumenty niezbedne do zawarcia umowy na pismie.

Komisja koficzy prace w dniu zawarcia umowy lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego i przekazuje catos¢ dokumentacji wiasciwej komorce organizacyjnej.

§6
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Integralng cze$¢ umowy winny stanowic: specyfikacja warunkow zamowienia i oferta wykonawcy.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych mogq by¢ sporzadzane i zawierane w formie pisemnej
lub elektronicznej. W przypadku formy elektronicznej, umowe podpisuje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
Umowe sporzadza sie w 4 egzemplarzach (w przypadku formy pisemnej), z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajgcy. Jeden egzemplarz umowy zachowuje Pracownik ds. Zamowien Publicznych
w celu zataczenia jej do dokumentacji postepowania, drugi przekazuje sie do Wydziatu Budzetu
i Finansow, trzeci — do Wydziatu Organizacji i Informatyzacji Powiatu.
Umowy sq jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;j.
Zawiadomienia o zawarciu umowy podlegajg zgtoszeniu do Centralnego Rejestru Umow (CRU) na
zasadach i w terminach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
§7
NADZOR NAD WYKONANIEM ZAMOWIENIA

Bezpo$redni nadzér nad prawidtowym wykonaniem zamowienia ponosi kierujacy wiasciwg komorkg
organizacyjna.

Podstawg aprobacyjnego odbioru zaméwionego $wiadczenia przez Zamawiajgcego S wiasciwe
czynnosci sprawdzajace podjete w terminie w ramach tzw. odbioru ilo$ciowego, a takze jakosciowego.
Kazdy odbior swiadczenia wymaga pokwitowania lub innego udokumentowania.

Dokumenty bedace podstawg dokonania zaplaty za wykonanie zamowienia podlegajg kazdorazowo

weryfikacji przez kierujacego wiladciwg komoérkg organizacyjng w trybie przepisow o finansach
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publicznych oraz przepisow prawa materialnego, wraz z niezbedng adnotacjgq na fakturze lub innym
dokumencie rozliczeniowym, a takze w zakresie zgodnosci z planem finansowym przez Skarbnika
Powiatu lub Gtownego Ksiegowego Starostwa Powiatowego.
W przypadku wystapienia koniecznosci naliczenia kar umownych naleznych Zamawiajacemu, kierownik
wiasciwej komorki organizacyjnej opisuje w tym zakresie dokumenty stanowigce podstawe dokonania
zaptaty, wskazujgc na podstawe naliczenia kar oraz jej wysokoSc.
Za przestrzeganie obowigzku dochodzenia roszczen majatkowych przeciwko Wykonawcy, zwlaszcza
z tytutu kar umownych, odszkodowan oraz rekojmi za wady przedmiotu zaméwienia odpowiadajg
kierujgcy wiasciwg komorkq organizacyjng w porozumieniu ze Skarbnikiem Powiatu lub Gtownym
Ksiegowym Starostwa Powiatowego.
§8
DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Dokumentacje z postepowan przechowuje wtasciwa komorka organizacyjna.
Protokot z postepowania wraz z zatacznikami przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnos¢ z tym
zastrzezeniem, ze wykonawcom ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek zwraca sie ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.
Inne dokumenty, takie jak plany zamowien, korekty planéw zaméwien publicznych, rejestry zaméwien
publicznych, sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych gromadzone sq w sposéb
gwarantujacy nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat liczac od korica roku kalendarzowego, ktorego dotycza.
Terminow, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 nie stosuje sie, o ile z uméw lub odrebnych przepisow wynikajq
diuzsze terminy przechowywania dokumentow.
Pracownik ds. Zamoéwien Publicznych prowadzi rejestr udzielonych zaméwien publicznych
oraz sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, ktére przekazuje Prezesowi UZP
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.
Sprawozdania z udzielonych zaméwien oraz plany zamowien przechowuje Pracownik ds. Zamowien
Publicznych.
§9
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego

osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie
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od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych
sposob udzielania zaméwien wspoffinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami pracownikow
odpowiedzialni sq kierujacy wtasciwg komorka organizacyjna.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majq zastosowanie akty prawne regulujgce
zamowienia publiczne, a w szczegblnosci ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 793 ze zm.)

3. Spory interpretacyjne w zakresie tresci regulaminu rozstrzyga Starosta.

ZALACZNIKI:
1. Whniosek o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego.
2. Plan postepowan - zamowienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne.
3. Plan postepowan - zamdwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne Plan

postepowan.

PRZEWODNICZACY)ZARZADU

GrzegovzPiec
STAROSTA
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Zafqcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Starostwie Powiatowym w Konskich

Konskie, dn. ..........oooocooii

(komorka organizacyjna)
WNIOSEK

0 WSZCZECIE PROCEDURY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Dziatajgc na podstawie §3 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Konskich zatwierdzonego Uchwatg Nr ... Zarzadu Powiatu
W KONSKICR Z ANi.. ..o
wnosze o wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pod nazwa:

2. Informacje o zaméwieniu publicznym:

1) Nr zamowienia publicznego .............cccovvviiiiii, (zgodny z nr ewidencyjnym w planie
postepowan o udzielenie zamowien/w zbiorczym planie postepowan o udzielenie zamowien).

2) Znak sprawy we wkasciwej komorce OrganizaCyjNe] .....,......coeerriiiiiiieieeee e,

3) Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia (catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone z nalezytq starannosciq) ustalona zgodnie z §3 ust. 2 Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, WyNoSi: ...............ccceevevvuvvnnn... zotych netto.

4) Wartos¢ szacunkowa zamowienia uzupetniajacego (jesli jest przewidywane do udzielenia zgodnie z
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp) Wynosi: .....ccvevviveininniieiininnns ztotych netto.

5) kaczna przewidywana warto§¢ zamoéwienia (z uwzglednieniem zamoéwien uzupetniajgcych,
powtarzajacych sie  okresowo, czeSciowych lub uwzgledniajacych prawo opcji)  wynosi:
.................................................... zlotych netto.

3. Zrédta finansowania:

Zrodto whasne:
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Zrodio zewnetrzne:

Rozdziat .......................

Paragraf........................

Przewidywany termin realizacji zZamoOwienia ...................cccccccooooiiioiiiiiciee e,

Kwota brutto, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wynosi:

(data, pieczec i podpis sktadajacego wniosek)
Podpis pracownika Wydziatu Budzetu i Finanséw sprawdzajacego plan finansowy Starostwa

Powiatowego w Konskich na dzien ..............cccoiiiiiiiiii e e

(pieczec i podpis pracownika Wydziatu BF)
Stanowisko Skarbnika Powiatu / Gléwnego ksiegowego Starostwa Powiatowego w Konskich:
Potwierdzam / nie potwierdzam’ zrodta finansowania dla przedmiotowego zamowienia oraz mozliwosc

sfinansowania wniosku w planowanym terminie.

(data, pieczec i podpis Skarbnika Powiatu/Gtownego ksiegowego)

‘) niepotrzebne skreslic

Zakaczniki:

1.

= ™~

Opis przedmiotu zamdwienia
Projekt umowy (jesli dotyczy)
Notatka z szacowania warto$ci zaméwienia publicznego

Formularz informacji dla Pracownika ds. zamowien publicznych
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Notatka z dnia ................... r.

z szacowania warto$ci zamoéwienia publicznego

POU NAZWE. ...ttt
(nazwa przedmiotu zamowienia)
1. Rodzaj zamowienia:
1 ustugi
(1 dostawy

1 roboty budowlane

2. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwote ..., zt netto, w tym:
CZESEC 1o e,

(nazwa czesci)
Szacunkowa warto$SE CzeSCi 1 ZaAMOWIENIA.............ooiiiiiieeee e 7t netto.
CZEEC 21 oo

(nazwa czesci)
Szacunkowa Warto$C€ CzeSCi 2 ZAMOWIENIA. ............cooririeiiiieeiciees e zt netto.

(Nalezy dodac kolejne czesci w zaleznoSci od potrzeb).

3. Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia: .................c.cc.ocooo..... Ztnetto, oo, zt brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosSi ....................... %

(Nalezy dodac kolejne czeSciw zaleznosci od potrzeb).
5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ...............cc.c...... r. na podstawie (zaznaczy¢ jednq lub kilka

z podanych nizej mozliwosci).
1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji projektowej.
2)  planowanych kosztow robot budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r.
- Prawo budowlane.
3)  planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane (dotyczy
zaprojektowania i wykonania robét budowlanych);
4)  wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zamowien (dotyczy ustug i dostaw);
5)  analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamowienia;
6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,
analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.
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6. Sposob obliczenia szacunkowej wartosci ':

7. Osobaly dokonujgce oszacowania wartosci zamowienia:

(|

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)

(podpis osoby szacujacej warto$¢ zamowienia)

(podpis osoby zatwierdzajacej czynnose

oszacowania wartosci zamowienia)

"'Np. $rednia arytmetyczna, mediana
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Formularz informacji dla Pracownika ds. zaméwien publicznych

1)  Wnioskodawca:

Nazwa KOmOTKI OTGANIZACYJNIES: .......ovvviieisieo oo

Telefon kontaktowy: ... E-Mail: oo
2)  Tryb wyboru wykonawcy:
Proponowany tryb udzielenia zamowienia (zgodnie z regulaminem):

(1 Zapytanie ofertowe publikowane na stronie internetowej / w Biuletynie Informaciji Publicznej (BIP)
[ Skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 wykonawcow:

© A0S BNl oo
0 AATES Bl oo
©  AUTES B Ml oo

[ Zamowienie z wolnej reki (brak alternatywnych wykonawcow — uzasadnienie ponizej).

Uzasadnienie:

(wypefnic w razie wolnej reki)
3) Przewidywany termin realizacji zaméwienia od dnia zawarcia umowy do.................c......oo...
4) Podzial zaméwienia na czesci:
Zamowienie zostaje / nie zostaje* podzielone na czesci.

Uzasadnienie podziatu na czesci / powody niedokonania podziatu:

5)  Proponowane kryteria wyboru oferty:

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

1. Kryterium cenowe (Cena = 100% lub inna waga): ..........c.cccccevrveerennnn, %

2. Kryterium poza cenowe (np. okres gwarancji, czas reakcji SerWiSOWE]): .........oovovvvreoviiienn. % (waga)
6)  Warunki udziatu w postgpowaniu i wymagania wobec wykonawcow:

Warunki udziatu (jesli dotyczy):

(Informacja o wymaganych uprawnieniach, doSwiadczeniu czy sytuacji ekonomicznej (np. posiadanie koncesji,

wpisu do rejestru)
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowieri publicznych w Starostwie Powiatowym w Koriskich

Zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne

Pozycja Przedmiot zamowienia Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacje na
planu albo procedura wartos¢ termin wszczecia dodatkowe” temat aktualizacji®
udzielenia zamoéwienia® postepowania®
zamoéwienia®
1 2 3 4 5 6 7
1. ROBOTY BUDOWLANE
1.
2.
2. DOSTAWY
1.
2
3. Uustual
1.
2.

4 Nalezy wskaza¢ sposéréd nastepujace;j listy tryb albo procedure udzielania zamowien:
1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art.275 pkt 1 ustawy);
2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);
4) partnerstwo innowacyjne;
5) negocjacje bez ogtoszenia;
6) zamowienie z wolnej reki;

)
7) konkurs;
8)

umowa ramowa,;

3 Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.
® Nalezy wskaza¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.




7)Zamawiajgcy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien, zréwnowazonych
zamowien (uwzgledniajgcych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
® Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Koriskich

Zamowienia o wartosci réownej lub przekraczajgcej progi unijne

Pozycja Przedmiot zamdwienia Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany Informacje Informacje na
planu albo procedura wartosé termin wszczecia dodatkowe?? temat
udzielenia zamoéwienia®® postepowania®? aktualizacji*®
zamoéwienia®
1 2 3 4 5 6 7
ROBOTY BUDOWLANE
1.
2.
2. DOSTAWY
1.
2.
3. UStuGl

1.
2.
3.

°)Nalezy wskazac¢ sposréd nastepujgcej listy tryb albo procedure udzielania zamowien:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje z ogtoszeniem;
4) dialog konkurencyjny;
5) partnerstwo innowacyjne;
6) negocjacje bez ogfoszenia;
7) zamowienie z wolnej reki;

8) konkurs;

9) umowa ramowa;

10) dynamiczny system zakupow.
19 Nalezy poda¢ kwote bez podatku od towardw i ustug.




W Nalezy wskazaé w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

12) Zamawiajacy moze zamiesci¢ inne dodatkowe informacje dotyczgce np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zamoéwien, zréwnowazonych
zamoéwien (uwzgledniajgcych aspekty spoteczne, aspekty Srodowiskowe).

13 Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.





