UCHWALA NR VI-34/202,1
ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
z dnia 3 marca 2021 r.

W sprawie sporzadzania sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan
finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Wolominskiego

Na podstawie § 12 wust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw
z 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1564),
§ 6 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansOw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z
2020 r. poz. 2396) oraz rozdziatu 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 340, z
pozn. zm.): - Zarzqd Powiatu Wolominskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Dyrektorzy/Kierownicy jednostek budzetowych Powiatu Wotominskiego przekazuja
sprawozdania w zakresie operacji finansowych do Zarzadu Powiatu Wotominskiego, za
posrednictwem Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w terminach i na zasadach
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan w zakresie operacji finansowych, w
formie elektronicznej oraz w przypadkach okreslonych § 2 w formie dokumentu.

§2

1. Sprawozdanie moze by¢ sporzadzone w formie dokumentu w przypadku braku
mozliwos$ci terminowego przekazania sprawozdan w formie elektronicznej
spowodowanych:
- awarig systemu internetowego,
- innymi przyczynami technicznymi,
- przyczynami losowymi niemozliwymi do przewidzenia i wykluczenia.

2. Sprawozdania w formie elektronicznej przekazuje si¢ najpdzniej pierwszego dnia
roboczego nastgpujacego po dniu usunigcia przyczyn, o ktorych mowa w ust.1.

§3

1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek budzetowych Powiatu Wolominskiego przekazuja
sprawozdania finansowe w terminach i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie
finansowe sktadajace si¢ z:
a) bilansu;
b) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);
c) zestawienia zmian w funduszu;
d) informacji dodatkowe;j.



Dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Wotominskiego  sg

zobowigzani do:

a) dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji i weryfikacji wszystkich sald

naleznosci i zobowigzan wystepujacych w jednostkach objetych sprawozdaniem

finansowym,

b) sporzadzenia wykazu zobowigzan inaleznos$ci do konsolidacji migdzy jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Wotominskiego.

§4

Sprawozdania finansowe jednostki sporzadzaja do dnia 31 marca, zgodnie

z rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

. Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian funduszu, jednostki przekazuja

do dnia 31 marca w formie elektronicznej z wykorzystaniem aplikacji SJO BeSTi@

w formie dokumentu XML .

. Bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian funduszu jednostki, winny by¢

podpisane kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, w przypadku o ktérym mowa

w § 2 wersja dokumentu winna stanowi¢ wydruk z programu BeSTi@,

Ustala si¢ wykaz obowigzkowych zatagcznikow do sprawozdan finansowych jednostek

organizacyjnych Powiatu Wotominskiego w tym:

a) wykaz zatagcznikow do bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian
funduszu jednostki, stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty;

b) zataczniki do informacji dodatkowej okreslone uchwatg NrV-212/2018/ Zarzadu
Powiatu Wolominskiego z dnia 16 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia zasad
grupowania operacji gospodarczych istotnych dla prawidlowosci sporzadzania
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych
przepisach.

. Ustala si¢ wzory drukow, o ktérych mowa w ust 1 w brzmieniu okre§lonym w

zatgcznikach Nr 2 - 14 do niniejszej uchwatly.

. Zalaczniki do bilansu oraz informacje dodatkowg jednostki przekazuja droga

elektroniczng na adres mailowy Dbilanse@powiat-wolominski.pl ~ w terminie do

31 marca kolejnego roku obrotowego.

Podpisy na zalacznikach oraz informacji dodatkowej sporzadzonych w formie

dokumentu skladaja wtasnorgcznie osoby upowaznione, w miejscu oznaczonym na

formularzu. Wraz z podpisem umieszcza Si¢ piecze¢¢ z imieniem i nazwiskiem oraz
stanowiskiem osoby podpisujacej. Na adres mailowy, o ktorym mowa w ust. 6 nalezy
przesta¢ skany dokumentoéw. Plik winien by¢ zabezpieczony hastem.

§5

. Pracownicy Wydzialu Finansowego, otrzymujac sprawozdania finansowe jednostek

sprawdzajg je pod wzgledem formalno-rachunkowym. Kontrola formalno- rachunkowa

polega na sprawdzeniu migdzy innymi:

a) Poprawno$ci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegdtowosci;

b) Poprawno$ci umieszczenia na sprawozdaniu podpisu elektronicznego, a w
przypadku zatacznikéw do bilansu umieszczenia podpisu 0sob upowaznionych,
pieczatki imiennej;


mailto:bilanse@powiat-wolominski.pl

c) Poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu nazwy i adresu oraz nr REGON
jednostki sktadajacej sprawozdanie;

d) Kompletno$ci i poprawno$ci rachunkowej obowigzkowych zatacznikow do
bilansu.

2. Wydziat Finansowy Starostwa Powiatowego jest uprawniony do kontrolowania
merytorycznej zawartosci sktadanego sprawozdania finansowego. W tym celu moga
zada¢ od jednostki sktadajacej sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich ksigg
rachunkowych (wydruki z systemow finansowo-ksiegowych) lub dokumentow
zrodlowych. Kontrola merytoryczna sprawozdania polega na sprawdzeniu ujetych
danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej prowadzonej w danej jednostce
organizacyjnej.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych lub
merytorycznych w kontrolowanych sprawozdaniach, dyrektorzy/kierownicy powinni
je usunaé niezwlocznie przed wiaczeniem do sprawozdania tacznego. W razie
koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzi¢ nowe, w ktérym na
kazdej stronie pojawia napis korekta i numer. Korekty przekazywane sa zgodnie
z § 4 uchwaly.

§6
Traci moc uchwata Nr 1V-42/2012 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia 08.03.2012r
w sprawie ustalenia uzupelniajacej dokumentacji finansowej do sprawozdan finansowych
jednostek organizacyjnych Powiatu Wotominskiego.

§ 7
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staro$cie Wotominskiemu i dyrektorom/kierownikom
jednostek organizacyjnych Powiatu Wotominskiego.

§8
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do
sprawozdan finansowych za rok 2020.

Zarzad Powiatu:

1) /-/ Adam Lubiak

2) [-I Piotr Borczynski

3) Izabella Dziewiatkowska

4) [-/ Pawel Dabrowski

5) /-I Grzegorz Siwek
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Zatgcznik Nr 1
do uchwaty Nr........oco........
Zarzqdu Powiatu Wolominskiego
Z0Nia o

Wykaz obowiazkowych zalacznikow do sprawozdania finansowego

Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych bilansowych w ukladzie: bilans
otwarcia, obroty za okres sprawozdawczy, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku i bilans zamknigcia wygenerowany z programu komputerowego
uzywanego w jednostce - zatgcznik Nr 2
Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych pozabilansowych w uktadzie;

bilans otwarcia, obroty za okres sprawozdawczy, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku i bilans zamknigcia wygenerowany z programu
komputerowego uzywanego w jednostce — zatgcznik Nr 3
Zestawienie sald sktadajacych si¢ na bilansowe nalezno$ci/zobowigzania

- zalgcznik nr 4

Zestawienie sald zobowigzan podatkowych i budzetowych -zalgcznik nr 5
Rozliczenie deklaracji PIT- 8AR - zatgcznik nr 6
Rozliczenie deklaracji PIT- 4R - zalgcznik nr 7
Rozliczenie sktadek ZUS z deklaracji DRA - zalqcznik nr 8

Rozliczenie obcigzen z tytutu podatku od $rodkoéw
transportowych - zalgcznik nr 9

Struktura czasowa naleznosci krotkoterminowych

na dzien 31.12....... - zatgcznik nr 10
Srodki pieniezne w kasach i na rachunkach bankowych - zalgcznik nr 11
Rotacja zapaséw (zuzycie) — konta zespotu ,,3” - zatgcznik nr 12
Rozliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - zatgcznik nr 13

Zestawienie naktadow na poczet inwestycji rozpoczetych

1 nie zakonczonych do dnia 31.12. ....... - zalgcznik nr 14



