UCHWALA NR VII-416/2025
ZARZADU POWIATU WOLOMINSKIEGO
z dnia 14 pazdziernika 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ w 2026 roku zadania
publicznego pn.: Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie
wolominskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107, z pdzn. zm.), art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ust. 1,
ust. 2 1 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338), w zwiazku z art. 8 ust. 1, art. 11 ust. 1 i ust.
2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1534, z pdzn.
zm.), Zarzad Powiatu Wolominskiego uchwala, co nast¢puje:

§1

1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacjc w 2026 roku zadania publicznego
w zakresie Wymiar sprawiedliwosci, pn.: Prowadzenie punktow przeznaczonych na
udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego w powiecie wotominskim.

2. Wysokos$¢ srodkdw na realizacj¢ zadania publicznego, o ktorym mowa w ust. 1, ustalana
jest na zasadach okre§lonych w art. 19 1 art. 20 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j.

3. Tres$¢ ogloszenia otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik do
niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Wotominskiego, na
stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Wolominie oraz na tablicach ogloszen
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wolominie.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Wotomifiskiemu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/-/ Arkadiusz Werelich



Zatacznik

do Uchwaty Nr VII-416/2025
Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 14 pazdziernika 2025 r.

Zarzad Powiatu Wolominskiego
oglasza dla organizacji pozarzadowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1338) otwarty konkurs ofert na realizacj¢ w 2026 roku zadania publicznego:

Rodzaj zadania i wysoko$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na jego
realizacje:

Zakres: ]
WYMIAR SPRAWIEDLIWOSCI

Rodzaj zadania:
Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie wolominskim

Cel zadania:

Zapewnienie profesjonalnych porad prawnych lub profesjonalnego poradnictwa obywatelskiego
osobom, ktore spetniajg kryteria okreSlone w art. 4 oraz art. 4' ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawne;j
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1534, z pdzn. zm.) (w tresci ogloszenia ,,ustawa”) oraz bezptatny dostep
spoleczenstwa do réznych form edukacji prawnej, wskazanych w art. 3b ust. 2 ustawy.

Konkurs obejmuje realizacje w 2026 roku, w formie powierzenia, zadania publicznego na terenie

powiatu wotominskiego polegajacego na:

A. Prowadzeniu trzech punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej
w powiecie wolominskim:

Tabela 1.
punkty nieodplatnej pomocy prawnej
lokalizacja harmonogram uwagi
udzielania porad

PUNKT NR 6

Dabrowka, ul. Kosciuszki 12 poniedziatek: 14.00 — 18.00
sroda: 15.00 — 19.00 dopuszczalne pozniejsze

uzgodnienie godzin pracy

Zabki, ul. Koscielna 2 wtorek: 17.00 —21.00 punktu w Zabkach
czwartek: 17.00 — 21.00
piatek: 16.00 —20.00

PUNKT NR 7

Radzymin, ul. Letnia 15 poniedziatek: 10.00 — 14.00 i
wtorek: 8.00 — 12.00 dopuszc;za!ne poZIIe)sze
¢roda: 10.00 — 14.00 uzgodnienie godzin pracy
czwartek: 12.00 — 16.00 punktu
piatek: 16.00 —20.00




PUNKT NR 8
Radzymin, ul. Letnia 15

Strachéwka, ul. Norwida 6

wtorek: 12.00 — 16.00

poniedziatek: 14.00 — 18.00
$roda: 12.00 — 16.00
czwartek: 8.00 — 12.00
piagtek: 11.30—15.30

dopuszczalne pozniejsze
uzgodnienie godzin pracy
punktu

W ramach prowadzenia punktéw organizacja pozarzadowa zobowiazana jest do udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, ktéra obejmuje:

1)

2)
3)

4)
5)

poinformowanie osoby fizycznej, o0 obowigzujacym stanie prawnym oraz przystugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowiazkach, w tym w zwiazku z toczacym sie¢
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub sadowoadministracyjnym,
lub

wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt 1 i 2, z wylaczeniem pism
procesowych w toczacym si¢ postgpowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism
w toczacym si¢ postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

nieodplatng mediacje, lub

sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych Ilub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postgpowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy

prawnego,

doradcy podatkowego lub
sadowoadministracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postgpowania i

rzecznika

patentowego

W postepowaniu
ryzyku

finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na drog¢ sadowa.

. Prowadzeniu trzech punktéw przeznaczonych na Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego w powiecie wolominskim:

Tabela 2.
punkty nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
lokalizacja harmonogram uwagi
1 udzielania porad &
PUNKT NR 9

Jadoéw, pl. Dreszera 17

poniedziatek: 9.00 — 13.00
wtorek: 8.00 —12.00
sroda: 8.00 — 12.00
czwartek: 12.30 — 16.30
piatek: 8.00 — 12.00

dopuszczalne pdzniejsze
uzgodnienie godzin pracy
punktu

PUNKT NR 10
Wola Rasztowska,
ul. Szkolna 9

Poswietne, ul. Krotka 1

poniedziatek: 8.00 — 12.00
wtorek: 16.00 —20.00
$roda: 8.00 — 12.00

czwartek: 11.00 — 15.00
piatek: 8.00 — 12.00

Wola Rasztowska

w gminie Klembow;
dopuszczalne pozniejsze
uzgodnienie godzin pracy
punktu w Poswigtnem

PUNKT NR 11
Wolomin, ul. Wilenska 29A

poniedziatek: 8.00 — 12.00
wtorek: 8.00 — 12.00
sroda: 8.00 — 12.00
czwartek: 12.00 — 16.00
piagtek: 14.00 — 18.00

W ramach prowadzenia punktéw organizacja pozarzadowa zobowiazana jest do §wiadczenia

nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

ktére obejmuje:

dziatania dostosowane do




indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajagce do podniesienia $wiadomosci tej osoby
o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach oraz wsparcia
w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspdlnie
z o0sobg uprawniong planu dzialania i pomoc w jego realizacji; nieodplatne poradnictwo
obywatelskie obejmuje w szczegdlnosci porady dla os6b zadluzonych i porady z zakresu spraw
mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spotecznego; nieodplatne poradnictwo obywatelskie
obejmuje rowniez nieodptatng mediacjg.

. Realizacji zadania z zakresu edukacji prawnej, obejmujacej dzialania edukacyjne zmierzajace

do zwigkszenia §wiadomosci spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlnosci upowszechniania wiedzy o:

1) prawach i obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalno$ci krajowych i migdzynarodowych organdow ochrony prawne;j;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow;

4) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa;

5) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

w wymiarze jednego zadania na kazdy punkt w wybranej formie:

Tabela 3.
dopuszczalne formy realizacji zadania z zakresu edukacji prawnej
w wymiarze jednego zadania na jeden punkt
forma zadania z zakresu edukacji termin .
Lp . o uwagi
prawnej realizacji
co najmniej 3 zajgcia (warsztaty
i/lub wyktady, szkolenia, debaty)
na 1 punkt, realizowane
w miejscowosci bedacej siedziba
) . ) punktu (w przypadku punktéw
prowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych wieloadresowych w kazdej
w szkotach — uswiadamianie . Z miejscowosci, W tym
S do 30 listopada o . .
1. | mlodziezy o jej prawach 2 w gminie z wigksza liczba
. . . 2026 1. . N .
i obowigzkach, ksztattowanie postaw mieszkacOw); dopuszcza sig
obywatelskich wykorzystanie srodkoéw

porozumiewania si¢ na odlegltos¢
wylacznie w przypadku stanu
zagrozenia epidemicznego, stanu
epidemii albo wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego

1 publikacja
kwieciefi 2026 r. | 3 publikacje w roku, kazda
o r6znej tematyce; periodyk winien

publikacje w lokalnej prasie: gminnej, ukazywac sie na terenie

. . . . . 2 publikacja - L .
2. | powiatowej, regionalnej, materiatu S miejscowosci, w ktorej
L . sierpien 2026 r. :
poswieconego problematyce prawnej zlokalizowano punkt (w przypadku
o punktow wieloadresowych
3 publikacja w jednej z miejscowosci)
grudzien 2026 1.

1 — 2 poradniki na punkt
opracowany/-e po analizie kart
pomocy czgs$¢ A wytworzonych
do 31 sierpnia | w punkcie w I pétroczu 2026 1.;
2026 1. wersja elektroniczna oraz

papierowa — liczba egzemplarzy
min. 50 szt. / 1 punkt kazdego

z poradnikéw; format A5, kolor

opracowanie poradnika poswigconego
3. | problematyce najczesciej zglaszanej
podczas wizyt w punkcie




W Tabeli 3. wymieniono wylgcznie zadania z zakresu edukacji prawnej, ktorych koszty realizacji

zostang sfinansowane z przyznanej przez Powiat Wotominski dotacji.

Przy wyborze zadan do realizacji nalezy stosowac si¢ do ponizszych zalecen:

1) mozliwa jest realizacja w 1 punkcie wylacznie 1 zadania z zakresu edukacji prawnej
finansowanego z przyznanej dotacji;

2) nie dopuszcza si¢ laczenia zadan z zakresu edukacji prawnej finansowanych z przyznanej
dotacji (np.: wykazywanie kilku zadan w jednej pozycji kalkulacji kosztow);

3) dopuszcza si¢ realizacje we wszystkich punktach takiego samego zadania z zakresu edukacji
prawnej;

4) dopuszcza si¢ uwzglednienie w ofercie do 3 innych, niefinansowanych w ramach
realizowanego projektu, form realizacji zadan z zakresu edukacji prawne;.

Proponowane mierniki rezultatow realizacji zadania:
1) liczba prowadzonych punktow;
2) liczba zadan z zakresu edukacji prawne;.

Wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan:
Klasyfikacja budzetowa:
dzial 755 Wymiar sprawiedliwosci rozdziat 75515 Nieodptatna pomoc prawna.

Srodki przeznaczone na prowadzenie punktéw w 2026 roku: 413.431,20 zl, z przeznaczeniem na
prowadzenie jednego punktu 68.905,20 z (3 punkty 206.715,60 zl).

Srodki przeznaczone na edukacje prawna w 2026 roku: 24.987,60 zl, z przeznaczeniem na
edukacje w jednym punkcie 4.164,60 zl (3 punkty 12.493,80 zl).

W otwartym konkursie ofert mozna sktada¢ oferty na prowadzenie punktéw przeznaczonych na:

1) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w 3 punktach lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w 3 punktach wraz z realizacja zadania z zakresu edukacji prawne;j
w kazdym z punktow;

2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w 3 punktach oraz $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w 3 punktach (nalezy skladaé oferty oddzielnie dla kazdego
rodzaju punktéw) wraz z realizacja zadania z zakresu edukacji prawnej w kazdym z punktow.

Zasady przyznawania dotacji:

Dotacja przyznana zostanie na zasadach okreslonych w:

1) ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) ustawie o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawne;j;

3) ,Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego na realizacje
zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi”
przyjetych uchwata Nr VI-429/2022 Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 10 listopada 2022 r.

Podmioty uprawnione do zlozenia oferty:

Uprawnionymi do zlozenia oferty sa organizacje pozarzagdowe prowadzace dzialalno$¢ pozytku
publicznego m. in. w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b i/lub pkt 22a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktore zostalty wpisane na prowadzong przez
Wojewode Mazowieckiego, liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow
na obszarze wojewoddztwa, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Zlecenie zadania odbywac¢ sie bedzie w formie powierzenia realizacji zadania.



Koszty realizacji zadania:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

Koszty, ktore nie moga by¢ dofinansowane z dotacji:

Z dotacji nie pokrywa si¢ wydatkow, ktore nie sa bezposrednio zwiazane z realizowanym

zadaniem i niezbedne do jego realizacji, w tym w szczegolnosci:

a) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

b) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

c) wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okreslone przez organizacje;

d) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b zajmujacych sie
realizacja zadania;

e) wydatki zwigzane z dzialalno$cig polityczng lub religijng;

f) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

g) wydatki zwigzane z realizacja przedsiewzie¢, ktére sa dofinansowane z budzetu Powiatu
Wotominskiego na podstawie odrebnych przepisow;

h) wydatki zwigzane z dziatalnos$cia gospodarcza organizacji prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego;

i) refundacja kosztow zrealizowanych wcze$niej przedsigwzigc.

Biorac pod uwagg tre$¢ porozumien zawartych przez Powiat z Gminami na udostepnienie lokalu,

w ktorym usytuowany bedzie punkt nieodptatnej pomocy prawnej lub punkt nieodplatnego

poradnictwa obywatelskiego, nie pokrywa sie¢ z dotacji wydatkéw zwiazanych

z udostepnieniem, utrzymaniem i eksploatacjq lokalu, w szczego6lnosci:

a) uzytkowanie sieci energetycznej, telefonicznej, teleinformatyczne;j;

b) wywodz nieczystosci statych;

¢) dostawa wody oraz odbiorem $ciekow;

d) w sezonie zimowym — ogrzewanie pomieszczen;

e) utrzymanie czystosci na terenie punktu;

f) ochrona obiektu.

Powiat Wotominski zapewnia dostgp do Systemu Informacji Prawnej w kazdym z punktow,

dlatego tez nie pokrywa sie z dotacji kosztow zakupu ushlugi dostepu do SIP.

Koszty administracyjne realizacji zadania nie mogg by¢ wyzsze niz 30 % sumy wszystkich

kosztow realizacji zadania. Za koszty administracyjne ponoszone w trakcie realizacji zadania

uznaje si¢, w szczegdlnosci:

a) koszty obstugi administracyjne;j;

b) koszty obstugi ksiggowej;

c) koszty koordynatora lub kierownika projektu;

d) koszty utrzymania powierzchni biurowych (np.: czynsz, najem, oplaty administracyjne)
zwigzanych z obstuga administracyjng projektu;

e) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych;

f) koszty zakupu wyposazenia niezbednego do administracyjnej obstugi realizacji zadania;

g) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych;

h) koszty promocji realizacji zadania;

1) koszty obstugi z zakresu ochrony danych osobowych.

Podatek od towarow i ustug (VAT) jest uznany za koszt realizacji zadania, jesli oferent nie ma

prawnej mozliwo$ci jego odzyskania. Jezeli istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania podatku

naliczonego na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z p6ézn. zm.), to VAT nie moze by¢ uznany za koszt

kwalifikowany.

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ zwiekszenie wydatkow w poszczegdlnych pozycjach

kosztow realizacji zadania do 15 % kosztow wykazanych w pozycji, z zastrzezeniem, ze

proporcje pomiedzy kosztami merytorycznymi, a kosztami administracyjnym nie mogg ulec

zmianie. Zwigkszenie wydatkdw w poszczegolnych pozycjach kosztow realizacji zadania powyzej

15 % wymaga zlozenia pisemnego, uzasadnionego wniosku oraz zgody Zarzadu Powiatu

Wotominskiego, z zastrzezeniem, ze:

a) nie jest dopuszczalne przesunigcie srodkow przeznaczonych na prowadzenie punktoéw na
zadanie z zakresu edukacji prawne;j;



7)

polegajace na prowadzenie punktow.

Tabela 4.

uzasadnionego wniosku oraz

b) nie dopuszcza si¢ przesuwania $rodkéw przeznaczonych na edukacje prawng na zadanie

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ utworzenie nowej pozycji kosztow, jednak
wprowadzona zmiana nie moze zmieni¢ istoty zadania. Utworzenie nowej pozycji kosztow
wymaga zlozenia pisemnego,
Wotominskiego.

zgody Zarzadu Powiatu

uwagi do oferty realizacji zadania publicznego

czes¢ 111 oferty

wypelnienie tabeli ,,Dodatkowe informacje dotyczace

pole 6 rezultatow realizacji zadania publicznego” obligatoryjnie
zawarcie zasad zapewniania przez udzielajacych
nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczacych
nieodptatne poradnictwo obywatelskie zastepstwa,
czeéci IV. oferty w przypadku' gdy nie l?qdq w st.ame osobiscie ud21§1ac . o
2. ole 2 pomocy lub $wiadczy¢ poradnictwa oraz wskazanie obligatoryjnie
p sposobu organizowania w punkcie spotkania z mediatorem,
z zastrzezeniem, ze ustuge mediacji nalezy zapewnié
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od zgloszenia
zapotrzebowania na ushuge
sporzadzenie w ,,Zestawieniu kosztow realizacji zadania”
czg$¢ V. oferty | osobnej pozycji kosztow dla kazdego z punktow . .
3 pole V.A — wskazane jest podanie lokalizacji punktu, dla ktorego obligatoryjnie
sporzadza si¢ kalkulacje
wykazanie w ,,Zestawieniu kosztéw realizacji zadania” . ..
. . . . . obligatoryjnie
4 | czese V. oferty | realizacji w 1 punkcie wylacznie 1 zadania z zakresu szezesol
" | pole V.A edukacji prawnej finansowanego z przyznanej dotacji oraz B0y
. . w Tabeli 3.
do 3 zadan niefinansowanych z dotacji
podanie informacji o decyzji Wojewody Mazowieckiego
w przedmiocie wpisu oferenta na list¢ organizacji
czgs¢ VI oferty | pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow
5. | wramach na obszarze wojewodztwa w zakresie udzielania obligatoryjnie
punktu 3 nieodptatnej pomocy prawnej lub $§wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego — znak lub
numer decyzji (jesli nadano) oraz data jej wydania
podanie informacji o dacie przekazania Wojewodzie
Mazowieckiemu dokumentow, o ktorych mowa w art. 11d
ust. 10 ustawy (aktualnej listy oséb, o ktorej mowa w ust. 8
cz646 VI oferty pkt 2, w zal'(resw $wiadczenia nlreO('lpiatne’go por’adnlctwa
obywatelskiego — dodatkowo zaswiadczen, o ktérych . .
6. | wramach . , . . obligatoryjnie
mowa w ust. 9 oraz zaswiadczen potwierdzajacych
punktu 3 . . . .
uczestnictwo w kursie doszkalajacym, o ktérym mowa
w art. 11a ust. 2, przez doradcow, o ktorych mowa w ust. 8
pkt 2, w okresie roku poprzedzajacego przekazanie
aktualnej listy osob, o ktérej mowa w ust. 8 pkt 2)
cze$¢ VI oferty | zlozenie oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z wykazem
7. | wramach wyposazenia punktow (wykaz stanowi zatgcznik nr 1 obligatoryjnie
punktu 3 do ogloszenia)
zlozenie o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig istotnych
cz08¢ VI oferty postanowien umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (postanowienia stanowig zatgcznik nr 2 do . .
8. | wramach . L . obligatoryjnie
punktu 3 ogloszenia) — w przypadku realizacji zadania oferent

zobowigzany bedzie do zawarcia umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych




ztozenia o$§wiadczenia o stosowaniu przepisoOw ustawy
i z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
cze$¢ VL. oferty . . . .
przestepczo$cia na tle seksualnym i ochronie matoletnich . . .
9. | wramach ‘ . e obligatoryjnie
punktu 3 (Dz. U. z 2024 r., poz. 1802, zZ pozn. zrn.). . przyjeciu
standardow ochrony matoletnich z podaniem nazwy
dokumentu oraz daty przyjecia
opisanie wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411, z pdzn. zm.)
— zasad zapewnienia dostgpnosci w wymiarze
cze$¢ VI oferty | architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-
10. | w ramach komunikacyjnym — minimalne wymagania wskazano w art. | fakultatywnie
punktu 3 6 ww. ustawy; jesli oferent nie jest w stanie,
w szczegolnosci ze wzgledow technicznych lub prawnych,
zapewni¢ dostgpnosci w zakresie o ktorym mowa w art. 6
— opisanie zasad zapewnienia dostepu alternatywnego,
o ktorym mowa w art. 7 ww. ustawy
Tabela S.
promocja zadania publicznego
Ip forma promocji zadania termin realizacji uwagi
obligatoryjnie
umieszczanie w miejscach
WSkazaHYCh przez gmln@ SZyldU. rozporzqdzenie Ministra
1 infoqnujqcegq.o dziatalnosci punktu 31 stycznia 2026 1. Sprawiedliwosci z dnia
oraz informacji wymaganych 21 grudnia 2018 r. w sprawie
przepisami § 5 ust. 4 rozporzadzenia nieodplatnej pomocy prawne;j
Ministra Sprawiedliwosci oraz nieodp}atnego poradnictwa
obywatelskiego
podanie odpowiedniej informacji
2. | o funkcjonowaniu punktu na stronie do 31 stycznia 2026 1. obligatoryjnie
internetowej oferenta
obligatoryjnie
3 podanie 1nformag1 0 d;la%alnosm do 31 marca 2026 1. .
punktu w postaci ulotki liczba egzemplarzy do 50 szt. /
1 punkt; format A5, kolor
fakultatywnie
liczba egzemplarzy do 100 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
4. | brelok do kluczy / smycz do kluczy do 30 czerwca 2026 1. | 1 Men ZAWICTAC €O NAMNIC:
informacj¢ o rodzaju
oferowanego wsparcia
(NPP/NPO), zapisach za
posrednictwem Internetu
z podaniem adresu strony www.
fakultatywnie
liczba egzemplarzy do 100 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
5. | dlugopis do 30 czerwca 2026 1. Winien Z%Wieraé o najmnicj:
informacje¢ o rodzaju
oferowanego wsparcia
(NPP/NPO), zapisach za
posrednictwem Internetu
z podaniem adresu strony www.




kalendarzyk listkowy

do 31 marca 2026 r.

fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 50 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawiera¢ co najmniej:
herb Powiatu Wotominskiego,
logo Ministerstwa
Sprawiedliwosci i/lub logo
projektu, informacje

o rodzaju oferowanego
wsparcia, zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
oraz zapisach telefonicznych

z podaniem numeru telefonu

magnes reklamowy

do 30 czerwca 2026 r.

fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 50 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawiera¢ co najmniej:
herb Powiatu Wolominskiego,
logo Ministerstwa
Sprawiedliwosci i/lub logo
projektu, informacje

o rodzaju oferowanego
wsparcia, zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
oraz zapisach telefonicznych

z podaniem numeru telefonu

notes / bloczek reklamowy

do 30 czerwca 2026 r.

fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 50 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawiera¢ co najmniej:
herb Powiatu Wotominskiego,
logo Ministerstwa
Sprawiedliwosci i/lub logo
projektu, informacje

o rodzaju oferowanego
wsparcia, zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
oraz zapisach telefonicznych

z podaniem numeru telefonu

opaska odblaskowa

do 30 wrze$nia 2026 r.

fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 100 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawieraé¢ co najmniej:
informacje¢ o rodzaju
oferowanego wsparcia
(NPP/NPO), zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
ewentualnie zapisach
telefonicznych z podaniem
numeru telefonu




fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 50 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawierac

co najmniej: herb Powiatu
Wotominskiego, logo

10. | teczka ofertowa / reklamowa do 30 czerwca 2026 r. | Ministerstwa Sprawiedliwosci
i/lub logo projektu, informacje
o rodzaju oferowanego
wsparcia, zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
oraz zapisach telefonicznych

z podaniem numeru telefonu

fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 50 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawiera¢

co najmniej: herb Powiatu
Wotominskiego, logo

11. | wizytowka punktu do 31 marca 2026 r. | Ministerstwa Sprawiedliwosci
i/lub logo projektu, informacje
o rodzaju oferowanego
wsparcia, zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
oraz zapisach telefonicznych

z podaniem numeru telefonu

fakultatywnie

liczba egzemplarzy do 100 szt. /
1 punkt; tekst promocyjny
winien zawieraé

co najmniej: herb Powiatu
Wotominskiego, logo

12. | zaktadka do ksigzki do 30 czerwca 2026 r. | Ministerstwa Sprawiedliwosci
i/lub logo projektu, informacje
o rodzaju oferowanego
wsparcia, zapisach za
posrednictwem Internetu

z podaniem adresu strony www.
oraz zapisach telefonicznych

z podaniem numeru telefonu

Oferta nie spelniajaca wymagan, o ktorych mowa w:

1) Tabeli 3. dopuszczalne formy realizacji zadania z zakresu edukacji prawnej;

2) Tabeli 4. uwagi do oferty realizacji zadania publicznego — punkty od 1 do 9;

3) Tabeli 5. dopuszczalne formy promocji zadania publicznego — punkty od 1 do 3,
nie bedzie oceniana merytorycznie.

Wybdér oferty:

Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Wotominskiego w formie
uchwaty, po zapoznaniu si¢ z Protokotem posiedzenia komisji konkursowej oraz Zestawieniem ofert
ocenionych merytorycznie zawierajacym liczbe punktow przyznanych ofertom przez komisje
konkursowa.



Zarzad Powiatu nie udzieli dotacji na realizacj¢ zadania, w przypadku gdy oferta uzyskata mniej niz
40 punktow.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zgda¢ uzasadnienia wyboru
lub odrzucenia oferty.

Organizacja ma obowigzek zawiadomic o przyjeciu dotacji, w terminie 14 dni od uzyskania informacji
o rozstrzygnieciu konkursu ofert, do zawiadomienia winna zataczy¢ umowe pomigdzy oferentami,
ktorzy ztozyli oferte wspolna, okreslajaca zakres ich $§wiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania
publicznego. Niedostarczenie dokumentu, o ktorym mowa powyzej, w podanym terminie, jest
réwnoznaczne z rezygnacja z realizacji zadania.

Z podmiotem, ktory bedzie realizowal zadanie zostanie podpisana umowa, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
poz. 2057) oraz art. 11 ust. 7 ustawy.

Terminy i warunki realizacji zadania:

Termin realizacji zadania:

Zadanie nalezy zrealizowa¢ w cato$ci w okresie od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia
2026 r.

Termin realizacji zadania jest rownoznaczny z okresem rozliczania kosztow ze $rodkow dotacji.
Rozliczane sa koszty zwiazane z realizacja zadania od okreslonego umowa czasu rozpoczgcia
realizacji zadania do okreslonego umowa czasu zakonczenia realizacji zadania.

Warunki realizacji zadania:

Zadanie realizowane bedzie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego
przez co najmniej 4 godziny dziennie, ktory moze by¢ na zgdanie Starosty Wotominskiego,
w przypadku okreslonym w art. 8 ust. 6 ustawy, wydtuzony do co najmniej 5 godzin dziennie we
wszystkich punktach, bez zwigkszenia srodkow przeznaczonych na realizacje¢ zadania.

Obowiazki organizacji pozarzadowej wylonionej w drodze otwartego konkursu ofert:

1) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej umozliwiajacej identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych i ich jednoznaczne przypisanie od wydatkéw pochodzacych z dotacji;

2) niezwloczne informowanie, w formie pisemnej, o problemach zwigzanych z realizacja zadania;

3) przekazywanie danych niezbgdnych do opracowania zbiorczej informacji o wykonywaniu
zadania, w szczegolnosci:

a) zbiorczej informacji o realizacji zadania z zakresu edukacji prawne;j,
b) oswiadczen, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy;

4) dokumentowanie kart pomocy, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy, za posrednictwem
elektronicznego ,,Systemu obstugi nieodplatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego”, dostep do ktorego mozliwy bedzie za posrednictwem strony https://adm-
np.ms.gov.pl na podstawie haset i logindw udostgpnionych bezposrednio udzielajacym
nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczacym nieodplatne poradnictwo obywatelskie przed
rozpoczgciem pracy w Systemie;

5) poddanie si¢ kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu;

6) przetwarzanie danych osobowych w sposob tradycyjny oraz z wykorzystaniem systemow
informatycznych na zasadach okreslonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE;
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7) informowanie o realizacji zadania oraz jego promocja, w szczegolnosci poprzez:

a) umieszczanie w miejscach wskazanych przez gmine szyldu informujacego o dzialalno$ci
punktu oraz informacji wymaganych przepisami § 5 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

b) podanie odpowiedniej informacji o funkcjonowaniu punktu na stronie internetowej,
w przygotowanych materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego projektu,

c) umieszczanie logo (herbu) Powiatu Wolominskiego oraz logo Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
i/lub logo projektu wraz z informacja, ze zadanie publiczne jest finansowane ze Srodkow
otrzymanych od Powiatu Wotominskiego na wszystkich materialach, w szczegdlno$ci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych realizowanego
zadania publicznego,

Uwaga:

wyjatki podano w kolumnie Uwagi w Tabeli 5. dopuszczalne formy promocji zadania

publicznego;

8) stosowanie zasad wynikajacych z art. 6 ustawy o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze

szczegolnymi potrzebami lub zasad zapewnienia dostepu alternatywnego, o ktorym mowa w art. 7

wymienionej ustawy.

Ponadto warunki realizacji zadania okreSlono w czegsci ,,Rodzaje zadan” oraz czgsci ,,Zasady
przyznawania dotacji”, beda takze szczegdtowo opisane w umowie o realizacj¢ zadania publicznego.

Termin i miejsce skladania ofert:

Warunkiem przystgpienia do konkursu ofert jest ztozenie oferty realizacji zadania publicznego na
formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Oferte nalezy sklada¢ wylacznie za poSrednictwem generatora ofert w systemie Witkac.pl
dostepnego na stronie https://www.witkac.pl/Account/Login.

Procedura uzyskania dostgpu do generatora oraz przygotowania i ztozenia oferty opisana zostata w:

1) Instrukcji tworzenia konta w systemie Witkac.pl;

2) Instrukcji obstugi kreatora sktadania wnioskow po 01.03.2019,

ktoére opublikowano na stronie https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski/instrukcja-skladania-
ofert-w-systemie-witkacpl2 w zaktadce Konkursy ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 5 listopada 2025 r. (Sroda) termin dotyczy zlozenia
oferty za posrednictwem generatora.

Po zlozeniu oferty w generatorze nalezy wydrukowaé¢é POTWIERDZENIE ZELOZENIA
OFERTY (za prawidlowe potwierdzenie zloZzenia oferty uznaje si¢ wylgcznie druk wygenerowany
przez system Witkac.pl), ktore — podpisane przez osoby uprawnione do skladania oSwiadczen woli
w imieniu oferenta — nalezy zlozy¢, w jednym z nizej wskazanych sposobow:
1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wolominie przy ul. Pradzynskiego 3,
w godzinach: poniedziatek 8:00 — 17:00, wtorek — czwartek 8:00 — 16:00, pigtek 8.00 — 15.00;
2) droga elektroniczng — opatrzone podpisem elektronicznym:
a) za posrednictwem e-PUAP: /spwolomin/skrytka,
b) za posrednictwem e-Dorgczen: AE:PL-99657-58705-CTAUJ-37,
¢) na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;
3) zaposrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Starostwo Powiatowe w Wotominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin,

11


https://www.witkac.pl/Account/Login
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski/instrukcja-skladania-ofert-w-systemie-witkacpl2
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski/instrukcja-skladania-ofert-w-systemie-witkacpl2
mailto:kancelaria@powiat-wolominski.pl

w terminie do dnia 6 listopada 2025 r. (czwartek) do godz. 9.00. O zachowaniu terminu zloZenia
potwierdzenia decyduje data wplywu do Kancelarii Starostwa.

Oferta zlozona za posrednictwem generatora, bez zlozenia papierowego potwierdzenia zlozenia
oferty, nie bedzie oceniana merytorycznie.

W przypadku checi wycofania oferty zlozonej za posSrednictwem generatora ofert w systemie
Witkac.pl (przed uptywem terminu sktadania ofert w generatorze), nalezy dostarczy¢ do Starostwa
Powiatowego w Wotominie, w jednym z wyzej wskazanych sposobow, o$wiadczenie o wycofaniu
oferty.

Do oferty (POTWIERDZENIA ZLOZENIA OFERTY) mozna zalaczy¢:

1) jesli wymagane np.: upowaznienia osob do reprezentowania organizacji (jesli osoba
reprezentujaca oferenta nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym o podstawie dzialalno$ci
organizacji);

2) porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore bedg wykonywaty swiadczenia w ramach
prowadzonego punktu, w tym shuzyty asysta osobom majacym trudnosci w samodzielnej realizacji
porady, w szczegbélnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych
okolicznos$ci zyciowych.

W przypadku zatacznikéw sktadanych w formie kserokopii — zatacznik winien by¢ potwierdzony za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami
imiennymi — zalacznik winien by¢ podpisany pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petionej funkcji, nalezy poda¢ takze liczbe potwierdzanych stron oraz dat¢ potwierdzenia zgodnosci z
oryginatem.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania
wyboru ofert:

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:
Okreslono w § 5 — 8 ,,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego na
realizacj¢ zadan zlecanych w ramach programu wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi”.

Ocena formalna oferty:
Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po wplywie potwierdzenia ztozenia oferty do
Starostwa Powiatowego w Wotominie, przeprowadzona zostanie w terminie do dnia 14 listopada 2024 r.
Ocena formalna, polegajaca na sprawdzeniu spetnienia podstawowych wymogéw dotyczacych
kompletno$ci 1 poprawno$ci ofert, dokonywana jest przez pracownika/-6w Wydzialu Spraw
Obywatelskich Starostwa.

Oferta uznana jest za kompletng i poprawna jezeli:

1) wypehione zostaty wszystkie jej pola;

2) jest opracowana w jezyku polskim i jest czytelna tzn. wypelniona zostala maszynowo,
komputerowo lub pismem drukowanym jednolicie w catos$ci;

3) zostata przygotowana na wlasciwym formularzu;

4) jest zgodna z ogloszeniem otwartego konkursu ofert;

5) organizacja jest statutowo uprawniona do zlozenia oferty;

6) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

Oferta, nie spelniajagca wymogow wskazanych w pkt 1 podlega uzupelieniu przez organizacje ja

skladajaca w terminie 3 dni od daty powiadomienia o zaistnialych brakach. Powiadomienia
dokonuje pracownik Wydziat Spraw Obywatelskich Starostwa za posrednictwem telefonu, e-maila

12



lub generatora ofert, przy czym z ustalen telefonicznych pracownik ich dokonujacy sporzadza
stosowna notatke w ,,Karcie Oceny Formalnej oferty ztozonej w konkursie”.

Uzupehienie niewypetnionych pol oferty dopuszczalne jest poprzez uzupehienie w czgséci I oferty
pola 1 zgodnie z wymogami wskazanymi w tytule pola, pozostatych pol oferty w postaci przekreslenia
pola lub wpisania w polu ,,nie dotyczy”.

Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, a tym samym zostanie wykluczona,
w sytuacji, gdy nie spelnia wymogéw poprawnosci lub nie zostala uzupelniona w wyznaczonym
terminie.

Ocena merytoryczna projektu:

Oferta, ktora przechodzi ocen¢ formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotywana w drodze uchwaty
przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

Komisja konkursowa, przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
organizacje bedg realizowac zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany wktad osobowy oraz rzeczowy;

5) uwzglednia planowang liczbg odbiorcoéw projektu;

6) w przypadku wsparcia realizacji zadania — uwzglednia planowany przez organizacje udziat
srodkoéw finansowych wiasnych lub srodkow pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania
publicznego;

7) uwzglednia analize i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowych, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne z Powiatem,
bioragc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow.

Kryteria oceny merytorycznej projektu oraz maksymalna liczba punktow:

1) mozliwo$¢ realizacji projektu przez oferenta, w tym komplementarnos¢ zadania z innymi
dzialaniami oferenta lub lokalnych instytucji — 15 pkt;

2) spojnos¢ opisu zadania podanego w ogloszeniu konkursu ofert z zakresem rzeczowym projektu,
w tym z zalozonymi rezultatami, planem i harmonogramem oraz kalkulacjg kosztow — 10 pkt;

3) zasieg terytorialny projektu — 5 pkt;

4) adresaci projektu (charakterystyka grupy docelowej, w tym liczba odbiorcow, sposob
pozyskiwania uczestnikow) — 5 pkt;

5) zasoby kadrowe, ktore beda wykorzystywane do realizacji projektu (§wiadczenia wolontariuszy,
praca spoteczna czlonkéw, kwalifikacje osob, przy udziale ktérych realizowany bedzie projekt)
— 10 pkt;

6) zasoby rzeczowe, ktore beda wykorzystywane do realizacji projektu — 5 pkt;

7) kalkulacja kosztow realizacji projektu, w tym realno$¢ i klarownos¢ kalkulacji kosztow
w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu (opis pozycji kalkulacji kosztéw, prawidlowa
kwalifikacja kosztéw do poszczegolnych kategorii, realno$¢ przyjetych w kalkulacji stawek)
— 10 pkt;

8) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspOtpracy z administracjg publiczng (w tym
ocena rzetelno$ci i terminowos$ci oraz sposobu rozliczenia realizacji zadan zleconych dotychczas
przez Powiat) — 5 pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 65 punktow.

Przewiduje sie, Ze rozstrzygniecie konkursu ofert przez Zarzad Powiatu Wolominskiego nastapi
nie po6zniej niz do dnia 28 listopada 2025 r.
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Informacja o zadaniach publicznych tego samego rodzaju zrealizowanych
w latach 2024 — 2025:

Zarzad Powiatu Wolominskiego na realizacje w 2024 roku zadania publicznego pn.: ,,Prowadzenie
punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w powiecie wolominskim” przeznaczyl kwotg 407.361,00 zi, w tym na
realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 23.217,00 zt.

Zarzad Powiatu Wolominskiego na realizacje w 2025 roku zadania publicznego pn.: ,,Prowadzenie
punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w powiecie wotominskim” przeznaczyl kwote 424.105,92 zi, w tym na
realizacj¢ zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 24.171,84 zt.

Informacje dodatkowe:

Wzory drukéw: wymienionych w pozycji ,,Wykaz zalacznikoéw do ogloszenia” oraz ,,Zasady
przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego na realizacj¢ zadan publicznych
zlecanych w ramach programu wspotpracy” takze Instrukcja tworzenia konta w systemie Witkac.pl
oraz Instrukcja obslugi kreatora skladania wnioskéow po 01.03.2019 — dostgpne sg na stronie
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-wolominski zaktadka Co robimy — Organizacje pozarzadowe
— podstrona Konkursy ofert.

Szczegotowych wyjasnien udziela:

e Dorota Romanczuk — naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich Starostwa
05-200 Wotomin, ul. Wilenska 29A, pokdj nr 1.11 (I pigtro)
tel.: 22 346-11-04, e-mail: wso@powiat-wolominski.pl.

Wykaz zalacznikow do ogloszenia:

zatacznik nr 1 — wykaz wyposazenia punktow,

zalgcznik nr 2 — istotne postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

zatacznik nr 3 — wzor o$wiadczenie — deklaracja mozliwosci obstugi wigkszej liczby punktow
nieodplatnej pomocy prawne;j.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w tresci

ogtoszenia ,,RODQO”), niniejszym informujemy:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wotominski, z siedzibg w Wotominie
05-200 przy ul. Pradzynskiego 3.

2) Z Inspektorem ochrony danych w Starostwie Powiatowym w Wotominie mozna si¢ kontaktowac
poprzez e-mail: iod@powiat-wolominski.pl lub za posrednictwem Starostwa Powiatowego
w Wolominie z siedzibg w Wotominie 05-200 przy ul. Pradzynskiego 3.

3) Podanie danych jest niezbedne w celu zlecenia realizacji zadan publicznych na zasadach
okreslonych w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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4)

5)

6)
7)
8)

9)

Podane dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ¢) RODO w zwigzku
z przepisami, o ktorych mowa powyzej oraz na podstawie zawartej] umowy na realizacje zadania
publicznego.

Dane osobowe moga by¢ udostepniane na podstawie obowiazujacych przepisow prawa (np.: na
wniosek sadu, prokuratury) oraz mogg by¢ przekazywane podmiotom s$wiadczacym ustugi
nadzoru nad oprogramowaniem, hostingu oraz doradztwa prawnego, na podstawie zawartych
umow.

Dane nie sa udostepniane do Panstw trzecich oraz nie jest stosowane profilowanie.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat (kat. archiwalna BE10).

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu i sprostowania podanych danych oraz prawo do zadania
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Z przystugujacych praw moga Panstwo
skorzysta¢ kontaktujac si¢ przez podane wyzej dane.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie 00-014 przy ul. Stanistawa Moniuszki 1A, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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Zatacznik nr 1 do ogloszenia

WYKAZ WYPOSAZENIA PUNKTOW

PUNKTY NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

PUNKT NR 6 Dabréowka

meble biurowe

biurko

krzesta lub fotele, w tym dla interesantow

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentéw

wieszak na ubrania lub szafa ubraniowa

urzadzenia techniczne

komputer

urzadzenie wielofunkcyjne

niszczarka do papieru

aparat telefoniczny

PUNKT NR 6 Zabki

meble biurowe

biurko

fotel oraz krzesta, w tym dla interesantéw

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentéw

meble biurowe

komputer
urzadzenia techniczne
drukarka
PUNKT NR 7 Radzymin
biurko

krzesta lub fotele, w tym dla interesantow

szatka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentow

wieszak na ubrania lub szafa ubraniowa

urzadzenia techniczne

komputer

urzadzenie wielofunkcyjne

niszczarka do papieru

PUNKT NR 8 Radzymin

meble biurowe

biurko

krzesta lub fotele, w tym dla interesantow

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentow

wieszak na ubrania lub szafa ubraniowa

urzadzenia techniczne

komputer

urzadzenie wielofunkcyjne

niszczarka do papieru

PUNKT NR 8 Strachowka

meble biurowe

biurko

krzesta, w tym dla interesantow

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentow




urzadzenia techniczne

komputer

drukarka

kserokopiarka (w Urzedzie Gminy Strachowka)

niszczarka do papieru

aparat telefoniczny

PUNKTY NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

PUNKT NR 9 Jadow

meble biurowe

biurko

krzesta, w tym dla interesantow

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentéw

wieszak na ubrania lub szafa ubraniowa

urzadzenia techniczne

laptop

urzadzenie wielofunkcyjne

niszczarka do papieru

aparat telefoniczny

PUNKT NR 10 Wola Rasztowska

meble biurowe

biurko

krzesta lub fotele, w tym dla interesantow

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentéw

wieszak na ubrania lub szafa ubraniowa

urzadzenia techniczne

komputer

urzadzenie wielofunkcyjne

PUNKT NR 10 Poswietne

meble biurowe

biurko

krzesta, w tym dla interesantow

szafka zapewniajaca bezpieczne przechowywanie dokumentéw

wieszak na ubrania lub szafa ubraniowa

urzadzenia techniczne

urzadzenie wielofunkcyjne

PUNKT NR 11 Wolomin

meble biurowe

biurko

stot

fotel oraz krzesta, w tym dla interesantow

2 szafki zapewniajgce bezpieczne przechowywanie dokumentow

wieszak na ubrania

urzadzenia techniczne

laptop

urzadzenie wielofunkcyjne

niszczarka do papieru

aparat telefoniczny
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Zatacznik nr 2 do ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
powierzenia przetwarzania danych osobowych

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

W zwiazku z realizacja umowy nr ............... z dnia ............... r., Zleceniodawca powierza
Zleceniobiorcy w trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem”, przetwarzanie danych osobowych.

Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest administratorem danych, ktore powierza.

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu
okreslonym w § 2.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Zleceniodawca bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, nastepujace
kategorie danych osobowych beneficjentow zadania publicznego opisanego w umowie, o ktorej
mowa w § 1 ust. 1:

1) imig i nazwisko;

2) numer ewidencyjny PESEL;

3) adres zamieszkania,

zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. 22024 r. poz. 1534, z p6zn. zm.).

Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bgda przetwarzane przez Zleceniobiorcg
wylacznie w celu wykonywania przez Zleceniobiorcg na rzecz Zleceniodawcy ustug szczegdtowo
opisanych w umowie, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, i w sposob zgodny z niniejsza Umowa.
W szczegblnosci przetwarzanie dotyczy pozyskiwania o$wiadczen od beneficjentdw ustugi
nieodptatnej pomocy prawnej / nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Przetwarzanie bedzie realizowane w formie tradycyjne;j.

§3

Sposéb wykonania Umowy w zaKkresie przetwarzania danych osobowych

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktéorych mowa
w § 2 ust 1, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie srodkow technicznych i organizacyjnych
adekwatnych do zagrozen zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Zleceniobiorca udostgpni kazdemu beneficjentowi, korzystajacemu z nieodptatnej pomocy pranej /

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktoérego dane zostajg pozyskane w formie sktadanego

o$wiadczenia, klauzule informacyjng wynikajaca z art. 13 RODO. Tre$¢ klauzuli zawarto

w zalgczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przyjete przez niego srodki zabezpieczen:

1) umozliwiaja zachowanie poufnosci, integralnosci i dostepnosci danych powierzonych;

2) stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong¢ przetwarzanych danych
osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez o0sob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem
z naruszeniem Rozporzadzenia, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem, w zakresie,
za ktory odpowiada Zleceniobiorca.



10.

11.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg

Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, ktore

chronig prawa 0sob, ktorych dane dotycza.

Zleceniobiorca upowazni osoby mu podlegle do przetwarzania danych osobowych w ramach

realizacji niniejszej Umowy oraz zobowiaze ich do zachowania poufnosci.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ niezwtocznie, lecz nie pozniej niz w ciggu 24 godzin, zawiadomic

Zleceniodawcg o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych wlasciwemu
organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisOow prawa,
a szczegoOlnosci przepisOw postgpowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia
poufnosci wszczetego dochodzenia;

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych i potencjalnym naruszeniem
bezpieczenstwa informacji;

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktorej dane przetwarza, powstrzymujac si¢
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie.

Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez

przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczesniej doraznych kontroli

dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorce oraz zadania sktadania przez

niego pisemnych wyjasnien. Kontrola taka moze by¢ wykonana przez podmiot zewnetrzny,

posiadajacy do tego uprawnienia, wynajety do tego zadania przez Zleceniodawce.

Na zakonczenie kontroli, o ktorych mowa w ust. 6, przedstawiciel Zleceniodawcy sporzadza

protokot w 2 egzemplarzach, ktéry podpisuja przedstawiciele obu stron. Zleceniobiorca moze

wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dostosowaé do zalecen pokontrolnych majacych na celu usunigcie

uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie i wlasciwie na kazde pytanie

Zleceniobiorcy dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych

osobowych.

Dopuszcza si¢ korzystanie z podwykonawcow wymienionych w zataczniku nr 2, do niniejszej

Umowy. Zmiany w zakresie podwykonawcoOw musza by¢ przekazywane pisemnie do

Zleceniodawcy oraz skutkowa¢ aneksem zalacznika. Jednocze$nie Zleceniobiorca zobowigzuje si¢

zapewni¢, ze podwykonawca wypelni postanowienia niniejszej Umowy, w tym w szczegolnosci

zapewni $§rodki zabezpieczajace w celu zachowania poufnosci i integralnosci danych, zgodne

Z niniejszg umowsa.

§4

Odpowiedzialno$é¢ Zleceniobiorcy

Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowa, a w szczegdlnos$ci za udostgpnienie osobom nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia przepisow Rozporzadzenia lub niniejszej Umowy z przyczyn lezacych
po stronie Zleceniobiorcy, w nastgpstwie, czego Zleceniodawca, jako administrator danych
osobowych zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny,
Zleceniobiorca zobowiazuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§5

Czas obowigzywania Umowy powierzenia

Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania umowy, o ktérej mowa w § 1
ust. 1 niniejszej Umowy.

L.

§6

Warunki wypowiedzenia Umowy

Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ niniejsza Umowe bez zachowania terminu wypowiedzenia,
gdy Zleceniobiorca:



1) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg Umowa;
2) powierzyl przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Zleceniodawcy;
3) nie zaprzestanie niewlasciwego przetwarzania danych osobowych;
4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy,
a w szczegblnosci niespelniania wymagan okreslonych w § 3.
2. Rozwigzanie niniejszej Umowy przez Zleceniodawce jest rownoznaczne z wypowiedzeniem
umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

§7

Rozwigzanie Umowy

Zleceniobiorca po zakonczeniu ustugi realizowanej na mocy umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1
zobowigzuje si¢ zwroci¢ Zleceniodawcy wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostalo mu
powierzone.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§10
Spory wynikle z tytutu Umowy bedzie rozstrzygal Sad whasciwy dla miejsca siedziby Zleceniodawcy.

§11

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



Zalacznik nr 1

dla beneficjentéw zadania

realizowanego przez

_—

10.
11.

POWIAT
WOLOMINSKI miejsce na umieszczenie logo Ministerstwa Sprawiedliwosci /
Powiatu Wotominskiego / podmiotu realizujacego zadanie publiczne

Zatagcznik do umowy nr
z dnia

KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO Z ART. 13 RODO

(nazwa zadania publicznego)

(nazwa podmiotu realizujacego zadanie publiczne)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Starosta Wolominski, z siedziba
w Wotominie 05-200 przy ul. Pradzynskiego 3:

telefon: 22 346-11-00,

e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl.

Z Inspektorem ochrony danych mozna si¢ skontaktowaé poprzez:

e-mail: iod@powiat-wolominski.pl.

Celem przetwarzania danych jest realizowanie nieodplatnej pomocy prawnej / nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego (wtasciwe wybrac).

Odbiorca, ktéremu mozemy udostgpni¢ Panstwa dane osobowe jest
(nazwa podmiotu realizujacego zadanie publiczne) oraz wskazani przez
(nazwa podmiotu realizujacego zadanie publiczne) adwokaci, radcowie prawni.

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa, ktdre okre§la ustawa
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawne;.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe beda przetwarzane przez 4 lata.

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu i aktualizacji podanych danych, prawo do zadania
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Z przystugujacych praw mogg Panstwo
skorzysta¢ kontaktujac sie przez podane wyzej dane.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibg w Warszawie 00-014 przy ul. Stanistawa Moniuszki 1A.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezb¢dne do zrealizowania celu.

W ramach realizowanego przetwarzania nie wystepuje profilowanie.
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Zalacznik nr 2

WYKAZ PODWYKONAWCOW UCZESTNICZACYCH W PROCESIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH POWIERZONYCH, W ZWIAZKU Z REALIZACJA NINIEJSZEJ
UMOWY, Z ZACHOWANIEM WYMAGAN § 3 UST. 11.

Nazwa podmiotu

Adres podmiotu

NIP

Zakres powierzenia

Zgodny z przedmiotem umowy.




Zatacznik nr 3 do ogloszenia

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ w 2026 roku zadania
publicznego pn.: ,,Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie
wotominskim” deklarujemy mozliwo$¢ obstugi wigkszej liczby punktow nieodptatnej

pomocy prawnej* wg ponizszego zestawienia:

Lokalizacja

Harmonogram
udzielania porad

Uwagi

PUNKT NR 9
Jadow, pl. Dreszera 17

poniedziatek: 9.00 — 13.00
wtorek: 8.00 — 12.00
sroda: 8.00 — 12.00
czwartek: 12.30 — 16.30
piatek: 8.00 — 12.00

dopuszczalne p6zniejsze
uzgodnienie godzin pracy
punktu

PUNKT NR 10
Wola Rasztowska,
ul. Szkolna 9

poniedziatek: 8.00 — 12.00
wtorek: 16.00 —20.00
sroda: 8.00 — 12.00

czwartek: 11.00 — 15.00

dopuszczalne pdzniejsze
uzgodnienie godzin pracy
punktu w Poswigtnem

Poswietne, ul. Krotka 1
piatek: 8.00 — 12.00

PUNKT NR 11
Wolomin, ul. Wilenska poniedziatek: 8.00 — 12.00
29A wtorek: 8.00 — 12.00

sroda: 8.00 — 12.00
czwartek: 12.00 — 16.00
piatek: 12.00 — 16.00

w przypadkach gdy: w konkursie nie wpltynie Zadna oferta na powierzenie prowadzenia
punktow przeznaczonych na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego albo
zadna ze zlozonych ofert nie spetni wymogdéw konkursu w czegsci dotyczacej Swiadczenia
w punktach nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

* o$wiadczenie dotyczy wszystkich wymienionych punktéw, nie jest mozliwe pozniejsze
uzgadniania wyboru



