Starostwo Powiatowe
w Gorlicach

KARTA

INFORMACYJNA KDT4

Obowiazki instruktorow/wykladowcow wpisanych
do ewidencji instruktorow/wykladowcow

Instruktora/wykladowcy

1. Tytul

2. Kogo dotyczy
Obowiazki

3. instruktoréw/wykladow
cow

Instruktor jest obowigzany:

1) Przekazywac¢ staro$cie:

a) numer ewidencyjny osrodka szkolenia lub numer ewi-
dencyjny innego podmiotu, w ktorym prowadzi szkole-
nie - najpdzniej do dnia rozpoczecia prowadzenia zajec,
b) informacj¢ o zmianie danych, t;j.

- imi¢ i nazwisko,

- numer PESEL, a w przypadku osoby nieposiadajacej
numeru PESEL - seri¢, numer 1 nazwe¢ dokumentu po-
twierdzajagcego tozsamo$¢ oraz nazwe¢ panstwa, ktore
wydato ten dokument;

- adres zamieszkania,

- wynikajace z ukonczonego kursu i zakresu ztozonego
egzaminu, poszczegolne rodzaje uprawnien, w zakresie
ktérych moze prowadzi¢ szkolenie, oraz daty ich uzyska-
nia,

w terminie 14 dni od dnia ich zmiany.

2) Corocznie uczestniczy¢ w warsztatach doskonalenia
zawodowego 1 do dnia 7 stycznia kazdego roku przedkta-
da¢ staroscie zaswiadczenie potwierdzajace uczestnic-
two w roku ubiegtym w warsztatach (nie dotyczy osoby
ktora uzyskala po raz pierwszy uprawnienia instruktora
w tym samym roku, w ktorym bylaby obowigzana
uczestniczy¢ w warsztatach doskonalenia zawodowego),
3) Rzetelnie i bezstronnie wykonywaé swoje obowiazki,
4) Poszerza¢ wiedze¢ zawodowa 1 podnosi¢ kwalifikacje,
5) Posiada¢ w czasie prowadzenia zaje¢ praktycznych le-
gitymacje instruktora oraz okazywac¢ ja na zadanie
uprawnionego podmiotu.

Wykladowca jest obowiazany:

1) Przekazywac staroscie:

a) numer ewidencyjny osrodka szkolenia lub numer ewi-
dencyjny innego podmiotu, w ktorym prowadzi szkole-
nie - najpo6zniej do dnia rozpoczecia prowadzenia zajec,
b) informacj¢ o zmianie danych, tj.:

- imig¢ 1 nazwisko,

- numer PESEL, a w przypadku osoby nieposiadajacej
numeru PESEL - seri¢, numer i nazw¢ dokumentu po-
twierdzajacego tozsamo$¢ oraz nazwe¢ panstwa, ktore
wydato ten dokument,

- adres zamieszkania,




- wynikajace z ukonczonego kursu i zakresu zlozonego
egzaminu, poszczegdlne rodzaje uprawnien, w zakresie
ktorych moze prowadzi¢ szkolenie, oraz daty ich uzyska-
nia,

w terminie 14 dni od dnia ich zmiany,

2) Corocznie uczestniczy¢ w warsztatach doskonalenia
zawodowego 1 do dnia 7 stycznia kazdego roku przedkta-
da¢ staro$cie zaswiadczenie potwierdzajace uczestnic-
two w roku ubieglym w warsztatach (nie dotyczy osoby
ktéra uzyskata po raz pierwszy uprawnienia wyktadowcy
w tym samym roku, w ktorym bylaby obowigzana
uczestniczy¢ w warsztatach doskonalenia zawodowego),
3) Rzetelnie 1 bezstronnie wykonywa¢ swoje obowigzki,
4) Poszerza¢ wiedzg zawodowa i1 podnosi¢ kwalifikacje,
5) Posiada¢ w czasie prowadzenia nauki teoretycznej za-
swiadczenie o wpisie do ewidencji wyktadowcow oraz
okazywac je na zadanie uprawnionego podmiotu.

Wymagane dokumenty

Zawiadomienie o zgtoszeniu obowigzkowych informacji
w zakresie:

1) Numeru ewidencyjnego o$rodka, w ktorym
instruktor/wyktadowca prowadzi szkolenie.

2) Zmiany danych objetych wpisem do ewidencji
instruktorow/wyktadowcow.

3) Corocznego uczestnictwa w warsztatach doskonalenia
zawodowego (w zalaczeniu zaswiadczenie
potwierdzajace uczestnictwo W warsztatach
doskonalenia zawodowego).

4) Pelnomocnictwo — w przypadku dziatania przez
petnomocnika.

Oplaty

J Zawiadomienie o zgloszeniu obowigzkowych in-
formacji dotyczacych instruktora/wyktadowcy nie pod-
lega optacie.

. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwier-
dzajacego udzielenie pelnomocnictwa oraz jego odpisu,
wypisu (nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego mat-
zonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu) - 17
zh.

Optaty skarbowej mozna dokona¢ w kasie Starostwa
Powiatowego w Gorlicach Wydziat Komunikacji 1 Drog
lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta w Gorlicach Nr
29 2030 0045 1110 0000 0160 5030.

Jednostka

Wydziat Komunikacji 1 Drog Starostwa Powiatowego w
Gorlicach

38-300 Gorlice, ul. Michalusa 18

Pok6j 9110

Telefon: 18 35-24-324

e-mail: komunikacja@powiatgorlicki.pl



mailto:komunikacja@powiatgorlicki.pl

Miejsce skladania Starostwo Powiatowe w Gorlicac_h _

6. dokumentéw Dziennik Podawczy 38-300 Gorlice ul. Biecka 3;
Godz.: Poniedziatek — Pigtek: 7:30 — 15:30

7 Termin zalatwienia

' sprawy W dniu ztoZenia kompletnej informacji.

8. Forma zalatwienia Wpis informacji do ewidencji instruktoréw/wyktadow-
cow
J Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (Dz. U. z 2025 r., poz. 1226 ze zm.),
o Ustawa Kodeks postepowania administracyjnego
z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U.
z 2025r. poz. 1691 ze zm.),
J Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25

9 Podstawa prawna czerwca 2020r. w sprawie uzyskiwania uprawnien przez

' instruktorow i wyktadowcow, optat oraz wzoréw doku-

mentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek
wynagrodzenia cztonkéw komisji (Dz. U. z 2019, poz.
1200),
. Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada
2006 . (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 ze zm.).

Opracowala: Karolina Pater

Historia zmian (data ostatniej aktualizacji 19.02.2026 r.).




