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SWIETOKRZYSKIE CENTRUM
DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
w KIELCACH

95-431 Kielce, ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 42
tel./fax 41 362 45 48; e-mail: scdn@scdn.pl

pieczec zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 07/2025

1. Zamawiajacy: Wojewoddztwo Swietokrzyskie - Swietokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka Joézefa
Pitsudskiego 42 tel. 41 362 45 48; tel/fax: 41 362 48 99 strona internetowa:
samorzad.gov.pl/scdn-kielce, e-mail: scdn@scdn.pl
Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach:
7.30 - 15.30

zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup 16 kompletéw materiatéw biurowych z
dostawag do Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.
Szczegdtowy opis zawiera zatgcznik nr1 SOPZ.

Projekt Przedszkolne Inkubatory Swietokrzyskiej Dwujezycznosci nr FESW.08.01-
1Z.00-0055/23 w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia,
Dziatanie 08.01 Wsparcie edukacji przedszkolnej

1. Wszystkie dostarczone materiaty biurowe wyszczegdlnione w zatgczniku nr1do
niniejszego zapytania majg by¢ fabrycznie nowe, nieuzywane, nie noszace
Sladow uszkodzen zewnetrznych i uprzedniego uzywania. Dostarczone artykuty
musza by¢ odpowiednio zapakowane, aby zapobiec uszkodzeniu w czasie
dostawy.

2. Wszystkie dostarczone materialy biurowe muszg zawieraé odpowiednie
certyfikaty i atesty jezeli wymagaja tego przepisy prawa, a produkty elektryczne
muszg spetnia¢ wymogi niezbedne do oznaczenia produktéw znakiem CE.
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3. Wykonawca przyjmuje odpowiedzialnos¢ i poniesie wszelkie koszty
zwigzane z organizacjg dostawy, zabezpieczeniem materiatdw i urzadzen,
sprzetu i sity roboczej, niezbednej do zrealizowania przedmiotu zamodwienia.

4. Miejsce dostawy przedmiotu zaméwienia: Wykonawca dostarczy zamawiany
asortyment we wtasnym zakresie i na wiasny koszt oraz zapewni roztadunek ze
Srodkéw transportu i wniesie dostawy do budynku: Swietokrzyskiego Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42, Kielce
(zgodnie z zatgcznikiem nr 1) w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach 07:30-15:30, po wczesniejszym ustaleniu terminu z Zamawiajacym.
Gotowos¢ dostawy Wykonawca zgtosi Zamawiajgcemu na co najmniej 1 dzien
przed planowanym terminem dostawy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymiany albo zwrotu: produktéw
wadliwych, o nieodpowiedniej jakosci oraz nieodpowiadajgcych opisowi
przedmiotu zamadwienia.

6. W przypadku stwierdzenia w ramach odbioru przedmiotu zamoéwienia wad
ilosciowych lub jakosciowych, Wykonawca zobowigzany jest do ich usuniecia
lub wymiany towaru wadliwego na wolny od wad w terminie 3 dni roboczych
od daty stwierdzenia tego faktu, co zostanie ujete w protokole sporzadzonym i
podpisanym na te okolicznos¢.

7. Wykonawca odpowiada za dostarczony asortyment w czasie transportu. W
przypadku uszkodzen ponosi petng odpowiedzialno$¢ za powstate szkody.

8. Dostarczone materiaty zostang przyjete w obecnosci przedstawiciela
Zamawiajgcego oraz Wykonawcy. Z odbioru zostanie sporzadzony protokét
ilosciowo - jakosciowy, w ktérym zostang zapisane wszelkie uwagi dotyczace
dostarczonego materiatu.

3. Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 11.04.2025.
4. Miejsce lub sposéb uzyskania zapytanie ofertowego:

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej SCDN (BIP).
5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji
okreslajgcej szczegétowe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia:
Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka
J. Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48, robert.kubina@scdn.pl
6. O wszelkich dokonanych zmianach w treséci zapytania ofertowego
Zamawiajacy informuje Wykonawcéw poprzez umieszczenie informacji o
Zmianie ogtoszenia na stronie https://samorzad.gov.pl/web/scdn-kielce/mapa-
strony?show-bip=true z opisem dokonanych zmian w treéci zapytania.

7. Kryteria wyboru ofert:

1) cena-95%
Punkty za kryterium: Cena (C). Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za
catos¢ przedmiotu zamodwienia.

cena najnizsza brutto*
(C) = mmmmmmmm x 100 pkt x 95%
cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
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2) Klauzula spoteczna (KS) - waga 5 %

Punkty w niniejszym kryterium zostang przyznane jesli Wykonawca w Formularzu
Ofertowym (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania) wskaze, ze do realizacji
przedmiotu zamowienia bedzie zatrudnia¢ minimum 1 osobe niepetnosprawna w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
do realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy informuje, ze nie musza to by¢ osoby nowo zatrudnione, ale tez takie,
ktdre juz pracujag na rzecz Wykonawcy. Wazne jest aby osoba ta, brata udziat w
realizacji przedmiotu zamodwienia. Zamawiajacy nie okresla wymiaru etatu
zatrudnienia osoby niepetnosprawnej jak rowniez sposobu/zakresu i terminéw
realizacji przez nig przedmiotu zamowienia.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w Formularzu
— Ofertowym.
W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium ,Klauzule
spoteczne”, Wykonawca jest zobowigzany na wezwanie Zamawiajacego
(Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce) do przedstawienia Zamawiajgcemu na
etapie realizacji umowy, dowoddéw na potwierdzenie zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej. W tym celu Wykonawca przedstawi do wgladu i oceny
dokumenty na spetnienie powyzszego wymogu.
W ramach niniejszego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 5
punktow.
W przypadku braku mozliwosci weryfikacji podanych informacji — brak wtasciwego
zaznaczenia - Zamawiajacy uzna klauzule za niespetniong i Wykonawca otrzyma
0 pkt.
Ocena koncowa dla poszczegdlnych wykonawcdédw zostanie ustalona poprzez
sumowanie punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria zgodnie ze wzorem:
Ok =C + KS
gdzie:
Ok - ocena koncowa
C - punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Cena”
KS - punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Klauzula
Spoteczna”
1) Za najkorzystniejsza, zamawiajacy uzna oferte, ktdéra uzyska najwyzsza
liczbe punktow.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.
8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw:
1) Wykonawca musi posiadac¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz
potencjat organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zmadwienia.
2) Wykonawca zamdwienia  dysponuje  odpowiednim potencjatem
technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania zamadwienia.
3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna,
aby zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamodwienia.

9. Odrzucenie oferty i wykluczenie wykonawcy
1) Nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

&l WOoEWODZIWO
8 SWIETOKRZYSKIE




PRZEDSZKOLNE Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia

¢ INKUBATORY Nauczycieli w Kielcach
§W|ETOKRZYSKlEJ ul. Mars_zalka Jozefa Pitsudskiego 42

SWIETOKRZYSKIE CENTRUM DWU JEZYCZNOfCI 25-431 Kielce '
DOSKONALENIA NAUCZYCIELI tel. 41362 45 48; e-mail: scdn@scdn.pl

W KIELCACH

2) Z postgpowania zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego;

b) przedstawi nieprawdziwe informacje.
W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie
przystuguja srodki ochrony prawnej.

10. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

1. Wzér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére zostang zawarte w jej
tresci (jezeli wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych
przepiséw Zamawiajgcego):

Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania.

12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
sposob oraz forme jego whniesienia (jezeli jest wymagany):
Nie dotyczy

13.Warunki gwarancji:
Nie dotyczy

14. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

15. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzqdzic¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, umiesci¢ w
zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa i adres
zamawiajqcego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacjq ,,Zapytanie ofertowe
nr sprawy 07/2025 materiaty biurowe”

Oferty sktadane w formie elektronicznej nalezy przesta¢ wytgcznie na adres
dedykowany oferty@scdn.pl wpisujgc w temacie: ,Zapytanie ofertowe nr
sprawy 07/2025 materiaty biurowe”. Oferty ztozone w formie elektronicznej
winny by¢ sporzqdzone w formie skanu oryginatu i muszq koniecznie zawieraé
podpis osoby sktadajgcej oferte.

16. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 20.03.2025 roku, do godziny 10.00 w recepcji
zamawiajgcego, mieszczacej sie na parterze w Swietokrzyskim Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ul. Pitsudskiego 42.

lub  wypetniony formularz przesta¢ poczta elektroniczna na adres:
oferty@scdn.pl

17. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

18. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo zwrécenia si¢ do Wykonawcy z prosba
o uzupetnienie ztozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny.
Negocjacje ceny beda prowadzone tylko z Wykonawcag, ktoéry w trybie
zapytania ofertowego ztozyt najkorzystniejsza oferte. Negocjacje beda
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prowadzone tylko w sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote
przeznaczong na przedmiot zamaodwienia.

20.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej najkorzystniejszej
wsréd ztozonych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana
Jjako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji
przedmiotu niniejszego zaméwienia.

21. Dane osobowe:

Realizujgc obowigzek wynikajgcy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuje, ze:

1. Tozsamosé i dane kontaktowe Administratora:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka

Jozefa Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48, e-mail: scdn@scdn.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych

kontaktowac si¢ mozna z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem

poczty e-mail: iod@scdn.pl lub pod numerem telefonu: 22 350 01 40.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego do 130.000,00 zt prowadzonym w
trybie nie podlegajgcym ustawie Prawo zamowien publicznych w celu
zwigzanym z potrzebg wytonienia wykonawcy w ramach postepowar o
udzielenie zamowienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie
wynikajgcym z odpowiednich przepiséw prawa lub w celu zawarcia,
realizacji rozliczenia umowy z Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach.
Panstwa dane osobowe przetwarzane beda zgodnie art. 6 ust.1 lit. b (w celu
zawarcia umowy) lub art.6 ust.1lit. ¢ (obowiazki prawne cigzace na
administratorze), innych krajowych lub unijnych przepiséw odnoszacych sie
do zamowien i konkurséw, przedmiotu umowy oraz ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz wewnetrznych procedur
obowigzujacych u Administratora.

4. Okres przechowywania danych:
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Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z
przepiséw prawa dotyczacych archiwizacji.

5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw:
Dostep do danych osobowych moga uzyskac organy lub podmioty
upowaznione na podstawie odrebnych przepiséw, a takze podmioty, ktére
na podstawie zawartych przez administratora umoéw, $wiadcza ustugi
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych oraz inne podmioty, ktérym
zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18
oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych

6. Prawa oséb, ktorych dane sa przetwarzane:
Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Swietokrzyskie
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach w zwigzku z udzielaniem
zamowien publicznych maja prawo do ztozenia wniosku:
- na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz moga zadaé od
administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy
czym w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15
ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajacy
moze zagda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu;
- na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sg
nieprawidtowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani
zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo
zamowien publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikoéw;
- na podstawie art. 17 RODO o usuniecie danych przetwarzanych
bezpodstawnie;
-na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym
wystgpienie  z zagdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przewarzania danych osobowych do czasu zakorczenia postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu;
- na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego
administratora, o ile dane przetwarzane sg na podstawie zgody i w sposéb
zautomatyzowany.
- na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych,
jezeli podstawag przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie
uzasadniony interes administratora. Administrator nie bedzie juz mogt
przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze wykaze, zZe istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, ktére
wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.
Gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotyczy, majg Panstwo prawo do cofniecia zgody w dowolnym
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momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Osoba, ktorej dane dotyczag ma prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tych
przypadkach, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy prawa.
7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej:
Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej z wytgczeniem sytuacji wynikajacych z przepiséw prawa.
8. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ponizej 130.000,00 zt.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu: Administrator nie bedzie podejmowac decyzji w sposdb
Zzautomatyzowany, w tym profilowac przetwarzanych danych osobowych.

oy kiego Centrum
a Nauczycieli

podpis Dyrektora
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