ZARZĄDZENIE NR 7.2019
                 BURMISTRZA TYCZYNA
  z dnia 5 kwietnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania ślubów cywilnych w Urzędzie Stanu Cywilnego w Tyczynie i poza Urzędem
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2017roku, poz. 1875)
§ 1
Wprowadzam regulamin udzielania ślubów w Urzędzie Stanu Cywilnego w Tyczynie i poza  Urzędem Stanu Cywilnego stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
                         § 2
Wykonanie zarządzenia powierzam Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego..
          § 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania..










Załącznik do Zarządzenia Nr .2019Burmistrza Tyczyna
 z dnia 5 stycznia 2018 roku
Regulamin udzielania ślubów cywilnych w Urzędzie Stanu Cywilnego                                  w Tyczynie i poza Urzędem Stanu Cywilnego


§1
Czynności wstępne
1. Przebieg ceremonii ustalony jest ustawą z dnia 25 lutego 1964r. kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2017r., poz.682) oraz ustawą z dnia 28 listopada 2014r.. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018r., poz.2224); całokształt elementów składających się na oprawę 
i przebieg ceremonii winien podkreślać oficjalny charakter aktu publicznego w którego centrum prezentowane są symbole państwowe jak godło czy flaga, a także uroczysty, wyjątkowy i niepowtarzalny dla składających oświadczenia dzień w życiu.
2. Urząd Stanu Cywilnego w Tyczynie posiada  salę ślubów znajdująca się w budynku Urzędu Miejskiego w Tyczynie ul. Rynek 18 (II piętro biuro nr 31A). Złożenie oświadczeń 
o wstąpieniu w związek małżeński następuje przed Kierownikiem lub Zastępcą Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Tyczynie w wyżej wymienionej sali z zastrzeżeniem ust. 3 
po złożeniu odpowiedniej dokumentacji.
3. Złożenie oświadczeń może nastąpić w okręgu rejestracji stanu cywilnego, poza lokalem Urzędu Stanu Cywilnego z zachowaniem warunków przewidzianych przez ustawę:
-[image: ] na wniosek osoby zamierzającej zawrzeć związek małżeński, jeżeli osoba ta jest w stanie
   zagrożenia życia lub zdrowia albo jest pozbawiona wolności,
 [image: ] na wniosek osoby zamierzającej zawrzeć związek małżeński jeżeli wskazane we wniosku 
   miejsce zawarcia małżeństwa zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia 
   oraz bezpieczeństwo osób obecnych przy składaniu oświadczeń.
4. Wnioskodawca składa wniosek o udzielenie ślubu poza lokalem, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do regulaminu..
5. Kierownik lub Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Tyczynie dokonuje sprawdzenia warunków opisanych we wniosku. Jeżeli wskazane we wniosku miejsce zawarcia małżeństwa nie spełnia wymogów zachowania uroczystej formy 
oraz bezpieczeństwa osób obecnych przy składaniu oświadczeń odmawia pismem przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński we wskazanym miejscu.
6. Śluby cywilne w urzędzie i poza urzędem udzielane są w godzinach i dniach pracy urzędu, najpóźniej jedną godzinę przed jej zakończeniem. Ponadto śluby poza lokalem udzielane 
są także w soboty od godziny 12 do godziny 16. 
7. W niedzielę i dni świąteczne śluby nie są udzielane.
8. Jeżeli Kierownik USC Tyczyn nie może przyjąć oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński w terminie wskazanym przez osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo, uzgadnia z nimi inny termin zawarcia małżeństwa. W przypadku braku uzgodnienia takiego terminu Kierownik USC pisemnie odmawia przyjęcia ww. oświadczeń w terminie wskazanym przez te osoby. 
§ 2
1.Należną opłatę dodatkową za ślub poza lokalem w wysokości 1000 zł ustaloną rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 22.01.2015r. w sprawie opłaty dodatkowej za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński poza urzędem stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 180) oraz opłatę skarbową w wysokości 84 zł 
za sporządzenie aktu małżeństwa należy uiścić w kasie Urzędu Miejskiego w Tyczynie 
lub na rachunek bankowy 07 8924 0007 0000 4011 2000 0001.
1. Opłata dodatkowa stanowi dochód gminy.
§ 3
Bezpieczeństwo ślubów poza lokalem USC Tyczyn
1.Organizatorem ceremonii jest wnioskodawca w sprawie przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu 
    w związek małżeński.
2.Organizator może powierzyć w drodze umowy zorganizowanie uroczystości osobie fizycznej
    lub innemu podmiotowi prowadzącemu działalność gospodarczą lub świadczącemu usługi 
    w tym zakresie.
3.Organizator zobowiązany jest uzyskać wszelkie konieczne zezwolenia i zgłoszenia niezbędne
    do przeprowadzenia ceremonii w danym miejscu i czasie.
4.Organizator odpowiada za bezpieczeństwo w miejscu i czasie trwania ceremonii, ponosi 
    odpowiedzialność za szkody materialne i krzywdy niemajątkowe powstałe w związku
    z ceremonią.
 5.Organizator winien ograniczyć lub zabezpieczyć teren i obiekt w czasie ceremonii przed
     niepożądanym działaniem czynników zewnętrznych  stanowiących zagrożenie kierownika
     USC i osób uczestniczących w ceremonii.
6.Organizator odpowiada za zabezpieczenie przed niesprzyjającymi warunkami      atmosferycznymi w trakcie ceremonii w terenie. 
§ 4
Uroczysta forma zawarcia małżeństwa
1. Organizator zobowiązany jest zapewnić uroczysty i godny wygląd miejsca przyjęcia 
oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński wskazanego we wniosku oraz przebiegu
ceremonii.
2. Budynek oraz lokal stanowiący miejsce wskazane we wniosku o udzielenie ślubu poza Urzędem Stanu Cywilnego powinien mieć charakter reprezentacyjny. Pomieszczenie, w którym następuje przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński powinno być estetycznie wyposażone, odrębne od pomieszczenia przeznaczonego 
do konsumpcji. Wyodrębnienie może nastąpić przy użyciu przenośnych parawanów, przesłon, kotar itp. 3. Godło państwowe powinno być umieszczone na stoliku, statywie lub centralnie na ścianie naprzeciw wejścia, innej ścianie - widoczne od wejścia 
do pomieszczenia.
3. Podczas składania oświadczeń Kierownik lub Zastępca Kierownika USC Tyczyn nosi łańcuch z wizerunkiem orła, a wszystkie osoby obecne na uroczystości przyjmują pozycję stojącą, za wyjątkiem osób, które ze względu na stan zdrowia lub podeszły wiek tej postawy nie mogą przyjąć.
4. Oprawa muzyczna powinna podkreślać uroczysty, odświętny, podniosły, wzniosły charakter ceremonii.
Jeśli ceremonia została zaplanowana poza budynkiem (np. altana), to miejsce to winne być zabezpieczone przez deszczem i wiatrem, aby czynniki atmosferyczne nie zakłóciły przebiegu ceremonii i były spełnione pozostałe warunki opisane w S4 [image: ]


(imię i nazwisko kobiety)


(adres zamieszkania)



   (imię i nazwisko mężczyzny)



(adres zamieszkania)



Załącznik Nr 1 do Regulaminu wprowadzonego Zarządzeniem Nr .2019 Burmistrza Tyczyna z dn.



Tyczyn, dnia[image: ]




Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 
          w Tyczynie


Zwracamy się/Zwracam się  o przyjęcie oświadczenia o zawarciu związku małżeńskiego poza lokalem Urzędem Stanu Cywilnego w Tyczynie 
w[image: ]
(dokładne wskazania miejsca zawarcia małżeństwa, adres)
w dniu……………………………………………………………………………………………………………o godz[image: ]
Jednocześnie oświadczamy/oświadczam, że wskazane we wniosku miejsce za uroczystej formy zawarcia małżeństwa oraz bezpieczeństwo osób obecnych przy składaniu oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński.
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(czytelny podpis kobiety)
2[image: ]
(czytelny podpis mężczyzny)
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