Starostwo Powiatowe w tosicach

Eg\s/véc?(t_ Fi ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice
R tel./fax: 83 359 19 29

e-mail:powiat@losice.pl www.losice.pl

tosice, 23 grudnia 2022 .
0A.272.100.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
(zamowienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych)

I. Zamawiajgcy, Powiat tosicki z siedzibg w tosicach przy ul. Narutowicza 6, zaprasza do
ztozenia ofert na wykonanie zaméwienia pn.: $wiadczenie ustugi petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w tosicach i jednostkach
organizacyjnych Powiatu tosickiego przez okres od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych
w Starostwie Powiatowym w tosicach i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu tosickiego:
1) Starostwo Powiatowe w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,
2) Powiatowy Urzad Pracy w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,
3) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,
4) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna, ul. Pitsudskiego 6, 08-200 tosice,
5) Zespot Placdwek Oswiatowo — Wychowawczych, ul. Krasickiego 1, 08-200 tosice,
6) Zespot Szkot nr 1 — Liceum Ogdlnoksztatcgce w tosicach, ul. Szkolna 3, 08-200 tosice,
7) Zespot Szkot nr 2 w tosicach, ul. Pitsudskiego 9, 08-200 tosice,
8) Zesp6t Szkot nr 3 RCKU w tosicach, ul. Radzyriska 1, 08-200 tosice.

3. Zamowienie obejmuje w szczegdlnosci:

a) kompleksowa obstuge w zakresie ochrony danych osobowych, w tym petnienie
funkcji Inspektora Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w tosicach
i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego, zgodnie z Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych — zwanym dalej RODO, ustawy o ochronie
danych osobowych —zwanej dalej UODO;

b) przeprowadzenie, przynajmniej raz w roku, audytu bezpieczedstwa informacji
zgodnie z § 20 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), w tym
opracowanie raportu zawierajacego wnioski i rekomendacje.
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych. Oferta musi
obejmowac catos¢ zamowienia.

5. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie swiadczenie ustugi w siedzibie Zamawiajgcego i kazdej
jednostki przynajmniej raz w miesigcu oraz stata dostepnoécé telefoniczna i e-mailowa.

Wspdlny Stownik Zamoéwien Publicznych CPV: 79417000-0 - Ustugi doradcze w zakresie
bezpieczenstwa

111. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena brutto musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego
zakresu zamowienia, tacznie z obowigzujgcym podatkiem VAT. Wykonawca podaje
faczna cene brutto i wylicza wartos¢ catego zaméwienia.

2. Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec zmianie.
Wykonawca winien dokona¢ dokfadnego rozeznania i skalkulowaé cene w sposéb
szczegolnie rzetelny, uwzgledniajacy wszystkie rodzaje i sktadniki kosztow.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W ZAMOWIENIU
O zamowienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:
1. sg zdolni do wykonania przedmiotu zamdwienia i spetniajg warunki w zakresie:

a) posiadania kompetencji/uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw — ztozg w tym zakresie oswiadczenie na
formularzu ofertowym;

b) sytuacji finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu zaméwienia — ztozg
w tym zakresie oswiadczenie na formularzu ofertowym;

c) posiadania potencjatu technicznego i osobowego niezbednego do wykonania
przedmiotu zamowienia — ztozg w tym zakresie oswiadczenie na formularzu
ofertowym;

d) posiadania wiedzy i doswiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia
i wykaza, iz w okresie ostatnich 2 lat swiadczyli ustuge w zakresie petnienia
funkcji Inspektora Ochrony Danych/Administratora Bezpieczenstwa Informacji
oraz wykonywania audytu wynikajacego z Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych, w co najmniej trzech podmiotach sektora finanséw
publicznych przez okres minimum jednego roku w kazdym z nich. Dowodami
na spetnienie tego warunku beda referencje lub inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego byly wykonywane wskazane ustugi
potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej ustugi;
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2. posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci na kwote minimum 1 min zt — dowodem na spetnienie tego warunku jest
przedstawienie kopii polisy ubezpieczeniowej;

3. ztoig formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;

4. posiadajg wazny certyfikat zgodny z wymogami miedzynarodowej normy
standaryzujgcej systemy zarzadzania bezpieczeristwem informacji PN-ISO/IEC
27001:2017-06 — dowodem spetnienia tego warunku jest przedstawienie kopii
dokumentu;

5. nie s3 skazani prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego i posiadaja petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystaja z petni praw publicznych;

6. Wykonawca przeprowadzi ustuge trwatego kasowania danych z nosnikow
magnetycznych za pomoca specjalistycznego urzadzenia.

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, WYMAGANE DOKUMENTY | UPRAWNIENIA
Wykonawca skiada oferte w jezyku polskim na formularzu oferty stanowiacym zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania dotaczajac dowody potwierdzajgce spetnienie warunkdw
udziatu w postepowaniu.

Oferta i wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie
z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego oraz jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

VIiI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty oznaczone ,Ustuga petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w Starostwie
Powiatowym w tosicach i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego” nalezy ztozyé
w terminie do dnia 29 grudnia 2022 r. do godz. 12.00 za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: powiat@losice.pl lub przez ePUAP: /gimhw2216z/.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowe;j.

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert w oparciu o kryterium ceny 100%.

X. INFORMACIE DODATKOWE
1. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
swojg oferte.
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Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie do
momentu podpisania umowy bez wskazania przyczyny.
Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) tresc oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

c) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie beda potwierdzad spetniania

warunku udziatu w postepowaniu.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mozina wybraé oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze oferty przedstawiajg taka sama cene
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym
przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe
nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze
postepowanie nie bedzie podlegato uniewaznieniu.
Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.
Zamawiajacy  informuje, e na stronie internetowej pod adresem:
http://powiat.losice.pl/index.php?id=282 zamiescit informacje o przetwarzaniu
danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie ono odbywato.

Zatgczniki:

1.

Formularz oferty
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Piecze¢ Wykonawcy

i’

OFERTA WYKONAWCY

dnia

Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

nr OA.272.100.2022
z dnia 23 grudnia 2022 r.

2022 roku

» Ustuga petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w tosicach
i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego”

FORMULARZ OFERTOWY
. OFERTA ZtOZONA PRZEZ WYKONAWCE

Nazwa firmy/Imie i nazwisko

Adres

ll. OSOBA DO KONTAKTU

Imie i Nazwisko

Instytucja

Adres

Telefon

Fax

e-mail

lll. Potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) Janize] POAdPISANY...cccuiiiiiiiecci e e e

reprezentowania (NAZWa FITMY) ..o irs s s sass e e ebascessnessnseenseeesseesne s s snneensssereessaneen

oSwiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma jest uprawniona do wykonania ustugi

stanowigcej przedmiot zamoéwienia, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat

osobowy i techniczny oraz znajduje si¢ w sytuacji finansowej umozliwiajgcej wykonanie

zamowienia.

Podpis i pieczatka imienna oferenta/osoby upowaznionej




Wykazujac spetnienie warunku posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia
w wykonywaniu przedmiotu zamowienia sktadamy ponizsze oswiadczenie w formie tabeli

i zataczamy do oferty dowody okreslajace, ze ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane

nalezycie:
Nazwa podmiotu na
Okres wykonywania rzecz ktorego
L.p. Opis ustugi
P pis tisiug! ustugi (od - do) wykonywano/uje sie
ustuge
1.
2.
3.
ZAEGCZNIKIL 1ot et et st et aee et e b ere ke eae eae e et aneesan e ane s eens easensesnen bt esaen e s eenereeaseaeene

2) Wykazujac spetnienie warunku posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote minimum 1 min zt zatgczam kopie polisy

ubezpieczeniowe;j.

Z AN CZNIK: sxsisonasnsomsmonsnsenymnssmsanssis s sasionsmiss svmsa s aw/msais s R 30 R854 0 SRV R A A A R PR S e s

3) Wykazujac spetnienie warunku posiadania certyfikatu SZBI PN-ISO/IEC 27001:2017-06 —

zatgczam kopie dokumentu.

ZATGCZNIK: e cee ettt st e et ees et e sress e et bt be e se st saesrten s en et e e eas e et eassenbes essesnen naeens

IV. Zadania Inspektora Ochrony Danych bedzie wykonywac (imie i nazwisko):

V. Podstawowe informacje dotyczace oferty

1. Cena brutto za miesieczne swiadczenie ustugi zgodnie z wymaganiami opisanymi w zapytaniu

ofertowym wynosi : ......ccievnenvccnnienenenn.. ZEOtych (sfownie ooooveeeiiiiicccicee, ztotych)

w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ......... %.




VI. Jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez: .......... dni.

VIl. Oswiadczam/my, co nastepuje:

zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze zastrzezen do jego tresci oraz zobowigzuje
sie wykonac przedmiot zaméwienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego.

Oswiadczam, ze na dzieri ztozenia niniejszej informacji jestem czynnym podatnikiem podatku
od towaréw i ustug/ nie jestem czynnym podatnikiem podatku od towaru i ustug*'.

Zobowigzujemy sig¢ do niezwlocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyiszego
statusu.

*) niepotrzebne skreslic.
Zataczniki:

Podpis i pieczatka imienna oferenta/osoby upowaznionej







