Zarzadzenie Nr 66/2026
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 14 wrzesnia 2026 roku

w sprawie zalozen oraz opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Wisniew na 2027 rok

na podstawie art. 30 ust. 1 1art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22026 r. poz. 662) oraz w zwiazku z art. 233 1 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Ustalam zalozenia do projektu budzetu Gminy Wisniew na 2027 rok, stanowigce zatgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zatozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupelniane
w zakresie i formie okreslonej przez Wojta Gminy Wisniew.

§ 3.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok nalezy opracowac
zgodnie z:

1) obowigzujacymi przepisami prawa powszechnego, w tym w szczegdlnosci zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finansoéw 1 Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchodow
oraz §rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

2) obowiazujacymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umow i porozumien,

4) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy,

5) Strategia Rozwoju Gminy,

6) zatozeniami do projektu budzetu Gminy Wisniew na rok 2027 — zalacznik nr 1 do
niniejszego zaradzenia

2. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok nalezy opracowac na
drukach zalgczonych do niniejszego zarzadzenia:

1) Zalacznik nr 2 — w zakresie dochodow,

2) Zalacznik nr 3 — w zakresie wydatkoéw biezacych jednostek budzetowych
(w tym: uposazenia 1 wynagrodzenia oraz sktadki od nich naliczane; wydatki
zwigzane z realizacjg ich statutowych zadan), Swiadczen na rzecz 0sob
fizycznych oraz wydatkéw na obstuge dtugu,



3) Zatacznik nr 4 — w zakresie transferéw biezacych

4) Zatacznik nr 5 — w zakresie wydatkow majatkowych

5) Zalacznik nr 6 — w zakresie transferow majatkowych

6) Zatacznik nr 7 — w zakresie gminnych instytucji kultury
7) Zatacznik nr 8 — w zakresie Funduszu Soteckiego

8) Zalacznik nr 9 — w zakresie dochodow 1 wydatkow finansowanych z tych
dochodow, zwigzanych ze szczegdlnymi zasadami wykonywania budzetu
jednostki wynikajacymi z odrgbnych ustaw.

. W razie watpliwosci dotyczacych stosowania klasyfikacji budzetowej obowiazujacej od
projektu budzetu na 2027 rok zaleca si¢ korzystanie z tabeli przej$¢ paragrafow dostepnej
na stronie Ministerstwa Finansow .

https://www.gov.pl/web/finanse/klucze-przejscia-i-materialy-pomocnicze

. Do materialow planistycznych wskazanych w ust. 2 nalezy zalaczy¢ cze$¢ objasniajaca w
przypadku znacznych odstepstw od zalozen projektu budzetu Gminy na rok 2027 oraz
stosowne wyliczenia potwierdzajace prawidlowosc¢ i1 rzetelnos¢ ich ustalenia.

§4

. Materialty planistyczne nalezy sklada¢ w formie papierowej 1 elektroniczne;.
Do materiatow mozliwe jest dotagczenie innych dokumentow, ktore zdaniem dyrektorow i
kierownikow jednostek oraz pracownikow merytorycznych sa niezbedne przy
projektowaniu budzetu.

. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ w wersji papierowej w kancelarii Urzedu Gminy
Wisniew 1 przesta¢ bezposrednio do Skarbnika Gminy na adres email:
skarbnik@wisniew.pl w nieprzekraczalnym terminie do 10 pazdziernika 2026 roku.

Skarbnik Gminy moze wezwac osoby, o ktorych mowa w § 1 do uzupelnienia materiatow
planistycznych o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym
przez siebie terminie.

§5

Cato$¢ materiatéw planistycznych w przypadku:

1) jednostek organizacyjnych - podpisuja gtdéwny ksiegowy wraz z kierownikiem
jednostki,

2) komorek organizacyjnych Urzedu Gminy podpisuje kierownik danej komorki
organizacyjnej/pracownik samodzielnego stanowiska.


https://www.gov.pl/web/finanse/klucze-przejscia-i-materialy-pomocnicze
mailto:skarbnik@wiśniew.pl

§6

Projekty planéw niekompletne, nieposiadajagce wymaganych informacji bedg zwracane w celu
uzupehnienia.

§7

Wstepny projekt budzetu Gminy na rok 2027 zostanie opracowany na podstawie materialow
planistycznych przekazanych przez pracownikow urzedu, jednostki organizacyjne oraz
informacji od dysponentow $rodkow budzetowych, obejmujacych m.in. kwote subwencji,
udziatlow w podatkach, dotacji celowych na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;j,
dotacji wynikajacych z porozumien, a takze innych danych niezbednych do prawidlowej
konstrukcji budzetu. Na tej podstawie Wojt przygotowuje projekt uchwaty budzetowej i
przedktada go Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie do 15
listopada 2026r.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam:
1) kierownikom jednostek organizacyjnych;
2) kierownikom gminnych instytucji kultury;

3) kierownikom referatéw oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Gminy Wisniew
§9

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Wisniew

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie

Barbara podpisany przez

Barbara Rybaczewska

Ryba czewska pata: 2026.09.14
13:18:46 +02'00"

Wojt Gminy Wisniew



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 66/2026
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 14 wrze$nia 2026r.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Wisniew na 2027 rok

1. Zalozenia dotyczace planowania dochodow:
1) dochody wlasne:

a)

b)

d)

e)

podatki i optaty lokalne, o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych (w tym migdzy innymi podatek od
nieruchomosci, podatek od srodkéw transportowych i optaty) nalezy
oszacowac uwzgledniajac aktualng podstawe opodatkowania oraz stawki
wynikajace z projektu uchwaty na 2027 rok. W przypadku gdy nie sg
planowane zmiany stawek opodatkowania lub wysokos$ci optat, szacunku
dokonuje si¢ na podstawie aktualnie obowigzujacych stawek i optat, korygujac
wynik do poziomu $ciggalno$ci uzyskiwanego w poprzednich latach.

podatek rolny — nalezy oszacowac, biorac pod uwage aktualng podstawe
opodatkowania oraz stawke obliczong wedlug $redniej ceny skupu zyta za 11
kwartalow poprzedzajacych kwartal poprzedzajacy rok podatkowy, ustalonej
na podstawie komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
oglaszanego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski". W przypadku podjecia przez rad¢ gminy uchwaty o obnizeniu tej
ceny, szacunek nalezy sporzadzi¢ z uwzglgdnieniem obnizki, korygujac wynik
do poziomu $ciggalnosci uzyskiwanego w poprzednich latach.

podatek lesny — nalezy oszacowac, biorgc pod uwagg aktualng podstawe
opodatkowania oraz stawke podatku obliczong wedtug Sredniej ceny sprzedazy
drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku
poprzedzajacego rok podatkowy, ustalonej na podstawie komunikatu Prezesa
Glownego Urzegdu Statystycznego ogtaszanego w Dzienniku Urzegdowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski" w terminie 20 dni po uptywie
trzeciego kwartalu. W przypadku podjecia przez rad¢ gminy uchwaty o
obnizeniu tej ceny, szacunek nalezy sporzadzi¢ z uwzglednieniem obnizki,
korygujac wynik do poziomu $ciggalnosci uzyskiwanego w poprzednich
latach.

udziaty we wpltywach z podatku dochodowego od 0sob fizycznych 1 prawnych
— ustala si¢ na podstawie danych podanych przez ministra wlasciwego do
spraw finansO6w publicznych,

pozostale dochody wtasne — nalezy oszacowac na podstawie realnych prognoz
na rok 2027, przyjmujac wskaznik wzrostu PKB wynoszacy 3,1% okre§lony w
zatozeniach projektu ustawy budzetowej na rok 2027.

2) subwencja ogo6lna — ustala si¢ na podstawie wielkosci podanych przez ministra
wlasciwego do spraw finanséw publicznych;

3) dotacje celowe z budzetu panstwa — na zadania wilasne 1 zlecone ustala si¢ na
podstawie danych okreslonych przez dysponentéw srodkow;

4) $rodki z budzetu Unii Europejskiej i inne Srodki bezzwrotne — ustala si¢ na
poziomie wynikajagcym z zawartych umow 1 decyzji o dofinansowaniu.



2. Zalozenia dotyczace planowania wydatkow biezacych:

1)

2)

3)

4)

Wydatki jednostek budzetowych:

a) uposazenia i wynagrodzenia oraz skladki od nich naliczane — nalezy
zaplanowa¢ z uwzglednieniem skutkow finansowych zmian przepisOw prawa

w zakresie minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz minimalnej stawki

godzinowej, a takze planowanych zmian w zatrudnieniu lub strukturze

wynagrodzen z uwzglednieniem proponowanego wzrostu wynagrodzenia

wynoszacego 3%; wynagrodzenia nauczycieli nalezy zaplanowaé zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela.

b) zwiazane z realizacja ich statutowych zadan, w tym:

— daniny publiczne — nalezy zaplanowaé na podstawie obowiazujacych i
planowanych zmian przepisow prawa okreslajacych stawki 1 podstawy
opodatkowania, z uwzglednieniem przewidywanego stanu majatku gminy
w roku 2027.

— zakupy towarow i ustug — nalezy planowac¢ na poziomie nie wyzszym niz
przewidywane wykonanie roku 2026, zwigkszone o wskaznik inflacji
(wskaznik wzrostu cen towardéw 1 ustug konsumpcyjnych) przyjety w
zatozeniach makroekonomicznych do projektu ustawy budzetowej na rok
2027 wynoszacy 2,5%, z wytaczeniem wydatkow o charakterze
jednorazowym poniesionych w roku 2026;

— inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek i realizacjg ich
statutowych zadan — nalezy planowac na poziomie nie wyzszym hiz
przewidywane wykonanie roku 2026, zwigkszone o wskaznik inflacji
(wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych) przyjety w
zatozeniach makroekonomicznych do projektu ustawy budzetowej na rok
2027 wynoszacy 2,5%, z wytaczeniem wydatkow o charakterze
jednorazowym poniesionych w roku 2026,

¢) wydatki jednostek budzetowych, o ktorych mowa w lit. a i b, obejmujace

w szczegolno$ci wydatki na utrzymanie i biezacq obshluge nowych Srodkéw

trwalych oddanych do uzytkowania w roku 2026 lub planowanych do

oddania w roku 2027 — nalezy zaplanowac na podstawie kalkulacji kosztow.

transfery biezace, czyli przeptywy finansowe niestanowigce zaptaty za dostarczone
towary 1 ustugi przekazywane innym podmiotom, w tym dotacje oraz inne przeptywy
finansowe, ktore wywotuja skutki ekonomiczne odpowiadajace dotacjom i
subwencjom, przeznaczone na finansowanie wydatkow biezacych — nalezy
zaplanowa¢ w wysokosci wynikajacej z planowanych lub zawartych umow,
porozumien 1 decyzji o przekazaniu srodkow.

Swiadczenia na rzecz osob fizycznych:
a) nalezy zaplanowac na podstawie liczby przewidywanych §wiadczeniobiorcow
1 wysokos$ci swiadczen wynikajacych z obowigzujacych przepisOw prawa;
b) finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokos$ci
okreslonej przez wiasciwych dysponentow srodkow.
wydatki na programy finansowane z udzialem srodkow, o ktorych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych, w cze$ci zwigzanej z realizacja
zadan jednostki samorzadu terytorialnego — nalezy zaplanowac zgodnie z
harmonogramami realizacji projektow.



5) wyplaty z tytulu poreczen i gwarancji udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego, przypadajace do sptaty w danym roku budzetowym — nalezy
zaplanowac¢ zgodnie z harmonogramami.

6) wydatki na obstuge dlugu — nalezy zaplanowaé w wysokosci wynikajacej z
aktualnych umow kredytowych, pozyczkowych 1 warunkow emisji obligacji oraz
planowanych do zaciagnigcia w 2027 roku zobowigzan; przy wyliczaniu odsetek
nalezy zastosowac¢ aktualny poziom stop procentowych.

3. Zalozenia dotyczace planowania wydatkow majatkowych:

1) naklady na niefinansowe aktywa trwale (wydatki inwestycyjne), w tym:
a) nabycie lub wytworzenie aktywow trwatych,
b) ulepszenie istniejacych srodkow trwatych,
c) pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych

nalezy zaplanowa¢ odrgbnie dla kazdego zadania, z uwzglednieniem nastepujacych
priorytetow:

— zadania kontynuowane;

— zadania nierozpoczete, dla ktérych potwierdzono dofinansowanie ze srodkow
zewnetrznych;

— zadania nierozpoczete, dla ktorych planuje sie pozyskanie dofinansowania ze
srodkéw zewnetrznych;

— zadania wynikajace z lokalnych programéw gminy;

— pozostate zadania inwestycyjne.

2) transfery majatkowe, czyli przeplywy finansowe niestanowigce zaptaty za
dostarczone towary i ustugi przekazywane innym podmiotom, w tym dotacje oraz inne
przeplywy finansowe, ktore wywotuja skutki ekonomiczne odpowiadajace dotacjom 1
subwencjom, przeznaczone na finansowanie wydatkow majatkowych — nalezy
zaplanowa¢ w wysokos$ci wynikajacej z zawartych lub planowanych umow,
porozumien 1 decyzji o przekazaniu §rodkow.

3) wydatki na zakup i objecie akcji i udzialow oraz wniesienie wkladow do spotek
prawa handlowego — nalezy zaplanowac¢ na podstawie podjetych lub planowanych
uchwat organu stanowigcego.

4. Zalozenia dotyczace planowania przychodow:

W 2027 roku nalezy uja¢ przychody z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy
pozwalajacych spetnic relacje okreslong w art. 243 ustawy o finansach publicznych.

5. Zalozenia dotyczace planowania rozchodow:

W 2027 roku nalezy uja¢ rozchody zgodnie z harmonogramami sptat 1 wykupdéw
zaciggnigtych zobowigzan, powigkszonymi o ewentualnie planowane do udzielenia pozyczki.



Nazwa jednostki budzetowej

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 66/2026
Woajta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

Materiaty planistyczne dotyczace dochodéw budzetu na 2027 rok

Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w | Plan na 2027 rok Uwagi
2026 roku | 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 66/2026
Woéjta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

Nazwa jednostki budzetowe;:

Materialy planistyczne dotyczace wydatkéw biezacych (w tym uposazenia i wynagrodzenia oraz sktadki od
nich naliczane; wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan), $wiadczen na rzecz o6b fizycznych
oraz wydatkéw na obstuge dtugu na 2027 rok

Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w Plan na 2027 rok Uwagi
2026 roku | 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Nazwa jednostki budzetowe;j:

Materiaty planistyczne dotyczace transferéow biezacych na 2027 rok

Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 66/2026
Woajta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

w tym:
Paragraf Paragraf . . . .
Dziat | Rozdziat | klasyfikacji | klasyfikacji OPIS Plan :Oak2027 dotacje dla jednostek sektora finansow publicznych dotacje dla ‘ed"°s:i':iz::z:hsekt°ra finansow Uwagi
2026 roku | 2027 roku P 4 Inne przeplywy
finansowe
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Nazwa jednostki budzetowej:

Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 66/2026
Woéjta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

Materialy planistyczne dotyczace wydatkéw majatkowych na 2027 rok, w tym:
nabycie lub wytworzenie aktywoéw trwalych,
ulepszenie istniejacych srodkéw trwatych,
pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,
wydatki na zakup i objecie akcji i udziatléw oraz wniesienie wktadéw do spétek prawa handlowego

Paragraf
Klasyfikacj Paragraf
Dziat |Rozdziat| . ) klasyfikacji Nazwa zadania Plan na 2027 rok Uwagi*
i 2026
2027 roku
roku
RAZEM

* W uwagach nalezy wskaza¢ zrédto i wysoko$¢ dofinansowania (o ile wystepuje) oraz inne istotne informacje

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Nazwa jednostki budzetowe;j:

Materiaty planistyczne dotyczace transferé6w majatkowych na 2027 rok

Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 66/2026
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

w tym:
Paragraf Paragraf
Dziat | Rozdziat | klasyfikacji | klasyfikacji OPIS Plan r"oak2°27 - o Uwagi
2026 roku | 2027 roku dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla ]ednostek.spoza sektora finanséw Inn.e przeptywy
publicznych finansowe
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Nazwa instytucji kultury

Materiaty planistyczne dotyczace instytucji kultury na 2027 rok

Zatacznik nr 7
do Zarzadzenia nr 66/2026
Woéjta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

Przewidywane

Projekt planu na

Lp- Wyszczegoinienie wykonanie za 2026 rok 2027 rok Uwagi
1. 4 5 6
1. Przychody ogétem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalno$ci
o kulturalnej, w tym:
12 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa
1.3.2. Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezace, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majgtkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogoétem, w tym:
21. Amortyzacja
2.2. Inwestycje, w tym:

2.21.




2.2.2.

2.3. Pozostate koszty, w tym:
2.3.1. |Wynagrodzenia
239 pbgzpieczgnia spoteczne i inne
Swiadczenia
2.3.3. Energia
2.34. Zakup materiatow
2.3.5. |Zakup ustug
2.3.6. Podatki i optaty
2.3.7. Koszty finansowe
2.3.8. Pozostate koszty operacyjne
239 K'os.zty sfinansowane z dotacji celowych
biezacych
2.3.9.1.
2.3.9.2.
3. Wynik finansowy
4. Zobowigzania
4.1. Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
51, Stan naleznosci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. |gotéwka i depozyty
51.2. nalezno$ci wymagalne
5.1.3. |pozostate naleznosci
5.2. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:
5.2.1. |gotéwka i depozyty
5.2.2. naleznosci wymagalne
5.2.3. |pozostate naleznosci
53 Stan srodkéw pienieznych na poczatek
roku
54 Stan srodkéw pienieznych na koniec
roku
Liczba etatow
data:

Gtowny Ksiegowy

Kierownik instytucji kultury




Nazwa jednostki budzetowe;j:

Zatacznik nr 8

do Zarzadzenia nr 66/2026

z

Wojta Gminy Wisniew
dnia 14 wrzesnia 2026r.

Materiaty planistyczne dotyczace wydatkow realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2027 rok

paragraf paragraf
Dziat Rozdziat klasyfikacji klasyfikacji Nazwa Sotectwa Nazwa zadania, przedsiewziecia uwagi
2026 1. 2027 . e
Razem
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:




Nazwa jednostki budzetowe;:

Zatacznik nr 9
do Zarzadzenia nr 66/2026
Woéjta Gminy Wisniew
z dnia 14 wrzesnia 2026r.

Materiaty planistyczne dotyczgce dochoddéw i wydatkéw finansowanych z tych dochodéw, zwigzanych ze szczegdlnymi

zasadami wykonywania budzetu jednostki wynikajgcymi z odrebnych ustaw w 2027 roku

Dochody
Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial | Rozdziat| klasyfikacj| klasyfikacji Opis wykonanie w Plan :oak2027 Uwagi
i 2026 roku| 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Wydatki
Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial | Rozdziat| klasyfikacj| klasyfikacji Opis wykonanie w Plan :oak2027 Uwagi
i 2026 roku| 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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