Podpisany przez:
STANISEAW SZPEFLIK
dnia 16 czerwca 2026 r.

UCHWALA NR XXII-138/2026
RADY GMINY WIERZBICA

z dnia 16 czerwca 2026 r.

w sprawie prowadzenia wspoélnej obstugi finansowej i kadrowej jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 10a pkt 1 oraz art. 10b ust. 112 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22026 1. poz. 662) oraz art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 1. poz. 1483 z p6zn. zm.) Rada Gminy uchwala, co nastgpuje:

§1.

Organizuje si¢ wspolna obstuge finansowg ikadrowa przedszkola oraz zlobka, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Wierzbica.

§ 2.

1. Wspdlna obstluga finansowa i kadrowa prowadzona bedzie dla nastepujacych jednostek organizacyjnych
Gminy Wierzbica, zwanymi dalej jednostkami obstugiwanymi:

1) Gminne Przedszkole w Wierzbicy,
2) Ztobek Samorzadowy w Wierzbicy.
2. Szkota Podstawowa w Wierzbicy jest jednostka obstugujaca.

§3.

W ramach wspdlnej obstugi jednostka obstugujaca zapewnia prowadzenie spraw jednostek obslugiwanych
wymienionych w § 2 ust. 1, w zakresie obstugi finansowo-ksiggowej i kadrowej, polegajacej na:

1) obstudze finansowej jednostek obstugiwanych oraz prowadzeniu catosci zadan w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczos$ci, a w szczegdlnosci:

a) opracowywanie projektow uregulowan wewngetrznych jednostek obstlugiwanych dotyczacych
rachunkowosci,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie ich odpowiednim organom,

d) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

e) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,

f) obstuga ksiggowa funduszu §wiadczen socjalnych,

g) obstuga ptacowa jednostek obstugiwanych,

h) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych dla urzgdu skarbowego i zaktadu ubezpieczen spotecznych,

1) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu dla obecnych i bytych pracownikow jednostek
obstugiwanych,

j) prowadzenie dokumentacji emerytalno-rentowej pracownikow jednostek obstugiwanych,

k) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o §redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli,

1) zapewnienie realizacji zadan gtownej ksiggowej dla obstugiwanych jednostek, koordynacja
ipomoc przy opracowywaniu projektéw planow dochodéw iwydatkow budzetowych dla
poszczegdlnych jednostek obslugiwanych przy wspdlpracy z dyrektorami jednostek oraz
w opracowywaniu zmian do tych planow,
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m) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czgéci dotyczacej
finansowania zadan w zakresie o$wiaty,

n) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,

0) prowadzenie ewidencji syntetyczno-analitycznej $rodkow trwatych ipozostalych s$rodkow trwatych
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,

p) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo—ksiggowej,

q) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa,
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych jednostek obstugiwanych,

r) wprowadzanie danych finansowych do Systemu Informacji Oswiatowe;j,
s) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek obstugiwanych,
2) obstudze kadrowej, a w szczego6lnosci:

a) prowadzenie dokumentacji pracownikéw jednostek obslugiwanych, zwigzanych  z nawigzaniem,
przebiegiem i rozwigzaniem stosunku pracy,

b) kompletowaniem dokumentow, zwigzanych z przejsciem na emeryturg lub rente,
c¢) prowadzenie spraw wynikajacych z umoéw cywilno - prawnych,

d) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa,
dotyczacych realizacji zadan rzeczowych jednostek obstugiwanych,

e) sporzadzanie dokumentacji dla ZUS, w tym rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow z ZUS,

f) przygotowanie dokumentéw oraz wprowadzanie danych kadrowo - ptacowych do Systemu Informacji
Oswiatowej,

g) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji kadrowe;.

§4.

Traci moc uchwala Nr XXVI-150/2021 Rady Gminy Wierzbica z dnia 17 czerwca 2021 r. w sprawie
prowadzenia przez Szkole Podstawowa w Wierzbicy wspdlnej obstugi finansowej szkot, przedszkola i ztobka,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wierzbica.

§ 5.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Wierzbica.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy
Wierzbica

Stanistaw Szpeflik
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