Zarzadzenie nr .. L A2Q A AL 202 ]
Starosty Ostrowieckiego
z dnia ... AH...Lh.......... 2021 roku

w sprawie wprowadzenia

Instrukeji okreflajacej procedury zalatwiania spraw
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2020r. poz. 920 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Instrukcje okreslajaca procedury zalatwiania spraw w Wydziale
Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim, ktéra

stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 35/10 Starosty Ostrowieckiego z dnia 29.06.2010 roku
W sprawie w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentacji i procedur dotyczacych
zalatwiania spraw w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego
w Ostrowcu Sw.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Geodecie Powiatowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

NACZELNIK WYDZIALU GEODEZ.:

KARTOGRAFIIA KATASTRU

dr inz. fukasz Sliwinski
GEODETA POWIATOWY




e Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty Ostrowieckiego nr O LAROA. A2 2024 .
z dnia — A A2 RO 4.

INSTRUKCJA

okreslajaca procedury zalatwiania spraw w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru

Starostwa Powiatowego w Ostrowcu S’owi@tokrzyskim

1. Postanowienia ogolne

1els

-

1.2,

L3

Instrukeja wprowadza ujednolicone zasady zalatwiania spraw od momentu wplywu
danej sprawy do Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru. Instrukcja nie obejmuje,
ani nie zastgpuje kwestii uregulowanych Zarzadzeniem nr Or..120.1.112.2021
Starosty Ostrowieckiego z dnia 17.11.2021r. w sprawie okreslenia zasad i trybu
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swictokrzyskim.
Instrukcje opracowano w oparciu o zadania Starosty Ostrowieckiego jako organu
administracji geodezyjnej i kartograficznej wykonywane na podstawie ustawy z dnia
17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostroweu Swictokrzyskim.
Podstawy prawne zawartych w instrukcji procedur wynikaja z:

- ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne wraz

z rozporzadzeniami wykonawczymi,

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

2. Procedury zalatwiania spraw

Y

29,

W celu ujednolicenia procedur postgpowania z jednoczesnym podniesieniem jakosci

obstugi zostajg wprowadzone schematy graficzne procedur wraz z kartami

informacyjnymi stosowanymi w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru,

Schematy graficzne procedur obrazujg realizacje typowych spraw w Wydziale

Geodezji, Kartografii i Katastru i nie wyczerpuja calego katalogu spraw i przypadkéw

realizowanych przez organ administracji geodezyjnej i kartograficznej. Wprowadza sie

nastepujace schematy graficzne zatatwiania spraw:

a)  Schemat graficzny procedury zalatwiania spraw dotyczacych udostepniania
materialow pafstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego stanowiacy

zalaeznik nr 1 niniejszej instrukcji.
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b)

c)

d)

Schemat graficzny procedury wydawania decyzji administracyjnych oraz
udzielania odpowiedzi i wyjasniefi w formie pisemnej stanowigcy zatgcznik nr 2
niniejszej instrukeji.

Schemat graficzny procedury obstugi prac geodezyjnych stanowiacy
zalacznik nr 3 niniejszej instrukcji.

Schemat graficzny procedury koordynacji usytuowania projektowanych sieci

uzbrojenia terenu stanowigey zatacznik nr 4 niniejszej instrukcji.

2.3. Karty informacyjne w zakresie danej sprawy informujg m.in. o:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

podstawie prawnej dziatania w zakresie danej sprawy,
wymaganych dokumentach,

opfatach,

miejscu zatatwienia sprawy,

przewidywanym terminie zalatwienia sprawy,

formie zatatwienia sprawy,

trybie odwotawczym.

2.4. W poszczegblnych referatach Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru wprowadza

sie nastepujace karty informacyjne:

2.4.1

2.4.2.

243

. W Referacie Geodezji 1 Katastru:

a) Karta GK-1.01 — Akwualizacja informacji zawartych w ewidencji gruntow

i budynkow.

b) Karta GK-1.02 - Wydanie decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji
gruntow.

¢) Karta GK-L.03 - Udostepnianie malerialéw panhstwowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego w zakresie wypisow i WYFYSOW z operatu
ewidencyjnego.

d) Karta GK-1.04 - Udostepnianie materialow panstwowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w zakresie rejestru cen nieruchomosci.

e) Karta GK-1.05 — Wnioski o inne informacje i zaswiadczenia na podstawie

operatu ewidencji gruntéw i budynkow.

W Zespole Uzgadniania Dokumentacji Projektowej:
a) Karta GK-11.01 — Koordynacja usytuowania projektowanych  sieci
uzbrojenia terenu.
. W Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej:
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ELNIK WYDZ

b)
)

Karta GK-III.O1 - Udostepnianie materiatdw panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w  zakresie map ewidencyjnych,
zasadniczych, baz danych, innych materialow.

Karta GK-II1.02 — Zglaszanie prac geodezyjnych.

Karta GK-II1.03 — Zawiadomienie o przekazaniu wynikow zgloszonych

prac geodezyjnych.

2.5. Aktualizacja kart informacyjnych w sytuacjach tego wymagajgcych spoczywa na

Naczelniku Wydziatlu Geodezji, Kartografii i Katastru.

U GEODEZJ 1.
GRAFIL [ KATASTRU
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Zatacznik nr |

do Instrukcji okreslajacej procedury zalatwiania spraw -
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Schemat graficzny procedury udostepniania materiatéw
panfistwowego zasobu geodezyjnego kartograficznego

Wptyw wniosku na QOtrzymanie wniosku Wptyw wniosku przez
Stanowisko Obstugi z Kancelarii Ogolnej ustugi
Interesanta w teleinformatyczne
Wydziale (modut Geoportalu

l Powiatu

. V. 7 - Ostrowieckiego -
Potwierdzenie wptywu Rejestracja w ;
" e automat internetowy)
whniosku dzienniku
korespondencyjnym
v

Dekretacja wniosku

Przekazanie wg.
wiasciwosci

7y Wydziaf jest NIE
wiasciwy rzeczowo

i miejscowo?

whnioskodawcy

TAK

Ii Rejestracja wniosku w programie OSRODEK

Weryfikacja
kompletnosci

Wezwanie do b2 whiosku i podstaw

uzupetnienia prawnych

udostepnienia W zaleznosci od rodzaju

zamawianych materiatow pzgik

oraz formy ich udostepnienia
l poszczegblne kroki realizacji

zamowienia wykonuje automat

Czy wniosek Wystawienie ; K N
zostat Dokumentu Obliczenia Iecnetowy bez neerency

uzupetniony? Optaty i przekazanie go pracownika Wydziatu

wnioskodawcy -
NIE ¢

Pozostawienie wniosku v

bez rozpoznania Sprawdzenie uiszczenia optaty na podstawie

dowodu wpiaty

v
Sporzadzenie udostgpnianych materiatéw

v
Podpisanie udostepnianych materiatow

Osoba upowainiona do
podpisywania lub podpis

automatyczny
4
Udostepnienie materiatéw pzgik <
MACZELNIK WYDZIALU GEODLE ¢ Strona 4 z 10
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Zatacznik nr 2

do TInstrukcji okreslajacej procedury zalatwiania spraw
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
Starostwa Powiatowego w Ostroweu Swietokrzyskim

Schemat graficzny procedury wydawania decyzji administracyjnych oraz udzielania odpowiedzi

i wyjasnien w formie pisemnej

Wydziale

Wptyw wniosku na
Stanowisko Obstugi
Interesanta w

h 4

whniosku

Potwierdzenie wptywu

Otrzymanie wniosku
z Kancelarii Ogdlne]j

A 4

Czy Wydziat jest
wiasciwy rzeczowo

i miejscowo?

Czy wniosek jest
kompletny?

Rejestracja w
dzienniku
korespondencyjnym

}

Dekretacja wniosku

Przekazanie wg.
wiasciwosci z
poinformowaniem
whnioskodawcy

Wezwanie do
uzupetnienia

Wydanie decyzji

z urzedu

Zbieranie materiatu
dowodowego,

zawiadomienie stron itp.

TAK Czy wniosek

zostat

uzupetniony?

Y

Przygotowanie
decyzji lub
odpowiedzi

l NiE

Pozostawienie wniosku

bez rozpoznania
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Przedstawienie decyzji
lub odpowiedzi do

akceptacji i podpisu

QOsoba upowazniona do Czy akceptuje?

podpisywania

Osoba upowazniona do Podpisanie decyzji lub
podpisywania odpowiedzi
A4
Whystanie decyzji lub
odpowiedzi stronie

Etap dotyczacy decyzii

Czy strona sie
odwotata?

Czy odwotanie powinno
by¢ uwzglednione w
catosci?

Przekazanie akt sprawy
i odwotania do Il instancji

Czy decyzja zostala
uchylona?
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Zalgcznik nr 3

do Instrukeji okreslajace]j procedury zatatwiania spraw
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru

Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim

Schemat graficzny procedury obstugi prac geodezyjnych

Etap dotyczacy zgloszenia pracy geodezyjnej

Wptyw zgtoszenia na Otrzymanie zgtoszenia Wplyw zgtoszenia
Stanowiske Obstugi z Kancelarii Ogélnej przez ustugi
Interesanta w teleinformatyczne
Wydziale (modut Geoportalu
Powiatu
: V. : X - Ostrowieckiego -
Potwierdzenie wptywu Rejestracja w !
i . automat internetowy)
zgloszenia dzienniku
korespondencyjnym
h 4

Dekretacja zgtoszenia

/

NIE

Przekazanie wg.
wiasciwosci
z poinformowaniem
wykonawcy prac
geodezyjnych

zy Wydziat jest

wiasciwy rzeczowo
i mieiscowo?

TAK

Rejestracja zgtoszenia w programie OSRODEK

Weryfikacja
kompletnosci

Wezwanie do
zgtoszenia

uzupetnienia

W zaleznosci od rodzaju
wydawanych do zgtoszenia
materiatéw pzgik oraz formy ich

l udostepnienia poszczegdlne
kroki realizacji zaméwienia
wykonuje automat internetowy
bez ingerencji pracownika

Wystawienie
Dokumentu Obliczenia
Optaty i przekazanie go

whioskodawcy

Czy zgtoszenie

zostato

uzupetnione?

NEE |

Pozostawienie zgtoszenia A4
Sprawdzenie uiszczenia optaty na podstawie

dowodu wptaty

hez rozpoznania

A 4
Sporzadzenie udostepnianych materiatow

Y
Podpisanie udostepnianych materiatéw

Osoba upowazniona do
podpisywania lub podpis

automatyczny
v
Udostepnienie materiatéw pzgik L
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Etap dotyczacy zawiadomienia o przekazaniu wynikdw zgtoszonych prac geodezyinych

Whptyw zawiadomienia
na Stanowisko Obstugi

Otrzymanie Wptyw zawiadomienia przez

zawiadomienia ustugi teleinformatyczne

Interesanta w L (modut Geoportalu Powiatu
A o e
Wydziale - Ostrowieckiego -automat
ej w :
I internetowy)
v korespondencyjnym
Potwierdzenie wptywu v
zawiadomienia Dekretacja
zawiadomienia
TAK Sprawdzenie czy
praca zostata
¢ zaniechana?
Nadanie statusu w
programie OSRODEK
zaniechanie pracy
v h 4

I Rejestracja zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac w programie OSRODEK

L PG TG

| Weryfikacja opracowania zawierajgcego wyniki zgtoszonych prac J

y

| Poinformowanie wykonawcy pracy o wyniku weryfikacji l

Czy weryfikacja opracowania
zakofczyta sie wynikiem pozytywnym?

Zwrot opracowania do wykonawcy pracy geodezyjnej
wraz z negatywnym protokotem weryfikacji

Czy wykonawca pracy przekazat

Czy wykonawca pracy przekazat
poprawione opracowanie w
terminie 3 miesiecy od dnia
otrzymania negatywnego
protokotu weryfikacyjnego?

Zaniechanie pracy

TAK

dokumenty do nadania klauzuli?

NIE

Przyjecie opracowania do
pzgik i opatrzenie
dokumentéw klauzula
urzedowg z chwila

przyjecia

Przyjecie opracowania do
pzgik

v

Przekazanie
oklauzulowanych
dokumentow wykonawcy
pracy
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l

Ponowna rejestracja
zawiadomienia
w systemie
OSRODEK

A 4

Czy wykonawca pracy w ciggu NIE =
14 dni od dnia otrzymania Ponowna weryfikacja
opracowania zgodnie

A 4

protokofu weryfikacji
ustosunkowat sie na pismie do z czescig A schematu

wvniku wervfikacii?

Czy organ stuzby uwzglednit
stanowisko wykonawcy pracy
zawarte na pismie?

dzi

Sporzadzenie pozytywnego

protokotu weryfikacji i dalsze

atanie zgodnie z odpowiednia
czescig A schematu

Wydanie decyzji
administracyjnej o odmowie
przyjecia do pzgik wynikow
zgtoszonych prac geodezyjnych
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Zakacznik nr 4

do Instrukeji okrelajacej procedury zatatwiania spraw
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru

Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Schemat graficzny procedury koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

Wptyw wniosku na Otrzymanie wniosku Wphyw wniosku przez
Stanowisko Obstugi z Kancelarii Ogélnej ustugi

Interesanta teleinformatyczne

w Wydziale (modut Geoportalu

l Powiatu
= V. = - Ostrowieckiego -
Potwierdzenie wptywu Rejestracja w j
i ; . automat internetowy)
whniosku dzienniku
korespondencyjnym
v

Dekretacja wniosku

/

NIE

Przekazanie wg.
wiasciwosci
z poinformowaniem
whioskodawcy

7y Wydziat jest
wiasciwy rzeczowo
i mieiscowo?

TAK

Rejestracja wniosku w programie OSRODEK

Weryfikacja

NIE -
kompletnosci Wezwanie do

uzupetnienia

whniosku

Zy wnioseRr
zostat

l TAK

Wystawienie
Dokumentu Obliczenia

uzupetniony?

Opfaty i przekazanie go

whnioskodawcy

Pozostawienie wniosku
¢ bez rozpoznania

Sprawdzenie uiszczenia opfaty na podstawie
dowodu wptaty

v

Skierowanie wniosku na narade koordynacyjng

'

Przewodniczgcy narady
koordynacyjnej

Podpisanie protokotu z narady oraz umieszczenie stosownych adnotacji na
dokumentacji projektowe] bedacej przedmiotem narady

v

Wydanie odpisu protokotu z narady
koordynacyjnej wnioskodawcy
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
Sratbstne PowiAtiins Aktuaf'tzaqc: mforrriaq’r zawart}fch
w Ostrowcu Swietokrzyskim w ewidencji gruntéw i budynkow

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie ewidencji gruntéw
i budynkow.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Pisemny wniosek wiasciciela nieruchomosci lub wtadajgcego gruntami na zasadach posiadania samoistnego
wykazujacy rozbieznosé pomiedzy danymi ujawnionymi w ewidencji gruntéw i budynkéw a danymi
wynikajacymi z przedtozonych do wniosku dokumentdw (w zaleznoéci od rodzaju zadanej zmiany).

Whniosek powinien zawiera¢ nastepujace informacje:

1. Imig, nazwisko oraz adres zamieszkania wnioskodawcy.

2. Dane pozwalajgce na zidentyfikowanie nieruchomosci lub dziatki ewidencyjnej, ktérej dotyczy zmiana tj.:
miejsce potozenia, oznaczenie zgodnie z ewidencjg gruntéw i budynkéw (obreb, arkusz, numer dziatki
ewidencyjnej), powierzchnie, nr ksiegi wieczyste;.

3. Opis zgdanej zmiany.

4. Zafgczniki do wniosku zawierajgce w zaleznosci od 2adanej zmiany np.:

a. Informacje o identyfikatorze materialu paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

z ktérego wynikajg zmiany w ewidencji gruntéw i budynkow.

Odpisy prawomocnych orzeczer sgdu.

Odpisy aktéw notarialnych.

Odpisy aktéw poswiadczenia dziedziczenia.

Odpisy ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz z zatacznikami oraz innymi dokumentami

stanowigcymi integralng ich czesé.

Odpisy zgtoszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci.

Zawiadomienia o zmianach danych, zawartych w zbiorze danych osobowych PESEL.

Inne dokumenty uzasadniajace wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie aktualizacji

ewidencji gruntow i budynkéw.

P oo g

=

OPLATY:
Optata skarbowa jedynie w przypadku zgdania zmiany w trybie decyzji w wysokosci 10zt
Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w kasie wtasciwego organu podatkowego lub na jego rachunek.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Drogg elektroniczna poprzez adres do doreczeri  elektronicznych:  /I13k925ynuj/domysina
za posrednictwem platformy ePUAP.

2. Pisemnie pocztg tradycyjng lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. Itzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.).

3. Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardyriskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PREZEWIDYWANY TERMIN ZAtATWIENIA:
Niezwtocznie, nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Staroste Ostrowieckiego dokumentéw
okreslajgeych zmiane danych ewidencyjnych.

FORMA ZALATWIENIA:

W zaleznosci od zgdania strony i dotgczonych do wniosku dokumentéw:

1. Zawiadomienie o dokonanych zmianach w ewidencji gruntéw i budynkéw, w terminie 14 dni od
dokonania zmiany w ewidencji w przypadkach, gdy zmiana zostata dokonana na podstawie wniosku
wiascicieli nieruchomosci lub wtadajgcych gruntami na zasadach posiadania samoistnego w drodze

GK-1.01 Stan na dzien: 22 listopada 2021r. Stronalz2




KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
& et Bowobawe Aktua:’:zac;ci in form’aqf zawart){ch
w Ostrowcu Swigtokrzyskim w ewidencji gruntéw i budynkéw

czynnoécl materialno-technicznej, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2b pkt 1 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne;

2. Wszczecie postepowania administracyjnego zakonczonego decyzjg administracyjna o aktualizacji
informacji zawartej w bazie ewidencji gruntéw i budynkow w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust.
2b pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne;

3. Wszczecie postepowania administracyjnego zakoriczonego decyzja administracyjng o odmowie
aktualizacji informacji zawartej w bazie ewidencji gruntéw i budynkéw w mysl art. 24 ust. 2c ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne;

TRYB ODWOLAWCZY:

0d wydanej decyzji stuzy prawo odwotania do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem Starosty Ostrowieckiego, ktéry wydat decyzje, w terminie 14 dni
od jej otrzymania.

UWAGI:

1. Szczegotowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. Zmiany danych objetych ewidencja gruntéw i budynkéw nalezy zgtasza¢ w terminie 30 dni, liczac od daty
powstania tych zmian. Obowiazek ten nie dotyczy zmian danych objetych ewidencijg gruntow i budynkow,
wynikajacych z art.24 ust. 2b pkt 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

3. Na zadanie starosty osoby zgfaszajace zmiany sg obowigzane dostarczyc dokumenty geodezyjne,
kartograficzne i inne niezbedne do wprowadzenia zmian w ewidencji gruntow i budynkow.

4. 0O dokonanych zmianach w bazie danych ewidendji gruntéw i budynkéw starosta zawiadamia:

- organy podatkowe — w wypadku zmian danych majacych znaczenie dla wymiaru podatkow:
od nieruchomosci, rolnego i lesnego
- wydziat ksigg wieczystych wiasciwego miejscowo sgdu rejonowego — w wypadku zmian danych
objetych dziatem | ksiagg wieczystych
- whadciwe podmioty ewidencyjne, o ktérych mowa w § 11 pkt 2 lit. a oraz § 12 pkt 1 rozporzadzenia —
w przypadku, gdy zmiana zostata dokonana na podstawie whniosku, o ktérym mowa w art. 24 ust, 2a
pkt 2 ustawy, lub w trybie czynnoéci materialno- -technicznej wytgcznie na podstawie dokumentacji
geodezyjnej przyjetej do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego i dotyczyta:
a) pola powierzchni dziatki ewidencyjnej,
b) rodzaju lub pola powierzchni uzytkdw gruntowych,
c) rodzaju budynku
d) numeru dziatki ewidencyjnej.

NACZELNIK WYDZIALU GEQDY7, +
KARTOGRAFII YKATASTRU

dr inz. Eukasz Sliwiriski
GEODETA POWIATOWY
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KARTA INFORMACYJINA
Wydziafu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:

Starostwo Powiatowe Wydanie decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntu
w Ostrowcu Swietokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 majal989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 listopada 2012r. w sprawie klasyfikacji gruntow.
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Pisemny wniosek wtasciciela nieruchomodci lub wtadajacego gruntami na zasadach posiadania samoistnego
wykazujacy rozbieznos¢ pomiedzy danymi ujawnionymi w gleboznawczej klasyfikacji gruntdw a danymi
wynikajgecymi z przedtozonych do wniosku dokumentéw.

Whniosek powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

1. Imie, nazwisko oraz adresu zamieszkania wnioskodawcy.

2. Dane pozwalajgce na zidentyfikowanie nieruchomosdci lub dziatki ewidencyjnej, ktérej dotyczy zmiana tj.:
miejsce potoZenia, oznaczenie zgodnie z ewidencjg gruntéw i budynkéw (obreb, arkusz, numer dziatki
ewidencyjnej), powierzchnig, nr ksiegi wieczystej.

3. Opis zadanej zmiany.

4. Zatgczniki do wniosku zawierajgce:

a. Projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw lub informacje o identyfikatorze materiatu
parstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zawierajgcego taki projekt wraz z wykazem
zmian ewidencyjnych, jezeli dokumenty takie zostaty sporzadzone.

b. Pisemne oswiadczenie klasyfikatora gruntu o przyjeciu zleconej na koszt wnioskodawcy pracy
polegajacej na sprawdzeniu gleboznawcze] klasyfikacji gruntow.

c. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez klasyfikatora specjalistycznej wiedzy w kierunku
gleboznawcze] klasyfikacji gruntéw gwarantujgcej nalezyte wykonanie tej klasyfikacji.

d. Inne dokumenty uzasadniajgce dokonanie zmiany klas bonitacyjnych i uzytkdw gruntowych.

OPLATY:
Optata skarbowa od wydania decyzji administracyjne] w wysokosci 10zt.
Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w kasie wtasciwego organu podatkowego lub na jego rachunek.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

1. Droga elektroniczng poprzez adres do doreczed elektronicznych:  /13k925ynuj/domysina
za posrednictwem platformy ePUAP.

2. Pisemnie poczta tradycyjng lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. lfzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.).

3. Osobiécie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardyriskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZArATWIENIA:
Niezwtocznie z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

FORMA ZAEATWIENIA:
Wszczecie postepowania administracyjnego zakorczonego decyzjg administracyjng o ustaleniu gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od wydanej decyzji stuzy prawo odwofania do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem Starosty Ostrowieckiego, ktory wydat decyzje, w terminie 14 dni
od jej otrzymania.

UWAGI:

GK-1.02 Stan na dzien: 22 listopada 2021 r. Stronalz2




KARTA INFORMACYINA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:

Starostwa Powiatowe Wydanie decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntu
w Ostrowcu Swietokrzyskim

1. Szczegdtowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. Dokumentacja zawierajgca projekt ustalenia klasyfikacji wykonywana jest na zlecenie i koszt
zainteresowanej osoby.

3. Przed zgtoszeniem pracy geodezyjnej i kartograficznej klasyfikator gruntéw otrzymuje upowaznienie
Starosty, w mysél zapiséw §5 ust.2 rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji gruntéw, do wykonywania
czynnosci klasyfikacyjnych na gruncie.

4. Szczegdtowe zasady przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zawarte sg w opracowaniu
Polskiego Stowarzyszenia Klasyfikatordw Gruntéw opracowanego na zlecenie Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wsi {umowa nr 49/2020 z dnia 16 kwietnia 2020r.) pn. Szczegdtowe zasady przeprowadzania
sleboznawczej klasyfikacji gruntdw, Putawy — Warszawa 2020r.

NACZELNIK WYDZIALU GEODEY:
KARTOGRAFII KATASTRU
¢ f

dr inz. Eukasz Sliwisiski
GEODETA POWIATOWY
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KARTA INFORMACYINA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katasiru
Przedmiot sprawy:
Udostepnianie materiatdw paristwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w zakresie wypiséw i wyryséw z operatu
ewidencyjnego

Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji gruntéw
i budynkow.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorow wnioskow o udostepnianie
materiatéw parnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty,
a takze sposobu wydawania licencji.

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Woypetniony formularz wniosku stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia w sprawie udostepniania
materiatéw paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Optaty:

—  Formularz EGIB - Wniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego.

2. W przypadkach udostepnienia danych osobowych z ewidencji gruntéw i budynkéw, ktérych
wnioskodawca nie jest wiascicielem/wtadajacym, do wniosku nalezy:

—  dotaczyé petnomocnictwo wraz z potwierdzeniem wykonania optaty skarbowej za
petnomocnictwo w wysokosci 17zt;

— dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadany interes prawny w dostepie do danych objetych
wnioskiem.

Wzory wnioskéw dostepne w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Sw. lub bezposérednio z rozporzadzenia w sprawie udostepniania materiatéw
paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty.

OPLATY:
Za wydanie materiatu panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego pobierane sg optaty zgodnie
z cennikiem zawartym w Tabeli nr 11 stanowigcej Zatgcznik do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Optata naliczana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty. Materiaty zasobu udostepniane sg po potwierdzeniu
uiszczenia optaty na podstawie przedstawionego dowodu zaptaty.
Nalezng optate mozna optaci¢ m.in. poprzez:
— dokonanie zwyktego przelewu na konto wskazane w Dokumencie Obliczenia Opftaty;
— dokonanie przelewu za pomocg ustugi PayByNet przekierowujacej do strony internetowej wtasciwego
banku;
— osohiscie w kasie Banku Spétdzielczego z siedziba przy ul. Wardyriskiego na podstawie otrzymanego
druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— w kasie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul. ltzeckiej 37 (gtéwny budynek
Starostwa) na podstawie otrzymanego druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— wdowolnej placowce, w ktdre] istnieje mozliwosc dokonania przelewu.

MIEJSCE ZAXATWIENIA SPRAWY:
1. Drogg elektroniczng poprzez modut Udostepniania materiatdéw zasobu dostepny pod adresem
http://ostrowiec.geoportal.pl.
2. Droga elektroniczng poprzez adres do doreczen  elektronicznych:  f13k925ynuj/domysina
za posrednictwem piatformy ePUAP.
3. Pisemnie poczta tradycyjna lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. ltzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.).
4. Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardynskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.
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KARTA INFORMACYINA
Wydziafu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
Udostepnianie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w zakresie wypiséw i wyrysow z operatu
ewidencyjnego

Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swietokrzyskim

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA:

Bez zbednej zwtoki.

Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpi¢ nie pdziniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegdinie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwéch miesigcy od dnia wszczgeia
postepowania.

FORMA ZAtATWIENIA:
Wydanie zamdéwionego materiatu zasobu.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej optaty,
Starosta Ostrowiecki wydaje decyzje administracyjng. Od decyzji stuzy prawo odwotania do Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem wydajacego decyzje,
w terminie 14 dni od jej doreczenia.

UWAGI:

1. Szczegétowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia.

AR
NACZELNIK WYDZL U GEQODEZs :
KARTOGRAFIL L TASTRU

dr inz. Lukasz Sliwinski
GEODETA POWIATOWY
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
Udostepnianie materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego

Starostwo Powiatowe N " . . F o
i kartograficznego w zakresie rejestru cen nieruchomosci

w Ostroweu Swietokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji gruntéw
i budynkow.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorow wnioskdw o udostepnianie
materiatéw paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty,
a takze sposobu wydawania licencji.

4, Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wypetniony formularz wniosku stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia w sprawie udostepniania
materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru
Dokumentu Obliczenia Optaty:

— Formularz P i P5 udostepnienie rejestru cen nieruchomosci.

Wzory wnioskéw dostepne w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Sw. lub bezpoérednio z rozporzadzenia w sprawie udostepniania materiatéw
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty.

OPLATY:
Za wydanie materiatu panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego pobierane sa opfaty zgodnie
z cennikiem zawartym w Tabeli nr 12 stanowigce] Zatacznik do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Optata naliczana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty. Materiaty zasobu udostepniane sa po potwierdzeniu
uiszczenia optaty na podstawie przedstawionego dowodu zaptaty.
Naleing optate moina optacié¢ m.in. poprzez:
— dokonanie zwyktego przelewu na konto wskazane w Dokumencie Obliczenia Opfaty;
— dokonanie przelewu za pomocg ustugi PayByNet przekierowujgcej do strony internetowej wtasciwego
banku;
— osobiscie w kasie Banku Spoltdzielczego z siedziba przy ul. Wardyriskiego na podstawie otrzymanego
druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— w kasie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul. ltzeckiej 37 (gtéwny budynek
Starostwa) na podstawie otrzymanego druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— wdowolnej placdwcee, w ktérej istnieje mozliwosé dokonania przelewu.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Droga elekironiczng poprzez modut Udostepniania materiatow zasobu dostepny pod adresem
http://ostrowiec.geopartal2.pl.

2. Drogg elektroniczng poprzez adres do doreczenn elektronicznych:  /I13k925ynuj/domysina
za posrednictwem platformy ePUAP.

3. Pisemnie pocztg tradycyjng lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. lfzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.).

4. Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardynskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA:

Bez zbednej zwtoki.

Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpié nie pdZniej niz w ciagu
miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie péZniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.
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KARTA INFORMACYINA
Wydziafu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
Udostepnianie materiaféw paristwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w zakresie rejestru cen nieruchomosci

Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swietokrzyskim

FORMA ZAtATWIENIA:
Wydanie zamdéwionego materiatu zasobu.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku sporu dotyezacego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej optaty,
Starosta Ostrowiecki wydaje decyzje administracyjna. Od decyzji stuzy prawo odwotania do Wojewddzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem wydajgcego decyzje,
w terminie 14 dni od jej doreczenia.

UWAGI:
1. Szczegdtowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.
2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich

uzupetnienia.

NACZELNIK WYDZIALU GECDEY
KARTOGRAFII ] KATASTRU

dr inz. Fukasz Sliwinski
GEODETA POWIATOWY
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
Whioski o inne informacje i zaswiadczenia na podstawie

Starostwoowiatowe i i fongn, .
operatu ewidencji gruntdéw i budynkdéw

w Ostrowcu Swietokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 17 majal989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.
2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie ewidencji gruntow
i budynkow.
3. Ustawaz dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Pisemny wniosek wiasciciela nieruchomosci lub wtadajgcego gruntami na zasadach posiadania samoistnego lub
innej osoby posiadajgcej interes prawny.

Whniosek powinien zawieraé nastepujace informacje:

1. Imieg, nazwisko oraz adres zamieszkania osoby ubiegajacej sie o informacje.

2. Wskazanie interesu prawnego w dostepie do danych.

3. Dane dotyczace interesujgcej nieruchomosci lub dziatki ewidencyjne] tj.: miejsce potozenia, oznaczenie
zgodnie z ewidencjg gruntdw i budynkéw (obreb, arkusz, numer dziatki ewidencyjnej), powierzchnie, nr
ksiegi wieczyste].

4. W przypadku zadania informacji historycznych imie i nazwisko osoby, na rzecz ktérej stan prawny
przedmiotowej nieruchomosci maégt byé regulowany w trybie ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 r.
o uregulowaniu gospodarstw rolnych.

5. Inne informacje umozliwiajace wyszukanie wnioskowanych danych.

6. Jakijest cel ubiegania sie o informacje lub zaswiadczenie

OPLATY:

W zaleznosci od wydawanego dokumentu, w przypadku:

— wydania zaswiadczenia na podstawie art. 217 Kodeksu postgpowania administracyjnego nalezy uiscié
optate w wysokosci 17 zt;

— wydania odpiséw lub kopii dokumentéw nalezy uisci¢ optate w wysokosci 5 zt od kazdej petnej lub
zaczetej strony.

Dokumenty udostepniane sg po przedtozeniu potwierdzenia uiszczenia optaty.

W przypadku zadania pisemnych wyjasnien w odpowiedzi na wniosek o0séb posiadajgcych interes prawny
w uzyskaniu informacji, nie pobiera sie optaty.

Zapfaty optfaty skarbowe] dokonuje sie w kasie wtasciwego organu podatkowego lub na jego rachunek,

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Drogg elektroniczng poprzez adres do doreczert elektronicznych:  f13k925ynuj/domysina
za posrednictwem platformy ePUAP.

2. Pisemnie pocztg tradycyjna lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. ltzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.).

3. Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardynskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZArtATWIENIA:

Bez zbednej zwioki.

Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajagcego powinno nastapié nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegbinie skomplikowanej - nie péiniej niz w ciggu dwéch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania.

GK-1.05 : Stan na dzien: 22 listopada 2021r. Stronalz2




KARTA INFORMACYJNA
Wydziafu Geodezji, Kartografii i Katastru
Referat Geodezji i Katastru

Przedmiot sprawy:
Whioski o inne informacje i zaswiadczenia na podstawie

Starostwo Powiatowe . = E 2
operatu ewidencji gruntéw i budynkéw

w Ostrowcu Swietokrzyskim

FORMA ZALATWIENIA:
W zaleznoéci od zadanego dokumentu:

- Zatwiadczenie wydane na podstawie art. 217 Kodeksu postepowania administracyjnego;

- Kopie dokumentéw poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem (np. kopii Aktow Wiasnosci Ziemi);

- Pisemne wyjasnienie w odpowiedzi na wniosek oséb posiadajacych interes prawny w uzyskaniu

informacji.

Informacje mozna odebra¢ osobiécie, zostanie wystana pocztg tradycyjna lub droga elektroniczng na adres do
doreczen elektronicznych.

TRYB ODWOLAWCZY:
Zgodnie z przepisami ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

UWAGI:

1. Szczegbtowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. Zgodnie z postanowieniem Samorzadowego Kolegium Odwotawezego w Kielcach z dnia 29.12.2008r. znak
SKO. 402/3196/436/2008 ; z dnia 11.02.2016 r. znak SKO.GN.70/4428/371/2015, z dnia 11.02.2016 r. znak
SKO.GN-70/4426/370/2015 powotujacego sig na:

- wyrok NSA z dnia 28.05.2008r., Il OSK 568/07,
- wyrok WSA w Warszawie z dnia 29.03.2006r., IV SA/Wa 2403/05,
- wyrok WSA w Kielcach z dnia 07.10.2010 r. sygn. akt. Il SA/Ke 506/10,
- wyrok NSA z dnia 23.04.2010 r. sygn. akt Il OW 2/10
organem wiaéciwym do sprostowania aktow wiasnoéci ziemi jest organ wiasciwego samorzgdu gminy.

NACZELNIK WYDZIALU GEODEZJI,
KARTOGRAFII Y KATASTRU

dr

ins. Eukasz Sliwinski

SEORETA POWIA TOWY
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Zespot Uzgadniania Dokumentacji Projektowej

Przedmiot sprawy:

Starostwo Powiatowe Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
w Ostrowcu Swietokrzyskim

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021r. w sprawie geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Whniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu

Wzory wnioskéw dostgpne w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru lub na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Sw.

Zataczniki do wniosku stanowia:
1. Plan sytuacyjny sporzgdzony na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celéw

projektowych poswiadczone]j za zgodno$¢ z oryginatem przez projektanta:
- co najmniej 2 egzemplarze, w przypadku planu sytuacyjnego w postaci nieelektronicznej,
- w przypadku postaci elektronicznej, plan sytuacyjny w pliku PDF
2. Przebieg projektowanej sieci (plik DXF)
3. Dodatkowe dokumenty: warunki techniczne, decyzje lokalizacyjne

OPLATY:

Wysokos¢ optat za czynnosci zwigzane z koordynacjg usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
ustalone zgodnie z Tabelg nr 16 stanowigcej zataeznik do ustawy z dnia 17 majal98%r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne

Optata naliczana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty. Materiaty zasobu udostepniane sg po potwierdzeniu
uiszczenia optaty na podstawie przedstawionego dowodu zaptaty.
Nalezng optate moina optaci¢ m.in. poprzez:
—  dokonanie zwyktego przelewu na konto wskazane w Dokumencie Obliczenia Opfaty;
— dokonanie przelewu za pomoca ustugi PayByNet przekierowujacej do strony internetowej wtasciwego
banku;
— osobiécie w kasie Banku Spotdzielczego z siedziba przy ul. Wardynskiego na podstawie otrzymanego
druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— w kasie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul. Itzeckiej 37 (gtéwny budynek
Starostwa) na podstawie otrzymanego druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— wdowolnej placéwce, w ktérej istnieje mozliwosé dokonania przelewu.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Drogg elektroniczng poprzez modut Udostepniania materiatdw zasobu i wnioski ZUD dostepny pod adresem
http://ostrowiec.geoportal2.pl
2. Droga elektroniczng poprzez adres do doreczen elektronicznych: /13k925ynuj/domysina za posrednictwem
platformy ePUAP.
3. Pisemnie poczty tradycyjna lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. Itzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.).
4.  Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardyriskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZAtATWIENIA:

Termin narady koordynacyjnej starosta wyznacza na dzierh przypadajacy nie pézniej niz po uptywie 14 dni od dnia
otrzymania od inwestora lub projektanta propozycji usytuowania przedstawionej na planie sytuacyjnym

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac przedtuzony.
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Zespét Uzgadnianio Dokumentacji Projektowej

Przedmiot sprawy:

Starostwo Powiatowe Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
w Ostrowcu Swietokrzyskim

FORMA ZALATWIENIA:

Rezultaty narady koordynacyjnej utrwala sie w protokole. Odpisy protokotu narady koordynacyjne] wydaje sie
wnioskodawcy w dniu jej zakoriczenia, a innym podmiotom zawiadomionym o naradzie — w terminie 3 dni od
dnia ztozenia zgdania w tej sprawie.

TRYB ODWOLAWCZY:
Nie dotyczy.

UWAGI:

1. Projektowane sieci uzbrojenia terenu sytuowane w catodci lub w czesci w granicach terenu zamknigtego nie
podlegajg koordynacji na naradzie koordynacyjnej

2. Plan sytuacyjny sporzadza sie na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow
projektowych poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez projektanta, zawierajgcej dodatkowo przebieg
projektowanych sieci uzbrojenia terenu uzgodnionych dotychczas przez Staroste oraz potozenie znakéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych

3. Plan sytuacyjny moze zostaé sporzadzony w formie elektronicznej. W takim wypadku powinien zawierac
podpis elektroniczny projektanta wraz z poswiadczeniem zgodnodci kopii mapy do celéw projektowych
z oryginatem.

NACZELNIK WYDZIALU GEODEZ I,
KARTOGRAFII } EATASTRU

dr inz. fukasz Siwinski

A ilatd
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Przedmiot sprawy:
Udostepnianie materiatéw parnstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w zakresie map ewidencyjnych, zasadniczych,
baz danych, innych materiatow

Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji gruntow
i budynkdw.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021r. w sprawie geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu.

4. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 lipca 2021r. w sprawie bazy danych
obiektow topograficznych oraz mapy zasadnicze].

5. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorow wnioskéw o udostgpnianie
materiatdw parstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty,
a takze sposobu wydawania licencji.

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Wypetniony formularz wniosku stanowigcego zafgcznik do rozporzadzenia ~w sprawie udostepniania
materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu
Obliczenia Optaty:
— Formularz P i w zaleznosci od przedmiotu wniosku odpowiednie uszczegotowienie wniosku na
formularzu P1, P2, P3, P4 lub P6.

Wzory wnioskdw dostepne w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, na stronie internetowe]j Starostwa
Powiatowego w Ostrowcu Sw. lub bezposérednio z rozporzadzenia w sprawie udostepniania materiatow
paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty.

OPLATY:

Za wydanie materiatu parfistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego pobierane sa optaty zgodnie
z cennikiem zawartym w Tabelach nr 5, 7, 8, 9, 10 lub 13 stanowiacych Zatgcznik do ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

Optata naliczana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty. Materiaty zasobu udostepniane sg po potwierdzeniu
uiszczenia optaty na podstawie przedstawionego dowodu zapfaty.
Nalezng optate moina optaci¢ m.in. poprzez:
— dokonanie zwyktego przelewu na konto wskazane w Dokumencie Obliczenia Optaty;
— dokonanie przelewu za pomoca ustugi PayByNet przekierowujacej do strony internetowej wtasciwego
banku;
— osobiicie w kasie Banku Spétdzielczego z siedzibg przy ul. Wardyriskiego na podstawie otrzymanego
druku przelewu {bez dodatkowych optat),
— w kasie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ul. Hzeckiej 37 (gtéwny budynek
Starostwa) na podstawie otrzymanego druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— w dowolnej placéwce, w ktorej istnieje mozliwos¢ dokonania przelewu.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Droga elektroniczng poprzez modut Udostepniania materiatdw zasobu dostepny pod adresem
http://ostrowiec.geoportal2.pl.

2. Drogg elektroniczng poprzez adres do doreczeri  elektronicznych:  fI13k925ynuj/domysina
za posrednictwem platformy ePUAP.

3. Pisemnie pocztg tradycyjna lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. ltzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.)
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NACZELNIK WYDZIA
KARTOGRAFII

dr inz. Eukasz

KARTA INFORMACYINA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Powiatowy Osrodek Dokumeniacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Przedmiot sprawy:
Udostepnianie materiaiéw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w zakresie map ewidencyjnych, zasadniczych,
baz danych, innych materiatéw

Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

4. Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardynskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA:

Bez zbednej zwtoki.

Zatatwienie sprawy wymagajace] postepowania wyjasniajacego powinno nastgpi¢ nie pdiniej niz w ciggu
miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pdiniej niz w ciggu dwoéch miesiecy od dnia wszczgeia
postepowania.

FORMA ZAtATWIENIA:
Wydanie zamdwionego materiatu zasobu.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatow zasobu lub wysokosci naleznej opfaty,
Starosta Ostrowiecki wydaje decyzje administracyjna. Od decyzji stuzy prawo odwotania do Wojewdédzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem wydajacego decyzje,
w terminie 14 dni od jej doreczenia.

UWAGI:

1. Szczegétowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia.

U GEODEZ:.
TASTRYU

Sliwinski
GEODETA POWIATOWY
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KARTA INFORMACYJNA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Przedmiot sprawy:

Starostwo Powiatowe Zgtaszanie prac geodezyjnych
w Ostrowcu Swietokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw zgtoszenia prac geodezyjnych,
zawiadomienia o przekazaniu wynikow zgtoszonych prac oraz protokotu weryfikacji wynikéw zgtoszonych
prac geodezyjnych.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorow wnioskéw o udostepnianie
materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty,
a takie sposobu wydawania licencji.

WYMAGANE DOKUMENTY:
Wypetniony formularz zgtoszenia pracy geodezyjne] stanowigcego zafgcznik do rozporzadzenia w sprawie
wzorow zgtoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac oraz protokotu
weryfikacji wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych:

— Formularz Z2G-1

Formularz zgtoszenia pracy geodezyjnej dostepny w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. lub bezposrednio z rozporzadzenia w sprawie wzordw
zgtoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac oraz protokotu
weryfikacji wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych.

OPLATY:

Za udostepnianie materiatow paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w ramach zgtoszonych prac
geodezyjnych pobierane sg optaty zgodnie z cennikiem zawartym w Tabeli nr 16a stanowiacej Zatacznik do
ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Optata naliczana jest w Dokumencie Obliczenia Optaty. Materiaty zasobu udostepniane sa po potwierdzeniu
uiszczenia optaty na podstawie przedstawionego dowodu zapfaty.
Naleing optate mozna optaci¢ m.in. poprzez:
— dokonanie zwyktego przelewu na konto wskazane w Dokumencie Obliczenia Optaty;
— dokonanie przelewu za pomoca ustugi PayByNet przekierowujgcej do strony internetowej wtasciwego
banku:
— osobiscie w kasie Banku Spétdzielczego z siedziba przy ul. Wardynskiego na podstawie otrzymanego
druku przelewu (bez dodatkowych optat),
— w kasie Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim przy ul. ltzeckiej 37 (gtdwny budynek
Starostwa) na podstawie otrzymanego druku przelewu (bez dodatkowych optat),
—  wdowolnej placéwce, w ktorej istnieje mozliwosé dokonania przelewu.

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:

1. Droga elektroniczng poprzez modut Obstugi wykonawcy prac geodezyjnych pod adresem
http://ostrowiec.geoportal2.pl.

2. Droga elektroniczng poprzez adres do doreczen elektronicznych: /13k925ynuj/domysina za posrednictwem
platformy ePUAP.

3. Pisemnie poczta tradycyjng lub bezposrednio do skrzynki podawcze] (Starostwo Powiatowe ul. Itzecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.)

4. Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardyriskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZALATWIENIA:

Udostepnienie kopii zbioréw danych lub innych materiatéw pafstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, dotyczacych zgtoszenia pracy geodezyjne] nastepuje niezwtocznie, nie pdiniej niz w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania oplaty.
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KARTA INFORMACYINA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Przedmiot sprawy:

Starostwo Powiatowe Zglaszanie prac geodezyjnych
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

FORMA ZALATWIENIA:
Udostepnienie wykonawcy pracy geodezyjne] materiatéw parstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
w ramach zgtoszenia pracy geodezyjnej.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatow zasobu lub wysokosci naleznej optaty,
Starosta Ostrowiecki wydaje decyzje administracyjna. Od decyzji stuzy prawo odwotania do Wojewodzkiego
Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem wydajacego decyzje,
w terminie 14 dni od jej doreczenia.

UWAGI:

1. Szczegétowe informacie do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. W przypadku niekompletnych informacji zawartych w zgtoszeniu pracy geodezyjnej wykonawca pracy
zostanie wezwany do ich uzupetnienia.

NACZELNIK WYDZIALU GEODEZ::,
KARTOGRAFII YKATASTRU

dr inz. Fukasz Sliwinski
A PG“TIATf\!'!fY
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KARTA INFORMACYINA
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Przedmiot sprawy:

Starostwo Powiatowe Zawiadomienie o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych
w Ostrowcu Swietokrzyskim

PODSTAWA PRAWNA:

1.
2.

Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020 r. w sprawie wzordw zgtoszenia prac geodezyjnych,
zawiadomienia o przekazaniu wynikow zgtoszonych prac oraz protokotu weryfikacji wynikéw zgtoszonych
prac geodezyjnych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Woypetniony formularz zawiadomienia stanowigcego zatgcznik do rozporzadzenia w sprawie wzordw
zgtoszenia prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikoéw zgtoszonych prac oraz protokotu
weryfikacji wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych:

—  Wzér zawiadomienia o przekazaniu wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych

Wzér zawiadomienia dostepny w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, na stronie internetowe;j
Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. lub bezpoérednio z rozporzadzenia w sprawie wzoréw zgtoszenia
prac geodezyjnych, zawiadomienia o przekazaniu wynikdw zgtoszonych prac oraz protokotu weryfikacji
wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych.

2. Wyniki prac geodezyjnych w postaci:

— zbioréw nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych, ktore naleig do zakresu
informacyjnego odpowiednich baz danych,

— operatu technicznego w postaci jednego dokumentu elektronicznego w formacie PDF opatrzonego
przez kierownika prac geodezyjnych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osohistym albo podpisem zaufanym.

3. Dokumenty i materiaty przeznaczone dla podmiotu, na rzecz ktdrego wykonawca prac geodezyjnych
wykonuje prace geodezyjna.

OPLATY:

Nie dotyczy

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1.

2.

Drogg elektroniczng poprzez modut Obstugi wykonawcy prac geodezyjnych pod adresem
http://ostrowiec.geoportal2.pl.

Droga elektroniczng poprzez adres do doreczen elektronicznych: /13k925ynuj/domysina za podrednictwem
platformy ePUAP.

Pisemnie pocztg tradycyjng lub bezposrednio do skrzynki podawczej (Starostwo Powiatowe ul. lizecka 37,
27-400 Ostrowiec Sw.)

Osobiscie w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru, ul. Wardyriskiego 1, 27-400 Ostrowiec Sw.

PRZEWIDYWANY TERMIN ZAFATWIENIA:
Terminy weryfikacji okreslone zostaty w art. 12b ust 1a ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne i s uzaleznione
od obszaru pracy objetego zgtoszeniem prac geodezyjnych.

FORMA ZALATWIENIA:

1.

Sporzadzenie protokotu weryfikacji wraz z poinformowaniem wykonawcy prac geodezyjnych za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej nie pdzniej niz w dniu roboczym nastepujacym po dniu sporzadzenia
protokotu.

Opatrzenie klauzulg urzedowa dokumentéw i materiatéw przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz ktdrego
wykonawca prac geodezyjnych wykonuje prace geodezyjne. Opatrzenie klauzulg nastepuje z chwilg
przyjecia wynikéw zgtoszonych prac geodezyjnych do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.
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KARTA INFORMACYINA
Wydziafu Geodezji, Kartografii i Katastru
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

Przedmiot sprawy:

Sta rostwo Powiatowe Zawiadomienie o przekazaniu wynikéw zgloszonych prac geodezyjnych
w Ostrowcu Swietokrzyskim

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku negatywnego protokotu weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych ma prawo, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac sig na pismie do wynikéw weryfikacji.

Jezeli organ Stuiby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzgledni stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych,
wydaje decyzje administracyjng o odmowie przyjecia do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
wynikéw zgtoszonych prac. Od wydanej decyzji stuzy prawo odwotania do Wojewédzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego, sktadane za posrednictwem Starosty Ostrowieckiego, ktory wydat decyzje,
w terminie 14 dni od jej otrzymania.

UWAGI:

1. Szezegotowe informacje do uzyskania w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru.

2. W przypadku niekompletnych informacji zawartych w zawiadomieniu o przekazaniu wynikéw zgtoszonych
prac geodezyjnych wykonawca pracy zostanie wezwany do ich uzupetnienia.

dr inz. Fukasz Sliwinski
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