Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swiegtokrzyskim
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
i powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1997 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120, z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§1
1. Zarzadza sie przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim.
2. Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:
1) Anna Cudo - starszy inspektor w Dziale ds. Pracy z Rodzing i Dzieckiem -
przewodniczacy,
2) Natalia Kieloch — pomoc administracyjna w Powiatowym Zespole Orzekania
o Niepetnosprawnosci - cztonek,
3) Katarzyna Pronobis — pomoc administracyjna w Dziale Rehabilitacji Spoteczne;
Oso6b Niepetnosprawnych - cztonek.

§2
Zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjng do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji Przy czynnym udziale oséb odpowiedzialnych:
2) przestrzegania ogélnie obowigzujacy przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania wynikajgcych z tych przepisow:
3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji;
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Dziatu Finansowo-

Ksiggowego w terminie 5 dniu po zakoAczeniu spisu.

§3
1. Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majatku:
1) w drodze spisu z natury:



a) srodki trwate, z wyjatkiem $rodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony,

b) pozostate $rodki trwate,

¢) druki $cistego zarachowania,

d) paliwo,

e) sktadniki majatkowe ujete jedynie w ewidenciji ilosciowej,

2) w drodze potwierdzenia sald:

a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (za wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych,
spornych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci wobec  kontrahentéw
nieprowadzacych ksigg rachunkowych).

3) w drodze weryfikacji sald tj. poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych
z dokumentami zroédtowymi:

a) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony;,

b) rozrachunki publicznoprawne,

¢) rozrachunki z pracownikami,

d) zobowigzania jednostki,

e) naleznosci, zobowigzania wobec 0sdb nie prowadzacych ksigg rachunkowych,

f) warto$ci niematerialne i prawne,

g) naleznosci sporne i watpliwe,

h) inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié wg stanu na dzier 31.12.2024 ., a zakonczyé
do 15 stycznia 2025,

§4

1. Osoby powotane na cztonkdw komisji inwetaryzacyjnej ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, doktadne, rzetelne, terminowe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

2. Zobowigzuje sie osoby materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania mienia
i przygotowania pola spisowego celem Sprawnego przeprowadzenia spisu z natury.

3. Za prace zwigzane z weryfikacjg danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz za przygotowanie dokumentacji ksiggowej niezbednej do
prawidtowego rozliczenia spiséw z natury wraz z wyceng sktadnikow majgtkowych



uietych na arkuszach spisowych oraz weryfikacji sktadnikow majgtkowych
odpowiedzialna jest Dorota Gardynik - starszy ksiggowy w Dziale Finansowo-
Ksiegowym

4. Sprawozdanie z przeprowadzenia inwentaryzacji wraz z wnioskami sporzagdza
Komisja Inwentaryzacyjna.

5. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegajg ujeciu
w ksiegach roku obrotowego, na ktory byta dokonana inwentaryzacja.

6. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie
Z Instrukcja inwentaryzacyjng w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swie,tokrzyskim stanowigcg zatgcznik do zarzgdzenia Nr 9/2021 Dyrektora
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim Z dnia 1 marca
2021,

§5
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy komisji inwetaryzacyjnej w terminie do
dnia 30.11.2024 .

§6
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu komisiji
inwentaryzacyjnej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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