Zarzadzenie Nr 1/2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Witolda Machnowskiego w Nowym
Niestepowie
z dnia 08 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulamin monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie

Na podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U.2023.900 t.j. z dnia
2023.05.12 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania regulamin monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej 1im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2018 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Witolda
Machnowskiego w Nowym Niestgpowie z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Szkole
Podstawowej im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestgpowie.

§ 3.

Zobowiazuje wszystkich wychowawcow do zapoznania uczniéw i ich rodzicéw
Z trescig funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§4

Zobowiazuje wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z treScig zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie
z dnia 08 wrzesnia 2023r

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJINEGO W SZKOLE
PODSTAWOWEJ IM. WITOLDA MACHNOWSKIEGO W NOWYM
NIESTEPOWIE

I. PODSTAWA PRAWNA

1. USTAWA z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, art. 108a

2. Na postawie art.22? § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy.

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO)

4. USTAWA z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

5. Statut Szkoly Podstawowej im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestgpowie

11.ZAPISY OGOLNE
1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole okresla:
a) zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placowce,
b) infrastrukture, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,
c) miejsca instalacji kamer, systemu na terenie szkoty,
d) cele instalacji monitoringu wraz z opisem przetwarzanych danych i operacji na nich,
e) zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
f) zasady wykorzystania i przekazywania zapisOw monitoringu wizyjnego,
g) okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu.

I11.  INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM
1. Monitoringiem wizyjnym w szkole objety jest teren wokot szkoly oraz wewnetrze
korytarze.
2. Kamery zlokalizowane sg w nastgpujacych miejscach:
a) po prawej stronie $ciany frontowej budynku - widok na front szkoty od ulicy oraz
plac z brama pozarowa,
b) na $rodku Sciany frontowej budynku - widok na wejscie do szkoty od strony ulicy
oraz plac przed szkotg (parking),
C) po lewej stronie Sciany frontowej budynku - widok na plac i parking przed szkota od
strony,
d) po lewej stronie $ciany frontowej budynku - widok na parking i stojaki rowerowe
e) na Scianie bocznej budynku — widok na plac zabaw.
f) przy wejsciu gtbwnym — widok na wejscie glowne oraz Sciang boczng hali z oknami
i boisko
g) widok na wejscie do hali i boisko
h) widok na boisko oraz brame wjazdowa tylng
1) widok na plac z tytu przed szkota oraz tyle wejscie
J) widok na $ciang boczng szkoly oraz zamontowane urzadzenia



k) kamera przy gabinecie dyrektora widok na korytarz

I) kamera na koncu korytarza widok na korytarz i tyle wejscie do szkoty,
m) widok na gtowny hol szkoty

n) widok na korytarz przy bibliotece

0) widok na hol przy gldéwnym wejsciu do szkoty

p) widok na korytarz przy hali 2 kamery

q) widok hali sportowej 2 kamery

IV. CELE INSTALACJI MONITORINGU  WRAZ 4 OPISEM
PRZETWARZANYCH DANYCH | OPERACJI NA NICH

1. W celu zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa uczniow i pracownikéw oraz osob
przebywajacych na terenie, Szkola zastosowata §rodki techniczne umozliwiajace
rejestracje obrazu (monitoring) w budynku oraz terenie wokoét szkoty.

2. SzczegoOlowe cele stosowania monitoringu:

a) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze
szczegolnym uwzglednieniem uczniéw, pracownikdéw oraz osob przebywajacych
na terenie obiektu),

b) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich oraz innych dziatan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu,

€) wyeliminowanie aktow wandalizmu,

d) ustalanie sprawcow czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

e) ograniczanie dostgpu do obiektu 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych,

f) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wiasciciela obiektu o stan infrastruktury
obiektu oraz wyposazenia,

g) wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

3. W monitoringu wizyjnym mogg by¢ przetwarzane w szczegolnos$ci: wizerunek, cechy
szczegllne osob, numery identyfikacyjne (np.: numery tablic rejestracyjnych, numery
boczne pojazdow).

4. Operacje wykonywane na danych to w szczegolno$ci zapisywanie, przegladanie,
udostgpnianie 1 usuwanie nagran zarejestrowanych zdarzen i osob niezaleznie od
charakteru nosnika.

5. Zgodnie z art. 5 ust. 1 RODO, Administrator Danych Osobowych zapewnia spetnienie
zasad przetwarzania danych osobowych tj.: zgodnosci z prawem, rzetelnosci,
przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych, prawidtowoSci, ograniczenia
przechowywania, integralno$ci, poufnosci oraz rozliczalnosci.

6. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotowek, palarni oraz
obiektow socjalnych.

V. ZASADY REJESTRACJI | ZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA
1. System monitoringu wizyjnego w szkole sktada si¢ z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz oraz wewngtrz budynku szkoty w
kolorze w ilosci 19 szt.;
b) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym dysku HDD
znajdujacego si¢ w szafie rackowej;



VI.

w

VII.

1.

Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg do 25 dni
kalendarzowych, a nastgpnie automatycznie nadpisywane. W przypadku, w ktorym
nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
pracodawca powzigl wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin
okreslony powyzej ulega przedtuzeniu, ktéry jest regulowany przez odrgbne przepisy
prawa.

Monitoring funkcjonuje cata dobe.

Rejestracji 1 zapisu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

Nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastami. Dostep maja dyrekcja szkoty
oraz obstuga IT.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego: Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.

ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO
Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisOw wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole w celach profilaktycznych.

Dane zarejestrowane na nos$niku podlegaja ochronie, nie stanowia informacji
publicznej, sg informacjami poufnymi w rozumieniu ochrony danych osobowych oraz
informacji objetych prawem tajemnicy przedsiebiorstwa i nie podlegaja udostepnieniu
nieuprawnionym podmiotom.

Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.
Nagrania za zgoda dyrektora szkoly moga zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom
lub pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia.

W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny,
a takze przekazania kopii zapisu na nosniku organom $cigania, na ich pisemny wniosek.
Przekazane dane organom $cigania nie sg archiwizowane w jednostce.

Szkota moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcoéw przestepstwa.
Moze on takze zosta¢ wykorzystany jako dowodd we wszczeciu postepowania
dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych
wobec wszystkich cztonkdéw spolecznos$ci szkolne;.

Zapis z monitoringu nie sg archiwizowane.

MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powziat informacj¢ o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mie¢
miejsce w obszarze objetym kontrolag kamer ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢ ten
fakt dyrekcji szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem
zasad ustalonych w szkole.



VIII. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom
panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych takim jak
Policja, Sad, Prokuratura na pisemny wniosek.

2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowaé¢ odbior nosnika, z ktérego sporzadza si¢ protokot przekazania.

3. Osoba fizyczna, rodzic lub uczen reprezentowany przez rodzica, bedacy obiektem
zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zadania wgladu do
jego zapisu wylacznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora szkoty.

IX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO — MONITORING WIZYJINY

W zwigzku z zapisami art. 13 ust. 1 1 2 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
0 ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) informujemy, Zze Administratorem
Panstwa danych osobowych jest:

Szkola Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie, Nowe
Niestepowo 7, 06-121 Pokrzywnica, tel.: 23 691 87 82

1. Informujemy, Ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora
Ochrony Danych (IOD), ktory w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych
osobowych. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna si¢ skontaktowaé poprzez
adres email: iod@pokrzywnica.pl lub za pomocg poczty tradycyjnej, kierujac pismo na adres
Administratora

2. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku
publicznego oraz ochrony 0sob i mienia.

3. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych wynika z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora RODO art. 6 ust. 1 lit f, zgodnie z art. 108a Ustawy
Z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe 0oraz art.222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974
roku — Kodeks pracy.

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych niezbgdnych do realizacji zadan o ktérych mowa
powyzej jest obowigzkowe (wymogiem ustawy na podstawie, ktorych dziala administrator,
jezeli odmowia Panstwo podania danych lub podadza nieprawidtowe dane, administrator nie
bedzie mogt zrealizowac celu do jakiego zobowigzujg go przepisy prawa), podanie danych
dodatkowych (np.: kontaktowych) jest dobrowolne i odbywa si¢ na podstawie Panstwa
zgody, ktora moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.

5. Administrator Danych przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle okre§lonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiagnigcia celu, o ktérym mowa powyzej.

6. W szczegdlnych sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢ Panstwa dane innym
instytucjom/podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub
umowy powierzenia danych do przetwarzania zawarte z podmiotami §wiadczacych ustugi
na rzecz Administratora. Odbiorcg danych osobowych beda uprawnione podmioty na
podstawie przepiséw prawa lub podmioty $wiadczace ustugi Administratorowi na podstawie
odrgbnych umoéw np.: informatyczne, telekomunikacyjne, pocztowe i inne. W razie
zaistnienia zdarzen naruszajacych bezpieczenstwo osob dane na wniosek np.: Policji lub
innych organow moga by¢ im udostepnione.

7. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przechowywane be¢da przez okres
niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly zebrane (okoto 30 dni) wedle zapisow
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11.

12.
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X.

regulaminu. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane b¢dg przechowywane do
chwili ustania celu w jakim zostata zebrana lub do wycofania zgody.
Przystuguje Panstwu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwos¢:

e dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych (art. 15 RODO),

e 7adania sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),

e usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 17, 18 RODO),

e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO).
7 powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac
korespondencj¢ na adres Administratora lub droga elektroniczng piszac na adres:
iod@pokrzywnica.pl.
Przyshuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Organem wtasciwym dla ww. skargi jest: Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
oraz profilowaniu.
Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji mi¢dzynarodowych.
O szczegotach podstawy gromadzenia danych osobowych, obowigzku lub dobrowolnosci
ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania danych, informowani Panstwo
bedziecie przez merytoryczng komoérke Administratora danych prowadzaca przetwarzanie.

ZAPISY KONCOWE

1. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to
Z potrzeb szkoty oraz mozliwos$ci finansowych.

2. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3g oznakowane tabliczkami informacyjnymi
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu

3. Niniejszy regulamin zostat uzgodniony zgodnie z art. 108a ustawy prawo o$wiatowe.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

5. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w zycie z dniem
podjecia go Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.
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Administrator monitoringu:
Szkola Podstawowa im. Witolda Machnowskiego w Nowym Niestepowie

Monitoring stosowany jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow 1 pracownikow oraz
ochrony mienia (Art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$Swiatowe).

Zapis z monitoringu przechowywany jest maksymalnie do 25 dni.

W przypadku pytan zwigzanych z prowadzonym monitoringiem zapraszamy do kontaktu
z inspektorem ochrony danych pod adresem email: iod@pokrzywnica.pl lub za pomoca
poczty tradycyjnej, kierujgc pismo na adres Administratora

Szczegdtowe informacje dostepne sa bezposrednio u administratora oraz na stronie
bip.pokrzywnica.pl w zaktadce RODO — Monitoring wizyjny.
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