ŚZZP.272.5.2012                                                    Maków Mazowiecki, dnia 24 lipca 2012 r.
Zamawiający:  Powiat Makowski

                           ul. Rynek 1

                           06-200 Maków Mazowiecki 

Tel. (29) 71 73 670

Fax (29) 71 73 664
SPECYFIKACJA

 ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA:

wykonanie bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego

i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012 – 2016
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie               art. 11 ust. 8 ustawy w dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych
INFORMACJE OGÓLNE
1. Na niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia, zwaną w dalszej treści „specyfikacją” składa się:

     Rozdział  I  Instrukcja dla Wykonawców
     Rozdział II  Formularz oferty przetargowej wraz ze stanowiącymi jego integralną część   

                       załącznikami:
1. Formularz cenowy /druk/

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w ustawie Prawo bankowe /druk/ 

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu /druk/

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia /druk/

5. Oświadczenie /druk/

6. Doświadczenie Wykonawcy – wykaz wykonywanych usług /druk/ 

     Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2010 r.             Nr 113, poz. 759 ze zm.),

b) rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. Nr  226, poz. 1817). 
ROZDZIAŁ I 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Powiat Makowski 

ul. Rynek 1

06-200 Maków Mazowiecki 
NIP: 757-14-52-124

REGON: 550668841

Telefon: (029) 71 73 675

Faks: (029) 71 73 664
e-mail: przetargi@powiat-makowski.pl 
strona internetowa: ww.bip.powiat-makowski.pl 
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie                       art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r.       Nr 113, poz. 759 ze zm.) – zwanej dalej „ustawą Pzp”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest wybór banku do wykonania bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012- 2016, tj.:

1) Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim,

2) Zarządu Dróg Powiatowych w Makowie Mazowieckim,

3) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Makowie Mazowieckim,

4) Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Makowie Mazowieckim,

5) Powiatowego Zespołu ds. Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Makowie Maz.,
6) Domu Pomocy Społecznej w Makowie Mazowieckim,

7) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim,

8) Powiatowego Urzędu Pracy w Makowie Mazowieckim,

9) Środowiskowego Domu Samopomocy w Makowie Mazowieckim.

Przedmiot zamówienia obejmuje również obsługę jednostek budżetowych, rachunku dochodów własnych, funduszy celowych i specjalnych, które powstaną w okresie obowiązywania umowy. 

Wielkość środków podlegających obsłudze w 2012 r. szacowana jest na kwotę około 25 mln PLN, a w latach następnych na kwotę około 50 mln PLN. 

Wykonawca obsługujący w/w podmioty będzie prowadził następujące rachunki:

1) rachunki bieżące,

2) rachunki pomocnicze (subkonta),

· sum depozytowych (wadiów);

· Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych;

· dochodów własnych;

· funduszy celowych;

· inne.

Wszystkie rachunki prowadzone będą w złotych polskich.

Warunkiem przystąpienia do przetargu jest utworzenie, wyposażenie i prowadzenie przez Wykonawcę i na koszt Wykonawcy stanowiska kasowego w zakresie:

1) wyposażenia kasy w stosowne urządzenia i druki do obrotu kasowego,

2) obsługi personalnej kasy (koszt związany z zatrudnieniem pracownika ponosi Wykonawca),

3) transportu gotówki i zasilenia kasy do bieżącej obsługi działalności:

a) Starostwa Powiatowego w Makowie Maz.,

b) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Makowie Maz.,

c) Komendy Powiatowej PSP w Makowie Maz.,

d) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Maz.,
e) Środowiskowego Domu Samopomocy w Makowie Maz., 
f) Zarządu Dróg Powiatowych w Makowie Maz. 
Zamawiający zapewni Wykonawcy nieodpłatnie lokal znajdujący się na  parterze budynku             w siedzibie Starostwa Powiatowego przy ul. Rynek 1 w Makowie Maz.:

1) otwarcie kasy powinno nastąpić w dniu podpisania umowy,

2) kasa winna być czynna 5 dni w tygodniu w godz. od  8:00 do 15:00.

Wykonawca zainstaluje system HOME – BANKING we wszystkich jednostkach organizacyjnych (9 systemów) i uruchomi go w ciągu 2 tygodni od daty podpisania umowy - usprzętowienie (zakup modemu), instalacja na sprzęcie komputerowym Zamawiającego, szkolenie w zakresie obsługi na koszt banku.

W postępowaniu o zamówienie publiczne mogą ubiegać się banki, które spełniają warunki określone w art. 128 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 ze zm.), tj.: 

1) współczynnik wypłacalności za rok 2011 powinien być większy lub równy 8 %, a w banku rozpoczynającym działalność operacyjną na poziomie co najmniej 15 % przez pierwsze 12 miesięcy działalności, a przez następne 12 miesięcy działalności - co najmniej 12 %. 

Wykonawca zobowiązany jest nie pobierać innych niż określone w formularzu cenowym (załącznik nr 1 do oferty) opłat i prowizji, a w szczególności:

1) innych prowizji i opłat z tytułu otwarcia i prowadzenia rachunku,

2) prowizji od kwoty przelewu w związku z poleceniem wydanym przez Zamawiającego,

3) innych niż określone w  poz. 7 formularza cenowego (załącznik nr 1 do oferty) opłat                z tytułu świadczenia usług typu HOME- BANKING,

4) opłat od przelewów bankowych realizowanych przez Zamawiającego wobec podmiotów obsługiwanych przez  Wykonawcę,

5) opłat i prowizji bankowych od wszelkich wpłat na rachunki bankowe Zamawiającego objęte przedmiotem zamówienia,

6) opłat i prowizji bankowych od wszelkich wypłat z rachunków bankowych Zamawiającego, objętych przedmiotem zamówienia z wyjątkiem prowizji określonej              w poz. 5 formularza cenowego (załącznik Nr 1 do oferty).


7) opłat i prowizji bankowych od salda niewykorzystanej części kredytu w rachunku bieżącym oraz przedterminowej spłaty tego kredytu.

Słownik CPV:

66.00.00.00-0 - Usługi finansowe i ubezpieczeniowe 
66.12.00.00-7 - Inwestycyjne usługi bankowe i usługi powiązane
66.11.30.00-5 - Usługi udzielania kredytu
4. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Umowa w wyniku przeprowadzonego niniejszego postępowania zostanie zawarta na okres od 1 września 2012 r. do 31 sierpnia 2016 r. 
5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 
W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                                w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące:
5.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania działalności gospodarczej stanowiącej przedmiot zamówienia, tj. koncesje, zezwolenie lub licencję – wykonawcy działający na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe  (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 72                     poz. 665 ze zm.) jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania dla realizacji niniejszego zamówienia. 

5.2 posiadania wiedzy i doświadczenia
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających  swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia (co najmniej 1 usługa, nie więcej niż 2),                      z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.  
Dokumenty takie jak protokoły odbioru, opinie, referencje powinny potwierdzać należyte wykonanie zamówienia w sposób nie budzący wątpliwości, a zapisy w nich zawarte nie powinny ograniczać się jedynie do wykazanych usług o wartości brutto nie mniejszej niż wartość brutto składanej oferty. 

W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia -                 w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.

Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 6 do formularza oferty - Doświadczenie Wykonawcy.

5.3 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia.
5.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca oświadczy, że spełnia warunki, dotyczące znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
UWAGA:
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń wymienionych w pkt 7 SIWZ, metodą  spełnia/nie spełnia.
6. OFERTA POWINNA ZAWIERAĆ:  
1) prawidłowo wypełniony formularz „OFERTA” oraz Formularz cenowy, które należy sporządzić według wzoru załączonego przez Zamawiającego;
2) wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego z warunkami uwzględnionymi przez Zamawiającego;

3) dokumenty i oświadczenia niezbędne do oceny spełnienia warunków udziału                                w postępowaniu wymienione w pkt 7.
7. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

7.1 W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa                w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty należy załączyć: 
1) oświadczenie, zgodnie z załącznikiem nr 3 do Formularza oferty, że Wykonawca spełnia  warunki udziału w postępowaniu  zawarte w art. 22 ust.1 ustawy Pzp;
2) oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 128 ustawy z dnia                      29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 ze zm.) –                   załącznik nr 2 do Formularza oferty;
3) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających  swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia (co najmniej 1 usługa, nie więcej niż 2), z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.  

Dokumenty takie jak protokoły odbioru, opinie, referencje powinny potwierdzać należyte wykonanie zamówienia w sposób nie budzący wątpliwości, a zapisy w nich zawarte nie powinny ograniczać się jedynie do wykazanych usług o wartości brutto nie mniejszej niż wartość brutto składanej oferty. 
W przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniana będzie ich łączna sytuacja w zakresie doświadczenia - w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy                    w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku.
Potwierdzenia spełniania tego warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu stanowiącego załącznik nr 6 do Formularza oferty - Doświadczenie Wykonawcy.

7.2 W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, należy przedłożyć:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, zgodnie z załącznikiem nr 4 do formularza oferty; 
2) aktualny  odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;
3) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
4) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
5) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym               w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
6) aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym               w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
7.3 Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 7.2. 2-4 i pkt 6 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

b) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne                     i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie. 

W przypadku dokumentu z pkt 7.2.5 składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp. 

Dokumenty, o których mowa w lit. a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż                             6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokumenty, o których mowa w lit. b, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
7.4 Dodatkowo, oprócz dokumentów wymienionych powyżej należy załączyć:

Pełnomocnictwo do podpisania oferty lub podpisania oferty i zawarcia umowy                      w imieniu Wykonawcy – o ile osoba/y podpisujące ofertę nie posiadają takich uprawnień na podstawie dokumentów rejestrowych  firmy.
8. WYKONAWCY SKŁADAJĄCY OFERTĘ WSPÓLNĄ (KONSORCJUM)
8.1 Oferta składana przez konsorcjum (dwa lub więcej podmiotów gospodarczych  działających  wspólnie) musi spełniać  następujące wymagania:

1) dokument  wymieniony w pkt 7.2.2  wymagany jest od każdego podmiotu,

2) oświadczenia wymienione w pkt 7.1.1 i 7.2.1 powinny być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców i podpisane przez każdego Wykonawcę lub Pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania ich w postępowaniu,

3) Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                          w postępowaniu lub  reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy,

4) do oferty będzie załączone pełnomocnictwo podpisane przez uprawnionych przedstawicieli podmiotów składających wspólną ofertę,

5) zamiast pełnomocnictwa może być załączona umowa konsorcjum regulująca zasady współpracy podmiotów składających ofertę wspólną, 

6) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana, Zamawiający zażąda – przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego - umowy konsorcjum, regulującej współpracę podmiotów działających wspólnie. 

8.2 Umowa konsorcjum musi zobowiązywać wszystkie podmioty wchodzące w skład konsorcjum do solidarnej odpowiedzialności wobec Zamawiającego i zawierać, co najmniej:

1) oznaczenie stron umowy przez podanie pełnych nazw i adresów firm, form organizacyjno-prawnych, wskazanie rejestrów lub ewidencji działalności,                    w których konsorcjanci są wpisani,
2) wskazanie celu gospodarczego do realizacji którego utworzono konsorcjum. Cel ten powinien pokrywać się z zakresem przedmiotu przetargu,
3) oznaczenie czasu trwania umowy z uwzględnieniem okresu gwarancji i rękojmi,
4) określenie sposobu reprezentacji konsorcjum. Przy tym zapisie należy uwzględnić fakt, iż zamawiający nie wyraża zgody na reprezentowanie konsorcjum przez osobę trzecią nie będącą członkiem konsorcjum (np. firmę doradczą lub kancelarię prawniczą),
5) wyznaczenie jednego z podmiotów jako „Lidera konsorcjum”. Będzie on upoważniony do podejmowania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu każdego z osobna i wszystkich podmiotów tworzących konsorcjum.  Będzie odpowiedzialny za wykonanie Umowy i realizację zobowiązań wobec zamawiającego w okresie gwarancji i rękojmi. Upoważnienie będzie udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez uprawnionych przedstawicieli  pozostałych podmiotów.   

9. JEDEN WYKONAWCA, JEDNA OFERTA
1. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, samodzielnie lub jako członek konsorcjum, zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

2. Wykonawca zdobędzie własnym staraniem wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy oraz poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                                       I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach merytorycznych –                     Irena Grabowska – Skarbnik Powiatu, e-mail: skarbnik@powiat-makowski.pl . 

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych –                      Marta Rzepińska, e-mail: przetargi@powiat-makowski.pl .

Specyfikację Istotnych Warunków zamówienia można odebrać nieodpłatnie w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim ul. Rynek 1, pok. nr 24 lub pobrać ze strony internetowej  www.bip.powiat-makowski.pl.   

11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.                    W uzasadnionych przypadkach Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

13. ZMIANA TREŚCI SIWZ
1. Przed upływem terminu do składania ofert Zamawiający może zmienić treść dokumentów składających się na Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zostanie przekazana  Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieszczona na stronie internetowej                        www.bip.powiat-makowski.pl.

2.  W przypadku zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu będącej konsekwencją zmiany treści SIWZ Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.
3. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia                o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży  termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści informację w Biuletynie Informacji Publicznej. 

14. WYJAŚNIENIA TREŚCI SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień na piśmie niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie  po upływie terminu określonego powyżej lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, Zamawiający będzie mógł udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku             o wyjaśnienie treści SIWZ.
4. Zamawiający prześle treść wyjaśnień - bez  wskazania źródła  zapytania - wszystkim wykonawcom, którym doręczono SIWZ oraz zamieści ją na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.

4. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

15. PRZEDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT
  Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmiany treści  SIWZ. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego  i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi. 

  O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tę informację na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl.             
  Przedłużenie terminu składania ofert jest zmianą SIWZ prowadzącą do zmian treści ogłoszenia, w związku z czym Zamawiający zamieści także ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

16. INNE INFORMACJE DOTYCZĄCE POSTĘPOWANIA I OFERTY PRZETAROWEJ

1. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

4. Nie przewiduje się zawarcia umowy ramowej.

5. Nie przewiduje się wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji  elektronicznej.

6. Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem                      art. 93 ust. 4 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet realizacji zamówienia. 
17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
Ofertę, pod rygorem odrzucenia, należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. 

Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory                     w formie formularzy zamieszczonych w SIWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski, poświadczone przez Wykonawcę. Pisma nieprzetłumaczone nie będą brane przez Zamawiającego pod uwagę podczas badania ofert, a w trakcie wykonywania umowy Wykonawca i Zamawiający będą mogli powoływać się tylko na tekst dokumentu zawarty                  w tłumaczeniu.  

Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie. 

Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania czystych stron. 

Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność                              z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli kopia dokumentu będzie nieczytelna lub wzbudzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający zażąda od Wykonawcy okazania oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Pełnomocnictwo należy złożyć w oryginale lub w  notarialnie potwierdzonej kopii. 
Każda strona oferty powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Zamawiający nie wymaga podpisywania czystych stron. Zamawiający nie wymaga podpisywania wszystkich stron, jeżeli oferta jest trwale zespolona.

Każda poprawka w ofercie musi być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. Poprawka musi mieć formę:

· skreślenia postanowienia oferty – w przypadku uchylenia niepożądanego postanowienia oferty,

· skreślenia postanowienia  oferty, napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć – w przypadku zmiany niepożądanego postanowienia oferty,

· napisania nowego tekstu i wskazania miejsca, gdzie nowy tekst ma się znaleźć –                        w przypadku dodania nowego postanowienia oferty. 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Ofertę stanowi wypełniony druk „ FORMULARZ OFERTY” wraz z wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami.

W przypadku, gdy informacje składane w trakcie postępowania stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępniane, muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  W ROZUMIENIU art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Zaleca się, aby te informacje były trwałe, oddzielnie spięte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania poufności. 
Oferta powinna być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętej, nienaruszonej kopercie zaadresowanej na adres Zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Makowie Mazowieckim, ul. Rynek 1, 06-200 Maków Maz. i oznaczona: OFERTA na obsługę bankową. Nie otwierać przed dniem 8 sierpnia 2012 r. godz. 11:00. 
Poza oznaczeniami podanymi powyżej wskazane jest, aby koperta posiadała nazwę i adres Wykonawcy wraz z numerami telefonów Wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci). Brak adnotacji dotyczących Wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty mimo braku ustawowej konieczności otwarcia oferty. W przypadku dostarczenia oferty w niewłaściwie zamkniętym lub naruszonym opakowaniu osoba przyjmując ofertę niezwłocznie opakuje ofertę właściwie, aby do momentu, gdy oferta znajdzie się w posiadaniu Zamawiającego, nikt nie mógł się zapoznać z jej zawartością przed upływem terminu otwarcia ofert, zgodnie                  z art. 86 ust. 1 Pzp. 

Wykonawca nie może wycofać oferty po upływie terminu składania ofert. 
18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
Termin składania ofert upływa dnia 8 sierpnia 2012 r. o godz. 10:00.
Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Makowie Mazowieckim, ul. Rynek 1                 w pok. nr 20 – sekretariat.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po wyżej podanym terminie zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom nie otwarte.

Otwarcie ofert odbędzie się dnia 8 sierpnia 2012 r. o godz. 11:00 w Starostwie Powiatowym, ul. Rynek 1 w pok. nr 17 – sala konferencyjna.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych                 w ofertach, właściwych dla przedmiotowego postępowania.

Powyższe informacje Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni na sesji otwarcia ofert, na ich pisemny wniosek.  

19. OCENA OFERT
1. Zamawiający wezwie do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw wyłącznie w przypadku, gdy ich nie złożono lub zawierają one błędy lub wady. Wskazane dokumenty z wyłączeniem pełnomocnictwa powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu nie później niż                    w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert, Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.                     W przypadku ofert zawierających rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wyjaśnienia w określonym przez Zamawiającego terminie  lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę, oferta zostanie odrzucona. 

4. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

O dokonanych poprawkach Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia druku „Oferty” i określenia w nim ceny na przedmiot zamówienia. Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia. Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w druku „Oferty” spowoduje odrzucenie oferty. Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).  
21. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o kryterium:

1) cena (koszt) - 60%,
2) wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżących i pomocniczych - 15%,

3) wysokość oprocentowania lokat weekendowych – 10%,
4) wysokość oprocentowania lokat tygodniowych   – 15%.

Kryterium - cena (koszt):
1) oferta z najniższą ceną (kosztem) otrzyma maksymalną liczbę punktów tj. 100,

2) pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów wynikającą po przeliczeniu wg następującego wzoru:


                                             cena (koszt) oferty najniższej

 liczba punktów oferty badanej =  -----------------------------------    x 100


                                               cena (koszt) oferty badanej 

Kryterium- wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżących i pomocniczych:

1) kryterium wysokość oprocentowania środków na rachunkach bieżących                                  i pomocniczych - liczone jako stopa referencyjna WIBID 1M obowiązująca                      w ostatnim dniu kwotowania poprzedzającego dany miesiąc minus stała marża banku (dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID 1M w wysokości 4,71),

2) porównywana będzie wysokość oprocentowania środków na rachunkach liczona według wzoru: stopa referencyjna WIBID 1M minus stała marża banku,

3) marża banku jest niezmienna przez okres trwania umowy,

4) oferta z najwyższym oprocentowaniem otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100,

5) pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów wynikającą z przeliczenia według następującego wzoru:
                                                               oprocentowanie środków na rach. bież. 
                                                                          i pom.  w ofercie badanej
liczba punktów oferty badanej = ------------------------------------------------------------- x 100
                                                               oprocentowanie środków na rach. bież.
                                                                 i pom. w ofercie najkorzystniejszej

Kryterium- wysokość oprocentowania lokat weekendowych:

1) kryterium wysokość oprocentowania lokat weekendowych - liczone jako stopa referencyjna WIBID TN z dnia poprzedzającego założenie lokaty minus stała marża banku (dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID TN w wysokości 4,60),
2) porównywana będzie wysokość oprocentowania lokat weekendowych liczona według wzoru: stopa referencyjna WIBID TN minus stała marża banku,
3) marża banku jest niezmienna przez okres trwania umowy,
4) oferta z najwyższym oprocentowaniem otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100,
5) pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów wynikającą z przeliczenia według następującego wzoru:


                                                      oprocentowanie lokat weekendowych 
                                                                              w ofercie badanej
liczba punktów oferty badanej = -------------------------------------------------------------- x 100


                                                      oprocentowanie lokat weekendowych 
                                                                        w ofercie najkorzystniejszej

Kryterium- wysokość oprocentowania lokat tygodniowych:

1) kryterium wysokość oprocentowania lokat tygodniowych - liczone jako stopa referencyjna WIBID 1W z dnia poprzedzającego założenie lokaty minus stała marża banku (dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID 1W w wysokości 4,65),

2) porównywana będzie wysokość oprocentowania lokat tygodniowych liczona według wzoru: stopa referencyjna WIBID 1W minus  stała marża banku,

3) marża banku jest niezmienna przez okres trwania umowy,

4) oferta z najwyższym oprocentowaniem otrzyma maksymalną liczbę punktów, tj. 100,

5) pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów wynikającą z przeliczenia według następującego wzoru:

                                                      oprocentowanie lokat tygodniowych 
                                                                                w ofercie badanej

liczba punktów oferty badanej = -------------------------------------------------------------- x 100

                                                                  oprocentowanie lokat tygodniowych 
                                                                         w ofercie najkorzystniejszej

Po dokonaniu oceny punkty uzyskane przez oferentów w zakresie każdego z kryteriów zostaną pomnożone przez wagę danego kryterium – odpowiednio: 60 %, 15 %, 10 %, 15 % - i następnie zsumowane. Tak uzyskane punkty stanowić będą końcową ocenę danej oferty.

O wyborze oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się                o udzielenie zamówienia.
22. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                        W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając:

a) nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, 

b) nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania                i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 
c) informację o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, z uzasadnieniem  faktycznym i prawnym,

d) informację o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania                           z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

e) informację o terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Informacje określone w ust. 1 pkt a i b Zamawiający niezwłocznie zamieści                        na stronie internetowej www.bip.powiat-makowski.pl. 

3. Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia faksem lub 10 dni w przypadku przesłania zawiadomienia w inny sposób. 

4. Termin zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia może być krótszy niż            5 dni jeżeli: 

· zostanie złożona tylko jedna oferta

· żadna oferta nie zostanie odrzucona 

· żaden Wykonawca nie zostanie wykluczony z postępowania.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy                w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybierać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia postępowania.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi po wyborze   najkorzystniejszej oferty. 

7. Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w terminie wskazanym w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółów (np. numer konta, reprezentant Wykonawcy itp.) zawieranej umowy.
8. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

23. PRAWO ZAMAWIAJĄCEGO DO UNIEWAŻNIENIA PRZETARGU
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W zawiadomieniu o unieważnieniu przetargu Zamawiający poda uzasadnienie faktyczne i prawne. Zawiadomienie zostanie wysłane do wszystkich Wykonawców uczestniczących w postępowaniu.
24. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

25. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Umowa nie może być sprzeczna z warunkami przedstawionymi w niniejszej SIWZ, ustawą                z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,                 poz. 759 ze zm.) oraz ustawą z 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 Nr 72, poz. 665 ze zm.).       
1. Oznaczenie stron umowy:
Zawarta w dniu 
…….. roku w Makowie Maz. pomiędzy Powiatem Makowskim z/s w Makowie Maz. ul. Rynek 1 reprezentowanym przez:

1) ……………………………………….
2) ………………………………………
przy kontrasygnacie: Ireny Grabowskiej – Skarbnika Powiatu

zwanym dalej Zamawiającym
a …………………………………….., zwanym dalej Wykonawcą
2. Określenie przedmiotu umowy.

Przedmiotem umowy jest wykonywanie bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego                  i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012 – 2016, tj.:

1) Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim,

2) Zarządu Dróg Powiatowych w Makowie Mazowieckim,

3) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Makowie Mazowieckim,

4) Komendy Powiatowej Państwowej Straży Pożarnej w Makowie Mazowieckim,

5) Powiatowego Zespołu ds. Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Makowie Maz. 

6) Domu Pomocy Społecznej w Makowie Mazowieckim,

7) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Makowie Mazowieckim,

8) Powiatowego Urzędu Pracy w Makowie Mazowieckim,

9) Środowiskowego Domu Samopomocy w Makowie Mazowieckim.

3. Oznaczenie terminu wykonania umowy. 
Umowa z bankiem ma być zawarta na czas określony tj. od dnia 1 września 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2016 r.
4. Dyspozycje posiadacza rachunku będą wykonywane przez Bank do wysokości salda znajdującego się na rachunku (z uwzględnieniem wpływów bieżących). 

5. W umowie zostaną umieszczone klauzula dotycząca zmniejszenia lub zwiększenia oprocentowania środków pieniężnych na rachunkach bieżących i pomocniczych, lokatach weekendowych i lokatach tygodniowych - w związku ze zmianą  stóp referencyjnych. 

Umowa powinna być zgodna z postanowieniami zawartymi w SIWZ, ofercie i formularzu   cenowym. 
26. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZMIANACH POSTANOWIEŃ ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TREŚCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTÓREJ ZAMAWIAJĄCY DOKONA WYBORU WYKONAWCY 
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy                w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Warunki wprowadzenia zmian są następujące:
1) zmiany dotyczyć mogą zakresu usług stanowiących przedmiot umowy, jeżeli wynikają z następujących okoliczności:
a) podyktowane zostaną zmianami przepisów prawa, wprowadzonymi po podpisaniu niniejszej umowy,
b) na powiat makowski zostaną nałożone nowe zadania lub zmieni się struktura organizacyjna powiatu,
c) zaistnieje potrzeba utworzenia nowego rachunku bankowego,
d) pojawią się nowe korzystne dla powiatu makowskiego produkty bankowe lub rozwiązania organizacyjne, których wykorzystanie będzie korzystne dla powiatu makowskiego,
e) wprowadzona zostanie modyfikacja systemów informatycznych.
Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę, jednocześnie nie stanowią one zobowiązania Zamawiającego na ich wprowadzenie. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie  30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym mowa w poprzednim zdaniu, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.
27. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także  innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu  niniejszego  zamówienia oraz poniósł lub mógł ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów  ustawy Pzp. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp. 
3. Wykonawca ma prawo wnieść odwołanie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. W niniejszym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
· odrzucenia oferty odwołującego.
5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp. 

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców              w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.  Na czynności, o których mowa wyżej, nie przysługuje odwołanie.

10. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane                 w sposób określony w art. 27 ust. 2, ustawy Pzp  albo w terminie 10 dni jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu i wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie  5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej Zamawiającego. 

12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 11 powyżej  wnosi się                   w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących  podstawę jego wniesienia. 

13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

15. W przypadku wniesienia odwołania dotyczącego niniejszego postępowania, umowa zostanie zawarta  po  ogłoszeniu przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
STAROSTA MAKOWSKI
/-/ Zbigniew Roman Deptuła

ROZDZIAŁ II

(pieczeń adresowa firmy oferenta)     

FORMULARZ OFERTY PRZETARGOWEJ 
Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym z dnia 24 lipca 2012  r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                 (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), którego przedmiotem jest wykonanie bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012 - 2016, składamy niniejszą ofertę:

1. Oferujemy wykonanie usługi objętej zamówieniem, zgodnie z wymogami zawartymi                w SIWZ za cenę:

wartość: ……………… zł
słownie: ………………………………………………….……………………………zł

2. Oferujemy następujące oprocentowanie:

1) rachunków bieżących i pomocniczych w oparciu o WIBID 1M, który wynosi                  4,71 % minus marża, która wynosi ………………. .  

   Wysokość oprocentowania (do  porównania ofert)  wynosi    ……………………%.                                                                      

2) lokat weekendowych w oparciu o WIBID TN, który wynosi 4,60 % minus marża, która wynosi ………………… . 

          Wysokość oprocentowania (do porównania ofert) wynosi ………………………..%

3) lokat tygodniowych w oparciu o WIBID 1W, który wynosi  4,65 %  minus marża, która wynosi …………………………….. . 

         Wysokość oprocentowania (do porównania ofert) wynosi ………………………%.

3. Zamówienie zrealizujemy w terminie określonym w SIWZ.
4. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego.
5. Oświadczamy, że:

1) zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń,

2) akceptujemy wskazany w SIWZ czas związania ofertą,

3) spełniamy warunki określone w art. 22 ust. 1 i nie podlegamy wykluczeniu                         z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych,
4) otrzymaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty,

5) podane w ofercie kwoty nie będą podlegać zmianie.

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy                         z uwzględnieniem warunków zawartych w SIWZ w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie później jednak niż do końca okresu związania ofertą.
7. Zobowiązujemy się do: utworzenia, wyposażenia kasy  w stosowne urządzenia i druki do obrotu kasowego, prowadzenia stanowiska kasowego oraz do otwarcia kasy w dniu podpisania umowy na własny koszt. 
Punkt kasowy czynny będzie 5 dni w tygodniu w godzinach od 8.00 do 15.00.
8. Zobowiązujemy się do:

1) zainstalowania systemu HOME – BANKING w dziewięciu jednostkach organizacyjnych powiatu realizujących budżet,

2) usprzętowienia (zakup modemu),

3) instalacji i przeszkoleniu w zakresie obsługi,

4) uruchomienia w ciągu 2 tygodni od daty podpisania umowy,
Czynności te wykonamy na własny koszt.

9. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert. 
10. Oświadczamy, że niniejsza oferta zawiera na stronach od ….. do ….. informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

11. Oferta została złożona na ........................ stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr ................... do nr ..................
12. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty:

a) .......................................................................................................

b) .......................................................................................................

Miejscowość ……………………., dnia ……………….                  

                                                                                   …………………………………………….

                                                                                                (imię, nazwisko i podpis 

                                                                                 uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

*   niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 1 do Formularza oferty
FORMULARZ CENOWY

Koszty obsługi budżetu

(opłaty i prowizje związane z obsługą budżetu)

	Lp.
	Opis usługi
	Jednostka miary
	Wielkość
	Cena jednostkowa
	Cena za cały okres obowiązywania umowy

	1.
	Otwarcie rachunku bankowego
	zł / jednorazowo
	39
	
	

	2.
	Prowadzenie rachunku bankowego bieżącego
	zł / za miesiąc
	9
	
	

	3.
	Prowadzenie rachunków pomocniczych
	zł / za miesiąc
	30
	
	

	4.
	Opłata za przelewy na rachunki prowadzone w innych bankach
	zł / za przelew
	1.200
	
	

	5.
	Prowizja od wypłat gotówkowych dla klientów Powiatowego Urzędu Pracy w Makowie Maz.
	% od wartości
	500.000
	
	

	6.
	Opłata za wydanie blankietu czeku
	zł / za sztukę
	1.500
	
	

	7.
	HOME-BANKING – abonament
	zł / za miesiąc
	9
	
	

	8.
	Koszt obsługi kredytu  w rachunku bieżącym w wysokości 600.000 PLN
	Suma odsetek liczona wg zasady: 600.000 x p% x 70 dni w roku: 365 dni x 4 lata

(p%=WIBOR 1M + marża bankowa)*
	zł

(podać p% przyjęty dla obliczenia ceny)
	-
	
	

	
	RAZEM
	C = 


* stawka WIBOR 1M wynosi 4,91 %
Marża bankowa niezmienna przez okres trwania umowy.

C = …………………….. (słownie złotych:……………………………………… gr. ………) 

Zasady wypełniania "Formularza cenowego"

1. W formularzu należy podać wartości jednostkowe (opłaty i prowizje) za poszczególne czynności i usługi określone w poszczególnych pozycjach formularza.
2. Dla porównania cen ofert należy wyznaczyć cenę oferty uwzględniając wartości jednostkowe oraz przyjęte przez Zamawiającego założenia:

1) liczba rachunków bankowych Powiatu i jednostek organizacyjnych - 39 szt.,

w tym:

a) rachunki bieżące         –  9 szt.

b) rachunki pomocnicze – 30 szt.

2) średnia liczba przelewów na rachunki powadzone w innych bankach -1200 szt. miesięcznie,
3) średnia wartość wypłat gotówkowych dla klientów PUP w Makowie Maz. - 500.000 zł. miesięcznie,
4) liczba blankietów czekowych – 1500 szt. (liczba na cały okres obowiązywania umowy),
5) HOME - BANKING będzie zainstalowany na dziewięciu stanowiskach,
6) kredyt w rachunku bieżącym w wysokości 600.000 PLN.

Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym będzie zmienne oparte na stopie referencyjnej WIBOR 1M plus stała marża banku. Dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBOR 1M, która wynosi 4,91 oraz podać w ofercie stałą marżę banku. Marża nie ulegnie zmianie w okresie obowiązywania umowy. Wysokość oprocentowania kredytu będzie ustalona w oparciu o stopę WIBOR 1M z dnia, w którym bank przyjął wniosek o uruchomienie kredytu. 

Podane wartości nie są wiążące, podane są wyłącznie w celu umożliwienia porównania cen składanych ofert.

3. Cena oferty zostanie wyliczone wg następującego wzoru:

C = 39 x (poz. l) + 48 x 9 x (poz.2) + 48 x 30 x (poz.3) + 48 x 1200 x (poz. 4) + 48 x 500.000 x (poz.5) + 1500 x (poz.6) + 48 x 9 x (poz.7) + (poz.8) = ………………………. zł ………gr.

4. Formularz cenowy zostanie wypełniony przez Oferenta bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia bez dokonywania jakichkolwiek zmian przez Oferenta. Niedopuszczalne jest podawanie prowizji i opłat wariantowo, w tym m.in.: "...jednak nie mniej niż…","...jednak nie więcej niż..","...od ... do...","...około..." itp. Wszystkie wartości powinny być podane liczbowo. Niedopuszczalne jest stawianie znaków" -" lub pisanie wyrazu "bez opłat",                   w przypadku gdy dana wartość jest równa zero, należy wpisać "0,00 zł." lub "0 %".
5. Ponadto Oferent zobowiązuje się nie pobierać innych niż określone w formularzu cenowym opłat i prowizji, a w szczególności:

1) innych prowizji i opłat z tytułu otwarcia i prowadzenia rachunku,

2) prowizji od kwoty przelewu w związku z poleceniem wydanym przez Zamawiającego,

3) innych niż określone w poz. 7 formularza cenowego opłat z tytułu świadczenia usług typu  HOME – BANKING,

4) opłat od przelewów bankowych realizowanych przez Zamawiającego wobec podmiotów   obsługiwanych przez Oferenta,
5) opłat i prowizji bankowych od wszelkich wpłat na rachunki bankowe Zamawiającego objęte przedmiotem zamówienia,
6) opłat i prowizji bankowych od wszelkich wypłat z rachunków bankowych Zamawiającego objętych przedmiotem zamówienia  z wyjątkiem prowizji określonej             w poz. 5 formularza cenowego (załącznik Nr 1 do oferty),
7) opłat i prowizji bankowych od salda niewykorzystanej części kredytu w rachunku bieżącym oraz przedterminowej spłaty tego kredytu.

6. Cena podana w tabeli będzie mieć zastosowanie wyłącznie przy porównaniu cen ofert, zaś wynagrodzenie za usługi zamawiający będzie płacił według cen jednostkowych.
7. Ceny jednostkowe podane w tabeli oraz marża bankowa określone w poz. 8 tabeli są stałe i nie będą zmienne w okresie obowiązywania umowy.

Zasady oprocentowania środków na rachunkach

1) Oprocentowanie rachunków bieżących i pomocniczych będzie zmienne, oparte na stopie referencyjnej WIBID 1M obowiązującej w ostatnim dniu kwotowania poprzedzającego dany miesiąc minus stała marża banku. Dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID 1M, która wynosi 4,71 oraz podać w ofercie stałą marżę banku. Marża nie ulegnie zmianie w okresie obowiązywania umowy. 

2) Oprocentowanie lokat weekendowych będzie oparte na stopie referencyjnej WIBID TN z dnia poprzedzającego założenie lokaty minus stała marża banku. Dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID TN, która wynosi 4,60 oraz podać w ofercie stałą marżę banku. Marża nie ulegnie zmianie w okresie obowiązywania umowy. 

3) Oprocentowanie lokat tygodniowych będzie oparte na stopie referencyjnej WIBID 1W z dnia poprzedzającego założenie lokaty minus stała marża banku. Dla porównania ofert należy przyjąć stopę WIBID 1W, która wynosi 4,65 oraz podać w ofercie stałą marżę banku. Marża nie ulegnie zmianie w okresie obowiązywania umowy. 

Załącznik nr 2  do Formularza oferty

OŚWIADCZENIE

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na usługę pod nazwą: Wykonanie bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012 - 2016
oświadczam, że

w roku 2011 .………………………………………………………………….……………… osiągnął:


                                                               (nazwa oferenta)

współczynnik wypłacalności w wysokości ……………….. %**

Wskaźnik został wyliczony na podstawie sprawozdawczości, będącej w posiadaniu

…………………………………………………………………………………………………………

(nazwa oferenta)

 ……………………………….

            (miejscowość, data)

                                                                                   …………………………………………………

                                                                                       (czytelny podpis i pieczęć osoby uprawnionej)

** - z dwoma miejscami po przecinku
 Załącznik nr 3 do Formularz oferty

 …………...................................................
                  (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie w sprawie spełnienia przez Oferenta warunków art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: 
Wykonanie bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012 - 2016
Ja ………………………………………..……………………………………………………………….

(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę …………………………………………………………………………………………………………..        

                                                          (nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu                   o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, które brzmią:
„Art. 22.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.”
………………………….………, dnia …........................
         (miejscowość)                                      (data)

………….............................................................
                                                                                                         (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)
Załącznik nr 4  do Formularza oferty
  …………...................................................
                    (Pieczęć  Wykonawcy)
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień  publicznych 

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie: 
Wykonanie bankowej obsługi budżetu Powiatu Makowskiego i jednostek organizacyjnych powiatu realizujących budżet w latach 2012 - 2016
Ja ………………………………………..………………………………………………………………
(imię i nazwisko składającego oświadczenie)

reprezentując firmę ……………………………………………………………………………………..      
(nazwa i adres firmy)

jako upoważniony na piśmie lub wpisany do odpowiednich dokumentów rejestrowych, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, zgodnie z zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia nas  z przedmiotowego postępowania. 
………………………….………, dnia …........................
            (miejscowość)                                     (data)

       …………..............................................................
                                                                                                       (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej)

Załącznik nr 5 do formularza oferty  

Nazwa i adres Wykonawcy

OŚWIADCZENIE

          Ja (My), niżej podpisany (ni) …………………………………………………………, oświadczam (my), że wobec firmy, którą prowadzę (my) pn. ………………………………

 …………………………………………………………………………………………………,

nie otwarto likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości (art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych).

………………………….                                             …………………………………………………….

   ( miejscowość i data )                                                 (podpis Wykonawcy lub osób upoważnionych do

                                                                                        składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 6 do formularza oferty  

…………...................................................
                      (Pieczęć  firmy)

DOŚWIADCZENIE   WYKONAWCY – WYKAZ WYKONANYCH USŁUG
w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –               w tym okresie, z podaniem ich wartości dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów, potwierdzających, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
	Lp.
	Nazwa i adres Zamawiającego
	Opis zamówienia 
	Okres realizacji
	Wartość wykonanych usług

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. Należy wymienić co najmniej 1 usługę, nie więcej niż 2, odpowiadające swoim rodzajem                       i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia. 
2. Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówień.
3. Do poszczególnych punktów w wykazie należy przyporządkować odpowiedni dokument.

………………………….………, dnia …........................

            (miejscowość)                                     (data)

           ……………………………………………………………                                                                                                                                                                                                       

(podpis Wykonawcy lub osób  upoważnionych

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
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