STAROSTWO POWIATOWE W PRUSZKOWIE

05-800 Pruszkoéw, ul. Drzymaty 30

KARTA INFORMACYJNA

Znak:
WA.6743.4.(1.p).(rok).I

Zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub
jego czesci

nazwa sprawy

Komorka organizacyjna: Wydziat Architektury

Wymagane
dokumenty

1. zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci (druk PB-18) — nalezy okreéli¢ dotychczasowy i zamierzony sposéb
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

2. oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na
cele budowlane (druk PB-5),

3. opis i rysunek okreslajgcy usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku
do granic nieruchomosci i innych obiektéw budowlanych istniejgcych lub
budowanych na tej i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci
obiektu budowlanego, w ktérej zamierza sie dokona¢ zmiany sposobu
uzytkowania, wraz ze wskazaniem ewentualnej zmiany
w zagospodarowaniu terenu,

4. zwiezly opis techniczny, okreslajgcy rodzaj i charakterystyke obiektu
budowlanego oraz jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi,
w tym wielkoSciami i rozktadem obcigzen, a w razie potrzeby, rowniez
danymi technologicznymi;

5. zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosci
Zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami
obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
albo decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub kopie
tej decyzji, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

6. w przypadku zmiany sposobu uzytkowania (polegajgcej na podjeciu badz
zaniechaniu w obiekcie budowlanym Ilub jego czesci dziatalnosci
zmieniajgcej warunki: bezpieczenstwa pozarowego, powodziowego, pracy,
zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielkos¢ lub
uktad obcigzen) - ekspertyze techniczng wykonang przez osobe
posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen w odpowiedniej
specjalnosci,

7. w zaleznosci od potrzeb - pozwolenia, uzgodnienia i opinie, ktorych
obowigzek dotgczenia wynika z przepisbw odrebnych ustaw, w
szczegolnosci decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach,

8. w przypadku ustanowienia petnomocnika - dokument stwierdzajgcy
ustanowienie petnomocnika.

W przypadku zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czeSci, polegajgcej na podjeciu lub zaniechaniu w obiekcie budowlanym lub jego
czeSci dziatalnoSci zmieniajgcej warunki bezpieczenstwa pozarowego
- do zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy dotgczy¢ ekspertyze
rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych.

Sposob zatatwienia
sprawy

Nalezy ztozy¢ zgtoszenie wraz z zatgcznikami. W przypadku brakéw
w dokumentacji na inwestora zostanie natozony obowigzek uzupetnienia
nieprawidtowosci. Po pelnym uzupetnieniu zostanie przyjete zgtoszenie.
W przypadku braku petnego uzupetnienia zostanie wydany sprzeciw (decyzja).




Optaty 17 zt - dokument stwierdzajgcy ustanowienie pethomocnika.

Optate nalezy wnies$¢ na konto:

Urzad Miasta Pruszkowa, ul. Kraszewskiego 14/16:

Bank PEKAO SA 49 1240 6973 1111 0010 8630 1623, bezposSrednio
w kasie tego urzedu lub w kasie Starostwa.

Podstawa prawna naliczania opfaty:
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Miejsce zlozenia dokumentoéw: parter, sala A, stanowisko 8i9

Termin zatatwienia sprawy:

1. bez zbednej zwtoki
2. w terminie 30 dni od dnia ztozenia zgtoszenia

Do terminu nie wlicza sie terminéw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania okreslonych
czynnosci, okresu uzupetnienia zgfoszenia oraz okresow spdlznien spowodowanych z winy strony
albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Sprawy prowadzg: pracownicy Wydziatu Architektury

tel.:22-738-14-00 wew. 560, 561, 267
mail; architektura@powiat.pruszkow.pl

Tryb odwotawczy:

Od decyzji (sprzeciwu) przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie
za posrednictwem Starosty Pruszkowskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418, z pézn. zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 18 lutego 2026 r. w sprawie okreslenia wzoru
formularza zgtoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
(Dz.U. z 2026 r. poz. 243).

Formularze i wnioski do pobrania:

PB-18 — zgtoszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
PB-5- oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane
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