SCDN.3321.05.2026 Kielce, 17.03.2026 r.

SWIETOKRZYSKIE CENTRUM

DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
w KIELCACH

---- 35431 Kielee, uh-Marszalka Jozefa Pilsudskiego 42

tel./ pidt X8 TH el fEeRsE G

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy 05/2026

1. Zamawiajacy: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 42 tel. 41 362 45
48; telffax: 41 362 48 99 strona internetowa: samorzad.gov.pl/scdn-kielce, e-mail:
scdn@scdn.pl

Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7.30 - 15.30

zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdwienia:

2. Przedmiotem zamowienia jest zakup licencji / subskrypcji oprogramowania dla
Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, obejmujacy:

1. G DATA Endpoint Protection — 150 stanowisk, licencja na okres 12 miesiecy, z

aktywacjg nie wczeséniej niz od dnia 09.04.2026 r. (wznowienie licencji)

2. Microsoft 365 / Office 365 - licencje / subskrypcje na okres 12 miesiecy, z aktywacja

nie wczesniej niz od dnia 31.03.2026 r., w tym:
a) Office 365 A3 for Faculty — 58 licencji (wznowienie licencji),
b) Office 365 A5 for Faculty — 3 licencje (wznowienie licencji),
c) Microsoft Teams Rooms Basic -1 licencja / ustuga bezptatna, niepodlegajaca
odrebnej wycenie,
d) Microsoft 365 Copilot for Education -1 licencja. (nowa licencja)

2.2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia licencji, legalnych, pochodzacych z

autoryzowanego kanatu dystrybucji producenta oraz przeznaczonych do uzytkowania
zgodnie z wymaganiami producenta.

23. Realizacja zamodwienia polega¢ bedzie na skutecznym udostepnieniu licencji /
subsgkrypcji Zamawiajacemu, w szczegdlnosci poprzez:

1. przypisanie licencji do konta / dzierzawy wskazanej przez Zamawiajgcego albo

2. przekazanie prawidtowych danych aktywacyjnych, kluczy lub linkéw aktywacyjnych,
W sposob umozliwiajacy ich prawidtowe uruchomienie i uzytkowanie.

2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

2.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



3.

Termin realizacji zaméwienia:

3.1. Wymagany termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia:
1. 31.03.2026 r. - dla licencji / subskrypcji Microsoft 365 / Office 365,
2. 09.04.2026 r. —dla licencji G DATA Endpoint Protection.

3.2. Za termin wykonania zamoéwienia uznaje sie dzien skutecznego udostepnienia licencji

/ subskrypcji Zamawiajacemu, potwierdzonego przez Zamawiajgcego drogg elektroniczna
albo w protokole odbioru.

4.

Miejsce lub sposéb uzyskania zapytania ofertowego:
Zapytanie ofertowe zostato zamieszczenie na stronie internetowej SCDN (BIP).

Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji
okreslajacej szczegétlowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka Jézefa
Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, Robert Kubina tel. 41 350 52 99, robert.kubina@scdn.pl

O wszelkich dokonanych zmianach w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
informuje Wykonawcéw poprzez umieszczenie informacji o zmianie ogtoszenia na
stronie https://samorzad.gov.pl/web/scdn-kielce/mapa-strony?show-bip=true z opisem
dokonanych zmian w tresci zapytania.

Kryteria wyboru ofert:

cena - 100%
Punkty za kryterium: Cena(C). Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za
catos¢ przedmiotu zamaowienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania - 100
C min.
C= —mmmmmee- x 100
C bad.
gdzie:
C min. - cena minimalna sposréd wszystkich waznych ofert
Cbad. - cena oferty badanej

8. Za najkorzystniejsza, Zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyska najwyzsza liczbe

punktoéw.

8.1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

9. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. posiadajg uprawnienia, wiedze, doswiadczenie oraz potencjat niezbedny do
wykonania zamdwienia,

2. dysponujg zasobami technicznymi i organizacyjnymi umozliwiajacymi prawidtowa
realizacje zamodwienia,

3. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

4. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym, w tym na podstawie przepiséw dotyczacych
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine.

10. Podstawy odrzucenia oferty i wykluczenia Wykonawcy



10.1. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:
1. jej tresc jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
zostata ztozona po terminie,

Jjest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej tresci, a Wykonawca nie usunat
watpliwosci w wyznaczonym terminie,

4. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie da sie usunaé w sposéb
niepowodujacy istotnej zmiany tresci oferty,

5. Wykonawca przedstawit informacje nieprawdziwe lub wprowadzajgce w biad.
10.2. Z postgpowania wyklucza sie¢ Wykonawce, ktéry:
1. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2. podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego,

3. nie wykazat, pomimo wezwania, spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
11. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w catosci lub w czesci, w
szczegdlnosci gdy:

1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajace;j odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczyC na realizacje zamowienia,

3. wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
albo wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny

12. Wz6r umowy

Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
13. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Nie wymaga sie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
14. Gwarancja

Nie dotyczy.

15. Spos6b przygotowania oferty

15.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

15.2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy.

15.3. Oferta powinna zawieraé:
1. wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

2. dokument potwierdzajgcy umocowanie do podpisania oferty — jezeli prawo do
reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych lub ogdlnie dostepnych
rejestréw,

3. ewentualne petnomocnictwo - jezeli dotyczy.

15.4. Oferta sktadana elektronicznie moze zosta¢ przestana jako:



1. skan podpisanego dokumentu, albo

2. dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

15.5. Zaleca sie sporzadzenie oferty w formacie PDF.
16. Miejsce i termin sktadania ofert
16.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.03.2026 r. do godz. 10:00:

1. w formie papierowej — w recepcji Zamawiajgcego, Swietokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce,

albo

2. w formie elektronicznej — na adres e-mail: oferty@scdn.pl
z tytutem wiadomosci:
,Zapytanie ofertowe nr 05/2026 - licencje Microsoft 365 i G DATA"

16.2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
17. Sposéb obliczenia ceny

17.1. Wykonawca zobowigzany jest podac cene oferty jako cene netto, podatek VAT oraz
cene brutto za catos¢ przedmiotu zamaédwienia.

17.2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, w tym
dostarczenie licencji / subskrypcji, aktywacje, wsparcie wdrozeniowe niezbedne do
uruchomienia oraz wszelkie inne koszty po stronie Wykonawcy.

17.3. Pozycja Microsoft Teams Rooms Basic jako pozycja bezptatna nie podlega odrebnej
wycenie i nie wptywa na cene oferty.

17.4. Rozliczenie prowadzone bedzie w ztotych polskich (PLN).
18. Wyjasnienia i uzupetnienia

18.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci ofert lub dokumentdw.

18.2. Zamawiajgcy moze wezwacé¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw
lub odwiadczen, jezeli ich brak nie uniemozliwia oceny oferty.

19. Negocjacje

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji ceny z Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, w szczegoélnosci w przypadku,
gdy cena tej oferty przewyzsza kwote przeznaczona na realizacje zamaowienia.

20. Wybér kolejnej oferty
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac kolejng najkorzystniejsza oferte sposréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

21. Dane osobowe:

Realizujgc obowigzek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej
RODO, informuje, ze:

1. Tozsamosé i dane kontaktowe Administratora:



Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszatka J6zefa
Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48, e-mail: scdn@scdn.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:

We wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych
kontaktowac sie mozna z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty
e-mail: iod@scdn.pl lub pod numerem telefonu: 22 350 01 40.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego do 170.000,00 zt prowadzonym w trybie
niepodlegajagcym ustawie Prawo zamowien publicznych w celu Zwigzanym z
potrzeba wytonienia wykonawcy w ramach postepowan o udzielenie zaméwienia
lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikajacym z odpowiednich
przepisow prawa lub w celu zawarcia, realizacji rozliczenia umowy z
Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda zgodnie art. 6 ust.1 lit. b (w celu
zawarcia umowy) lub art.6 ust. lit. ¢ (obowiazki prawne cigzace na administratorze),
innych krajowych lub unijnych przepiséw odnoszacych sie do zaméwien i
konkurséw, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczegodlnosci
na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz
wewnetrznych procedur obowiazujgcych u Administratora.

Okres przechowywania danych:
Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa dotyczacych archiwizacji.

Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw:

Dostep do danych osobowych mogg uzyskac¢ organy lub podmioty upowaznione
na podstawie odrebnych przepiséw, a takze podmioty, ktére na podstawie
zawartych przez administratora umow, swiadcza ustugi zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych oraz inne podmioty, ktérym zostanie udostepniona
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych

Prawa oséb, ktérych dane s3 przetwarzane:
Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Swietokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach w zwigzku z udzielaniem zamadwien
publicznych maja prawo do ztozenia wniosku:
- Na podstawie art. 15 RODO o dostep do danych oraz moga zada¢ od
administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w
przypadku, gdy wykonanie obowigzkdw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zgdac od
osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu:;
- Na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, ktére sa
nieprawidtowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze skutkowaé zZmiana
wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zZmiana
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zamadwien
publicznych oraz nie moze naruszac¢ integralnoéci protokotu oraz jego
zatacznikow;
- Na podstawie art. 17 RODO o usuniecie danych przetwarzanych bezpodstawnie;



-na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystapienie
z zadaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamadwienia
publicznego lub konkursu;

- na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o
ile dane przetwarzane sg na podstawie zgody i w sposéb zautomatyzowany.

- na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jezeli
podstawa przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes
administratora. Administrator nie bedzie juz mégt przetwarzaé tych danych
osobowych, chyba ze wykaze, ze istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne
wobec intereséw, praw i wolnoéci osoby, ktérej dane dotyczg lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
Gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotyczg, majg Panstwo prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez
wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.
Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy
przetwarzanie danych narusza przepisy prawa.
7. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub
organizacji miedzynarodowej:
Dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej z wytgczeniem sytuacji wynikajacych z przepiséw prawa.
8. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia ponizej 170.000,00 zt.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu:
Administrator nie bedzie podejmowac decyzji w sposdb zautomatyzowany, w tym
profilowa¢ przetwarzanych danych osobowych.
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