Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2019
Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Ostrowcu Swietokrzyskim
z dnia 23.07.2019 .

Procedura wydawania Swiadectw szkolnych -
giloszy, legitymacji oraz mLegitymacji szkolnych
oraz wydawania ich duplikatow
w

Zespole Szkot Nr 1 im. Mikotaja Kopernika
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

Osiedle Stoneczne 33

Ostrowiec Swietokrzyski, dn. 23.07.2019 r.
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Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. poz. 939
Z péZn. zm.).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1000).
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ROZDZIAL 1
Wydawanie swiadectw szkolnych - giloszy, legitymacji oraz mLegitymacji

szkolnych

§1
Postanowienia ogolne

. Szkota zakupuje gilosze do drukowania $wiadectw i legitymacji szkolnych.
Swiadectwa i legitymacje szkolne drukowanie s3 za pomoca programu E-dziennik
UONET+. mLegitymacje szkolne s3 czescig aplikacji mObywatel.

. Szkola prowadzi rejestr wydanych giloszy, legitymacji szkolnych w ksiedze
drukoéw Scistego zarachowania. Druki wydawane sg za potwierdzeniem odbioru.

. Swiadectwa szkolne, legitymacje szkolne i mLegitymacje wydaje sie nieodptatnie,

za pokwitowaniem odbioru.

§2
Wydawanie swiadectw szkolnych
Do wypisywania $wiadectw szkolnych stuzy program E-dziennik UONET+.
Swiadectwa szkolne drukuje sie na giloszach. Szkota prowadzi rejestr wydanych
giloszy, ktore za potwierdzeniem odbioru odbieraja wychowawcy Kklas.

. Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych $wiadectw ukonczenia szkoty,
wpisujgc imie i nazwisko, Pesel, klase, numer ucznia z ksiegi uczniéw, date
ukonczenia szkoty oraz podpis ucznia.

. Gilosze dla odpowiednich typéw szko6t do wypisania wydaje sie wychowawcom po
Radzie Klasyfikacyjnej (klasyfikacyjnym posiedzeniu Rady pedagogicznej).

. Nauczyciele wychowawcy sktadaja wypisane $wiadectwa do sekretariatu szkoty,
celem podpisania przez Dyrektora szkoty i opieczetowania okragla pieczeciag
urzedowa i imienng pieczecig Dyrektora szkoty.

. Opieczetowane i podpisane $wiadectwa wychowawcy Kklas odbieraja
z sekretariatu szkoty w dniu zakonczenia roku szkolnego.

. Swiadectwa szkolne wydawane s3 wedlug wzoréw  okreslonych

w rozporzadzeniu.
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§3
Wydawanie legitymacji szkolnej

Legitymacje szkolng otrzymuje kazdy uczen przyjety do szkoty.
. W celu uzyskania legitymacji szkolnej uczen sktada w sekretariacie zdjecie
opisane danymi ucznia/uczennicy:

e imie i nazwisko,

e date urodzenia,

e adres zamieszkania.
. Wazno$¢ legitymacji potwierdza sie w kolejnym roku szkolnym przez
umieszczenie daty waznosci i matej pieczeci urzedowej szkoty.
. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji
szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslenia i poprawek. Legitymacje

zawierajace btedy wymagajg wymiany.

§4
Wydawanie mLegitymacji szkolnej
. mLegitymacje szkolng otrzymuje kazdy uczen na wniosek petnoletniego ucznia
lub rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia w przypadku nie osiggniecia
petnoletnosci. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
. W celu uzyskania mLegitymacji szkolnej, uczen sktada w sekretariacie szkoty
zdjecie lub przesyta w formacie .jpg na adres e-mail: sekretariat@zs1.net.
. Uczen po przygotowaniu mLegitymacji szkolnej otrzyma wiadomos$¢ sms
o mozliwosci odbioru kodu w sekretariacie szkoty do uruchomienia aplikacji.
. Wazno$¢ mLegitymacji bedzie taki sam jak okres waznosci wydanej wczes$niej
ytradycyjnej” wers;ji legitymacji.
. W przypadku utraty waznosci ,tradycyjnej” legitymacji, mobilna wersja
dokumentu réwniez zostanie uniewazniona.
. Szkota bedzie mogla uniewazni¢ dokumenty takze w przypadku utraty
mLegitymacji z powodu np. uszkodzenia, niepoprawnego dziatania, zmiany
urzadzenia mobilnego lub zgubienia urzadzenia mobilnego, w ktérym byta
przechowywana.
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. mLegitymacje szkolna mozna zweryfikowa¢ wizualnie - posiada takie
zabezpieczenia jak hologram i animowang flage. Dodatkowo, w przypadku
watpliwosci, mozna wykorzysta¢ ogélnodostepng aplikacje mWeryfikator, ktéra
sprawdzi nie tylko autentyczno$¢ dokumentu, ale takze fakt czy dokument nie

zostat zastrzezony w szkole ( w przypadku np. zgubienia telefonu).

. Szkota prowadzi ewidencje wydanych mLegitymacji szkolnych. Numer
mLegitymacji szkolnej odpowiada numerowi legitymacji szkolnej wydanej

w tradycyjnej” wers;ji.

ROZDZIAL 11

Wydawanie duplikatow Swiadectw, legitymacji szkolnych

§5
Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

. W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa wydanego przez tutejszg szkote uczen
lub absolwent moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu

Swiadectwa zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszej procedury.

. Szkota sporzadza duplikat Swiadectwa na podstawie arkusza ocen. W przypadku
braku arkusza ocen lub jego niekompletnosci szkota wydaje zaswiadczenie

stwierdzajac, ze wydanie duplikatu jest niemozliwe.

. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujacym w okresie wystawienia oryginatu

lub na formularzu zgodnym z treScig oryginalnego dokumentu.

Na pierwszej stronie duplikatu u goéry umieszcza sie wyraz ,DUPLIKAT”, a na
koniec dokumentu dodaje sie wyraz ,oryginat podpisali” i wymienia sie nazwiska
i imiona os6b, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci
podpiséw, zamieszcza sie date wydania duplikatu, podpis dyrektora szkoty
i opatruje sie pieczecig urzedowa.

. W arkuszu ocen na podstawie ktérego wydano duplikat §wiadectwa umieszcza sie
adnotacje o wydaniu duplikatu z datg i podpisem osoby wydajace;.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez
inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru
dokumentu witasnorecznym podpisem. Duplikat moze zosta¢ tez wysytany pod

wskazany we wniosku adres.
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. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci
réwniej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00 zt.

. Optate za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego dokonuje sie w ksiegowosci
szkoty lub na rachunek bankowy szkoty: Zesp6t Szkét Nr 1 im. Mikotaja
Kopernika, Osiedle Stoneczne 33, 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

nr konta: 52 8507 0004 2001 0047 6397 0013.

Tytut przelewu: optata za duplikat Swiadectwa szkolnego + imie i nazwisko.
§6

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnych
. W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze
wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej procedury.
. Do wniosku nalezy dotgczy¢ 1 aktualne zdjecie legitymacyjne opisane danymi:
nazwiskiem i imieniem, datg urodzenia oraz klasa.
. Duplikat legitymacji szkolnej wystawia sie na obowigzujacych drukach legitymacji
szkolnej zgodnie z rozporzadzeniem MEN. Na duplikacie umieszcza sie aktualne
zdjecie.
. Na duplikacie legitymacji szkolnej nie umieszcza sie stowa ,DUPLIKAT”. Numer
duplikatu legitymacji szkolnej jest numerem kolejnym w ewidencji wydanych
legitymaciji.
. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokos$ci rowniej
kwocie optaty skarbowej od poSwiadczenia wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zt.
. Optate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dokonuje sie w ksiegowosci
szkoty lub na rachunek bankowy szkoty: Zespdét Szkét Nr 1 im. Mikotaja
Kopernika, Osiedle Stoneczne 33, 27-400 Ostrowiec Swiqtokrzyski,
nr konta: 52 8507 0004 2001 0047 6397 0013.
Tytut przelewu: optata za duplikat legitymacji szkolnej + imie i nazwisko.

. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.
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ROZDZIAL 111
§7

Postanowienia konncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 23.07.2019 r.

(pieczatka i podpis Dyrektora Szkoty)
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