
ucHWArA NR 54/2025
ZARZADU POWTATU TOSICK|EGO

z dnia 22 stycznia 2025 r,

w sprawie procedury przyimowania zewnqtrznych zgtoszeri naruszenia prawa od
sygnalist6w oraz podejmowania dzialaf nastqpczych przezZarz1d powiatu tosickiego

Na podstawie art. 32 ust. L ustawy z dnia 5 czerwca L998 r. o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U. 2024, poz.1,O7 ze zm.l, w zwiqzku z art. 33 ustawy z dnia L4 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalist6w (Dz. U. 2024, poz. 928) Zarzqd Powiatu tosickiego ucwala co
nastqpuje:

9r.
Ustala siq i wprowadza procedurq przyjmowania zewnqtrznych zgloszefi naruszenia prawa
od sygnalist6w oraz podejmowania dzialad nastqpczych przezZarzqd powiatu w tosicach,
w brzmieniu okreslonym w zalqczniku Nr 1do niniejszej uchwaly.

92.
Wykonanie uchwaty powierza siq Staro6cie tosickiemu.

Sg.

Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem 22 stycznia 2025 roku.

Zarzqd Powiatu t osickiego:

Przewodniczqca Zarzqdu - Bo2ena Niedzielak

Wiceprzewodniczqcy Zarzqdu - Michat Michaluk

Cztonek Zarzqdu - Kozlowska Dorota

Czlonek Zarzqdu - Siennicki Sylwester

Czlonek Zarzqdu - Szymaniuk Karol gf-=-:t



Zalqcznik Nr 1

do Uchwaty Zarzqdu Powiatu t'osickiego

Nr 54/2025 z dnia 22,01.2025 r '

pRocEDURA pRzYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGtoszEt{ NARUSZENIA PRAWA

oD syGNAUST6w oRAz PODEJMOWANIA DZIAIA( NASTEPCZYCH

PRZEZ ZARZAD POWIATU toslcKlEGO

Rozdzial l.
Przepisy o96lne

s 1. Procedura przyjmowania zewnqtrznych zgloszef naruszenia prawa oraz podejmowania

dzialad nastqpczycn o[re6ta w szczeg6lno6ci tryb postqpowania z informacjami o naruszeniach

prawa zgloszonymi anonimowo, zwana dalej "Procedurq"'

$ 2. llekroi w Procedurze jest mowa o:

L) Organie - rozumie siq przez toZarzqdPowiatu w tosicach;

2) procedurze - rozumie siq przez to Procedurq dotyczqcq przyjmowania zewnqtrznych zgloszed

naruszenia prawa od sygnalist6w oraz podejmowania dziata6 nastqpczych;

3)Sygnaliscie - rozumie siq przez to osobq fizycznqw rozumieniu art' 4 ust' 1 ustawy z dnia 14

czerwca 2024 roku o ochronie sygnalist6w (Dz. U. 2024po2,928);

4) Zgloszeniu - rozumie siq przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
'prr"rn"rronychdotegokanal6wkomunikacjidoorganu;

5) Osobie, kt6rej dotyczy zgloszenie - rozumie siq przez to osobq wskazanq w zgloszeniu jako

osobq, kt6ra dopu6cita siq naruszenia prawa;

5) lnformacji zwrotnej - rozumie siq przez to przekazanq sygnaliScie przez organ informacjq na

temat planowany.t'l tru podjetych dziata6 nastqpczych i powod6w takich dziala6;

7) Dziataniu nastqpczym - rozumie siq przez to postqpowanie prowadzone w zwiqzku ze

zlo2onYm zgtoszeniem;

8) Kanale zglaszania - rozumie siq przez to techniczne i organizacyjne rozwiqzania umo2liwiajqce

dokonywanie zgtoszenia;

g) Dziataniu odwetowym - rozumie siq przez to bezposrednie lub pojrednie dziatanie lub

zaniechanie w kontek5cie zwiqzany, ) praca, kt6re jest spowodowane zgtoszeniem' i kt6re

naruszalubmo2enaruszyiprawasygnalistylubwyrzqdza'lubmo2ewyrzqdziisygnaliScie
nieuzasadnionq szkodq, w tym bezpodstawne inicjowanie postqpowa6 przeciwko sygnali6cie;

10) organie pubricznym - nare2y przez to rozumiei naczerne i centrarne organy administracji

rzqdowej, terenowe organy administracji rzqdowej, organy jednostek samorzqdu

terytorialnego, inne organy pafistwowe oraz inne podmioty wykonujqce z mocy prawa zadania

z zakresu administracji publicznej, wlaSciwe do podejmowania dziata6 nastqpczych;

11)Ustawie-nale2Yprzeztorozumieiustawqzdnia14czerwca2024rokuoochronie
sygnalist6w (Dz. U. 2024Poz'9281;

12) Koordynatorze ds. obstugi sygnalist6w - nale2y przez to rozumie6 osobq upowa2nionq do

obstugi zgtoszeri zewnQtrznych, w szczeg6lnosci do ich przyjmowania i weryfikowania;



L3) Naruszeniu prawa - nale2y przez to rozumiei dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majqce na celu obej5cie prawa dotyczqce dziedzin okre5lonych w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
L4 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalist6w (Dz. U. 2024 poz. g2gl.

I3. 1. Zgloszenie zewnqtrzne moie byi dokonane za pomocE nastqpujqcych Kanat6w
zgtaszania:

a) przesytkq listowq na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w tosicach, 08-200
tosice, ul. Narutowicza 6, z dopiskiem "Zgloszenie naruszenia prawa zewnqtrzne - nie
otwierai";

b) ustnie podczas bezpoSredniego spotkania z koordynatorem ds. obslugi sygnalist6w lub
zastqpcy koordynato ra, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takq
formq zgloszenia.

2. za zgodE sygnalisty zgloszenie ustne mo2e byi dokumentowane w formie:

a) protokofu z rozmowy.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, Sygnalista mo2e dokonai
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu z rozmowy poprzezjego podpisanie.
4.Zgloszenie mo2e byd dokonane wylqcznie wdobrej wierze. Zakazuje siq Swiadomego
skladania falszywych zglosze1. osoba dokonujqca zgfoszenia wiedzqc, 2e do naruszenia
prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w zlejwierze) podlega odpowiedzialnojci karnej, o kt6rej
mowa w art. 57 ustawy.

s 4. 1. Zgtoszenie powinno zawierai co najmniej nastqpuiqce informacje:

a) szczeg6towy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki spos6b doszto
do naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, kt6ra dokonata lub zamierza dokonai naruszenia prawa;
c) dowody na poparcie zgloszenia Uejli sq dostqpne);
d) dane adresowe umo2liwiajqce kontakt, je2eti Sygnalista chce otrzymai lnformacjq zwrotnq

w zwiqzku z dokonanym zgloszeniem, a tak2e w celu uzyskania informacji o ostatecznym
wyniku postqpowania wyjajniajqcego wszczqtego w zwiqzku z dokonanym zgtoszeniem.
2' Procedura nie obejmuje przyjmowania zgtoszef anonimowych.Zgloszenia anonimowe
pozostawia siq bez rozpatrzenia.
3. Formularzzgloszenia zewnqtrznego stanowizatqcznik nr 2 do zalqcznika nr L

$ s. r. Sygnalista podlega ochronie okreSlonej w przepisach ustawy od chwili dokonania

zgloszenia.

2. Na 2qdanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesiqca od jego otrzymania,
zaiwiadczenie potwierdzajqce, 2e Sygnalista podlega ochronie przed dziafaniami
odwetowymi przewidziane w ustawie.

Rozdzial2.
Spos6b postqpowania z otrzymanymi zgloszeniami

5 6. 1. Zgloszenia naruszefi prawa sq przyjmowane iweryfikowane przez Koordynatora ds.
obstugi sygnalist6w w zakresie wiarygodno6ci zgloszenia oraz jego odpowiedzialnojci za
rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzenie dziata6 nastqpczych.

2' W ramach postqpowania, Organ jak r6wnie2 Koordynator ds. obslugi sygnalist6w mo2e
zbierai dodatkowe informacje, w tym zwr6cii siq do Sygnatisty o udzielenie dodatkowych
wyjaSnieri.



3. Je2eli Zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie

nale2qcej do zakresu dziatania organu, podjqte zostanq dalsze kroki w celu zbadania sprawy

i naprawienia naruszenia prawa. w szczeg6lno6ci organ lub starosta tosicki mo2e podjEi jedno

lub kilka z poni2szYch dziata6:

1) wprowadzii zmiany w obowiqzujacych procedurach;

2) zglosii odPowiednim organom;

3) przeszkolii Personel;

4)wdro2yi nowe sYstemY kontroli.

4. w uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postqpowania wyjadniajqcego

Organ mo2e Przekazai zgloszenie:

t)jednostkomorganizacyjnympodleglymlubnadzorowanym;

2) innejjednostce organizacyjnej, kt6rej powierzono zadania w drodze porozumienia'

5. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszefi prawa w dziedzinie nienale2acej do zakresu

dzialania organu, organ przeka2e je niezwiocznie, nie p6lniejjednak ni2 w terminie 14 dni od dnia

dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie p62niej ni2 w terminie 30 dni' do

organu publicznego wta6ciwego do podjqcia dziata6 nastqpczych'

6, Organ mo2e nie podjqi dzialari nastqpczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu' dotyczqcym

sprawy bqdqcej ju2 przedmiotem wcze5niejizego zgloszenia lub zgloszenia od innego sygnalisty,

nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w por6wnaniu

z wczeiniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobq dokonujacE zgloszenia

otakim odstqpieniu. Wrazie kolejnego zgloszenia - organ pozostawi je bez rozpoznania orcz

informacji zwrotnej.

I 7. 1. Organ potwierdzi przyjqcie zgtoszenia na podany adres kontaktowy' lnformacje zostanq

przekazane niezwtocznie, nie p6iniej nD w terminie 7 dni od dnia przyjqcia zgloszenia' o ile organ

nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia'

2. lnformacji o przyjqciu zgloszenia organ nie przeka2e, je2eli bqdzie miat uzasadnione

podstawy sqdzi6, 2e takie dzialanie zagrozitoby ochronie poufno6cito2samo6ci Sygnalisty'

3. Organ poinformuje sygnalistq o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego' je2eli

wstqpna weryfikacja wyka2e, 2e zgtoszenie dotyczy naruszefi prawa w dziedzinie nienale2qcej do

zakres dziatania Organu.

4. Organ przeka2e sygnaliScie informacjq zwrotnq w terminie nieprzekraczajqcym 3 miesiqcy

od dnia przyjqcia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajqcym

6 miesiqcy od dnia przyjqcia zgtoszenia'

$ 8. t.Wszystkie zgloszenia Organ odnotowuje w rejestrze zgtoszefi zewnqtrznych

prowadzonym

przez Koordynatora ds. obslugi sygnalist6w'

Rozdzial3.
POSTANOWIENTA KONCOWE

s 9. 1. Organ dokonuje przeglqdu i aktualizacji Procedury minimum 1 raz na 3 lata'

2.ZaaktualizacjqproceduryodpowiadaStarostat'osicki.



Zatqcznik doZalqcznika Nr L

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. L3 ust. 1-2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 21t6/67g
227,04.20L6 r. wsprawie ochrony os6b fizycznych wzwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46lwE (og6lne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), dalej,,RODO" - informujemy, ie:
l' Administratorem danych osobowych jest Starosta Powiatu tosickiego z siedzibq (ul. Narutowicza 6,
08-200 tosice, tel. 83 357 L9 Z9l
ll' W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mo2na kontaktowai SiQ,
zwYznaczonym przez Administratora lnspektorem Ochrony Danych, drogq elektronicznq pod adresem
e-mail: iod@losice.pl bqdi pisemnie, kierujqc korespondencjq tradycyjnq na adres Administratora
podany w ust.L.

lll. Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane bgde w celach przyjqcia zgtoszenia naruszenia prawa,
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatari nastqpczych. podstawE prawnE
przetwarzania danych osobowych jest niezbqdno6i wypetnienia obowiqzku prawnego ciq2qcego
na Administratorze, w my5l postanowied art. 6 ust. 1 lit. c RODo, w zw. z przepisami Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalist6w.

Je2eli zgloszenie bqdzie zawierafo dane szczeg6lnej kategorii bqdziemy je przetwarzali
w zwiqzku z niezbqdno6ciq ze wzglqd6w zwiEzanych z wainym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. g ust. 2 lit. g RoDo.

Jesli nie zdecyduje siq Pani/Pan na zachowanie anonimowoici informacje dot. pani/pana
to2samoici bqdq r6wnie2 przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyra2onq zgodq na podstawie
art. 6 ust' 1 lit. a RoDo. Zgodq na ujawnienie swojej to2samo5ci mo2na wycofai w dowolnym
momencie, niemniej jednak nie bqdzie to miato wplywu na zgodnodi z prawem przetwarzania,
kt6rego dokonano przed jej cofniqciem.

lV. Odbiorcy danych.

Administrator zapewnia poufnoSi danych, w zwiqzku z otrzymanym zgloszeniem. w zwiqzku
z tym udostqpnione dane osobowe mogE zostai ujawnione jedynie podmiotom iorganom
uprawnionym do tego na podstawie przepis6w prawa. Odbiorcami mogq byi r6wniei poJmioty
wspierajqce Administratora w realizacji zada6, w tym zapewniajqce asystq i wsparcie techniczne
dla u2ytkowanych w starostwie system6w informatycznych, przy czym zakres przekazania
danych ograniczony jest wytqcznie do mo2liwo6ci przechowywania tych danych. ponadto
odbiorcami mogq byi podmioty uprawnione do obslugi dorqczeri takie jak poczta polska.

V. Okres przechowywania danych.

Dane osobowe bqdq przetwarzane od momentu przyjqcia zgloszenia do zakonczenia dzialari
nastqpczych, a nastgpnie dane bqdq przechowywane przez okres 3 Jat po zakodczeniu roku
kalendarzowego, w kt6rym zakodczono dziatania nastqpcze lub po zakodczeniu postqpowari
zainicjowanych tymi dzialaniami.

Dane osobowe, kt6re nie bqdq miei znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia zostane usuniqte
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, i2 sq zbqdne.

Vl. Prawa os6b, kt6rych dane dotyczq:



Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostqpu do swoich danych osobowych;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) danych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania;

d) prawo do usuniqcia danYch;

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych - gdy uzna Pani/Pan, i2 [rzetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych

narusza PrzePisY RODO;

Vll. lnformacia o wymogu/dobrowolnoSci podania danych'

Podanie danYch Przez sYgnalistq:

a)wprzypadkudanychidentyfikujqcych,jestniezbqdnedorealizacjiobowiqzk6wprawnych
wynikajqcych z przepis6w Ustawy o ochronie sygnalist6w' Brak podania informacji dot'

to2samosci uniemo2liwia objqcie pani/pana ochronq wynikajqcq z przepis6w Ustawy o ochronie

sygnalist6w.

b)w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowiqzk6w ustawowych

w zakresie udziela nia inform acji sygnali6cie'

c) w przypadku ewentualnego wyra2enia zgody na ujawnienie Pani/Pana to2samosci' jest

dobrowolne.

Vlll. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane nie bqdq podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji'

w tym profilowaniu, o kt6rym mowa w art' 22ust' 1 i 4 RODO'


