UCHWALA NR 54/2025
ZARZADU POWIATU tOSICKIEGO
z dnia 22 stycznia 2025 r.

W sprawie procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa od
sygnalistow oraz podejmowania dziatan nastgpczych przez Zarzad Powiatu tosickiego

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 2024, poz. 107 ze zm.), wzwiazku z art. 33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024, poz. 928) Zarzad Powiatu tosickiego ucwala co
nastepuje:

§1.

Ustala sig i wprowadza procedure przyjmowania zewnegtrznych zgtoszen naruszenia prawa
od sygnalistéw oraz podejmowania dziatari nastepczych przez Zarzad Powiatu w tosicach,
w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Staroécie tosickiemu.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 22 stycznia 2025 roku.

Zarzad Powiatu tosickiego:

Przewodniczaca Zarzadu — Bozena Niedzielak
Wiceprzewodniczacy Zarzadu — Michat Michaluk
Cztonek Zarzadu — Koztowska Dorota

Cztonek Zarzadu — Siennicki Sylwester

Cztonek Zarzadu — Szymaniuk Karol




Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Zarzadu Powiatu tosickiego
Nr 54/2025 z dnia 22.01.2025 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA PRAWA
OD SYGNALISTOW ORAZ PODEJMOWANIA DZIAtAN NASTEPCZYCH
PRZEZ ZARZAD POWIATU tOSICKIEGO

Rozdziat 1.
Przepisy ogdlne

§ 1. Procedura przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa oraz podejmowania
dziatah nastepczych okresla w szczegdlnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach
prawa zgloszonymi anonimowo, zwana dalej "Procedurg".

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa 0:
1) Organie — rozumie sig przez to Zarzad Powiatu w tosicach;

2) Procedurze — rozumie sig przez to Procedure dotyczaca przyjmowania zewnetrznych zgtoszen
naruszenia prawa od sygnalistow oraz podejmowania dziatan nastepczych;

3) Sygnaliscie — rozumie sig przez to osobe fizyczng w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928);

4) Zgtoszeniu —rozumie sig przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu;

5) Osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu jako
osobe, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa;

6) Informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliscie przez organ informacjg na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich dziatan;

7) Dziataniu nastgpczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgloszeniem;

8) Kanale zgtaszania — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajace
dokonywanie zgtoszenia;

9) Dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgtoszeniem, i ktore
narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie
nieuzasadniona szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

10) Organie publicznym - nalezy przez to rozumiec naczelne i centralne organy administracji
rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panistwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania
; zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dziatan nastepczych;

11) Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz. U. 2024 poz. 928);

12) Koordynatorze ds. obstugi sygnalistow — nalezy przez to rozumierh osobe upowazniong do
obstugi zgtoszen zewnetrznych, w szczegolnosci do ich przyjmowania i weryfikowania;



13) Naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem
lub majace na celu obejscie prawa dotyczace dziedzin okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024 poz. 928).

§ 3. 1. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane za pomocy nastepujacych Kanatéw
zgtaszania:

a) przesytka listowa na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w tosicach, 08-200
tosice, ul. Narutowicza 6, z dopiskiem "Zgtoszenie naruszenia prawa zewnetrzne - nie
otwierac";

b) ustnie podczas bezposredniego spotkania z koordynatorem ds. obstugi sygnalistow lub
zastepcy koordynatora, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o taka
forme zgtoszenia.

2. Za zgoda Sygnalisty zgtoszenie ustne moze byé dokumentowane w formie:
a) protokotu z rozmowy.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista moze dokonad¢
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu z rozmowy poprzez jego podpisanie.
4. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytacznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swiadomego
sktadania fatszywych zgtoszeri. Osoba dokonujaca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega odpowiedzialnosci karnej, o ktérej
mowa w art. 57 ustawy.

§ 4. 1. Zgtoszenie powinno zawieraé co najmniej nastepujace informacje:

a) szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposéb doszto
do naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokonaé naruszenia prawa;

c) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli s3 dostepne);

d) dane adresowe umozliwiajace kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymaé Informacje zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym
wyniku postgpowania wyjasniajacego wszczetego w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.
2. Procedura nie obejmuje przyjmowania zgtoszen anonimowych. Zgtoszenia anonimowe
pozostawia sig bez rozpatrzenia.

3. Formularz zgtoszenia zewnetrznego stanowi zatacznik nr 2 do zatgcznika nr 1

§ 5. 1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy od chwili dokonania
zgtoszenia.

2.Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidziane w ustawie.

Rozdziat 2.
Sposdb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

§ 6. 1. Zgtoszenia naruszeh prawa s3 przyjmowane i weryfikowane przez Koordynatora ds.
obstugi sygnalistow w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnodci za
rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzenie dziatan nastepczych.

2. W ramach postgpowania, Organ jak réwniez Koordynator ds. obstugi sygnalistéw moze
zbiera¢ dodatkowe informacje, wtym zwrdci¢ sie do Sygnalisty o udzielenie dodatkowych
wyjasnien.




3. Jezeli Zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Organu, podjete zostana dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa. W szczegblnosci Organ lub Starosta tosicki moze podja¢ jedno
lub kilka z ponizszych dziatan:

1) wprowadzi¢ zmiany w obowiazujacych procedurach;
2) zgtosi¢ odpowiednim organom;

3) przeszkoli¢ personel;

4) wdrozy¢ nowe systemy kontroli.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
Organ moze przekazac zgtoszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszer prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Organu, Organ przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dniod dnia
dokonania zgtoszenia, aw uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do
organu publicznego wasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgfoszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczeéniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego Sygnalisty,
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa W poréwnaniu
z wezeéniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujaca zgtoszenia
o takim odstapieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — organ pozostawi je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotnej.

§ 7. 1. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwfocznie, nie pdiniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile organ
nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

2. Informacji o przyjeciu zgtoszenia Organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

3. Organ poinformuje Sygnalistg o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego, jezel
wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszer prawa w dziedzinie nienalezacej do
zakres dziatania Organu.

4. Organ przekaze Sygnaliécie informacje zwrotna w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy
od dnia przyjecia zgtoszenia, aw uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

§ 8. 1.Wszystkie zgtoszenia Organ odnotowuje w rejestrze  zgloszen zewnetrznych
prowadzonym

przez Koordynatora ds. obstugi sygnalistow.

Rozdziat 3.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 9. 1. Organ dokonuje przegladu i aktualizacji Procedury minimum 1 razna 3 lata.

2. Za aktualizacje procedury odpowiada Starosta tosicki.



Zatgcznik do Zatgcznika Nr 1

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie zart. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z227.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1), dalej ,,RODO” - informujemy, ze:

I. Administratorem danych osobowych jest Starosta Powiatu tosickiego z siedzibg (ul. Narutowicza 6,
08-200 tosice, tel. 83 357 19 29)

Il.W  sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moina kontaktowaé  sie,
z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem Ochrony Danych, drogg elektroniczng pod adresem
e-mail: iod@losice.pl badz pisemnie, kierujac korespondencje tradycyjng na adres Administratora
podany w ust.1.

lll. Celeipodstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane beda wcelach przyjecia zgtoszenia naruszenia prawa,
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatari nastepczych. Podstawa prawng
przetwarzania danych osobowych jest niezbednosé wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego
na Administratorze, w mysl postanowieri art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zw. z przepisami Ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistéw.

Jezeli zgtoszenie bedzie zawierato dane szczegolne] kategorii bedziemy je przetwarzali
w zwiagzku z niezbednoscia ze wzgleddw zwigzanych zwaznym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Jesli nie zdecyduje sie Pani/Pan na zachowanie anonimowodci informacje dot. Pani/Pana
tozsamosci beda réwniez przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgode na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgode na ujawnienie swojej tozsamoéci mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie, niemniej jednak nie bedzie to miato wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano przed jej cofnieciem.

IV. Odbiorcy danych.

Administrator zapewnia poufnoéé danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwiazku
ztym udostgpnione dane osobowe mogg zostaé ujawnione jedynie podmiotom iorganom
uprawnionym do tego na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcami mogg by¢ réwniez podmioty
wspierajace Administratora w realizacji zadari, w tym zapewniajgce asyste i wsparcie techniczne
dla uzytkowanych w Starostwie systeméw informatycznych, przy czym zakres przekazania
danych ograniczony jest wytacznie do mozliwoéci przechowywania tych danych. Ponadto
odbiorcami mogg by¢ podmioty uprawnione do obstugi doreczen takie jak Poczta Polska.

V. Okres przechowywania danych.

Dane osobowe bedg przetwarzane od momentu przyjecia zgtoszenia do zakoriczenia dziatan
nastgpczych, a nastepnie dane beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowari
zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie beda mieé znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostang usuniete
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s3 zbedne.

VI. Prawa oséb, ktérych dane dotycza:




Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do swoich danych osobowych;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) danych;
c) prawo do ograniczenia przetwarzania;

d) prawo do usuniecia danych;

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych - gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

VIl. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych.

Podanie danych przez sygnalistg:

a)w przypadku danych identyfikujacych, jest niezbgdne do realizacji obowigzkéw prawnych
wynikajacych z przepiséw Ustawy o ochronie sygnalistéw. Brak podania informacji dot.
tozsamodci uniemozliwia objecie Pani/Pana ochrong wynikajaca z przepisow Ustawy o ochronie
sygnalistow.

b) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowigzkéw ustawowych
w zakresie udzielania informacji sygnaliscie.

c)w przypadku ewentualnego wyrazenia zgody na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, jest
dobrowolne.

Vill. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane niebeda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu  decyzji,
w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO.



