ZARZADZEN IE Nr 99
WOJTA GMINY WISNIEW
z dnia 7 sierpnia 2024 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia naboru na wolne Stanowisko urzednicze

Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w Urzedzie Gminy Wisniew.

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 23 lipca 2024 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z 2024 r., poz. 1135) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotuj¢ Komisje do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze inspektora

ds. zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej w Urzgdzie Gminy Wisniew W skladzie:

1. Przewodniczacy - Marta Maciejewska — Sekretarz Gminy;
2. Czlonek - Aneta Cabaj — Skarbnik Gminy;
3. Sekretarz Komisji - Wioleta Hotubiec — Inspektor, kadry.

§ 2.

Integralng cz¢$¢ niniejszego zarzadzenia stanowi zalacznik dotyczacy ogloszenia naboru
na wolne stanowisko urzednicze Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
w Urzedzie Gminy Wisniew.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wisniew

Barbara Rybaczewska



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 99
Wojta Gminy Wisniew
z dnia 7 sierpnia 2024 .

Wojt Gminy Wisniew
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w Urzedzie Gminy Wisniew
w wymiarze 1/2 etatu

Kandydat na stanowisko musi spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane z wykonywaniem pracy
na tym stanowisku:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) posiadanie pelnej zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych i korzystnie z pelni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztatcenie: wyzsze i 3 lata stazu pracy, badz srednie kierunkowe i 5 lat stazu pracy;

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztalcenie w specjalnos$ci: administracja, prawo, bezpieczenstwo publiczne,
zarzadzanie kryzysowe, bezpieczenstwo wewnetrzne, kierunki wojskowe;
2) doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;j;
3) znajomos¢ i umiejetnos¢ stosowania przepisOw prawa z zakresu:
— ochronie informacji niejawnych,
— obronie ojczyzny,
— stanie kleski zywiotowe;,
— ochronie przeciwpozarowej oraz o ochotniczych strazach pozarnych,
— stanie wyjatkowym,
— kodeks postgpowania administracyjnego.

4) doktadnos$¢ i systematyczno$é;
5) samodzielnos¢ i dobra organizacja pracy;
6) umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisow.

3. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Praca w pelnym wymiarze czasu pracy;

2) Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Wisniew, ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew;

3) Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z pracg biurowa, przy komputerze powyzej
potowy dobowego wymiaru czasu pracy i1 biezaca obstugg interesantow, pracg w terenie;

4) Praca od poniedzialku do pigtku w godzinach przecietnie 20 godzin w przecigtnie
pieciodniowym tygodniu pracy;

5) Wynagrodzenie zostanie ustalone indywidualnie w zaleznosci od doswiadczenia
i kwalifikacji zawodowych wybranego kandydata, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) planowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zarzadzania obrong cywilng;

2) opracowanie planu OC Gminy i planow ewakuacji ludnosci II i III stopnia;

3) organizacja systemu wykrywania i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania ludnosci,

4) organizacja bazy magazynowej, prowadzenie ewidencji sprz¢tu i wyposazenia formacji
OC oraz realizacja zaopatrzenia w sprzet i sSrodki OC;

5) prowadzenie szkolenia formacji OC i ludnosci w zakresie samoobrony;

6) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz Sit Zbrojnych, jednostek
gospodarczych 1 wlasnych potrzeb oraz ich realizacja;

7) opracowanie i aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego oraz Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy;

8) opracowanie Planu akcji kurierskiej i jego aktualizacja;

9) wspdlpraca z WKU i Starostwem Powiatowym w zakresie dor¢czania kart powotania do
czynnej stuzby wojskowej i wezwan do realizacji §wiadczen;

10) szkolenie kurieréw i kurierdw wykonawcow w zakresie zadan wynikajacych z akcji
kurierskiej prowadzonej przez Urzad Gminy;

11) prowadzenie kancelarii dokumentow niejawnych oraz ich wytwarzanie, rejestrowanie,
wydawanie, przewozenie i ochrona;

12) wspélpraca z jednostkami OSP w zakresie wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia
I zapewnienia gotowos$ci bojowej jednostek OSP;

13) wspolpraca z jednostkami OSP w zakresie gospodarki sprzgtem, urzadzeniami
pozarniczymi i pojazdami stanowigcymi wyposazenie tych jednostek;

14) uczestnictwo w organizacji gminnych zawodéw sportowo — pozarniczych dla jednostek
OSP i Mtodziezowych Druzyn Pozarniczych;

15) przygotowanie i prowadzenie spraw z zakresu obronnosci kraju.

5. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Gminy oraz w pokoju nr 107;

3) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) kserokopie dotychczasowych $wiadectw pracy lub kserokopia zaswiadczenia
0 zatrudnieniu (w przypadku trwania w stosunku pracy);

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

6) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni
praw publicznych;

7) oswiadczenie kandydata o braku skazania za przestgpstwa popetnione umyslnie Scigane
z oskarzenia publicznego i umyslne przestgpstwa skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku;

9) oswiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie;

10) oswiadczenie, ze z bezposrednim przetozonym na powyzszym stanowisku nie zachodzi
konflikt z art. 26 ustawy o pracownikach samorzadowych;

11) oswiadczenie kandydata o wymaganym stazu pracy;

12) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie (innych niz wymagane przepisami prawa) przez administratora
danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Samodzielnego referenta ds.
gospodarki mieniem komunalnym w Urzedzie Gminy Wisniew. Zapoznatem(-am)si¢ z
trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania
danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguja w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych.



List motywacyjny nalezy wlasnorgcznie podpisac. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j
si¢ o zatrudnienie oraz formularz o$wiadczen, ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do ogloszenia nalezy
wypehic¢ 1 wlasnorecznie podpisac.

Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim w formie
umozliwiajacej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zosta¢ ztozone wraz
z thumaczeniem.

Kserokopie zlozonych w ofercie dokumentow musza by¢ poswiadczone przez kandydata
za zgodnos$¢ z oryginatem.

6. Miejsce i termin zloZenia dokumentéw:

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta pracy na wolne stanowisko
urzednicze Inspektora ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w Urzedzie Gminy
Wisniew” nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Wisniew — Kancelaria lub droga
pocztowg na adres: Urzagd Gminy Wisniew, ul. Siedlecka 13, 08-112 Wisniew_do_dnia
20.08.2024r. (decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po powyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
7. Inne informacje:

- W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisoOw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wynosit co najmniej 6 %.

- Informacja o0 wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Wisniew,
ul. Siedlecka 13 (wysoki parter), w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://samorzad.gov.pl/web/gmina-wisniew ) zaktadka O Gminie — Nabor na wolne stanowiska
urzednicze, na stronie internetowej Urzedu Gminy Wisniew (www.wisniew.pl). Informacja
0 wynikach naboru zawiera imi¢ i nazwisko kandydata oraz miejsce jego zamieszkania
W rozumienia przepisOw Kodeksu Cywilnego.

- Kandydaci, ktorzy chcieliby odebra¢ ztozone w danej procedurze naboru dokumenty powinni
uczyni¢ to osobiscie, najpozniej w terminie 3 miesigcy od daty upowszechnienia informacji
0 wyniku naboru w Urzedzie Gminy Wisniew, ul. Siedlecka 13, pok. nr 107 (I pigtro), tel. /25/ 641
73 13 wew. 107.

9. Dane osobowe.

Klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla kandydatow do pracy znajduje si¢
w Biuletynie Informacji Publicznej https://samorzad.gov.pl/web/gmina-wisniew, w zaktadce
O Gminie — Nabor na wolne stanowiska urzednicze.

Wiséniew, 7 sierpnia 2024 r.
Wojt Gminy Wisniew

Barbara Rybaczewska


https://samorzad.gov.pl/web/gmina-wisniew
http://www.wisniew.pl/
https://samorzad.gov.pl/web/gmina-wisniew

Zatacznik Nr 1 do Ogloszenia o naborze
Nr A.2110.6.2024.MS
z dnia 7 sierpnia 2024 .

Imi¢ i nazwisko miejscowos¢, data

Dotyczy naboru na stanowisko:

OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

1. Os$wiadczam, iz posiadam obywatelstwo polskie.

/podpis/

2. Oswiadczam, iz posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam z pelni praw

publicznych.

/podpis/

3. Os$wiadczam, iz nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

/podpis/

4. Oswiadczam, 1z z bezpos$rednim przelozonym na powyzszym stanowisku nie zachodzi
konflikt z art. 26 ustawy o pracownikach samorzadowych.

/podpis/

5. Os$wiadczam, ze mdj stan zdrowia pozwala na prace na wskazanym stanowisku.

/podpis/

6. Oswiadczam, iz zatrudnienie w Urzedzie Gminy Wisniew moze nastapi¢ w terminie

/podpis/



7. Os$wiadczam, iz posiadam trzyletnie /pi¢cioletnie do§wiadczenie zawodowe, ktore
przedstawia si¢ nastepujgco:

(nazwa pracodawcy) (okres od-do) (stanowisko)
......... (nazwapracodawcy) (okresod—do) (stanomsko)
......... (nazwapracodawcy) (okresod—do) (stanomsko)
......... (nazwapracodawcy) (okresod—do) (stanOW|sko)
.................. /pOdeS/ e

8. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (innych niz wymagane przepisami
prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Inspektora
ds. zarzqdzania kryzysowego i obrony cywilnej w Urzedzie Gminy Wisniew. Zapoznatem(-am)sig
z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych

osobowych oraz o prawach jakie mi przystugujq w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

/podpis/

Uwaga!

Oswiadczenia nalezy podpisa¢ wlasnorecznie (brak wiasnorgcznego podpisu spowoduje odrzucenie
oferty).

Wojt Gminy Wisniew

Barbara Rybaczewska



