Zarzadzenie Nr 27/2025

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 20 marca 2025 r.

w sprawie refundacji kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok lub samych szkiel
korekcyjnych pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe

Na podstawie art. 237° § 11 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy oraz § 8
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 1 grudnia 1998 r. (Dz. U. z 2023 r. poz.
1465 z pdzn. zm) w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy na stanowiskach wyposazonych w
monitory ekranowe (Dz.U 2025 poz. 58) postanawia si¢ co nastgpuje:

§1

Pracownikom zatrudnionym w Urz¢dzie Gminy w Rudzie Malenieckiej na stanowiskach
zwigzanych z obstuga monitor6w ekranowych przez co najmniej polowe dobowego wymiaru
czasu pracy przyshuguje zwrot kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok lub samych szkiet
korekcyjnych, zgodnie =z zaleceniem lekarza, jezeli wyniki badan okulistycznych
przeprowadzonych w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej wykazg potrzebg ich stosowania
podczas pracy przy obsludze monitora ekranowego.

§2

1. Pracownikowi przysluguje refundacja kosztéw zakupu okularéw lub samych szkiet
korekcyjnych w wysokos$ci faktycznie poniesionej, nie wyzszej jednak niz 500,00 zt (stownie:
pigéset ztotych 00/100 groszy). Przy zakupie okularow lub szkiet korekcyjnych, ktorych wartos¢
przekracza 500,00 zt roznice pokrywa pracownik z wlasnych srodkow.

2. Pracownikowi przystuguje refundacja za zakupione okulary lub same szkta korekcyjne, zgodnie
z zaleceniami lekarza medycyny pracy ale nie rzadziej niz na 2 lata na pisemny wniosek po
akceptacji Wojta.

§3

1.Pracownik, ktory ubiega si¢ o refundacj¢ kosztow zakupu okularéow korygujacych wzrok lub
samych szkiel korekcyjnych zobowigzany jest do przedtozenia nastgpujacych dokumentow:

a) Wniosek pracownika o refundacje kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok lub samych
szkiet korekcyjnych, ktory stanowi zatagcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

b) Aktualne zaswiadczenie wydane przez lekarza medycyny pracy zalecajace stosowanie
okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy monitorze ekranowym;

¢) Oryginat faktury (rachunku) dokumentujacej zakup okularéw korygujacych wzrok lub
samych szkiet korekcyjnych wystawionej na Pracownika (z podaniem imienia, nazwiska i adresu z
kodem pocztowym oraz w nazwie towaru nalezy wpisac: np. ,,okulary korygujace, szkta korekcyjne
do stosowania przy monitorach ekranowych dla Pani(a) ...).

2. Refundacja ustalonej kwoty nastgpuje w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku przez
pracownika.

3. W przypadku wystapienia niejasnosci, niezgodno$ci lub brakéw formalnych, bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupetnienia brakow formalnych lub ztozenia wyjasnien przez
wnioskodawce.



4. Zwrot kosztoOw poniesionych w zwigzku z zakupem okularéw korygujacych wzrok lub samych
szkiet korekcyjnych przy obsludze monitora ekranowego nastgpuje na rachunek bankowy
pracownika. W przypadku, jezeli pracownik nie posiada konta bankowego, zwrot nastepuje w
kasie pracodawcy.

§4

Pracodawca nie zwraca kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok lub samych szkiet
korekcyjnych w przypadku:

1. Zakupu okularéw / szkiet o zdolnosci skupiajacej O dioptrii, nawet pomimo zamieszczonej
przez uprawnionego lekarza adnotacji na recepcie ,,AR do komputera" (antyrefleks);

2. Zakupu soczewek kontaktowych;

3. Zniszczenia mechanicznego opraw lub szkiet, badz catych okularow.

§5

Dokumenty wymienione w § 3 nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu.

§6

Prowadzenie rejestru i dokumentacji pracownikéw korzystajacych z refundacji kosztéw zakupu
okularéw korygujacych wzrok zapewnia pracownik, ktory w zakresie czynno$ci ma prowadzenie
spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

§7

Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego regulaminu powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2015 z dnia 10 kwietnia 2015 r. w sprawie refundacji kosztow
zakupu okularow korygujacych wzrok Ilub samych szkiet korekcyjnych pracownikom
zatrudnionym na stanowisku wyposazonych w monitory ekranowe oraz Zarzadzenie Nr 4/2027 w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 13/2015 Wojta Gminy w Rudzie Malenieckiej z dnia 10 kwietnia
2015 r. w sprawie refundacji kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok lub samych szkiet
korekcyjnych pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2025
Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 20 marca 2025

Ruda Maleniecka, dnia .........cccceeevvvnveeeerieininnnnns

Stanowisko pracy
WNIOSEK
pracownika o refundacje¢ kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok

lub samych szkiel korekcyjnych podczas pracy przy monitorze ekranowym

Prosze o zwrot kosztoéw zakupu okularow korygujacych wzrok / szkiet korekcyjnych przyshugujacych mi w
zwigzku z pracg przy monitorze eKranowym W KWOCIE. ... ....ouinteeit ittt eaaeaes
(2 (0307 1 VT P ).

Do wniosku dotgczam:

1. Aktualne zaswiadczenie wydane przez lekarza medycyny pracy lub potwierdzajace koniecznos$¢ stosowania
okularéw korygujacych wzrok podczas pracy przy monitorze ekranowym;

2. Fakturg VAT/rachunek (oryginal) nr..........ccoceeeeenenincncnns Zdnia coeeeic wystawiong na kwote
.................... zt.
data i podpis pracownika
Stwierdzam, Z€ Pan / PaNT ........cc.ooiiiiiiiiieee ettt e w ramach realizacji

obowigzkow stuzbowych obstuguje monitor ekranowy przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

data i podpis bezposredniego przetozonego

Stwierdzam, 7€ Pan/Pani ..........cccoceviviiiiieiiieseeeeeeee e e spetnia warunki przyznania refundacji

kosztow zakupu okularow korygujacych wzrok w kwocie.......................e. zt.
(20017 1 VT PPN ).

data i podpis pracownika ds. BHP

Akceptuje¢ wniosek i wyrazam zgode na dokonanie zwrotu poniesionych kosztow w wysokosci ...........ceevcneenne. 21

(STOWIIE: . .o ).

data i podpis Sekretarza Gminy



